UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAN TRAO Poc lap - Tu do - Hanh phic
Sb: 652 /QD-DHTTr Tuyén Quang, ngay 3/ thang 8 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lwa chon, thim dinh, duyét
va str dung giao trinh, bai giang, tai liéu tham khao ctia Truwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAN TRAO

Can cir Lugt Gido duc ngay 14/9/2019; Luat Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012;
Ludt sira doi, b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s6 99/201 9/ND-CP ngay 30/12/2019 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét va huwdmg dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu cia Ludt
Giao duc dai hoc;

Can cir Thong tw s6 35/2021/TT-BGDPT ngay 0611212021 ciia Bé Gido duc va
Dao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lva chon, tham dinh, duyét va sw dung tai
liéu giang day, gido trinh giao duc dai hoc,

Can cir Théng tw s6 76/2018/TT-BTC ngay 17/8/2018 ciia Bé Tai chinh huéng dan
néi dung, mirc chi xdy dung chwong trinh dao tao, bién soan gido trinh mén hoc doi véi
gido duc dai hoc, gido duc nghé nghiép;

Can cir Van ban hop nhdt Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Trwong Pai hoc Tan
Trao ban hanh kém theo Nghi quyét sé 361/NQ-HPTPHTT ngay 29/4/2022, Nghi quyét
613/NQ-HBTPHTT ngay 18/8/2022 ciia Héi dong trieong Trwong Pai hoc Tan Trao;

Can cir Quy ché chi tiéu ndi bé va Quy dinh vé ché dp lam viéc ciia gidng vién
Truong Pai hoc Tan Trao.

Theo dé nghi ciia Trudng phong Quan Iy khoa hoc va Hop tdc quéc té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé viéc bién soan, lua
chon, tham dinh, duyét va sir dung Qido trinh, bai giang, tdai liéu tham khdo cia
Truong Pai hoc Tan Trao”.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir nim hoc 2023-2024, nhitng quy dinh
trude day trai véi quy dinh nay déu bi bai bo.

Picu 3. Truong cac don vi, vién chirc, ngudi lao dong cua Truong Pai hoc Tan
Trao va cac ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: KT. HIEU TRUONG
- Chu tich Hoi dong truong; RO IEU TRUONG
- Lanh dao truong; T Ny
- Nhu Diéu 3(t/h);

- Luu VT, QLKH& HTQT.




CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tweng ap dung

1. Vin ban nay quy dinh viéc bién soan, lva chon, thim dinh, duyét va sir dung gido
trinh, bai giang, tai liéu tham khao st dung cho dao tao dai hoc va sau dai hoc cua
Truong Pai hoc Tan Trao (PHTT)

2. Quy dinh nay &p dung di véi hoat dong dao tao thudc tat ca hinh thie, trinh do
dao tao tai cac don vi; doi vai vién chirc, ngudi lao dong, nguoi hoc; giang vién, giang
vién thinh giang tai Truong PHTT ¢4 nhan, t6 chac khac co lién quan.

3. Béi véi gido trinh str dung chung cac mén Iy luan chinh tri, quéc phong va an
ninh, Truong DPHTT st dung gi4o trinh do B Gido duc va Pao tao té chirc bién soan dé
lam tai liéu giang day, hoc tap.

Piéu 2. Muc dich

1. Xay dung hé thong giéo trinh, bai giang, tai liéu tham khao phl hop véi chuong
trinh dao tao (CTDT), giup giang vién va ngudi hoc co du tai liéu giang day, hoc tap va
nghién cuu.

2. Phat huy tdi da nang luc cta doi ngii giang vién trong va ngoai ngoai nha trudng
¢6 trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém trong giang day tham gia bién soan giao trinh,
bai giang, tai liéu tham khao nham nang cao va d6i mai chat luong hé thong gido trinh,
tai liéu giang day cac nganh dao tao cua Truong.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, céc tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. Tai liéu giang day gom: gi&o trinh, bai giang cua giang vién, tai liéu tham khao,

2. Gido trinh 1 tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ctu chinh ciia mot hoc phan,
dugc co sé dao tao to chic bién soan, lva chon, thim dinh, phé duyét va st dung tai co
so dao tao theo quy dinh nay va cac quy dinh cua phép luat co lién quan.

3. Bai giang la tai liéu do giang vién bién soan dé giang day ddi véi hoc phan duoc
phan cong giang day, trén co s& dé cuong chi tiét cia hoc phan, gido trinh giang day
chinh thirc, chuan dau ra cua hoc phan va CTDT.

4. Tai liéu tham khao la cac sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach
huéng dan, sach bai tap va céc tai liéu khac da duoc xuat ban, cac bai bao, cong trinh
khoa hoc va cac tai lidu da dugc cong b trong va ngoai nudc, bao gom ca tai lidu dién tir
duoc giang vién va nguoi hoc sur dung trong qua trinh giang day, hoc tap va nghién ctu
khoa hoc; tai liéu gitp cho giang vién va ngudi hoc tim hiéu, bd sung néi dung kién thic
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hodc tim hiéu thém ddi voi tirng phan hoic toan bo hoc phan trong chuong trinh dao tao.
Cu thé nhu sau:

a) Sach tham khao: 1a sach do cac nha xuat ban trong va ngoai nudc xuat ban; cé
noi dung phu hop véi nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phu hop véi quy dinh cia
phap luat; dugc sir dung dé giang vién va ngudi hoc tham khao.

b) Sach chuyén khao: 1 sach trinh bay céc két qua nghién ctu sau va twong ddi toan
dién vé mot van dé khoa hoc chuyén nganh, cé noi dung cha yéu tir cac cdng trinh khoa
hoc cua chu bién va nhirng thanh vién tham gia Ban bién soan thuc hién. Sach duogc sir
dung giang day, nén tang nghién ctiru chuyén sau hay tra cttu cac van dé chuyén sau.

c) Séach dich: 1a tai liéu cua nude ngoai dugc dich sang tiéng Viét, phuc vu giang
day, hoc tap, nghién ciru gan véi hoc phan va khdng sir dung nhu gido trinh.

d) Sach huéng dan: 1a tai liéu dugc bién soan dé huéng dan thi nghiém, thuc tap,
bao cao chuyén dé, bai tap, dd 4n hoc phan, nién luan, thuc tap giéo trinh, thyuc tap trong
co s& San Xuat.

d) Sach bai tap: 1a tai liéu sir dung cho giang day va hoc tap nhiing noi dung kién
thizc cia hoc phan nham van dung ly thuyét dé giai bai tap, minh hoa noi dung theo dic
thi caa hoc phan, huéng dan ngudi hoc ap dung kién thirc di hoc dé giai quyét céac tinh
hudng thuc té lién quan dén noi dung ciia mét hodc mot sé hoc phan c6 lién quan véi nhau.

Piéu 4. Yéu ciu chung

1. Viéc bién soan, lya chon, tham dinh, phé duyét va str dung gido trinh, bai giang,
tai lieu tham khao phai bao dam tudn thu theo quy dinh cua Luat So hitu tri tué, Luat
Xuat ban va cac quy dinh cua phéap luat co lién quan.

2. Tai liéu giang day duoc xuét ban st dung cho giang vién va ngudi hoc trong
giang day, hoc tap, nghién cttu mot hoc phan cia CTPT. Viéc dat tén cho tai liéu giang
day khi xuét ban phai dam bao khdng gay nham Ian vé muc dich sir dung.

Piéu 5. Yéu cau ddi véi gido trinh

1. Gido trinh la tai liéu chinh dugc sir cho giang vién va nguoi hoc trong giang day,
hoc tap, nghién cttu caa mét hoc phan cua CTDT tai Truong DHTT. Gido trinh phai duoc
Xuit ban dudi dang sach. Viéc dit tén cho gido trinh ¢ thé dang hoic gan ding tén hoc
phan va khdng dan dén viéc hiéu nham 12 gi4o trinh str dung chung trong céc so so dio tao.

2. Gi4o trinh phai cu thé hda yéu cau vé noi dung kién thirc, k§ ning va thai do/mic
d6 tu chi va trach nhiém quy dinh trong mdi hoc phan cua CTDT, nganh dao tao va trinh
do dao tao, dap g yéu cau doi moi phuong phap giang day va kiém tra, danh gia két
qua hoc tap, bao dam chat lugng dao tao ¢ bac dai hoc.

3. Noi dung gido trinh phai phd hop véi muc tiéu, noi dung CTDT, dam bao chuan
kién thuc, k§ ning, dap wng chuan dau ra cua hoc phan.

4. Kién thic trong gido trinh phai duoc trinh bay khoa hoc, logic, can dbi giita Iy
thuyét va thuc hanh; pht hop véi thuc tidn va cap nhat nhiing tri thac méi cua khoa hoc,
cdng nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da duoc kiém chitng va cong nhan.



5. Nhitng noi dung duoc trich din tir céc tai liéu tham khao dé bién soan gi4o trinh
phai c6 ngudn gbc va cha thich rd rang, noi dung trich dan dwa vao gido trinh phai phi
hop va dap ang yéu cau vé muc tiéu cua gido trinh, bao dam tuan thu theo cac quy dinh
cia phap luat co lién quan. Danh muc tai liéu tham khao duoc trinh bay riéng cho moi
chuong hoic duoc trinh bay chung cho ca gido trinh 12 do Ban bién soan quyét dinh.

6. Sau mdi chuong phai c6 cau hoi hudng dan 6n tap, bai tap thuc hanh van dung.

7. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét hoic tiéng nudc ngoai thong
nhét véi ngbn ngit giang day hoc phan.

8. Pbinh dang, cau tric va hinh thic trinh bay caa gido trinh dam bao tinh dong bo,
théng nhat, phu hop cac quy dinh caa phap luat cd lién quan va tuan thu cac quy dinh cua
Trudng (Mdu 8).

Diéu 6. Yéu ciu ddi véi bai giang caa giang vién

1. Bai giang phai c6 ndi dung phu hop, théng nhat véi noi dung trong dé cuong chi
tiét cua hoc phan, va gido trinh giang day chinh thic, dap tng chuan dau ra cia hoc phan
va yéu cau cua CTDT. Giang vién dugc phan cong giang day hoc phan cé trach nhiém
bién soan bai giang va chiu trach nhi€ém vé ndi1 dung chuyén mon cua bai giang.

2. Bai giang 1a tai liéu st dung ndi b trong Truong PHTT. Gidng vién c6 trach
nhi¢m cung cap bai gidng cho nguoi hoc dé sir dung cho viéc hoc tap va nghién cuu.

3. Bai giang phai c6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai liéu tham khao, ¢ vi du minh
hoa, c¢6 cau hoi huéng dan on tap, dinh hudng thao luan, bai tap thuc hanh van dung,
thuong xuyén cap nhat, bo sung kién thirc méi dé bao dam bai gidng ngay cang khoa hoc,
hién dai, mang tinh thyc tién cao dap Ung y€u cau dao tao. Gidng vién bién soan bai
giang bang ngon nglt giang day hoc phan va chiu trach nhiém vé ndi dung chuyén mon
cua bai giang.

4. Pinh dang, cau tric va hinh thic trinh bay cia bai giang dam bao tinh dong bo,
thong nhat va phu hop cic quy dinh cua phap ludt c6 lién quan; tuan thu cac quy dinh
khac cta Truong (Mau 8).

5. Diéu kién dé Bai giang duogc bién soan:

- Hoc phan chua c6 gi4o trinh giang day chinh thirc hodc tai liéu tham khao.

- Phai duwoc Hoi d@)ng KHDT cép khoa, Trudng khoa/Bo mon truc tiép quan ly hoc
phan c6 y kién dé nghi Nha truong bang van ban va dugc Hiu truong phé duyét.

Piéu 7. Yéu cau ddi voi tai lieu tham khao

1. Tai liéu tham khao: phai c6 day du tén tac gia, nha xuat ban, nim xuét ban hoaic
c6 chi thich vé ngudn gbc cu thé, rd rang va c6 noi dung phi hop véi nganh va CTDT;
dugc bd sung, cap nhat tai liéu mai nhat, gilp cho giang vién va ngudi hoc ¢6 thé tim
hiéu, b6 sung noi dung kién thac hoic tim hiéu thém ddi véi ting phan hoic cac hoc
phén lién quan trong CTDT.

2. Ngbn ngit cua tai liéu tham khao 1a ngén ngit ph hop dé giang vién va ngudi hoc
c6 thé st dung dé nghién ctu, giang day va hoc tap thuan tién.

3. Tai liéu tham khao do Trudng to chire bién soan phai dap tng cac yéu cau nhu sau:
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a) Kién thirc trong tai liéu tham khao duoc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao can
déi gitra ly thuyét va thuc hanh; pha hop vai thuc tidn va cap nhat duoc nhiing tri thic
méi cua khoa hoc, cdng nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da dugc kiém chang va
céng nhan.

b) Nhitng noi dung dugc trich dan tir céc tai liéu duoc dung dé bién soan tai liu
tham khao phai c6 nguén gbc va cha thich rd rang, bao dam tuan tha theo cac quy dinh
cua phap luat co lién quan. Danh muc tai liéu tham khao duoc trinh bay chung cho ca tai
liéu tham khao.

¢) Khuyén khich sau mdi chuong c¢6 ciu hoi huéng dan 6n tap, dinh hudng thao
luan hoac bai tap thuc hanh van dung.

d) Pinh dang, cau tric va hinh thuc trinh bay cua tai liéu tham khao d¢am bao tinh
ddng bo, thdng nhit va phu hop cac quy dinh cua phép luat co lién quan; tudn tha cac quy
dinh cua Truong (Mdu 8).

biéu 8. Sir dung gido trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ciu

1. Déi véi cac gido trinh do Nha trwdng xuat ban, cac gido trinh duoc cung cap,
phét, tang, cho, cho thué, trao doi, cho muon, lam tai liéu ding chung, cung cap cho
ngudn tai nguyén gido duc mg dé dwa xuét ban pham dén véi nguoi s dung bao dam
tuan thu cac quy dinh cta phap luat co lién quan.

2. Giao trinh da dugc Nha treong nghiém thu hoac lya chon phai duwoc s dung la
tai liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day, hoc tap, nghién ctru hoc
phan, trong d6 mot gido trinh 6 thé st dung cho nhiéu hoc phan c6 néi dung phd hop
hozc hoc phan ¢ néi dung twong dong.

3. B4i voi dao tao trinh do dai hoc, Khoa/Bé mén phai bao dam mdi hoc phan c6 it
nhat mot gido trinh 14 tai liéu chinh ding cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va
hoc tap, nghién ctu hoc phan, trong d6 ndi dung cua gi4o trinh phai dap tng téi thiéu
70% noi dung kién thirc cia hoc phan giang day.

4. Pbi voi dao tao trinh do thac si, Khoa/Bo mdn phai bao dam c6 giéo trinh 13 tai
liéu chinh dung cho giang vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghién ctu véi
mdi hoc phan cia CTPT; trudng hop vai hoc phan chua co gido trinh thi don vi quan ly
hoc phan phai bao dam c6 tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ciu (thay cho gido
trinh), trong d6 nodi dung caa gido trinh hoic tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctu
(thay cho giéo trinh) cia mdi hoc phan phai dap ¢ng tdi thiéu 70% noi dung kién thuc
cua hoc phan giang day.

5. D6i vé6i dao tao trinh d6 tién si, Khoa/Bo mdn phai bao dam c6 gido trinh hoic tai
licu dé giang day, hoc tap va nghién ciu (thay thé gido trinh) cho giang vién va nguoi
hoc d6i vai mdi ndi dung, chuyén dé cua CTDT, trong d6 phai cd tai liéu chuyén khao,
cac cong trinh khoa hoc da duoc cong bd cé lién quan dén ndi dung, chuyén dé giang
day, hoc tap, nghién ctru cua giang vién va ngudi hoc, dap tng yéu cau caa CTDT, bao
dam phu hop véi muyc tiéu, ndi dung CTDT, bao ¢am chuan kién thirc, k§ niang, dap tng
chuan dau ra cia CTDT.



6. Giao trinh va tai liéu giang day dua vao st dung trong Truong phai dugc bién
soan, lya chon, thim dinh va phé duyét theo quy dinh nay va cac quy dinh phap luat cé
lién quan.

7. Can ctr muc tiéu, noi dung giang day, chuan dau ra cua chuong trinh ddo tao,
nganh dao tao, co s& dao tao céng khai cac gi4o trinh, tai liéu dé giang day, hoc tap,
nghién ctru ddi véi ting ndi dung, chuyén dé, hoc phan trong chuong trinh dao tao va
dugc xép theo thir ty vu tién trong sir dung.

8. Gi4o trinh va tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién ciru dwgc Truong phé duyét
dé dua vao sir dung phai c6 trong hé thong thu vién cua Trudng bang ban in hodc/va ban
dién tir. Thong tin vé gido trinh, tai liéu dé giang day, hoc tap, nghién cau phai duoc don
vi dao tao quan ly hoc phan ghi 16 trong dé cuong tiét hoc phan (duoc xép thir ty thir nhat
néu cd nhiéu hon 1 tai liéu va cap nhat néu c6 sy thay doi).

Piéu 9. Sir dung bai giang va tai liéu tham khao

1. Bai giang cua giang vién phai duoc cung cip cho nguoi hoc trudc hoic trong
hoic sau gio giang dé phuc vu cho viéc hoc tap, nghién ctu cia ngudi hoc.

2. Tai liéu tham khao phai dugc cong khai vé tén tai liéu, nim xuét ban, noi xuat
ban hoic dia chi truy cap ngudn dix liéu trén mang internet; phai thuong xuyén bo sung
tai liéu méi dé giang vién, nguoi hoc biét va s dung trong qua trinh giang day, hoc tap,
d6ng thoi phai dam bao dé giang vién va nguoi hoc c6 kha ning truy cap, st dung dé
dang va thuan tién.

3. Tat ca vién chtic, ngudi lao dong, ngudi hoc thude Truong va cac ca nhan, don
vi, to chitc bén ngoai Truong duoc su cho phép cua Hiéu truong déu dugc phép truy cap,
sir dung tai liéu tham khao c6 trong hé thdng thu vién Truong, nhung phai tuan tha cac
quy dinh cua phap luat, dac biét la Luat so hiru tri tué.

4. Can c& nhu cau truy cap va st dung, Trung tdm Thong tin thu vién tham muu
Hiéu truang xem xét, quyét dinh trong viéc dau tu mua co sé dir liéu va mua bo sung tai
liu tham khao cho hé théng thu vién Truong. Uu tién st dung tai liéu tham khao 13 tai
lidu dién tir dé thuan loi cho ngudi dung.

Piéu 10. Kinh phi bién soan, lwa chon, tham dinh giéo trinh, tai liéu giang day

Kinh phi bién soan, lya chon, tham dinh, xuat ban, in 4n va phat hanh gido trinh, tai
lieu tham khao duoc trich tir ngudn kinh phi hoat dong nghién ctu khoa hoc cua Trudng
va thuc hién theo quy ché chi tiéu noi bd hién hanh.

~ CHUONGII o
QUY DPINH VE BIEN SOAN VA THAM DINH GIAO TRINH

Piéu 11. Quy trinh té chirc bién soan giéo trinh

1. Hiéu trudng quyét dinh to chire viéc bién soan céc gido trinh theo cac hinh thuc
giao nhiém vu hoic dat hang d6i véi cac don vi, c& nhan & trong va ngoai Truong, dam
bao theo cac quy dinh ctia Nha trueong va cac quy dinh caa phap luat co lién quan.



2. Va0 dau nam hoc, theo ké hoach chung cua Truong, cac Khoa/Bé mén té chic ra
Soat cac gido trinh da co, xac dinh danh muc gio trinh can bién soan hoic can lya chon
b sung. Sau do, lay y kién cua Hoi dong KHDT cap khoa dé xac dinh danh muc gido
trinh can bién soan, lya chon thudc cac hoc phan trong chuwong trinh dao tao do don vi
quan 1y trong nam tiép theo. Trén co sé danh muyc da xac dinh can bién soan, truong bo
mon quan Iy hoc phan théng bao dén cé4c giang vién trong va ngoai bo mén co tham gia
sir dung hoc phan diang ky bién soan gido trinh. Giang vién hoic nhém giang vién tién
hanh dang ky bién soan giao trinh theo danh muc da xac dinh va trinh 1lanh dao Khoa/Bo
mon xem xét.

3. Cac Khoa/Bd mén tap hop ho so ding ky bién soan gido trinh caa giang vién gui
dang ky cap Truong théng qua phong QLKH&HTQT. Hb so ding ky bién soan gi&o
trinh, gom: i) Phiéu ddng ky bién soan gi4o trinh (Mau 01); i) Ban tong hop dang ki (Mdu 02).

4. Phong QLKH&HTQT kiém tra, d6i chiéu véi cac diéu kién, cac quy dinh lién
quan va tong hop hd so dang ky bién soan gido trinh ciia cac Khoa/Bo mon trinh Hiéu truong.

Hoi ddong KHPT duyét dé xuat, ding ky bién soan gio trinh cua tac gia. Phong
QLKH&HTQT tham muu thanh 1ap cac hoi dong chuyén mdn duyét dé cuong gido trinh

5. Truong hop cé tur 2 (hai) tac gia hoac 2 (hai) nhém tac gia tro 1én cung dang ky
bién soan maot gido trinh thi Truong sé t6 chuc Hoi dong duyét dé cuong gido trinh lan
thar hai dé chon lwa chon mét tac gia hoic mot nhom tac gia va dé xuat Hiéu truong giao
nhiém vu bién soan. Hoi dong duyét dé cuong gio trinh 1an tht hai doc 1ap véi Hoi dong
duyét lan thir nhat. Trong trudng hop Hoi déng khong lua chon duoc tac gia thi quyén
quyét dinh thuoc vé Hiéu trusng.

6. Phong QLKH&HTQT tham muu Hiéu truong quyét dinh phé duyét/giao nhiém
vu/dat hang bién soan giéo trinh.

7. Chu bién/Bdng chu bién c6 trach nhiém bién soan dé cuong cua gido trinh va béo
c4o, ra soat, bo sung, chinh sa theo két luan cia Hoi dong xét duyét. Phong
QLKH&HTQT trinh Hiéu trwong ra quyét dinh phé duyét dé cuong cua giéo trinh.

8. Phong Ké hoach-Tai vy tham muu 1ap hop ddng kinh té vé viéc bién soan gido
trinh di véi Chu bién 1a ngudi ngoai truong duoc Hiéu truong dat hang.

9. Chu bién/Pong chii bién gido trinh chiu trach nhiém bién soan theo ding dé
cuong chi tiét da dugc duyét, dap ing cac yéu cau cia quy dinh nay va nhiing diéu khoan
ghi trong hop dong da dugc ki (néu cd). Néu c6 noi dung thay d6i Chu bién lam don dé
nghi thay doi thuc hién gio trinh/tai liéu tham khao/sach chuyén khao nop phong
QLKH&HTQT trinh Hiéu truong quyét dinh trude 3 thang thoi diém nghiém thu (Mdu 19).

10. Tham dinh gi4o trinh theo quy dinh tai Diéu 17 cia Quy dinh nay. Cin clr béo
c4o cua Hoi ddng tham dinh, phong QLKH&HTQT trinh Hiéu truéng nghiém thu va
thanh ly hop ddng véi ban bién soan (néu duoc dat hang) va tham muu ra quyét dinh
nghiém thu, dwa vao str dung, hodc xuat ban.

11. Can clr quyét dinh nghiém thu gi4o trinh ciia Hiéu truong va gidy phép xuat ban
(néu c6), Chu bién/Ddng chu bién truc tiép lién hé, 1am viéc véi cac nha xuat ban trong
nudc/ngoai nude dé thyc hién cac thi tuc xuat ban gido trinh theo dung quy dinh hién
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hanh caa Nha nudc. Ho so tai chinh vé viéc xuat ban gio trinh duoc luu trir tai Phong Ké
hoach - Tai vu.

12. Chu bién/Ddng chu bién nop gido trinh da duoc xuat ban vao Trung tdm Théng
tin thu vién cua Truong dé phét hanh va dua vao sir dung va nop 01 cudn kém gidy nhap
kho cua thu vién dé luu trir tai phong QLKH&HTQT.

Piéu 12. Piéu kién bién soan, bién soan lai, xuit ban, phat hanh va tai ban giao
trinh; lwa chon giao trinh

1. Biéu kién bién soan gi4o trinh

a) Viéc bién soan gio trinh cho mot hoc phan trong CTPT chi duoc tién hanh khi
trén thi truong khdng cé gido trinh phu hop vai yéu cau giang day, hoc tap, nghién ctu
hoc phan do.

b) Chu bién/Pong chu bién gido trinh phai dap tng theo Piéu 13 cia quy dinh nay.

d) Mot (bo) gi4o trinh ¢ nhiéu hoc phan, wu tién viét gido trinh cho hoc phan tir
muc thap dén muc cao.

d) Bién soan gi4o trinh tham khao tir sach nuéc ngoai hodc sach dich ra tiéng Viét
can ¢6 minh chimg va duoc iy quyén hoic cho phép xuét ban tir tac gia goc va nha xuat
ban nudc ngoai.

e) Cac truong hop dac biét do Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

2. biéu kién bién soan lai gi4o trinh

Gido trinh dugc ding ky bién soan lai 1a gido trinh d3 dwoc luu hanh 6n dinh trong
thoi gian tdi thiéu 4 nam, can bo sung, cap nhat thém néi dung mai téi thiéu 30% so véi
lan trudc. Truong hop dic biét, don vi quan ly hoc phan danh gia gido trinh, dua ra
nhitng ndi dung can chinh stra, b6 sung va giri Phong QLKH&HTQT dé trinh Hiéu
truong phé duyét.

3. Xuat ban, phat hanh va tai ban gio trinh

Nha truong ay quyén cho Phong QLKH&HTQT trong viéc thyuc hién cac thi tuc
Xuat ban, tai ban. Khuyén khich phdi hop véi cac don vi ¢d lién quan trong Nha truong
thuc hién viéc phat hanh gido trinh dén CBGV va ngudi hoc.

4. Piéu kién lya chon sach da xuat ban 1am giéo trinh

Sach hoic gido trinh da dwoc cac nha xuat ban trong va ngoai nuwdc xuat ban dap
g Yéu cau cia Diéu 5 Quy dinh nay co thé dugc lya chon 1am giéo trinh giang day cho
mét hoic mot sé hoc phan, néu cac hoc phan dé chwa c6 gido trinh chinh dwoc bién soan
theo quy dinh tai khoan 1 cia Piéu nay. Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém tham muu
cho Hiéu truong thanh 1ap cac Hoi dong chuyén mon dé lua chon sach da xuét ban 1am
giéo trinh.

Piéu 13. Thanh phan nhém bién soan gido trinh

1. Nhém bién soan giao trinh gom c6: Chu bién, d¢ong chu bién (néu c6) va thanh
vién khac duoc Hiéu truong giao nhiém vu. Chu bién, dong chu bién chiu trach nhiém



truéc Hiéu trudng va cac co quan Nha nudc c6 tham quyén vé noi dung chuyén mén cua
gido trinh va c0 trach nhiém giai trinh khi dugc yéu cau.

a) Yéu cau ddi véi chu bién, dong chu bién:

Chu bién, dong chu bién bién soan gi4o trinh cac hoc phan cua chuong trinh dao tao
dai hoc, thac si phai co6 trinh d6 tir tién si tro 1€n va dang chuyén nganh. Boi véi chu
bién/dong chu bién 1a ngudi ngoai Truong can duoc Hiéu truong chap thuan bang van ban
hoac c6 hop dong thoa thuan.

b) Y&u cau dbi voi thanh vién khac tham gia bién soan phai du cac diéu kién sau:

- C6 trinh do tir thac si tré 1&n, ding chuyén nganh vai hoc phan can bién soan giéo
trinh. Doi véi thanh vién bién soan la nguoi ngoai Truong can dugc Hiéu trudong chap
thuan bang van ban.

- Pbi véi gido trinh duoc giao nhiém vu bién soan bang tiéng Anh, ngoai cac diéu
kién trén, thanh vién tham gia phai c6 bang dai hoc nganh Ngon ngit Anh hoic dugc dao
tao bang tiéng Anh ddi Vvéi trinh do dai hoc/thac si/tién si & nudc ngoai, dung chuyén
nganh hoic nganh gan di véi CTDT.

2. Truang khoa chiu trach nhiém vé tiéu chuan, thanh phan bién soan gido trinh cua
chu bién/dong cha bién va cac thanh vién tham gia khi duyét dé xuét dang ky bién soan
giao trinh.

3. S6 luong thanh vién tham gia bién soan 01 gi4o trinh khdng qué 5 thanh vién.
Mot giang vién trong cling mot thoi diém chi dugc giao chii bién 01 hodc dong chi bién
02 giéo trinh.

4. Hiéu truong quyét dinh chu bién hoac dong chi bién bién soan giéo trinh trén co
s dé nghi cua don vi chuyén mdn va phong QLKH&HTQT. Nhirng truong hop ngoai
quy dinh nay, don vi chuyén mén va phong QLKH&HTQT sé trinh Hiéu truong xem Xet,
quyét dinh.

Piéu 14. Trach nhiém va quyén cia chi bién va dong cha bién

1. T6 chuc bién soan gi4o trinh theo ding dé cuong gido trinh da dwoc phé duyét.

2. Chiu trach nhiém vé noi dung khoa hoc cua toan bo gido trinh tiép thu, stra chita
noi dung theo g6p vy cua hoi ddng KHDT cac cap, cac nha khoa hoc va y kién két luan
cua Hoi dong tham dinh.

3. D& xuat v6i Hiéu truong thay ddi hodc bo sung thanh vién tham gia bién soan khi
thiy can thiét. Viéc thay d6i hoic bd sung thanh vién bién soan chi dugc thuc hién khi
chua qua 50% tong thoi gian thyuc hién nhiém vu.

4. Pugc huong cac ché do vé quy ddi gio nghién ctu khoa hoc va kinh phi in 4n
theo cac quy dinh hién hanh ctaa Truong.

Piéu 15. Trach nhiém va quyeén cia thanh vién tham gia bién soan gio trinh

1. Trach nhiém:

a) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh chiju trach nhiém vé ndi dung khoa hoc
cua phan noi dung duoc phan céng viét, chiu sy chi dao vé mat chuyén mén ciaa chu
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bién, d6ng chu bién trong qua trinh bién soan va dugc hudng quyén tac gia theo quy dinh
phap luat;

b) Thanh vién tham gia bién soan giao trinh c6 nghia vu tudn thu phan céng cong
viéc cua chua bién, dam bao trung thuc va 1am viéc khoa hoc déi véi phan néi dung duoc
phan cong viét, dam bao thuc hién dung tién d6 thoi gian. Str dung ngdn ngir, vin phong
théng nhat chung cua toan bé ndi dung giéo trinh. Nhitng van dé hoc thuat c6 nhitng quan
diém va y kién khac nhau giita cac thanh vién tham gia bién soan thi chu bién 1 nguoi
quyét dinh.

2. Quyen loi:

a) Thanh vién tham gia bién soan la giang vién co hitru cua Nha truong dugc hudng
cac ché do quy doi vé gio nghién ciu khoa hoc va hd tr tién in an theo quy dinh ctia nha truong.

b) Pugc wu tién khai thac nhirng tai liéu, co s¢ dir liéu cac loai cia Truong phuc vu
cho viéc bién soan;

¢) Pugc quyén gop ¥ vé cau tric, ndi dung cua cac phan khong dugc phan cong viét
nhung phai tuan thu quyét dinh caa cha bién hoac dong cha bién;

Piéu 16. Xét duyét dé cwong gido trinh

a) Can ct vao danh muc gido trinh cia cac don vi, ca nhan da dugc Nha truong xac
dinh, cac don vi, ca nhan xay dung dé cuong giao trinh, Khoa/Bé mdn duyét, tong hop va
giri vé Phong QLKH&HTQT.Hb so bao gom:

- Bé cuong gido trinh;
- P& cuong chi tiét cua hoc phan lién quan dén gido trinh.

b) Phong QLKH&HTQT xem xét, tong hop trinh Hiéu truong ra Quyét dinh thanh
lap Hoi dong xét duyét dé cuong gido trinh. Hoi dong c6 07 thanh vién, gom: 01 Cha
tich, 02 iy vién phan bién, 01 uy vién thu ky va 03 ty vién. Tham gia hoi dong phai co it
nhat 02 thanh vién ngoai trudng cé trinh dd Thac si tré 18n trong d6 it nhat 01 thanh vién
lam uy vién phan bién.

Thu ky Hoi ddng nhan tai liéu tai Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém chuyén tai
licu dén céc thanh vién Hoi dong trude 5 ngay lam viéc. Phién hop cia Hoi dong cé du
diéu kién dé t6 chirc khi da c6 du 07 phiéu nhan xét cua cac thanh vién, c6 sy tham gia
cua it nhat 5/7 thanh vién, trong d6 c6 mat Chu tich, Uy vién Thu ky va it nhat 01 Uy
vién phan bién. Thoi gian hop do Chi tich quyét dinh nhung khong qua 10 ngay lam viéc
ké tir khi quyét dinh thanh 1ap hoi dong c6 hiéu luc thi hanh. Céc thanh vién ngoai truong
c6 thé tham gia hop truc tuyén toan thoi gian.

Két qua xét duyét dugc tinh bang diém trung binh cong téng sé diém cua céc thanh
vién hoi dong. Bé cuong duoc thong qua khi cé diém trung binh tir 70 diém trg Ién bang
phiéu danh gia (Mau 5), va khdng c6 thanh vién nao cham diém dudi 70.

c) Sau khi hoan thién cong tac xét duyét, cac Hoi dong gii hoé so vé Phong
QLKH&HTQT dé trinh Hiéu trudng ra Quyét dinh phé duyét va thdng béo téi cac céa
nhan, don vi ¢6 lién quan dé thyc hién. Ho so bao gom:

- Bién ban xét duyét dé cuong;



- Phiéu danh gia, ban nhan xét/phan bién cua cac thanh vién hoi ddng (Mdu 3);

- Ban cimg dé cuong gido trinh (Mdu 2).

Piéu 17. Tham dinh gido trinh

1. Hop hoi dong KHDPT khoa

Chu tich hoi ddng KHPT Khoa thanh 1ap hoi dong dé tu van, gop y cho chu bién
hoan thién ban thao gido trinh. Thanh phan hoi déng gop y t6i da 5 thanh vién trong d6
cha tich phai 1a ngudi c6 trinh d6 chuy@én mén phu hop noi dung gido trinh, ¢d hoc vi tién
sT tré 18n. Cac thanh vién phai c6 chuyén mén phu hop véi hoc phan duoc c6 gi4o trinh
duoc viét. Tién trinh, noi dung 1am viéc cua Hoi dong phai duoc thé hién bang bién ban.
Trong d6 dua ra két luan vé viéc c6 dong v dé nghi dua gido trinh ra Hoi dong thim dinh
cap Truong hay khong.

2. Ho so dé nghi tham dinh cap Truong

- Chu bién 1ap hd so dé nghi thim dinh gui phong QLKH&HTQT gdm 7 cudn ban
thao (hozc file mém) gui vé dia chi khoahocdhtt@gmail.com.

- Két qua quét dao van gido trinh bang phan mém Turnitin c6 téng su tring lap
khong qua 30% so vai cac nguon dir liéu khac.

3. Thanh lap Hoi déng tham dinh gio trinh cap trudng

Trén co s dé nghi cia phong QLKH&HTQT, Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap
hoi dong tham dinh gido trinh cdp Truong. Hoi déng tham dinh c6 nhiém vu té chic
tham dinh gi&o trinh va bao cao két qua tham dinh dé Hiéu truong lam cin cir quyét dinh
phé duyét va dua vao st dung.

Hoi dong tham dinh cap Truong gém cd 7 thanh vién: 01 Chu tich hai dong, 02 Uy
vién phan bién, 01 Uy vién thu ky va 03 Uy vién. Hoi dong tham dinh c6 it nhat 02 thanh
vién ngoai trudng cé trinh do Tién si trg 1&n clng chuyén maén, trong d6 it nhat 01 thanh
vién 1am Uy vién phan bién. Thanh vién da tham gia bién soan khong duoc tham gia hoi
d6ng tham dinh. Truong hop gi4o trinh cac hoc phan thyc hanh cua cac nganh dao tao
dic thu, thanh vién hoi ddng phai c6 kinh nghiém thyc té 1am viéc dang chuy@n mén voi
thoi gian téi thiéu 3 nam va 6 trinh d6 Ctr nhan tré 18n. Hoi ddng tham dinh chiu trach
nhiém vé chuyén mén trudc Nha trudng va cac co quan Nha nuéc cd tham quyeén, co
trach nhiém giai trinh nhitng noi dung lién quan khi duoc yéu cau.

Thu ky Hoi ddng nhan tai liéu tai Phong QLKH&HTQT va cé trach nhiém chuyén
hd so dén céc thanh vién Hoi ddng. Phién hop cua Hoi dong co du diéu kién dé to chuc
khi da c6 du 07 phiéu nhan xét cua cac thanh vién (Mdu 8), cd su tham gia cua it nhat 5/7
thanh vién, trong d6 c6 mat Chu tich, Uy vién Thu ky va it nhat 01 Uy vién phan bién.
Thoi gian hop do Chu tich quyét dinh nhung khong qua 10 ngay lam viéc ké tir khi quyét
dinh thanh 1ap hoi dong c6 hiéu luc thi hanh. Cac thanh vién ngoai truong ¢ thé tham gia
hop truc tuyén toan thoi gian.

4. Trinh ty phién hop Hoi ddng tham dinh gi4o trinh cip truong duoc tién hanh theo
cac bude dudi day va duoc thé hién bang bién ban 1am viéc.
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(1) Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh 1ap hoi ¢éng tham dinh, Bién ban hop cua
Hoi ddng KHPT cap khoa dé nghi dua gido trinh 18n Hoi ddng tham dinh cap Truong;
Chu tich hoi dong tham dinh diéu hanh phién hop.

(2) Chu bién gi&o trinh trinh bay tém tit noi dung giéo trinh.

(3) Cac phan bién va thanh vién hoi dong doc nhan xét, danh gia dat cau hoi, trao
ddi, thao luan.

(5) Chu bién va céc thanh vién tra 16i cau hoi, trao doi, thao luan.
(6) Cac thanh vién hoi dong thim dinh bo phiéu danh gia gido trinh.

Két qua tham dinh gido trinh duoc tinh bang diém trung binh cong tong sé diém cua
cac thanh vién hoi ddng. Ban thao gido trinh duoc thong qua khi c6 diém trung binh tir 70
diém tr¢ 18n bang phiéu danh gia (Mdu 9).

(7) Hoi d@ong tham dinh gio trinh két luan céc van dé sau:

i) Quyét dinh nghiém thu/khdng nghiém thu giao trinh.

if) GOp y nhitng van dé chu bién can chinh sira (vé hinh thirc, noi dung va bé cuc).
iii) Quyét dinh cho phép xuat ban hay khéng.

iv) Céc kién nghi khac lién quan dén gido trinh (néu cd).

(8) Uy vién Thu ky 1ap bién ban phién hop tham dinh.

(9) Hoi dong tham dinh céng bd két qua kiém phiéu va théng qua bién ban phién
hop tham dinh. Chu tich va Thu ky hoi dong Ky vao bién ban da duoc hoi dong tham dinh
théng qua.

Bién ban lam viéc caa hoi déng thim dinh duoc guri cho Hiéu truong xem xét.
Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém tham muu cho Hiéu truéng ban hanh quyét dinh
nghiém thu gio trinh trong thoi gian 20 ngay 1am viéc ké tir ngay két thic phién hop cua
hoi ddng tham dinh.

Chu bién c6 trach nhiém hoan thién ban thao giao trinh trén co s& nhirng gop y cua
cac thanh vién va két luan cua Hoi dong tham dinh, chu bién nop ban thao (ban mém) vé
phong QLKH&HTQT trong vong 10 ngay lam viéc, sau thoi diém hop nghiém thu.

Piéu 18. Gia han hodc cham dit hep dong bién soan gido trinh (danh cho gi4o
trinh dwoc dat hang)

1. Khi hét han hop dong bién soan gi4o trinh ma chu bién chua thé hoan thanh
nhiém vu vi Iy do khach quan thi c¢é thé duoc xem xét cho gia han. Thoi gian gia han téi
da 2 1an, mdi lan khdng qué 3 thang. Hét thoi gian gia han néu cha bién van khong hoan
thanh viéc bién soan thi hgp dong s& duoc thanh Iy. Chu bién c6 trach nhiém hoan tam
tng kinh phi va dén bu cac diéu khoan trong hop ddng bién soan.

2. Quy trinh gia han hop dong nhu sau:

Chu bién lam Pon d& nghi gia han thoi gian thuc hién nhiém vu trinh Hiéu truong
thong qua phong QLKH&HTQT. Pon gia han chi duoc xét duyét néu thoi diém ndp don
con trong thoi han thuc hién nhiém vu.
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- Phong QLKH&HTQT trinh Hiéu truong ky duyét Pon dé nghi gia han.

- Néu hét thoi han thyc hién nhiém vu ma chu bién khong dé nghi gia han hop dong
hodc chu bién chi dong lap vin ban dé nghi cham dut hop dong thuc hién nhiém vy vi ly
do khéach quan hoic gido trinh khéng duoc Hoi déng tham dinh théng qua thi hop dong
bién soan giao trinh s& dugc thanh ly;

- Phong Ké hoach Tai vu hoan thanh tha tuc thanh Iy hop déng véi chu bién theo quy
dinh cua phap luat.

~ CHUONG3
QUY PINH VE BIEN SOAN VA THAM PINH
BAI GIANG, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 19. Quy trinh bién soan, tham dinh bai giang, tai liéu tham khao

1. Quy trinh té chitc bién soan

a) Hang nim, cac giang vién/nhém giang vién cé nhu cau bién soan bai giang, tai liéu
tham khao (Bao gom céc sach nhu dd néu tai Pidu 3, muc 4 cia quy dinh nay) gui dé
xuat cho Khoa/Bo mén. Cac Khoa/Bo mén tong hop ho so cta giang vién thuoc Khoa/Bo
moén giri dang ky cap truong thdng qua phong QLKH&HTQT. Ho so dang ky bién soan
bai giang, tai lieu tham khao gom: Phiéu ding ky bién soan tai liéu, trong d6 ghi rd loai
tai liéu: bai giang, tai liéu tham khao, sach tham khao, sach chuyén khao, sach dich, sach
hudng dan, sach bai tap... (Mdu 02).

b) Phong QLKH&HTQT tap hop hd so dang ky trinh Hbi d6ng Khoa hoc & Pao tao
Truong phé duyét.

¢) Nha truong hd trg kinh phi bién soan tai liéu tham khao theo quy ché chi tiéu noi
bo hién hanh.

2. Thanh phan nhém bién soan

a) Chu bién, ¢ong chua bién bai giang, tai liéu tham khao phai dép tGng cac diéu kién
sau: La giang vién co hiru cua Truong hoac giang vién hop tac giang day cé chuyén mén
phU hop véi nodi dung bai giang, tai liéu tham khao can bién soan va dugc Hiéu truong
chap thuan giao cha tri bién soan. C6 kinh nghiém trong linh vuc nghién ctu lién quan
dén noi dung sach bién soan. Néu cha bién, dong chi bién 13 ngudi ngoai truong thi phai
du cac diéu kién theo quy dinh va duoc Hiéu truang chap thuan bang vin ban.

b) S6 lugng thanh vién tham gia bién soan bai giang, tai liéu tham khao khong qua 5
thanh vién (bao gém ca chu bién).

3. Tham dinh bai giang, tai liéu tham khao

Puoc thuc hién nhu Didu 17. Céc hoi dong khong nhat thiét phai c6 thanh vién ngoai
truong.

- ' CHUONG 4 9
XUAT BAN, IN AN VA PHAT HANH TAI LIEU GIANG DAY

Piéu 20. Xuat ban gi4o trinh, tai ligu tham khao
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- Gido trinh, tai liéu tham khao sau khi bién soan va duoc thim dinh s& duoc Nha
truong xem xét quyét dinh xuét ban (dudi dang sach in hoic sach dién tir) va lwu hanh
nodi bo hodc luu hanh rong rdi dé phuc vu hoat dong nghién ciru, dao tao cua Truong va
xa hoi.

- Trén co s& phé duyét cua Hiéu truong vé xuat ban va in an gio trinh, tai liéu tham
khao chu bién ¢ nhiém vu lién hé vai nha xuat ban cé uy tin vé chuy@n mén hoc thuat va
phdi hop véi phong Ké hoach Tai vu thuc hién cac thi tuc xuat ban theo dung quy dinh
cua phép luat hién hanh di vai ban in gidy, ban in dién ti.

- Viéc xuat ban va in 4n gido trinh, tai liéu tham khao phai tuan thu ding quy dinh
ctia Luat Xuat ban va Luat S& hitu tri tué.

~ CHUONGS5 '
THAM PINH VA LUA CHON SACH DA XUAT BAN
LAM GIAO TRINH, TAI LIEU THAM KHAO

Piéu 21. Xac dinh nguodn gi4o trinh, tai liéu tham khao

a) Ddi véi cac hoc phan chua du diéu kién té chic bién soan gi4o trinh hoic con
thiéu tai liéu tham khao thi Hiéu truong quyét dinh viéc toé chtc lya chon, tham duyét
gido trinh phl hop véi chuong trinh dao tao dé 1am giéo trinh giang day, tai liéu tham
khao dé hoc tap chinh thic cho hoc phan trong chuong trinh dao tao theo dé nghi cua
Khoa/Bd mén quan Iy hoc phan.

b) Can cir dé xuat cua cac Khoa va cac bo phan chuyén mén, Hiéu truong ra quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong va to chac tham dinh ddi véi séch do tap thé hoic ca nhan ¢
trong nudc hoic nudc ngoai bién soan da dwoc xuat ban, phi hop véi muc dich va yéu
cau str dung cua Trudng dé l1am gido trinh, tai liéu tham khao dung giang day, hoc tap
chinh thirc tai Truong.

¢) Gido trinh duoc lya chon phai dap ng cac yéu cau tai Piéu 4 va Diéu 5, tai lidu
tham khao phai dap wng yéu cau tai Piéu 4 va Piéu 7 cua Quy dinh nay va phai dam bao
tuan thu dung quy dinh caa Luat Sé hitu tri tug, Luat Xuat ban va cac quy dinh hién hanh
khac co lién quan.

Piéu 22. Tham dinh
1. Tham dinh so bd

a) Khi di xac dinh duoc ngudn gido trinh, tai liéu tham khao bén ngoai c6 thé st
dung dé giang day, hoc tap hoc phan trong chuong trinh dao tao, khoa/bd mén thyc hién
tham dinh so bo ndi dung cua gido trinh, tai liéu tham khao. Truong hop néu c¢6 hon 01
gido trinh duoc gidi thiéu, khoa/bo mdn sé tién hanh danh gia va lya chon ra gido trinh,
tai liéu tham khao tbt nhat trong sb cac ngudn phét hién duoc.

b) Trén co sé dé& xuat vé lya chon gido trinh, tai liéu tham khao cua khoa/bo mén,
truong Khoa dé nghi Hiéu truong (bang van ban qua phong QLKH&HTQT tong hop) lap
hoi dong lya chon gio trinh, tai liéu tham khao dé dua vao si dung chinh thic trong Nha
truong.
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2. Tham dinh chinh thic

a) Trén co s& d& nghi cua cac Khoa quan ly hoc phan, phong QLKH&HTQT trinh
Hiéu truang thanh 1ap Hoi ddng chuyén mén lya chon gido trinh, tai liéu tham khao dua
vao st dung. Hoi dong gdm cac thanh vién, dai dién Ban Giam hiéu lam Chu tich, cac
thanh vién hoi ddong gom: phong QLKH&HTQT (thuong truc hdi dong), phong Dao tao,
dai dién lanh dao khoa va truéng bo mén quan ly hoc phan can lra chon gido trinh, tai
liéu tham khao.

b) Can ctr két luan cua Hoi dong tham dinh gido trinh, tai liéu tham khao, Hiéu
trudng xem xét va ra quyét dinh chon gido trinh, tai liéu tham khao dé phuc vu giang day,
hoc tap.

¢) Trén co s& quyét dinh lya chon gido trinh, tai liéu tham khao Hiéu truong giao
Truong khoa/bé mén phu trach hoc phan thuc hién 1am viéc va xin phép cha bién, tap thé
tac gia hoac cd nhan nha khoa hoc da bién soan giao trinh dugc s dung gido trinh phuc
vu giang day, hoc tap chinh thac trong Truong theo quy dinh cua phap luat vé quyén tac
gia va quyén so hitu tri tug.

~ CHUONG 6
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 23. Phan cong trach nhiém cia don vi va ca nhan

1. Can ctr vao ké hoach chung cia Nha truong, cac don vi quan ly hoc phan trién
khai ké hoach dang ky viét gido trinh, tai liéu tham khao, bai giang; lua chon giéo trinh;
d6n ddc, nhac nhé viéc thuc hién hop dong, thanh ly hop dong, dé xuat danh sach hoi
dong tham dinh tai liéu giang day.

2. Phong QLKH&HTQT 1la don vi chirc nang tham muu cho Hiéu trudng trong viéc
t6 chuc trién khai thuc hién Quy dinh bién soan, lya chon, thim dinh, duyét, xuét ban, in,
phat hanh va str dung giao trinh, tai liéu giang day cta Truong DPai hoc Tan Trao, lién hé
nha xuit ban dé 1am tha tuc bién tap va xuat ban cac sach di dugc nghiém thu.

3. Phong Ké hoach Tai vu 1a don vi chtrc ning tham muu cho Hiéu trudng trong viéc
quan ly, st dung kinh phi, ky Hop dong, thanh Iy Hop dong lién quan dén viéc bién soan,
lya chon, tham dinh, duyét, xuat ban, in, phat hanh va sir dung tai liéu giang day, giao
trinh theo Quy dinh nay.

4. Trung tam Thong tin Thu vién chiu trdch nhiém quan ly va sur dung tai li¢u giang
day, giao trinh theo Quy dinh nay.

5. Cac phong, khoa, cac don vi va ca nhan lién quan cd trach nhiém phéi hop hoic
trién khai thuc hién Quy dinh nay.

Diéu 24. Cong Kkhai va luu trir

1. Bo phan Truyén thdng-Phong Dao tao phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan cong
khai Quy dinh nay, Luat so hitu tri tu¢, Luat xuat ban va cac quy dinh khac c6 lién quan
dén viéc bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va sir dung gido trinh, bai giang, tai
ligu tham khao trén trang thong tin dién cta Truong.
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2. Trung tam Thong tin Thu vién phdi hop véi cac don vi cong khai va hudng dan tra
ctu danh muc gido trinh, tai liéu tham khao trén trang thong tin dién tuor cia Truong.
Pong thai, don vi quan 1y hoc phan cap nhat thdng tin vé gido trinh, tai liéu tham khao
trong muc tai liéu giang day (trudc day goi la tai lidu hoc tap) cua dé cuong chi tiét hoc
phan.

3. Cac don vi c0 trach nhiém luu trit, bao quan an toan cac tai liéu co lién quan toi
cdng tac bién soan, lua chon, tham dinh, phé duyét va sir dung giéo trinh, bai giang, tai
lieu tham khao ddi véi cac trinh do cua gido duc dai hoc theo cac quy dinh cua phép lut.

4. B6 phan Thanh tra - Phap ché tham muu cho Hiéu truéng vé viéc to chic kiém tra,
thanh tra viéc thuc hién ké hoach, quy dinh va céc nhiém vu khac c6 lién quan dén viéc
bién soan, lya chon, thim dinh, phé duyét va str dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao.

Piéu 25. Khen thwéng, xir Iy khiéu nai va sira déi, bé sung

1. Trong qué trinh st dung giéo trinh, tai liéu tham khao, néu xay ra khiéu nai vé ban
quyén, ndi dung chuyén mon thi tly theo mirc do vi pham, Hiéu truéng sé xem xét va xir
ly hoiic dé nghi cac co quan chirc ning xu 1y theo quy dinh caa phap luat.

2. Quy dinh nay dugc ap dung thdng nhat trong Truong DPHTT. Trong qué trinh thuc
hién, néu c6 kho khin, vuéng mac hodc dé xuat bd sung, cac don vi phan anh vé Phong
QLKH&HTQT dé trinh Hiéu truong xem xét, quyét dinh.

Piéu 26. Piéu khoan thi hanh

1. Quy dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Hiéu truong ky quyét dinh ban hanh.

2. Nhitng noi dung khong dé cap dén trong quy dinh nay thi thuc hién theo Thong tu
35/2021/TT-BGDDT ngay 06/12/2021 cua Bo Giao duc va Pao tao./.
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