UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TRAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1509/QD-DHTTr Tuyén Quang, ngay 17 thang 8 nam 2015
QUYET PINH

V/v diéu chinh, b6 sung Quy dinh thwe hién hd so chuyén mon cia giang vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAN TRAO

Cian ctt Diéu 18 truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh sd 70/2014/Qb-Tg
ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tudng Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 1857/QP-HT ngay 04 thang 11 nim 2013 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Tan Trao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Tan Trao;

Cin ctr Quyét dinh s6 1508/QD-DHTTr ngay 17 thang 8 nam 2015 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Tan Trao vé Ché do lam viéc ddi v6i giang vién Truong

bai hoc Tan Trao;

Theo dé nghi ciia Truong phong Thanh tra - Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quyét dinh diéu chinh, b6 sung Quy dinh vé viéc thyc hién
hé so chuyén mén cta giang vién Trudng Pai hoc Tan Trao.

Piéu 2. Quy dinh ndy duogc ap dung trong cong tac dao tao ddi véi cac he,
cac loai hinh dao tao ctia nha truong tir nam hoc 2015 - 2016 va thay thé Quyét
dinh s6 1599/QD-DHTT ngay 21/7/2014 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tan
Trao quy dinh vé viéc thuc hién hd so chuyén moén ddi vai giang vién.

Piéu 3. Quyét dinh cd hiéu luc ké tir ngay ky. Cac 6ng (bd) truong cac don vi
cong tac va giang vién trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- hinhddgo tsrl(rg;lég PHO HIEU TRUONG
- Nhu dieu ; ~ 7
- Website truong; (da ky)

- Luu VT, TT-PC.

Nguyén Khai Hoan



QUY PINH
VE VIEC THUC HIEN HO SO CHUYEN MON CUA GIANG VIEN
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1509/QD-DHTTr ngay 17 thang 8 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

|. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh théng nhit vé cac loai hd so chuyén mon cia
giang vién Truong Pai hoc Tan Trao; huéng din xay dung, sir dung va quan 1y hd
so chuyén mon.

2. Tat ca giang vién Truong Pai hoc Tan Trao 4p dung thuc hién Quy dinh
nay ké tir nam hoc 2015 - 2016.

Il. Muc tiéu

1. Lam co s& dé danh gia nang lyc su pham cta doi ngil giang vién trong qué
trinh thuc hién ké hoach dao tao ctia nha truong. Tang cuong trach nhiém cua
giang vién trong coéng tic chuyén mon; tich cuc thuc hién doi méi phuwong phap
day hoc, timg budc nang cao chét luong day va hoc trong nha truong.

2. Lam co s& dé giang vién Truong Pai hoc Tan Trao thyc hi¢én nhiém vu
chuyén modn; cac phong, khoa, trung tam, bo mon c6 co s¢ théng nhét trong viéc
thie hién nhiém vu kiém tra, danh gia chuy@n mén cta giang vién.

I11. Cac loai hd so chuyén mén

1. P6i voi cac khoa, trung tim, by mén

1.1. S6 lén 16p hang ngay (d6i véi cac khoa c6 sinh vién);
1.2. S6 sinh hoat chuyén mén cua khoa, bd mon;

1.3. Bang phan cong chuyén mén trong mdi hoc ky;

1.4. Céac ho so khéac c6 lién quan dén chuyén mon cta bd mén: Ké hoach
sinh hoat chuyén mén, Ké hoach du gio, Phan cong giang vién ra dé thi,...

2. Pdi voi giang vién

2.1. Ké hoach giang day va so ghi diém cta giang vién;
2.2. Gio 4n/Pé cuong bai giang;

2.3. S6 duy gio;

2.4. S6 sinh hoat chuyén mén;

2.5. Cé4c bao cao chuyén dg;



2.6. SO chu nhiém (Dbi voi GVCN); S6 ¢b van hoc tap (Dbi voi CVHT);

2.7. Phiéu dy gid ¢ trudng pho thong (d6i voi giang vién giang day cho sinh
vién nganh su pham); Béo cdo thuc t& nghé nghiép (dbi véi giang vién giang day
cho sinh vién nganh khac su pham).

V. Mt s6 quy dinh cu thé
1. Ké hoach giang day

Noi dung Ké hoach giang day phai ding véi Dé cuong chi tiét hoc phan. Ké
hoach giang day thé hién rd ndi dung day trong timg tuan theo thoi khoa biéu da
phan cong. Cac hoat dong thuc hanh, thao ludn, thuc tap, thuc té, ngoai khoa, ...
ctia mbn hoc phai duoc xay dung cu thé, 1 rang.

2. Gi4o 4n/Pé cwong bai giang
2.1. Hinh thirc soan

- Giang vién c6 tham nién giang day trong nganh gido duc chua du 5 nam thi
phai soan gi40 an bing hinh thic viét tay. Giang vién c6 tham nién giang day
trong nganh gido duc tir dii 5 ndm trd 1én c6 thé soan gido 4n hodc dé cuong bai
giang bang hinh thirc danh may hodc viét tay.

- Giang vién c6 tham nién giang day trong nganh gido duc tr du 5 nam tro
l&n ¢ thé str dung gi4o an, dé cuong bai giang cii (tdi da 3 ndm) néu giang vién do
duoc Hoi dong kiém tra, danh gia ning lyc giang vién danh gia chat luong giang
day dat tir loai Kha tré 1én. Hang nam, Gi4o an/Dé cuong bai giang phai co chinh
sira bo sung cap nhat kién thuc, thong tin cho phu hop véi thyc tién.

- Céc loai s6 hop, s6 du gid, so sinh hoat chuyén mén cua khoa, bo mon va
giang vién thyc hién bang hinh thirc viét tay.
2.2. Thoi lwgng ciaa bai soan

Gido an/bé cuong bai giang dugc soan theo chwong hodc tiung bai cua
chuong va khong duge qua 10 tiét/bai soan.

2.3. Cau tric bai soan

* A. Muc tiéu

Muc tiéu bai giang 1a nhiing két qua cu thé ma ngudi hoc phai dat duoc sau
khi hoc xong ndi dung bai giang theo hudng tiép cin chuan dau ra, tiép cin ning
luc ctia nguoi hoc; dam bao muc tiéu cia mon hoc da dé ra va c6 tinh kha thi cao.
Muc tiéu bai giang gom co:



+ Kién thirc. Lua chon xac dinh muc tiéu cho timg ndi dung trong bai giang
can dat & mdi muc do: Nhan biét; thong hiéu; 4p dung; phan tich; tong hop; danh
gia.

+ Ky nang. Xéac dinh rd nguoi hoc sau khi hoc xong bai giang phai hinh
thanh va dat duoc cac k¥ nang gi: Ké duge; v& duge; thue hanh duge; thue hién
duoc; soan thdo duogc; dinh khoan dugc; van dung dugc; lép rap duoc;....

+ Thai dg. Xac dinh rd ngudi hoc ¢ thai d6 nhu thé nao sau khi hoc xong
bai giang. C6 thé sir dung cac cum tir dé dién ta nhu: Nguoi hoc hinh thanh duoc
dtrc tinh cn than, trung thuc, kién tri, y thirc trach nhi€ém trong cong viéc, y thirc
va dao durc nghé nghiép, doan két, ...

* B. Chudn bj

+ Tai liéu giang day: Néu tai liéu chinh va tai liéu tham khao. Tai liéu can
ghi dy du tén tac gia (ndm xuét ban), tén tai liéu, nha xuét ban.

+ Nguoi hoc chuan bi: Néu nhitng noi dung kién thtre, tai liéu ma ngudi hoc
can doc trudc khi 1én 16p hodc nhitng trang phuc, phuong tién, d6 dung phuc vu
cho budi hoc.

* C. Phuwong phap, phwong tién day hoc

Chi liét ké phuong phap, phuong tién cu thé nao ma giang vién st dung
trong qua trinh giang bai do.

* D. Ngi dung. Trinh by cu thé noi dung kién thirc bai day, hoat dong cua
giang vién, hoat dong ctia nguo1 hoc ma giang vién dy dinh sé thyc hién trong bai
giang.

* E. Cdu héi, hudng dan hoc tdp, thdo Iudn. Néu noi dung giang vién yéu
cau nguoi hoc tu hoc, chuan bi cho thao luan hodc nhirng tai liéu tham khéo nguoi
hoc can doc.

Ghi chu: Can cr Phu luc I, IT kém theo Quy dinh nay, giang vién soan bai
v6i cac ndi dung néu trén cho phu hop véi Gido an hay Bé cuong bai giang.

3. SO dw giov

MGdi tiét du can ghi rd cac thong tin:

*Nguoiday: ...oooevvn vvnnnnnns ; Ngay day: .............. Tiét: oo,
* Hoc phan: ........cc.cevueeenn.. s Lop: ... .PhONg hoce ...
Bl Y. ot e



N GUOT AU oo e

* Noi dung gio du. Nguoi du ghi cac ndi dung theo tién trinh gid giang cua
giang vién duoc du. Xac dinh phan kién thirc can trao doi, rat kinh nghiém (néu
c6), nhitg danh gia uu diém, han ché cua gio day.

4. S6 sinh hoat chuyén mén. Ghi tién trinh ndi dung budi sinh hoat chuyén
mon ciia bd mon. Ghi chép cac ¥ kién thao luan vé chuyén dé thudc chuyén nganh
giang day, viéc phan bién dé thi va cac ndi dung chuyén mon khac.

5. S6 chii nhiém (P6i véi GVCN). Ghi diy du cac ndi dung théng tin theo
quy dinh.

6. Du gio' & trudomg phé thong. Thyc hién theo miu Phu luc III.
7. Bao c4o thue té nghé nghiép. Thyc hién theo mau Phu luc IV.
V. Té chirc thue hién

1. Trudng khoa, trung tim, bd moén pho bién quan triét cu thé ndi dung Quy
dinh nay t6i toan thé giang vién trong don vi dé thdng nhat thyuc hién (cac Phu luc
duogc dang tai trén Website nha truong). Hang thang, trudng khoa hoac trudng bd
mon kiém tra, nhan xét va ky xac nhan vao Gido an/ Bé cuong bai giang cua giang
Vién.

Gi4o vién chii nhiém, tro 1y khoa thudng xuyén theo ddi, kiém tra s6 1én 16p
hang ngay ctia cac 16p, thuc hién ghi nhan xét day du theo quy dinh.

2. Phong Thanh tra - Phap ché tham muu x4y dung ké hoach dé nha trudong
tién hanh kiém tra dinh ky hodc dot xuét viéc thuc hién quy dinh hd so chuyén
mon cua giang vién. Két qua kiém tra 1a mot can ctr phuc vu cong tac danh gia
giang vién.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh vudng mic, dé nghi cac don vi
phan 4anh vé Phong Thanh tra - Phap ché dé trinh Hiéu truong xem Xxét bo sung,
diéu chinh./.

KT. HIEU TRUONG
PHO HIEU TRUONG

(da ky)

Nguyén Khai Hoan



PHU LUCI
TRANG BIA VA MAU GIAO AN
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé thuc hién ho so chuyén mén cia gidang vién
tai Quyét dinh sé 1509/0P-PHTTr ngay 17 thang 8 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

1. Trang bia

TRUONG PAI HQOC TAN TRAO
KHOA (TRUNG TAM, BO MON)

GIAO AN
HOQC PHAN
| 70.1:28 1 Y/.N S

Ho va tén gidng vién:
B§ mon:

Nam hoc ........

2. CAu trac Gido an

Baiday: ...
S6 tiét: ........

A. Muc tiéu:
1. Kién thirc:
2. Ky nang:
3. Thai do:
B. Chuin bi
1. Giang vién:

- Tai li€u chinh:

- Ta1 li€u tham khao:
2. Nguoi hoc:
C. Phuwong phap, phwong tién day hoc
D. Noi dung bai giing

Hoat dong ciia GV va Nguwoi hoc Noi dung Kién thirc

E. Cau héi, hwéng din hoc tip, thao luin



PHU LUC II
TRANG BIA VA MAU PE CUONG BAI GIANG
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé thuc hién ho so chuyén mén cia gidang vién
tai Quyét dinh sé 1509/0P-PHTTr ngay 17 thang 8 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

1. Trang bia

TRUONG PAI HQC TAN TRAO
KHOA (TRUNG TAM, BO MON)

PE CUONG BAI GIANG

HOC PHAN
| 161 8 17N 4

Ho va tén giang vién:
B§ mon:

Nam hogc ........

2. Cau tric Pé cuong bai giang

Chwong (Bai): ..o,
SO tiét: ...
A. Myc tiéu
1. Kién thtec:
2. Ky nang:
3. Thai do:
B. Chuan bi

1. Giang vién:
- Tai liéu chinh:
- Tai liéu tham khao:
2. Nguoi hoc:
C. Noi dung
D. Cau héi, hwéng din hoc tip, thio luin



PHU LUC III
PHIEU DU GIO TAI TRUONG PHO THONG
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé thuc hién ho so chuyén mén cia gidang vién
tai Quyét dinh sé 1509/0P-PHTTr ngay 17 thang 8 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

PHIEU DU GIO TAI TRUONG PHO THONG
NAM HOQC ..... - .....

Negwoithuwc hi€n: ... ... s
BOmon...........ccoovvnnnin Khoa..................... Truong Pai hoc Tan Trao.

1. Thoi gian. Thu... ngay ... thang ... ndm .......
2. Dia diem:

THONG TIN GIO DAY

1. Noi dung Kién thirc:

...................................................................................................

5. Y nghia ddi véi viéc cAp nhit ndi dung, phwong phap cho sinh vién
treomg sw pham

Tuyén Quang, ngay... thang... nam .....

XAC NHAN CUA TRUONG SO TAI
HIEU TRUONG
(Ky tén, dong dau)



PHU LUC IV
BAO CAO KET QUA THUC TE NGHE NGHIEP CUA GIANG VIEN
(Ban hanh kém theo Quy dinh vé thuc hién ho so chuyén mén ddi véi gidng vién
tai Quyét dinh sé 1509/0P-PHTTr ngay 17 thang 8 nam 2015
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap — Tuw do — Hanh phuc

_ 7 - BAOCAO q 7
KET QUA THU'C TE NGHE NGHIEP CUA GIANG VIEN
NAM HOC .....- .....

Negwoithwe hi€n: ...
BOmon............ooovinnin Khoa..................... Truong Pai hoc Tan Trao.

1. Thoi gian thyc té: Tir ngdy .. thang .. nim .. &én ngay .. thang ... nam .......
2 DA GEIN: oottt ettt ettt et eeenand
B NOT AUNE: oot e e
A, CosOaden thuc t&: ... o

KET QUA THU HOACH

1. N§i dung vé chuyén mén:

2. Bo sung kién thirc chuyén mon cho tai liéu giang day (cu thé phan kién
thitc cho chuwong, muc):

3. Nhirng kinh nghiém dwoc rut ra tir thue tién nghé nghiép déi véi bai
hgoc/mén hoc:

Tuyén Quang, ngay... thang... nam .....
GIANG VIEN XAC NHAN CUA KHOA
(ky tén) (Ky tén)



