UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TRAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 358 /QD-DHTTr Tuyén Quang, ngdy 25 thang 5 nam 2018
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché phdi hop cong tic giira cic phong, ban, don vi
chirc nang trong cac hoat dong cia trudng Dai hoc Tan Trao
(Siwra doi, bo sung)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can ct Diéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s
70/2014/Qb-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cta Thu tudéng Chinh phu;

Cin ctt Quyét dinh s6 1404/QD-TTg ngay 14 thang 8 nam 2013 cta Thu
tuéng Chinh phil vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Téan Trio;

Can cr Quy ché to chtrc va hoat dong cta trudng Pai hoc Tan Trao duoc
ban hanh kém theo Quyét dinh s 108/QD-PHTTr ngay 26/01/2018 cta Hiéu
trudng truong Pai hoc Tan Trao;

Xét dé nghi ctia Truong Phong Té chite - Chinh tri,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché phoi hop cong tic
gitta cac phong, ban, don vi chirc nang trong cdc hoat dong cua Truwong Pai hoc
Tan Trao (sira doi, b6 sung).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
Piéu 3. Cac ong (ba): Trudng phong To chirc - Chinh tri va trudng Cac

don vi tryc thudc Trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Lanh dao truong;

- Nhu diéu 3 (th/h);

- Luu VT, TCCT.

PGS.TS. Nguyén Ba Pirc



QUY CHE
Phéi hop cong tac giira cac phong, ban, don vi chirc ning trong cic hoat dong ciia
Trwong Pai hoc Tan Trao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 358 /OD-PHTTr ngay 25 thang 5 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tan Trao)

Chwong 1
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi tuong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé cong tac phdi hop gitta cac phong, ban, don vi
chuc nang trong cac hoat dong cua Truong Pai hoc Tan Trao.

2. Quy ché nay ap dung d6i véi cac phong, ban, don vi chitc ning; cong
chtrc, vién chuc, nguot lao dong lam viéc theo ché o hop déng, khoan viéc
thudc cac phong, ban, don vi chirc nang.

Piéu 2. C4c phong, ban, don vi chic nang ctua Trudng Pai hoc Tan Trao.

1. Cac phong c6 chic ndng tham muu, giup Lanh dao trudong quéan ly:
Phong Tb chitc - Chinh tri, Phong Dao tao, Phong Hanh chinh - Quén tri, Phong
Ké hoach - Tai vu, Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac quéc té, Phong Quan 1y
sinh vién, Phong Khao thi va Pam bao chét luong gido duc, Phong Thanh tra —
Phap ché.

2. Céc ban, don vi ¢6 chirc nang tham muu giap Lanh dao truong quan 1y:
Trung tam Tin hoc - Ngoai ngit, Trung tdm Thong tin — Thu vién, Ban Quan 1y
Xay dung co ban.

3. Céc don vi chtc nang khac: Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap theo quy
dinh ctia phéap luat hodc khi thay can thiét.

Chuong I1
CAC NGUYEN TAC VA NOI DUNG PHOI HQP CHUNG

Piéu 3. Nguyén tic phdi hop

1. Cong tac phdi hop dua trén nguyén tac kip thoi, hidu qua, tuan thu dung
quy dinh cua phap luat, nham phat huy sttc manh va hiéu qua trong cac hoat

dong cua Nha truong.



2. Can ctr vao chirc nang, nhiém vu cua tung don vi da dugc Lanh dao
truong quy dinh dé thuc hién nhiém vu phdi hop va khong lam anh huéng dén
hoat dong chuyén mon cua cac don vi c6 1ién quan.

3. Trong qué trinh phdi hop thuc hién, cong viéc phai duoc thuc hién
nhanh chéng, dam bao bi mat va tuan thu dung nodi quy, quy ché cia Nha
truong. Chuong trinh, quy trinh, ké hoach phdi hop phai dugce cung cép bang
van ban thé hién trén giéy hodc van ban dién tr c6 xac nhan cua don vi cung
cp.

4. Viéce xtr Iy cac cong viée lién quan dén chirc ning, nhiém vu cua cac
don vi phai dugc thuc hién theo nguyén tac; cong viéc thudc pham vi chirc nang,
nhiém vu ctia don vi nao thi don vi d6 chu tri xur ly, cac don vi khac trong pham
vi chlrc nang, nhiém vy, quyén han cia minh c6 trach nhiém phéi hop khi c6 yéu
cau va xu 1y theo quy dinh ctia Nha trudng.

Picu 4. Noi dung phoi hop chung

1. Phdi hop trong viéc tham muu, dé xuat véi Lanh dao truong co ché,
giai phap ning cao hiéu qua, chat luong cong tac. Cung cip, trao d6i thong tin
phuc vu cong tac dao tao, nghién ctru va cac hoat dong cuia Nha truong.

2. Phoi hop thuc hién cac hoat dong, ké hoach, dinh hudng, chu truong,
duong 16i dau tu phat trién Nha trudng. Céc bién phép, giai phap nang cao cht
luong dao tao, cong tac chuyén modn, nghién ctiu khoa hoc va cong viéc lién
quan dén hoat dong cua Nha truong.

3. Phat hién nhiing bat cip trong qua trinh thuc hién nhiém vu, chtic ning
phai kip thoi phan anh, tham muu cho Lanh dao trudng stra d6i, bo sung.

Chwong III
CAC MOI QUAN HE PHOI HOP CONG TAC

Piéu 5. Quan hé phdi hop giai quyét cong viéc giira phong, ban, don
vi chirec nang cua Truong

1. Khi thuc hién nhiém vu can c6 su phdi hop lam viée, giai quyét cta
nhiéu don vi cua Truong, Lanh dao truong phan cong mot don vi chu tri hodc
lam dau mdi dé thuc hién.

2. Pon vi ctia Truong khi dugc phan cong lam nhiém vu chu tri thyc hién

cong viéc phai chiu trach nhiém thyc hi¢n cong viéc dugce giao co chat lugng va



dung thoi han theo quy dinh theo dung chirc nang nhiém vu. Hét thoi han quy
dinh, néu chua nhan dugc van ban tra 161 thi don vi chu tri cong viéc cé trach
nhiém bao cdo Hi¢u trudng hodc Phéd Hiéu trudng phu trach linh vuc dé chi dao
giai quyét.

3. Pon vi chu tri chiu trach nhiém chinh vé toan bd qua trinh xr Iy cong
viéc, coO trach nhiém chuyén ho so, tai liéu lién quan cho don vi phéi hop; Pon
vi phdi hop co trach nhiém tham gia ¥ kién vé nhiing ndi dung cong viéc c6 lién
quan dén linh vuc don vi minh phu trach hodc cung cép thong tin lién quan dé
don vi chu tri biét dé t6 chire thuc hién. Cham nhit 05 ngay lam viéc, don vi
phdi hop c6 trach nhiém tra 16i don vi chu tri bang vin ban. Dbi véi cong viée
phtc tap, can co thoi gian chuan bi thi don vi phdi hop phai ¢ vin ban thong
bao cho don vi chu tri biét thoi gian tra 15i, nhung khong quéa 10 ngay lam viéc.

4. Pdi véi nhirng van dé khong thudc chirc nang cia don vi hodc vuot
qua kha ning giai quyét thi Trudng don vi cha tri phai chi dong phdi hop véi
cac don vi co lién quan dé bao co xin y kién Hiéu truong hodc Phé Hiéu truong
phu trach xem xét quyét dinh.

Pi¢u 6. Quan hé giira Truéng cac phong, ban, don vi chirc niing

1. Truoéng cac don vi ciia Truong khi giai quyét cac van dé thudc chuc
nang, nhiém vu cua don vi ¢6 lién quan dén chuc nang, nhiém vu cua don vi
khac nhat thiét phai trao doi y kién v6i Trudng don vi khac d6 thong qua cude
hop c6 bién ban hodc bang vin ban. Riéng cac cudc hop quan trong phai trao ddi
y kién bang van ban.

Trudng don vi dugce hoi ¥ kién co trach nhiém tra 10i bang van ban va
chiu trach nhiém vé& noi dung tra loi. DPdi véi cac van ban hanh chinh thong
thuong, thoi gian tra 10i khong quéa 03 ngay lam viéc ké tir khi nhan duoc vin
ban ( tru nhitng van ban hoa téc hodc cdc van ban ¢é ghi thoi han cu thé thi
thuc hién theo thoi han trong van ban do). Cac van ban quan trong, doi hoi thoi
gian chuan bi, thoi gian tra 10i khong qua 10 ngay 1am viéc ké tir khi nhan dugc
van ban.

2. Trudng hop cac don vi khi duge moi hop phai truc tiép tham gia hodc
ctr ngudi ¢6 du tham quyén dy hop.

3. Theo su phan cong cua Hi¢u trudong, Trudng cac don vi co trach

nhiém phdi hop thuc hién cac cong viéc thuc hi¢n ciia Truong. Poi voi nhitng



van dé lién quan dén nhiéu don vi ma vuot tham quyén giai quyét hodc khong
du diéu kién thuc hién thi Trudng don vi chu tri bdo cdo va dé xuét Lanh dao
truong phu trach xem xét, quyét dinh.

Piéu 7. Quan hé cong tac giita Truwéng, Phé Trwéng phong, ban, don
vi chirc ning va cac cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong don vi

1. Trong pham vi cong tac do minh phu trach, cdp dudi phai phuc ting
cap trén va chap hanh su chi dao ciia cap trén. Trong trudong hop cap dudi khong
nhét tri v&i chi dao cua cép trén vé céc cong vi¢c thudc pham vi phu trach cia
minh thi vAn phai chap hanh nhung c6 quyén bao luu ¥ kién bang van ban va gui
truc tiép cho Hiéu trudng hodc gl qua cac don vi chic ning dé trinh Hiéu
trudng xem xét quyét dinh.

2. Trong trudng hop nhiém vu duoc giao khong ding chirc ning quyén
han ctia minh va khong c6 kha nang thuc hién thi ngudi duge giao nhiém vu
phai c¢6 ¥ kién phan hoi ngay voi nguoi giao nhiém vy dé phan cong ngudi khéc.

3. Trinh tu giai quyét cong viéc phai tuan thu dung cac quy dinh vé phan
cong pham vi quyén han va trach nhiém cta mdi cap: cdp trén khong bao bién,
lam thay chirc ning nhiém vu cta cap dudi, cdp dudi khong dun day trach nhiém
1én cap trén. Cap trén ton trong va chdp nhan cac quyét dinh, dé xuat phu hop,
dung quy dinh cta cap dudi. Trong truong hop cap trén thay doi cac quyét dinh
hodc bac bo cac dé xuit cia cap dudi thi cap trén phai chi rd 1y do bac bo hoic
thay d6i bang vin ban.

Picu 8. Quan hé gitra Lanh dao trwong véi Truwéng phong, ban, don
vi chirc nang

1. Hiéu truong, Pho Hiéu truéng phu trach linh vuc va don vi dinh ky
hodc dot xuét hop v6i1 Trudng cac don vi phu trach hodc lam viéc véi lanh dao
ting don vi phu trach, truc tiép nghe bao céo tinh hinh va chi dao viéc thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi phu trach va ctia Truong.

2. Trudng cac don vi c6 trach nhiém bao cdo kip thoi voi Lanh dao truong
vé két qua thuc hién cong tac, kién nghi cic van dé can giai quyét khi thyc hién

cac chuc nang, nhi¢ém vu dugc phan cong.



Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 9. Xir Iy vi pham

Vién chirc, nguoi lao dong thude Truong va cac don vi, ca nhan dén lam
viéc voi Truong cod trach nhi¢m thuc hién nghiém chinh cic quy dinh tai Quy
ché nay. Céc c4 nhan va tap thé vi pham Quy ché nay, tiy mirc do s& bi xem xét,
xur 1y ky luat theo quy dinh.

Diéu 10. Diéu khoan thi hanh

Quy ché nay gdm 4 Chuong, 10 Piéu. Giao Trudéng phong T6 chic —
Chinh tri trién khai, don ddc thuc hién Quy ché va béo céo dinh ky hoac dot Xuét
tinh hinh thuc hién Quy ché nay cho Hiéu trudng.

Truong cac phong, ban, don vi chirc nang thugc Truong cé trach nhiém
pho bién Quy ché nay dén toan thé vién chiic, nguoi lao dong trong don vi dé
thue hién. Néu c6 cac vudng méc, bat cip trong qué trinh thuc hién Quy ché
nay, cac don vi, ca nhan c6 trach nhiém bao cio Hiéu trudng (qua phong T
chtrc — Chinh trj) dé xem xét bd sung cho phu hop./.



