UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH TAN TRAO Poc lap — Tu do — Hanh phic

S$6: 1759 /QD-DHTTr
Tuyén Quang, ngay 06 thang 8 nam 2014

QUYET PINH
Ban hanh Quy ché veé cong tac quan ly hoat dong hop tic quoc te
cua treong Pai hoe Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAN TRAO

Can cir Luét sb 47/2014/QH13 nhép canh, xuit canh, qua canh, cu trd cua
nguoi nude ngoai tai Viét Nam ngay 16 thang 6 ndm 2014;

Can ctr Nghi dinh s 76/2010/QD-TTg ngay 30/11/2010 vé viéc t6 chirc va
quan ly héi nghi, hoi thdo quoc té tai Viét Nam;

Cén cr Nghi dinh sé‘ 73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Thu twrdéng Chinh
phu quy dinh vé hop tac, dau tu clia nudc ngoai trong linh vuc gido duc;

Can ctr Quyét dinh sb 06/2013/QB-UBND ngay 16/5/2013 cia UBND tinh
Tuyén Quang vé viéc quan 1y doan di nudc ngoai, doan nudc ngoai, doan qudc té
vao lam viéc trén dia ban tinh Tuyén Quang;

Can cir Quyét dinh sb 1404/QD-TTg ngay 14 thang 8 nim 2013 cua Thu
tudng Chinh phu vé viéc thanh 14p Truong Dai hoc Tan Trao;

Xét dé nghi cta Trudng phong Quéan 1y Khoa hoc va Hop tac Qudc té,

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh Quy ché vé cong tac quan ly hoat dong hop tac qubc té
cta trirong Dai hoc Téan Trao.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Trudng céc don vi truc thude Trudng, cac o chirc va ca nhan co lién
quan chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Pidu 3 (t/h);

- Lanh dao trudng (b/c);
- Luu: VT, HTQT.




QUY CHE
Ve cong tac quan ly hoat dong hop tac qudc té ciia truomg Pai hoc Tan Trio
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1759/0D-PHTTr ngay 06 théng 8 nim 2014
cua Hiéu trwong truong Dai hoc Tan Trao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay ‘quy dinh viéc xay dung, quan li va t6
chire thuc hién cac hoat dong Hop téc quoc té (HTQT) cta Truong Dai hoc Tan
Trao (BHTT), bao gdm: tiép nhan doan vao; t6 chirc doan ra; td chirc hoi thao,
16i nghi qudc té; quén ly va thuc hién chuong trinh lién két, du 4n; trao ddi sinh

vién; x4y dung chién lugc, ké hoach va bao cao HTQT.

2. Béi tuong 4p dung: Quy ché nay 4p dung cho tit ca cic don vi, c4 nhan
thudc trudng quan 1y tién hanh céc hoat dong HTQT véi cac dbi tac nudce ngoai.

Picu 2. Giai thich tir ngir

1. Hoat dong HTQT trong quy ché nay dugc hiéu 14 nhimng thi tuc, hoat dong
lién quan dén quan hé giita ca nhén, tap thé cia DPHTT véi c4 nhéan va td chiic & cac
co s& gido duc nude ngoai nhim thyc hién nhiing ndi dung ma hai bén thoa thuan.

2. Poan vao 14 cac doan khach nude ngoai dén tham/lam viéc/hoc tap/thuc tap
tai truong DPHTT.

3. Poan ra la cic doan can bg, giang vién, sinh vién cua truong PHTT di
tham/lam viéc/hoc tap/thuc tdp & nude ngoai.

Piéu 3. Cac nguyén tic chung

1. Moi hoat dong HTQT ciia trudong phai duoc thuc hién theo nguyén tic
ton trong va tuadn thu phap ludt cia nudc Cong hoa Xa hoi chi nghia Viét Nam;
quy dinh ctia Uy ban nhén dan tinh Tuyen Quang; ton trong phong tuc tdp quén
va giff gin ban sac van hoa dan tdc ctia moi nudc.

2. Hoat dong HTQT phai dam bao su phdi hop chit ché gitta céc don vi
trong truong PHTT; dam bao su phan céng, phan nhiém 3 rang; dé cao trach
nhiém va vai tro chu dong, sang tao cua cac don vi, ca nhén; ton trong , khuyén
khich cac d& xuat, sang kién trong qua trinh thuc hién cac hoat dong HT QT

3. Viéc thuc hién cic hoat dong HTQT va ky két hop tac voi cac d6i tac
nudc ngoai phai cin cir vao dinh hudng, chién luge phat trién cua tinh Tuyén
Quang va cua truong PHTT. Bao dam tinh hi€u qua va hudng t6i muyc tiéu phat
trién cla trucng, dap ung yéu cau phét trién kinh té- xa hoi ctia ving, pht hop
v6i cac chinh sach ddi méi co ban va toan dién gido duc dai hoc ctia Viét Nam.

4. Hoat cong HTQT phai khai thac va tan dung hi¢u qua ngudn nhén luc tir
cac td chirc quoc te cac gido su, chuyén gia, tri thuc ngu01 nudc ngoai va Viét
kiéu; phat huy cao d6 va stir dung hiéu qua noi luc dé phat trién hoat dong HTQT.




Chuong 11
QUAN LY POAN VAO

Pi¢u 4. Tham quyén quyét dinh doan vao

Viéc xem xét, phé duyét ké hoach cac doan khach nude ngoai vao tham/
lam viéc tai truong thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan tinh Tuyén
Quang, Hiéu trudéng Pai hoc Tan Trao.

Diéu 5. Thii tuc tiép nhin doan vao

1. Cac don vi tryc thude gui dé xuit don tiép cac doan vao da duoc phé
duyét (ké ca doan chwa dwoc phé duyer) trude khi doan vao it nhét 15 ngay lam
viéc cho phong Quan ly khoa hoc va Hop tac quoc t€é (QLKH&HTQT).

2. Phong QLKH&HTQT la dau mdi tiép nhan xtr ly va giai quyét cac Van

& lién quan dén doan vao nhu: thi tuc nhap canh, khai bao tam trd tam vang,

gia han thoi gian luu trd... theo cdc y€u cau va quy dinh hién hanh cia UBND
tinh Tuyén Quang

Dieu 6. To chire don tiep va lam viéc voi cac doan viao chinh thie cia
truong

1. Phong QLKH&HTQT chiu trach nhiém:

a) Trao d6i thong tin véi ddi tac; phdi hop véi cac don vi lién quan lap
chuong trinh 1am viée véi dbi tac (bao gém ké hoach lam viée, ndi dung, thoi
gian, dia diém, thanh phan tham du); béo co lanh dao truong bé tri lich don
tiép; chudn bi ndi dung, tai liéu c6 lién quan (nhu théng tin vé ddi tac, dé xuit
hop tac, chuén bi van ban hop tic v.v...).

b) Chu tri nghi 1& d6n, tién khach;

¢) Ghi bién ban lam viéc va téng hop ndi dung lam viéc thanh ban ghi nhé
(n€u co);

d) Dé xuét ké hoach trién khai céc théa thuan theo ndi dung lam viéc dé
trinh Hiéu trudng quyét dinh;

e) Don dbc, giam sat viéc thuc hién cac ké hoach HTQT dang trién khai.
2. Phong Téng hop - Hanh chinh :
- B4 tri phong & cho céc doan khach qudc té tai nha khach cta truong;

- B tri phuong tién dua, dén khach tai sin bay va phuong tién di lai trong
thoi ¢ian khach lam viéc tai truong (néu céan);

- Bt com cho doan, thanh quyét toan kinh phi dén tiép khach.
- Mdi béo chi, truyén hinh (néu can);

- Chuén bi phong hop, trang thiét bi, truc k ¢ thuat, trang tri va 1€ tan trong
phorg hop;

- Chuén bi phong hoc cho sinh vién nuée ngo: i dén thuc tap/hoc tap tai truong




3. Céc don vi khéc trong truong: C6 trach nhiém ctr can bd tham gia don tiép
va lam viéc v6i khach ding thanh phéan theo yéu cau ciia Hiéu trudng. Tich cuc,
cht déng thuc hién céc hoat dong phuc vu, hd trg cac doan khach quéc t dén lam

viéc, hoc tap, thuc tép va tham gia cac hoat ddng giao luu van hoéa do nha truong td
chuec.

Dieu 7. To chie don tiep va lam viéc voi cac doan khach ciaa don vi
true thugce

1. Boi vai cac doan khach lam viéc truc ti€p vdi cac don vi truc thude,
truong cac don vi lam thu tuc doan vao nhu quy dinh tai Diéu 5.

2. Trudng cac don vi chiu trach nhiém té chirc dén tiép khach va quan ly
khach trong thoi gian khach cong tac tai Truong.

3. Kinh phi dén tiép khach do don vi chiu trach nhiém hodc do Hiéu truong
phé duyét.

4. Pon vi bdo céo két qua lam viéc véi doan khach cho Nha truong bing
van ban gui qua Phong QLKH&HTQT cham nhat 03 ngay sau khi két thac
chuong trinh lam viéc.

Piéu 8. Quy dinh vé tiép nhin sinh vién nuée ngoai dén hoc tap tai PHTT

1. Viéc tiép nl’iém sinh vién nudc ngoai dén hoc tap theo hé chinh quy thuc
hién theo Quy ché quan ly hoc sinh sinh vién ngudi nucce ngoai hoc tép tai
truong Dai hoc Tén Trao (Ban hanh kém theo quyét dinh s6 1331/QDb-BDHTT
ngay 17/6/2014 cta Hiéu trudng truong Pai hoc Téan Trao.

2. Viéc tiép r:han sinh vién nudc ngoai dén tht_rq tap, hoc khoa ngén han,
giao luu do phong QLKH&HTQT truc tiep quan ly, diéu phoi thue hién.

Ditu 9. Quy dixh vé tiép nhin ngudi nuwde ngoai (NNN) dén cong tac,
giang day, nghién cira tai PHTT

1. DBiéu kién tiép rhan NNN dén cong tac, giang day, nghién ¢ru tai PHTT
thuc hién theo quy dinh ciia Nghi dinh s6 102/2013/ND-CP ngay 05/9/2013 cta
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 dieu cﬁ‘a B6 luat Lao ddng veé lao
dong nudc ngoai lam viéc tai Viét Nam va cac yéu cau, quy dinh hi¢i hanh cua
UBND tinh Tuyén Quang

2. Tiéu chudn t1ep nkan gido vién nudc ngoai dén giang day trong cac
chuong trinh lién két thuc hién theo Khoan 2, Piéu 10 Nghi dinh s6

73/2012/ND-CP ngay 26/9/2012 ctia Chinh phi quy dinh vé Hop tic dau tu
nudc ngoai trong linh vuc gido duc.

CHUONG 111
QUAN LY POAN RA
Pi¢u 10. Tham quycn quyét dinh doan ra

1. Hiéu trudng quyét dinh viéc ctr can bd, cdng chue, vién chiic va nguoi
hoc ctia nha truong di cong tac, tham quan, hoc tdp & nudc ngoai theo tham




quyén dugc qui dinh.

2. Thdm quyén cho phép doan ra duoc thuc hién theo Quy ché quan ly
doan di nudce ngoai, doan nudce ngoai, doan qudc t€ vao lam viéc trén dia ban tinh
Tuyén Quang (Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 06/2013/QD-UBND ngay
16/05/2013cta Uy ban nhéan dan tinh Tuyén Quang).

Picu 11. Thii tuc doan ra

1. Bon vi giai quyét thu tuc di nudc ngoai

- Phong QLKH&HTQT la dau mbi tiép nhan, xir 1y hd so xin di nuéc
ngoai. Phong QLKH&HTQT chuyén ho so day di dén phong To chire-Chinh tri
dé trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Phong T6 chire - Chinh tri: Tham muu cho Hiéu trudng ra Quyét dinh ctr
can bo, giang vién, sinh vién di cong tdc/hoc tdp & nudc ngoai.

- Phong K& hoach - Tai i Phéi hop véi Phong QLKH&HTQT du tri kinh
phi doan ra; chiu trach nhiém v€ tam tng tai chinh cho doan ra (theo phe duyét

ctia Hiéu truong); Thanh quyét toan ché dd cong tac phi cho can bd, giang vién
sau khi két thuc chuyén cong tac theo quy dinh.

2. Hd so doan ra duoc thuc hién theo quy dinh tai Quyét dinh s
06/2013/QB-UBND ngay 16/5/2013 cia UBND tinh Tuyén Quang vé viéc quan
Iy doan di nude ngoai, doan nude ngoai, doan qubc t€ vao lam viée trén dia ban
tinh Tuyén Quang va cdc van ban ban hanh stra d6i, thay thé quy dinh tai thoi
diém thuc hién doan ra (néu co).

3. Ché d6 bao cdo: Trudng doan cong tic/ca nhan di nudce ngoai c¢b trach
nhiém béo cio bang van ban vé két qua 1am viéc cham nhat 05 ngay sau khi két
thiic chuyén coéng tic cho cac don vi theo qui dinh. Vin ban gii vé phong
QLKH&HTQT dé téng hop béo cdo.

Chuong IV
KY KET VAN BAN HOP TAC QUOC TE
Piéu 12. Ky két cac viin ban hop tac quoc té

1. Viéc td churc ky két vin kién hop tac quéc té thuc hién theo cac quy dinh
cua Nha nudc va cua tinh Tuyén Quang.

2. Phong QLKH&HTQT qudc té chiu trach nhiém:

- Phéi hop véi ddi tac va cc don vi lién quan du thao ndi dung Vin ban
hop tac trinh Hiéu trudng phé duyét; -

- Béo cédo céac co quan chic nang vé viéc ky két Van ban hgp tac sau khi
da duoc Hiéu trudng phé duyét;

- T4 chure 18 ky két Van ban hop tac;

- Luu céac van ban da ky két;




- Phdi hop voi phong Hanh chinh - Tdng hop t6 chitc cong tac 1& tan theo
dung thong 1€ quoc té.

3. Céac don vi lién quan cé trach nhiém phbi hop v61 QLKH&HTQT td
chirc ky két va cir can bo tham du 12 ky két theo yéu cau ciia Hiéu trudng.

4. Phong QLKH&HTQT phdi hop véi cac don vi c6 lién quan td chirc,
hudng dan trién khai thue hién cdc ndi dung hop tac theo van ban hop tac da ky
két; bao cao Hi¢u trudng vé tién trinh, két qua thuc hién.

5. Van ban hop tac qudc té dugc luu tai Phong QLKH&HTQT.

Chuong V '
TO CHUC HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE
Picu 13. TS chire hoi nghi, hoi thao qubc té

1. Viéc td chiic hdi thao, hoi nghi quéc té dugc thuc hién theo Quyét dinh s6
76/2010/Qb-TTg ngay 30/11/2010 ctia Thu tuéng Chinh phu vé viée t6 chic, quan
Iy h6i nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va cac quy dinh ctia tinh Tuyén Quang.

2. Phong QLKH&HTQT thuce hién cac thu tuc xin phép UBND tinh Tuyén
Quang (qua So Ngoai vu) cho phép t6 chitc hdi nghi, hdi thao qubc té; HS tro
phap ly, ph01 hop giai quyét cac phét sinh trong qua trinh to chirc cac hoi nghi,
héi thao qude té; thuc hién ché do bao céo trudc va sau hdi thao theo quy dinh
hién hanh; Léap ho so (Chuong trinh hoi nghi, hoi thao, danh sach ngudi nudc
ngoai tham du (s6 ho chleu qudc tich, chirc danh, don vi cong tac) kem cong
vin dé nghi cho phép t6 chirc hdi nghi, hdi thao quéc t bao cdo Uy ban nhan
dan tinh Tuyén Quang (théng qua S& Ngoai vu).

3. Cac hoat dong Hoi thao/Toa dam chuyén mon cép khoa, cép bé mén ma
c6 su tham gia cua chuyén gia ngudi nudc ngoai thi khoa, bd mén chua dong lap
ké hoach, trién khai, bdo céo Hiéu trudng; Sau khi Hi€u trudng phé duyét phong
QLKH&HTQT thuc hién cac thu tuc xin phép UBND tinh Tuyén Quang (qua
S& Ngoai vu) cho phép nguodt nude ngoai vao lam viée theo quy dinh.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 14. T6 chire xdy dung va thuc hién ké hoach hop tac quc ié

1. Phong QLKH&HTQT 1a dédu mdi phéi hop véi cac don vi lién quan xay
dung va to cbt'rc thuc hién chién lugce, ké hoach ngan han, dai han vé& HTQT cua
DHTT va kiém tra, gidm sat cac don vi thuc hién cong tac HTQT.

2. Céc don vi truc thude truong xdy dung chién luoc, ké hoach ng, in han,

dai han vé HTQT cua don vi minh va ndp vé Phong QLKH&HTQT dé bao cao
Hi¢u “rudng.

Diéu 15. Bdo cao thuc hién cac hoat dong hop tac quc té

1. Phong QLKH&HTQT la dau mbi phdi hop véi cac don vi lién quan xay




dung va t6 chirc thuc hién chién luoc, ké hoach ngén han, dai han vé hop tac quoc
t& cia PHTT va kiém tra, gidm sat cac don vi thuc hién cong tac hop tac quéc té.

2. Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém tong hop béo céo cua cic don vi
trinh Hi€u truong va dé xuét nhing cong viéc can trién khai; thong bao, don
doc, giam sat qua trinh trién khai tai cac don vi.

3. Phong QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém tong hop bao cao vé céc hoat dong
HTQT cua nha trudng dinh ky hang nam hodc theo yéu cau cua cac co quan
chtrc nang.

Dic¢u 16. Diéu khoin thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong qua trinh ’thuc hién, Quy dinh nay c6 thé dugc didu chinh, bd sung
cho phu hop véi thuc té€ va voéi cac quy dinh mdi ciia Nha nude, cua cac bo va
ban nganh lién quan.




