UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG DAl HQOC TAN TRAO Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 202/QD-PHTTr Tuyén Quang, ngay 15 thang 01 nam 2014
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh danh gia, xep loai Can b9 vién chire,
Hop dong lao dong dé hwéng hé so thu nhap ting thém

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can cir Quyét dinh s6 1404/QD-TTg ngay 14 thang 8 nam 2013 cua Thi
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Tan Trao;

Can ctr Piéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sd
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thu tudng Chinh phu;

Can ct Thong tu s6 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nim 2006 ciia Bo
Tai chinh vé hudng dan thyc hién Nghi dinh 43/2006/ND-CP ngay 25 thang 4
nam 2006 cua Thu tudng Chinh phu vé viéc quy dinh quyen tu chu, ty chiu trach
nhiém vé thuc hién nhiém vy, to chic bd may, bién ché va tai chinh;

Can ctr Quy ché chi tiéu noi bo S6 1918/QDP-HT ngay 01 thang 11 nam
2013 cua Truong Pai hoc Tan Trao;

Xét dé nghi ctia Trudng phong To chire - Chinh tri,

QUYET PINH:

Pi¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy ban “Quy dinh danh gia, xép
loai can bd vién chirc, hop dong lao dong dé hudng hé sé thu nhap ting thém".

Piéu 2. Ban Quy dinh dénh gi4, xép loai can bd vién chic, hop dong lao
dong dé hudng hé sé thu nhap ting thém duoc ap dung tir ngay 01 thang 01 nim
2014. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van dé gi nay sinh nha trudng s& nghién
ctru diéu chinh cho phu hop.

Picu 3. Truong phong T6 chirc — Chinh tri, Truong phong Ké hoach-Tai
chinh, Thi truéng cac don vi cac lién quan va toan thé can b vién chirc, hop
dong lao dong truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH (b/c);

- Nhu biéu 3;

- Luu: VT, TCCT. Pa ki

Nguyén B4 Dic



UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HOC TAN TRAO Poc lap — Tw do — Hanh phuc

QUY DINH
Panh gia, xép loai can b vién chirc, hop dong lao dong
dé huéng hé s6 thu nhap ting thém
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /OD-DHTTrngdy thang ndm 2014
cua Hiéu truong truong Pai hoc Tan Trao)

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Panh gia va xép loai can bd vién chirc, hop dong lao dong (CBVC,
HDLD) nham tao dong luc cho viéc thi dua, rén luyén va phan dau ciia mdi ca
nhan trong truong.

- Xép loai CBVC, HPLD nhim danh gia két qua hoan thanh nhiém vu va
chap hanh phéap luat cia Nha nudc, ndi quy, quy ché ctia nganh, trudng cia
CBVC, HPLP truong; 1a co sé dé xac dinh huéng hé sé thu nhap ting thém
trong thang.

- Lam co so dé tong két xép loai thi dua cia CBVC, HPLD hang nam.

2. Yéu cau:

- Pam bao khach quan, cong bﬁng, dan chu,cong khai, doan két va thic
day don vi phat trién

- Banh gia, Xep loai phai chinh xéc.

3. Can cw dé xép logi:

- Viéc xép loai phai dwa trén nhiém vu dugc giao cua moi ca nhan.

- C6 sy theo doi sat sao cua can bd quan 1y truc t1ep (Phong, Ban, Trung
tam, Khoa, Bo mon, T6 chuyén mon) dbi véi nguoi dugc xep loai.

- Céc ngudn thong tin cung cap cho viée xép loai phai day du, chinh xac,
khéach quan va c6 co sé.

- Két qua Xép loai dua trén viéc ty danh gid cia mdi c4 nhan va nhan xét,
danh gia cua Lanh dao don vi quan ly CBVC, HDLD.

- C6 su phdi hop trao doi thong tin kip thoi gitta cac don vi vé viée chap
hanh ky luat lao dong cia CBVC, HDLD.

II. Poi twong tham gia xép loai va mirc dwoe hwdong hé so6 thu nhip
tang thém

1. Déi twong dwoc tham gia xép logi: CBVC, HDLD tir 12 thang trd 1én.

2. Poi twong khong dwoc tham gia xép loai:

- CBVC, ngudi lao dong vi pham quy dinh, quy ché lam viéc ctia Nha
truong hoac don vi truc thudc.

- CBVC, HDLD khong thyuc hi¢n viéc ty ddnh gia Xép loai.

3. Mét s6 truwong hop dac biét:

- CBVC, HDLD nghi 6m, nghi c6 1y do chinh dang tir 01 - 04 ngay
(khong vi pham céc quy dinh khéc cta tiéu chudn xép loai) dugc xép loai A.
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- CBVC, HPLP nghi 6m, nghi ¢ 1y do chinh déng tr trén 04 - 06 ngay
(khong vi pham cac quy dinh khac cua tiéu chuan xép loai) duoc xép loai B.

- CBVC, HPLD nghi 6m, nghi ¢ 1y do chinh dang tir trén 06 ngay dén
khong qua 10 ngay/ thang (khong vi pham cac quy dinh khac cua tiéu chuan xép
loai), nghi thai san dugc Xép loai C.

- Thoi gian nghi thai san, di hoc tap trung khong thuc hién dinh muc lao
dong dugc tinh cong C.

II1. Phuong thirc va ndi dung danh gia xép loai

1. Phwong thuc:

- Viéc danh gia xép loai duoc thyc hién theo phuong thirc trir diém. Doi
vo1i CBVC, HDLD hoan thanh nhiém vu dugc giao khong vi pham cac quy dinh
chung thi dat tong diém 14 100 diém (theo khung quy dinh). Cac truong hop
khac, tuy ting mac do vi pham cac quy dinh hodc khong hoan thanh nhiém vu
dugc giao s& bi trir diém theo khung.

- Nha truong thuc hién viée xép loai cd nhan dua trén céac linh vuc cong
tac va nhiém vu dugc giao. Theo chirc nang, nhiém vu CBVC, HDLD duogc chia
lam 3 khéi dé xét: khoi phong, trung tim chirc nang, khdi can bd giang day va
khéi 1anh dao (c6 phu cap chirc vu hodc phu cip trach nhiém).

2. Nji dung ddnh gid xép logi
2.1. Bdng tiéu chi danh gida cu thé nhw sau:

A. POI VOI CBVC CAC PHONG, BAN, TRUNG TAM , CAC KHOA, BO MON

.z | Diém
D‘lem tru/ . X . n \ LR .
T Tén tieu chi tl_l’}lg 1 in Phu011g thl_rc lay | Ca nhan va to Gh/l
tiéu vi thong tin chirc danh gia | chu
chi
pham
Tl:il’
1 | Chép hanh k§ luat lao dong | 35 toi
4 ! da 35
diém
) n A , Kiém tra ngau
bi muon, vé sém > 15 phut A R ~
TC1 | (trt CBVC nit c6 con Pho | 5 5 | nhiéncuatoKT, | Lanhdaodon | g
dudi 36 thang) cua don vi; phan vi
anh cuia CBVC
\ s n . Bao cao cua don ~
TC? dB;)nng v6i ly do khong chinh 5 5 vit 8 ChL'lSC cude Lanh 3?0 don 5
i ‘ hop, t6 KT ’
bén hop muon hoac vé som o ~
TC3 | v6i 19 do khong chinh déng > | 5 o | Bdocdocuadon | Lanhdaodon | g
15 philt vi td chure hop vi
Chiu trach nhiém t6 chirc hop Phandnhcta | .0 oo
TC4 | nhung dén mudn > 5 phut voi 5 5 CBVC, nguoi du : 5
1y do khong chinh déng. hop Vi
Kiém tra r}gﬁu
TC5 | Vi pham nép séng van h6a® | 5 5 ;ﬁ;ﬁnég‘ﬁacg’algﬁ Lanh ‘3?0 don | g
vi, cua CBVC




Pieém

Piém trir/ ] .

T Tén tiéu chi timg | |3y, | Phuong thircliy | Cd nhanva o | Ghi
tiéu vi thong tin chirc danh gia | chu
chi

pham
Bao cao cua Lanh dao don
TC6 | Vi pham quy ché dao tao® 5 5 phong chirc nang, | vi, phong DT- 5
pham quy : khoa/bp mén, t6 | KH&QHQT,
KT TTKT&DBCL
Nghi 01 ngay lam vi¢c véi ly Béo céo cua don ~
TC7 | do khong chinh déng, khong | 5 5 | vi, phat hién cia Lanh ‘3?0 don | 5
bao cao CBVC, to KT :
Hoan thanh nhiém vy, xir Iy Py
2 kip thoi, chinh xic cic cong | 40 da 40
viéc dugce giao <X
diem
Khoéng hoan thanh nhiém vu Dénh i4 han Lanh dao don
TC8 | duoc giao (Theo ban phdn| 15 5 th% : £ | viHDPdanh | 15
cong nhiém vu cua don vi) g gia cap truong
Gidi quyét cong viéc cham, Danh eid han Lanh dao don
TC9 | khong ding véi thoi gian quy | 15 5 Sl NANE | i HDdanh | 15
: ) thang . .
dinh > 01 ngay gi4 cap truong
Xu ly cong viéc khong chinh
xac (do chu quan) anh hudng Danh eid han Lanh dao don
TC10 | t6i hoat dong chung cia nha | 10 5 Sl NANE | i HDdanh | 10
. X , thang N \
truong nhung chua dén muc gia cap truong
bi xét ky ludt
Tham gia cac hoat dong lt"g:r
3 phong trao do nha trwomg, | 10
A Z 1. 2 da 10
don vi, doan thé phat dong <X
diém
KhongAtharn gia mQ‘F tror}g cac Bio céo cita don )
hoat dong ma don vi, doan thé e 2 A Lanh dao don
TCl1| 7 72, . , 5 5 vi, doan theé to : 5
yéu cau voi ly do khong chinh ; \ vi
. chtrc phong trao
dang
Thiéu y thtc trdch nhiém doi Bao cdo cua don Lanh dao don
TC12 | v6i cac hoat dong phong trao 5 2 vi, doan thé to i 5
khi dugc phan cong churc phong trao i
Trir
4 Thue hién cac quy dinh 15 toi
khac da 15
diém
cclfﬁz}l; ’k;e; EEE;% V}?;n Zirlll S/(é Phan anh ctia don | Lanh dao don
TC14 | 71 Y Xac mhan) ph 5 5 vicolienquan, | vi,HDdénh | 5
thai dg lam viéc, vi pham an ctia CBVC, SV | gia cp truon
toan GT ’ gla cap &
St dung may tinh vao cong Kiém tra r}gﬁu
viéc khong phuc vu chuyén nhién cua t6 KT, | Lanh dao don
TC15| . A 4 4 . , : 2
moén duge giao (choi dién tu, phan anh cua don Vi
xem phim ...) vi, cia CBVC
TC16 | Khong tat thiét bi dién, nudc 2 2 Kiém tra ngau Lanh dao don 2




Pieém

D‘iém tru/ , £ £ LA xR .
T Tén tiéu chi timg | )2, | Phuong thirclay | CA nhan va to | Ghi
tIeL'J vi thong tin chirc danh gia | chu
chi
pham
khi khong can thiét. nhién cua to KT, Vi
phan anh cua cac
don vi, cua
CBVC. bon vi
quy trach nhi¢m
ca nhan
Khéng déng ctra s, clra ra thi thién ctia bao ~
TC17 | vao phong lam viée khi hét| 4 o | v&CBVC. Don | Lanhdaodon |
thoi gian [am viéc viauy Trac}} Vi
nhiém ca nhan
Tong diém 100

B. BOI VOI CAN BO GIANG DAY, GIAO VIEN THUC HANH, KY THUAT VIEN

biém | Piém Canhanva| - .
STT Tén tieu chi timg | i/ | Phuongthic | = 0 ) Ghi
tiu | 1lanvi | lay thong tin , . chu
. danh gia
chi pham
Trir
F . 1A A toi
1 Chap hanh ky luat lao dong 35 da 35
diém
Kiém tra ngau
nhién cua td KT,
phan anh cua ~
TC1 | B6 gio Ién 16p khong bdo céo. 10 015(tii/é .| cBvC, phong ngﬁ ‘i‘g‘o 10
Thanh tra — '
Phap ché,
KT&DBCL
Kiém tra ngiu 5
nhién cua t6 KT,
Lén 16p mudn hoac cho 16p nghi phan anh cua Lanh dao
TC2 | sém > 5 phut voi 1y do khong 5 5 CBVC, phong don vi
chinh dang Thanh tra — '
Phép ché,
KT&DBCL
TC3 Bé, hop khong bao cdo don vi to 5 5 Ii?(; (;)ciﬁ;élifg? Lanh de:10 9
chirc don vi
hop
DPén hop muodn hoic vé sém voi Bao cao cua don Lanh dao 5
TC4 |1y do khong chinh dang > 15 5 2 vi t0 chirc cude :
, don vi
pht hop
Chiu tréph nhi¢m t6 chac hop Phan anh cua Lanh dao
TC5 | nhung dén mudn > 5 phut véi ly 5 5 CBVC, nguoi don Vi 5
do khong chinh dang. du hop i
TC6 | Vi pham nép song vian hoa") 5 5 Kiém tra ngau Lanh dao 5




Diém | Diém Ca nhan va
STT Tén tiéu chi timg | tri/ | Phuongthic | e, 0 ) Gh
tifu | 1lanvi | lay thong tin . g cha
. danh gia
chi pham
nhién cua to KT, don vi
phén &nh cua
CBVC
Hoan thanh cac nhiém vu "It‘g:r
2 dwgc phan cong, dung ke | 45
hoach, dung quy dinh da 43
ach, g quy dinh. didm
Béo cdo ctua don 5}
vi, phong ~
Khong hoan thanh nhiém vy QLKH &HTQT | Lamhdso/
TC7 | NCKH, dao tao boi dudng theo 5 5 (tinh tur khi két Ny
A an o danh gia
tién do thuc thoi han An truon
thyc hi¢n dé tai | P "UOTE
hodc hoc tap)
Bao céo cua 20
lanh dao don vi,
cua CBVC,
phong DT, Lanh dao
. L s @) QLKH & don vi, Hb
TC8 | Vipham quy ché dao tao 20 5 HTQT, Thanh danh gia
tra— PC, cap truong
KT&DBCLGD,
kiém tra ngau
nhién cua to KT
Bao céo cta don 10
vi, phong Pao
tao, QLKH ~
iy Lanh dao
Khong hoan thinh nhiém vu &HTQT, Thanh | 4 0 Vi, iiD
TC9 Kidm nhidm d . Q) 10 10 tra— PC, danh oi4
i€m nhiém dugc giao KT&DBCL, Céa?m%l‘s
CT-HSSV, kiém | <P UONe
tra ngau nhién
cua to KT
Mot nhiém vu khong hoan thanh 10
hgac h‘fan th,anh khong chinh Danh gia cua Lanh dao
xac, khong dung thoi gian quy ~ . .
S \ L A lanh dao don vi, | don vi, HD
TC10 | dinh anh hudéng té1 hoat dong | 10 5 ) , . .,
, . - phong churc danh gia
chung cia don vi, nha nin cAn truon
truong (Theo phan cong cua don & P g
vi)
Tham gia nhi€t tinh, c6 hi¢u Trir
3 qua cac hoat dong phong trao 10 toi
do nha trwong, don vi phat da 10
dong diem
Khoéng tham gia mot trong cac Danh gia cua Lanh dao 5
TC11 | hoat dong ma don vi yéu cau, 5 5 don vi, doan thé don Vi

v6i1 1y do khong chinh déng

td chirc hoat




biém | Piém Ca nhan va
STT Tén tiéu chi timg | tri/ | Phuongthic | e, 0 ) Gh
tifu | 1lanvi | lay thong tin . g cha
. danh gia
chi pham
dong
Thiéu ¥ thirc trach nhiém déi voi Banh gid cia | >
, N . } don vi, doan thé | Lanh dao
TC12 | cac hoat dong phong trao khi 5 2 P :
A A to chirc phong don vi
duoc phan cong .
trao
] Trir
4 Thuc hién tot cac quy dinh 10 toi
khac da 10
diém
, (o \ A n Kiém tra ngau
Str dung may tinh vao cong vi¢c a2
R n N nhién cua to KT, ~
khong phuc vu chuyén mon . , Lanh dao
TC13 . A, 5 2 phéan anh cua : 2
duoc giao (choi dién tr, xem d ., don vi
him..) on vi, cia
phim... CBVC
C6 ¥ kién (bang van ban co chur ggslzl?rclg ﬁgi dI(;?lnxlfli dﬁ% 5
TC14 | ky xac nhan) phan anh ve thai 5 5 o, Y h" -
dd lam viéc, vi pham an toan GT dquan, cua  anh gla
i T : CBVC, SV cap truong
Tong diém 100

C. POI VOI CBVC LA CAN BQ QUAN LY
(co phu cap chirc vu, trach nhiém)

1. Thuc hién dang, du cac ti€éu chi nhu CBVC, HDLD.
2. Ngoai cac tiéu chi trén:
- Pon vi t0 chuc xép loai cham lam anh hudéng dén ké hoach binh xét

chung cta nha trudng, th trudng don vi bi trir 10 diém/thang.

- Pon vi khong hoan thanh t6t nhiém vy, lanh dao don vi bi trir 15 diém.
3. Péanh gia xép loai:

Diém xép loai hang thang (DXLHT)

DXLHT = 100.

1. Xép logi A (tir 80 diém tro 1én)

2. Xép loai B (tir 60 dén <80 diém)

3. Xép loqi C (tir 50 dén <60 diém

4. Xép logi D (dwéi 50 diém)

5. Quy trinh thuc hién

Xép loai hang thang.

5.1. Déi véi cac don vi:

1. C4 nhan can ctr vao ti€u chi va viéc thyc hi¢n nhiém vu ty danh gia

diém va xép loai vao phiéu danh gia ca nhan, can néu rd phﬁn bi trir diém, bao
cao don vi. Thoi gian ndp phiéu danh gia cho don vi vao cac ngay tir 26-30 hang

thang.




2. Céc don vi thanh 1ap Hoi dong binh xét gdm: Truéng, Pho don vi, Chil
tich Cong doan bo phan, Bi thu chi doan CB, Truong bd mon. Cha tich Hoi
déng 1a thi truong don vi.

3. Cac don vi lay thong tin phuc vu viéc danh gia xép loai tai Phong T
chtrc — Chinh tri.

4. Hoi déng hop mdi thang mot 1an dé binh xét cho thang trude. Thu
trudng don vi chiu trach nhiém vé két qua binh xét ciia don vi minh.

5. Gui két qua binh xét theo quy cho Phong To chire — Chinh tri trude
ngay26(nm¢hangcu01quy

5.2. Béi véi cap truong:

- Can ctr két qua xét thu nhap ting thém cua cac don vi;

- Can ctr tinh hinh thye hién nhiém vu trong thang cta cac don vi, cac ca
nhan, baocaocuaphongchucnang,Phong'Tochuc—(Junhtn,O6thanghoacl
nam Hoi dong xet thu nhép tang thém cap truong xét, xep loai theo tiéu chi va
i phong Ké hoach — Tai vu dé tinh thu nhép ting thém cho CBVC, HPLD.

6. Viéc cung cip thong tin

- Céc don vij cung cap thong tin vé viéc thuc hién nhiém vu cia CBVC,
HPLD theo chiic nang quan 1y cua don vi. Phong T6 chirc — Chinh tri thu nhan
phan &nh cua don vi, cd nhan.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- BGH (b/c);
- Céc don vi truc thudc (t/h);
- Luu: VT, TCCT. Pa ki
Nguyén Ba Puc
Chu thich

(1). Vi pham nép séng van héa: mat trdt tie, an qua, hit thuoc ld trong phong hodc hanh
lang....

(2) Vi pham quy ché dao tao: déi gio khéng bdo cdo don vi chire nang, ndp dé thi hoc ky,
cham thi, nop diém thi, diém kiém tra gitra ky khong dung thoi gian quy dinh, vi pham quy ché
coi thi.

) (3) Nhiém vu kiém nhiém dwoc giao: Cong tic gido vién chii nhiém, tro Iy céng tac SV, co
van hoc tap, tro' Iy cong tac khao thi, tro ly dao tao.



UBND TINH TUYEN QUANG
TRUONG PAI HOC TAN TRAO

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc 1ap — Tu do — Hanh phic

__ PHIEU TU PANH GIA XEP LOAI CA NHAN
VA XEP LOAI CUA PON VI PE HUONG THU NHAP TANG THEM

Hovatén:.........cooovial , Xép loai cho thang ....... nam 20........
Pi¢m danh gia Ghi cha
TT Noi dung danh gia Pi¢m Tw | Ponvi| (bi trir diém
chuin | nhin | chim 0 muc)
1 | Chap hanh ky luat lao dong 35
Hoan thanh céc nhiém vu dugc phan
2 |cong, dung ké hoach, ding quy 45
dinh.
Tham gia nhi¢t tinh, c6 hi¢u qua cac
3 | hoat dong phong trao do nha truong, 10
don vi phat dong
4 | Thuc hién t6t cac quy dinh khac 10
Piém cong (néu cb)
Piém trir cong tac quan 1y (néu co)
Tong 100




