UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TRAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
S6: 385/QP-PHTTr Tuyén Quang, ngay 08 thang 6 nam 2018
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé quy trinh thanh tra, kiém tra, giam sat
cong tac tuyen sinh va nhap hoc ciia Trwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can ct Diéu 1& truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sd
70/2014/Qb-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tuéng Chinh phu;

Can ctr Quy dinh vé t6 chtrc va hoat dong thanh tra cia co s& gido duc dai
hoc, truong trung cép chuyén nghiép ban hanh kém theo Théng tu sb
51/2012/TT-BGDDT ngay 18/12/2012 cua Bo truong B Giao duc va Pao tao;

Can ctr Quy dinh vé to chire, hoat dong, quan hé cong tac cia doan thanh
tra va trinh tu, thu tuc tién hanh mot cudc thanh tra ban hanh kém theo Thong tu
s6 05/2014/TT-TTCP ngay 16/10/2014 ctia Thanh tra Chinh phi;

Can ct Quy dinh vé t6 chirc va hoat dong thanh tra cac ky thi ban hanh
kém theo Thong tu s6 23/2016/TT-BGDDT ngay 13/10/2016 cia Bo trudng
B0 Giao duc va Dbao tao;

Can ctr Quy ché to chirc va hoat dong cta Phong Thanh tra - Phap ché
Truong Pai hoc Tan Trao ban hanh kém theo Quyét dinh s6 2018/QD-DHTTr
ngay 25/8/2014 ctua Hiéu trudng Truong Pai hoc Tan Trao;

Theo dé nghi ctia 6ng (ba) Truong phong Thanh tra - Phap ché,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy trinh thanh tra, kiém tra,
giam sat cong tac tuyén sinh va nhap hoc ctia Truong Dai hoc Tan Trao”.

Piéu 2. Quy dinh nay duogc ap dung tir nam hoc 2015 - 2016,

Piéu 3. Truong cac don vi, toan thé vién chirc, giang vién, nguoi lao dong
va ngudi hoc trong Nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén : HIEU TRUONG
- Lanh dao truong;

- Website truong;

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu: VT, TTPC.

PGS. TS. Nguyén Ba Pirc



QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT
CONG TAC TUYEN SINH VA NHAP HQC
CUA TRUONG PAI HOC TAN TRAO
(Kém theo Quyét dinh sé 385/0P-PHTTr ngay 08 thang 6 nam 2018
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

I. QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT CONG TAC
THI TUYEN

Budéc 1: Ra Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat

Hi¢u truong ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra, gidm sat trén co s&
Ké hoach t6 chuc ky thi.

Buéc 2: Lap Ké hoach thanh tra, kiém tra, giam sat

T6 Thanh tra, kiém tra, giam sat thanh lap theo Quyét dinh cua Hiéu
truong xay dung Ké hoach tién hanh thanh tra, kiém tra, giam sat, trong d6 phan
cong nhiém vu cu thé cho cc thanh vién cta T6, giri Hiéu trudng phé duyét.

Buéc 3: Cong bé Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat

Cong bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat co mat cua dai dién HoO1
dong thi, dai dién Nha truong va T trudng To thanh tra, kiem tra, gidm sat.

Budéc 4: Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac chuan bi thi

- Viéc quén triét, ban hanh van ban chi dao thuc hién nhi€ém vu ctia nguoi
dung dau co so giao duc, Chu tich hoi dong thi theo tham quyén, cu thé:

+ Tham quyén ban hanh vian ban, loai van ban ban hanh;

+ Pham vi diéu chinh va ndi dung van ban;

+ Viéc tuyén truyén, pho bién nodi dung quy dinh, quy ché thi.

- Viéc thanh 13p cac ban thuoc Hoi déng thi va to chirc tap hu4n cho thanh
phan tham gia céc ban; viéc thong bao ké hoach thi, lich thi va thoi gian biéu:

+ Tham quyén ban hanh quyét dinh thanh lap cac ban, sd luong, tén goi
cac ban theo quy dinh;

+ Thanh phﬁn, s6 luong, ti€u chuan va diéu kién cua truéng ban, thanh
vién cac ban thuoc Hoi dong thi;

+ Viée huy dong va to chirc tap huin cho cac di tuong tham gia cong tac thi;

+ Viéc cong khai cac thong tin tai Hoi dong thi, phong thi.



- Viéc tiép nhan ho so va thuc hién cac quy dinh d6i voi thi sinh:

+ Thoi gian, dia diém va hinh thtic phat, nhan hd so;

+ Viéc huéng din thi sinh hoan thién hd so, gidy to hop 1é, hop phap xac
nhan vé két qua hoc tap, dién uvu tién, dién mién thi, diém khuyén khich, diém
bao luu, thi sinh ty do, thoi gian kinh nghiém céng tac va cac diéu kién khac dbi
voi thi sinh.

- Viéc chuan bj co sd vat chét va dé thi phuc vu ky thi:

+ S6 lugng cac phong thi, didu kién vé anh sang, khoang cach giita céc thi sinh;

+ Vi¢c ngan cach khu vuc thi, phong thi véi khu vuc khéc; viéc niém
phong cac phong khong stir dung trong khu vuc thi, vo hiéu hda cac phuong tién
thong tin lién lac khong str dung, tin hi¢u internet trong khu vuc thi;

+ Viéc chuan bi kinh phi, vin phong pham phuc vu ky thi;

+ Phuong an phédi hop véi cac don vi ¢ lién quan to chuc ky thi, phuong
an xtr 1y su cb bat thuong;

+ Vi¢c thuc hién quy dinh vé ra dé thi, in, sao, bao mat, giao, nhan, van
chuyén, bao vé dé thi.

Buéc 5: Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac coi thi

- Viéc thuc hién trach nhiém cua Chu tich Hoi déng thi, Trudéng ban coi
thi, viéc phdi hop chi dao cong tac coi thi giira cac ban:

+ Viéc chi dao, phan cong nhiém vy, phdi hop gitta cac luc luong, ké
hoach kiém tra, giam sat caa Trudng ban coi thi va cac ban c6 lién quan;

+ Vié¢c thuc hién quy dinh vé su dung phuong tién thong tin lién lac cua
Hbi dong thi;

+ Viéc bd tri can bo coi thi, can bd gidm sat va can bd co lién quan trong
ting buodi thi;

+ Viéc thyuce hién quy dinh vé thu dé thi thira;

+ Viéc xur 1y vi pham ddi v&i can bd coi thi, can bd ¢6 lién quan va thi
sinh cua Chu tich Ho1 déng thi, Truong ban coi thi;

+ Viéc kiém tra ctia Chu tich Hoi ddng thi, Trudng ban coi thi, cic ban c6
lién quan va Hoi dong thi;

+ Viéc thuc hién kién nghi cua T6 thanh tra, kiém tra, gidm sat sau moi

budi thi; thuc hién chi dao cua cép trén va xu ly tinh huéng bét thuong xay ra



ctia Chii tich Hoi dong thi, Truong ban coi thi.

- Viéc thuc hién nhi€ém vu cua cén bd coi thi, thu ky, nhitng nguoi c6 lién
quan va thi sinh:

+ Quy trinh thuc hién nhi€ém vu cua can bo coi thi: Panh s6 bao danh, goi
tén va kiém tra nhan dang thi sinh vao phong thi, ky gidy thi, ky gidy nhéap, quy
trinh m& dé thi, kiém tra déi chiéu ma dé cua thi sinh, niém phong va ban giao
dé thi thira, thu bai thi va xt 1y thi sinh vi pham quy ché;

+ Viéc thuc hién nhiém vu cua thu ky diém thi, can b giam sat va luc
luong ¢o6 lién quan khéc: Giao nhéan, bao quan bai thi, dé thi, khu vuc bao quan
dé thi, bai thi, viéc thuc hién quy dinh vé gio gidc va hiéu 1énh cta diém thi; viéc
dam bao ky luét trong khu vuc thi;

+ Viéc thuc hién quy dinh vé trach nhiém cua thi sinh trong khu vuc thi,
trong phong thi, viéc mang va str dung thiét bj quay, chup, ghi 4m vao phong thi
cua thi sinh.

Buéc 6: Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tic cham thi

- Thanh tra cong tac chuan bi cham thi:

+ Thanh phan Ban cham thi, s6 luong can bd chdm thi cla ting mén
cham, thu ky, 1am phéach, cham phuc khao, chim kiém tra;

+ Viéc chuén bj co s& vat chat va cac diéu kién phuc vu cho cong tac
cham thi, khu vuc chim thi, s6 luong phong chdm cho tirng mon cham, khu vuc
lam phach, khu vuc bao quan bai thi; phuong an phan cong nhiém vu cho céc
thanh vién tham gia cham thi;

+ Viéc t6 chirc tap huan quy ché, huéng din chim thi va cac vin ban khéc
lien quan cho cac thanh vién Ban cham thi, Ban lam phach va cac bd phan co
lién quan;

+ Viéc thuc hién quy trinh vé lam phach, bao mat dau phach, quan 1y bai
thi (phuong an giao, nhan, luu giit bai thi giita thu ky cham, truong moén cham,
can bd chdm 1, can bd chdm 2).

- Thanh tra trong khi cham thi:

+ Vi¢c thuc hién chtrc trach, nhiém vu cua Trudng ban chim thi, thu ky
cham thi, truéng mon chim, can bd cham thi, can bo chdm kiém tra va can bd co
lién quan: Phan cong nhi€ém vu trong Ban chim thi, thu ky, viéc phéi hop thuc

hién nhi¢ém vu gitra thu ky véi can by cham thi véi trudong moén cham; Phoi hop



giita cac luc luong phuc vu, bao vé trong qua trinh chdm thi; phuong an xur Iy
cac tinh huéng bat thuong; viéc thdo luan, théng nhat huéng dan chim, dap an,
biéu diém; sb lugng bai chdm chung cta timg mén cham;

+ Viéc thuc hién quy trinh giao, nhan bai thi; quy trinh chidm 2 vong doc
lap; viéc bd tri can bo tai cac phong chim thi; ghi thong tin vao phiéu cham,
théng nhat diém bai thi, xir 1y két qua cham thi, xr 1y két qua chdm kiém tra;
viéc thuc hi¢n quy trinh chdm bai thi tric nghiém.

- Viéc thuc hién quy trinh nhap diém.

- Viéc t6 chire chAm phiic khao:

+ Viéc thanh 1ap, bdo mat danh sach lanh dao va thanh vién Ban chim
phuc khéo theo quy dinh;

+ Viéc rat bai, rat phach, danh lai phach, viéc to chirc chim phtc khao
theo quy dinh.

- Viéc phat hién bai thi c6 dau hiéu bat thuong dé xtr 1y nhu: Trudng hop
thi ho, trdo bai va hanh vi ti€u cuc khac chua phat hién khi coi thi.

- Viéc thuc hién chi dao cua lanh dao hoi déng, kién nghi cua thanh tra.

Buéc 7: Bao cdo két qua thanh tra, kiém tra, giam sat

T6 trwong To thanh tra, kiém tra, giam sat trinh bao cdo két qua Thanh
tra, kiém tra, gidm sat 1én Hiu trudng.

Buéc 8: Két luin thanh tra

Hiéu truong xét Bao cdo két qua thanh tra, kiém tra, gidm sat va ra Két
luan thanh tra, kiém tra, giam sat.

II. QUY TRINH THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT CONG TAC
XET TUYEN

Budéc 1: Ra Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat

Hi¢u truong ban hanh Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat trén co s&
K¢é hoach t6 chtic tuyén sinh.

Buéc 2: Lap Ké hoach thanh tra, kiém tra, giam sat

T6 Thanh tra, kiém tra, giam sat thanh 13p theo Quyét dinh cua Hiéu
truong xay dung Ké hoach tién hanh thanh tra, kiém tra, giam sat, trong d6 phan
cong nhi€ém vu cu thé cho cac thanh vién cta T6, gui Hi¢u trudng phé duyét.

Budc 3: Cong b6 Quyét dinh thanh tra, kiém tra, giam sat



Cong bd Quyét dinh thanh tra, kiém tra, gidm sat c6 mat cua dai dién Hoi
d6ng tuyén sinh, dai dién Nha truong va T6 truong T6 thanh tra, kiém tra, gidm sat.

Budéc 4: Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tac chuan bi xét tuyén

- Viée xay dung va cong bd dé an tuyén sinh:

+ Poi tuong, diéu kién xét tuyén;

+ Phuong thirc xét tuyén;

+ Piéu kién dam bao chat lugng dau vao;

+ Quy trinh xét tuyén, 1€ phi; co s& vat chét phuc vu xét tuyén.

- Cac diéu kién dam bao cho cong tac xét tuyén:

+ Viéc thanh 1ap Hoi dong tuyén sinh va cac ban c6 lién quan: Thanh
phén, sb luong, tiéu chuin can b0 tham gia;

+ Céac van ban cho phép mé nganh dao tao cua co quan quan 1y nha nudc
c6 tham quyén;

+ Viéc ban hanh cac van ban huéng dan xét tuyén theo tham quyén;

+ Céc tiéu chi xac dinh chi ti€éu: P61 ngili gidng vién co hiru, quy mé sinh
vién, dién tich san xay dung tryc tiép phuc vu dao tao, cac diéu kién c6 lién quan khac;

+ Viéc chuan bi co s& vat chat va kinh phi phuc vu cong tac xét tuyén.

Buwéc 5: Thanh tra, kiém tra, giam sat cong tic xét tuyén

- Viéc thuc hién quy dinh veé xét tuyén:

+ Thong bao xét tuyén: Noi dung, thoi gian va hinh thirc thong béo;

+ Viéc tiép nhan, ra soat hd so, cap nhat, cong bo thong tin xét tuyén trén
cac phuong tién thong tin dai ching;

+ Viéc phat, nhan ho so xét tuyén: Thoi gian phat, nhan hé so, hinh thirc
thu nhén, dia diém thu nhan ho so, cac loai gidy to hop 18, hop phap xac nhan vé
két qua hoc tap, dién vu tién, khuyén khich, bao luu, thoi gian cong tac;

+ Lé phi xét tuyén.

- Viéc xac dinh diém tring tuyén:

+ Quy trinh xac dinh diém trung tuyén; viéc thyc hién quy dinh nhan hé
s6 trong xét tuyén; d6i twong wu tién, cir tuyén trong tuyén sinh;

+ Viéc cong khai két qua xét tuyén, danh sach thi sinh trang tuyén;

+ Viéc in, giri gidy bao tring tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén.



Budéc 6: Bio cao két qua thanh tra, kiém tra, giam sat

T6 truong To thanh tra, kiém tra, giam sat trinh bao cdo két qua Thanh
tra, kiém tra, giam sat 1én Hiéu trudng.
Budéc 7: Két luan thanh tra

Hiéu truong xét Bao cao két qua thanh tra, kiém tra, giam sat va ra Két
luan thanh tra, kiém tra, giam sat.
III. THANH TRA, KIEM TRA, GIAM SAT VIEC NHAP HQC

Trén co sé két qua thi tuyén/xét tuyén, nha truong to chirc viée nhap hoc
cho thi sinh trang tuyén. Viéc thanh tra, kiém tra, giam sat nhap hoc bao gdm
nhirng nd1 dung sau:

1. Céc loai gidy to quy dinh bat budc va gidy to uu tién trong so nhap hoc
cua thi sinh.

2. Viéc xtr 1y thi sinh nhap hoc mudn.

3. Viéc thuc hién kiém tra ho so cta thi sinh tring tuyén.

4. Viéc kiém tra, gidm sat, thuc hién chi dao cua cép trén, kién nghi cia
thanh tra trong cong tac tuyén sinh; viéc giai quyét khiéu nai, td céo ctia Hiéu truong.

5. Viéc luu trit ho so tuyén sinh.




