UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TRAO Péc 1ap — Tw do — Hanh phic
Sb: 564 /DHTTr - DA Tuyén Quang, ngay 10 thang 3 ndam 2014
PE AN
VI TRI VIEC LAM TRUONG DPAI HQC TAN TRAO
Phén I

SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN

1. Khai quat diic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ciia nha
trueong

1.1. NO1 dung hoat dong cua don vi su nghi¢p cong lap

a. Co cau to chirc bd may

Co cau to chirc cta truong Pai hoc Tan Trao bao gdm Ban Giam hiéu, 20
don vi truc thudc gém 7 phong chirc nang, 6 khoa, 2 by mon, 4 trung tam, 1 ban
tryc thudc nha truong va mat s6 Ban giip viéc cho Ban Giam hi¢u. Cy thé:

Cdc phong chire ndang: Phong Dao tao; Phong Khao thi - Pam bao chat
luong - Thanh tra gido duc; Phong T6 chuc - Chinh tri; Phong Cong tac hoc
sinh-Sinh vién; Phong Ké hoach-Tai vu; Phong Tong hop-Hanh chinh; Phong
Quan 1y Khoa hoc va Hop tac Qudc té.

Cdc khoa dao tao: Khoa Ty nhién-Ky thuat-Cong nghé; Khoa Khoa hoc X&
héi va Nhan vin; Khoa Kinh té va Quan tri kinh doanh; Khoa Néng-Lam-Thuy
san; Khoa Ngoai ngir; Khoa Su pham; B0 mon Tam 1y-Gido duc; B mon Ly
luan Chinbh tri.

Cdc co so phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc: Trung tam Thyc hanh,
Thuc nghiém va Chuyén giao Khoa hoc cong nghé; Trung tdm Tin hoc-Ngoai
ngir; Trung tdm Thong tin-Thu vién; Trung tAm Thé duc thé thao-Gido duc
Quéc phong;

Cac ban quan Iy truc thuéc nha truong: Ban Quan Iy Khu ndi tra.

Cdc Héi dong trong nha trong: Hoi dong Khoa hoc va Pao tao; Hoi dong
Thi dua, khen thudng;...

Cdc t6 chire chinh tri, chinh tri-xa hoi bang uy, Cong doan, Poan Thanh
nién va Hoi Cyu chién binh, Ban Vi sy tién bd cua Phu ni,...



Chét lugng gido vién: 100% gido vién co hitu co6 trinh d¢ Pai hoc va duoc
dao tao vé& nghiép vu su pham theo chwong trinh bdi dudng nghiép vu su pham cho
giang vién giang day & cac truong Pai hoc, Cao dang theo quy dinh ciia Bo Giao
duc & P3ao tao trong d6 trén 45,5% gido vién co trinh d6 Tién si, Thac si.

b. Co s& vat chat:

Téng dién tich 51,89 ha; cong trinh kién trac dd xay dung nha giang
duong 04 ting 20 phong va 10 phong hoc 16n da chire ning; nha hoc da chirc
nang gom phong hoc, thu vién, thi nghiém & thuc hanh 04 ting vé&i 17 phong;
héi truong 16n va giang dudng 500 chd ngdi; nha 1am viéc da ning 4 tang véi 38
phong; nha Ky tic xa sinh vién 04 ting, 64 phong & khép kin, stc chira 500 hoc

sinh, sinh vién; nha bép va nha in tap thé quy mé phuc vu 400 nguoi an/ luot.

Khu thyc hanh Nong-Lam-Ngu nghiép rong 10,1ha di cac moé hinh nong,
1am, thuy san, c6 phong thi nghiém nudi cdy mo véi trang thiét bi hién dai, nha
mang cong nghé cao dé nudi trong va chuyén giao cic san pham ndng nghiép
cong ngh¢ cao. Khu hoat dong Thé duc Thé thao véi dién tich trén 10.000m?;
nha luyén tap Thé duc thé thao da ning dién tich 1.000m?, san van dong, cac san
bong chuyén, bong rd, duong chay voi du thiét bi luyén tap, thi ddu, to chirc
hoat dong van ho4, van ngh¢, TDTT du ti€u chuén;

c. Cac nganh dao tao hi¢n co

STT Nganh dao tao

I Bac Cao diang

1 Gi4o duc Tiéu hoc

2 Gi4o duc Mam non

3 Giao duc Cong dan — Dia

4 Hoa — K¥ thuat Nong nghiép

5 Vian — Cong tac doi

6 Van — Lich st

7 Toan —Tin

8 Toan - Ly

9 Sinh — Gido duc Thé chat

11 Sinh — K¥ thuat Nong nghiép

12 Str - Gido duc Cong dan

13 Vit 1y — K¥ thuat Cong nghiép

14 bia ly — Gido duc Cong dan
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15 Kinh té Nong nghiép — Kinh té gia dinh — K§ thuat Cong nghiép

16 Tin — Ky thuat Cong nghiép

17 Quan tri Van phong

18 Khoa hoc Thu vién

19 Quan ly Van Hoa

20 Tiéng Anh

21 Gi4o duc thé chat

22 Khoa hoc Cay trong

23 Quan ly dat dai

24 K& toan

I Bac Trung cip

Su pham My thuat

Su pham Am nhac

Su pham Mam non

Su pham Tiéu hoc

gl W|IN|PF

Thu vién — Thiét b truong hoc

1.2. Béi tuong, pham vi, tinh chét hoat dong
- Tb chirc cac hoat dong dao tao cac chuyén nganh Su pham va ngoai Su
pham.

- Pham vi hoat dong: bPoi tuong chu yéu la hoc sinh phé) thong tdt nghiép
THPT trong ndm va cac nim trude lién ké cua tinh Tuyén Quang, Yén Bai, Ha

Giang va cac tinh 1an can khéc

- PBao tao cac loai hinh chinh quy, lién thong theo hinh thirc vira lam vira
hoc.

1.3. Co ché hoat dong ctia don vi sy nghiép cong lap

Churc nang, nhi€ém vu cua truong Pai hoc Tuyén Quang dugc quy dinh tai
Quyét dinh s6 1404/QP-TTg ngay 14/8/2013 cua Thu tudéng Chinh phu; Piéu 18
truong Pai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 58/2010/QD-TTg ngay 22
thang 9 nam 2010 ctia Thu tuwdng Chinh phu, la co s& gido duc dai hoc cong lap,
tryc thuéc Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang va chiu su quan 1y nha nudc vé

cac linh vuc chuyén nganh cia Bo Gido duc va dao tao.

Nhiém vu cu thé:




- PBao tao nhan luc trinh do cao d'fmg co phém chét chinh tri, dao dtrc tot, co
kién thtrc va k¥ ning nghé nghiép phu hop, dap timg nhu cau cua xa hoi, c6 kha
nang hop tac trong hoat dong nghé nghiép, tu tao duoc viéc 1am cho minh va
cho xa hoi.

- Thuc hién nhi€ém vu khoa hoc va cong nghé do cac co quan, td churc ¢
tham quyén giao; két hop dao tao véi nghién ctru khoa hoc, trién khai nghién
ctru khoa hoc; phat trién va chuyén giao cong ngh¢, thuc hién cac loai hinh dich
vu khoa hoc, cong nghé va san XUAL; St dung co6 hi¢u qua kinh phi dau tu phat
trién khoa hoc va cong nghé.

- Thuc hién dan chu, binh dfmg, cong khai trong viéc bd tri va thuc hién céc
nhiém vu dao tao, khoa hoc, cong nghé¢ va hoat dong tai chinh; quan ly gidng
vién, can bd, cong nhan vién; xay dung doi ngil giang vién cia truong da vé sb
luong, dam bao yéu cau vé chét luong, can ddi vé co céu trinh d0, co cau nganh

nghé theo quy dinh cua B Giao duc va Pao tao.

- Ping ky, t6 chirc trién khai kiém dinh chat luong gido duc va chiu su

quan 1y chat lugng clia co quan kiém dinh chat luong gido duc.

- Tuyén sinh, t6 chtic qua trinh ddo tao, cong nhén tot nghiép, cip vin bang,
chirng chi theo dung quy dinh ctia Bo truong Bo Gido duc va DPao tao.

- Quan 1y, st dung dét dai, co s& vat chit, trang thiét bi va tai san theo quy

dinh cua phap luat.

- Phoi hgp vai cac to chuce, cd nhan va gia dinh cua nguoi hoc trong hoat

dong giao duc.

- T chuc cho giang vién, can bg, nhan vién va ngudi hoc tham gia cac
hoat dong xa hoi phu hgp véi nganh nghé dao tao. Cham lo doi song va bao vé

quyén loi chinh dang, hop phap cta can bo, giang vién nha truong.

- Thuc hién ché d§ bao cao B Gido duc va Pao tao, co quan quan 1y cac

cip vé cac hoat dong cua trudong theo quy dinh hién hanh.

- Cong khai nhitng cam két cta truong vé chat luong dao tao, chat luong
ddo tao thuc té cla truong, cac diéu kién dam bao chat lugng va thu chi tai chinh

hang nam cua truong.
- Thuc hién céc nhi¢m vu khéc theo quy dinh cua phap luat.

3. Nhirng yéu t6 anh huéng chinh dén hoat dong ciia don vi
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3.1. Cong tac tuyén sinh

Cong tac tuyén sinh hang nim duoc nha trudng tap trung chi dao thuc hién

nghiém tac, hang nam s6 nganh dao tao va so6 chi ti€u tuyén sinh khong ngung

tang lén.
STT Nim tuyén sinh tlf;r%lnt;?:h S6 lwong tuyén dwge

1 Nam 2008 1351 1080
2 Nam 2009 1550 1136
3 Nam 2010 1700 1381
4 Nam 2011 2420 2070
5 Nam 2012 2310 2325
6 Nam 2013 2640

3.2 Cong tac dao tao: Quy mo 91 16p, 4819 hoc sinh sinh vién, hoc vién.

TT Nganh hoc S6 lwong
1 | Cao dang Hoa-KTNN 36
2 | Cao dang Tin-KTCN 22
3 | Cao dang Sinh-GDTC 83
4 | Cao dang Sinh-KTNN 123
5 | Cao ding Toan-Ly 111
6 | Cao dang S-GDCD 53
7 | Cao dang Vin-Cong tac doi 28
8 | Cao ding Vin-Su 88
9 | Cao ding GDCD-Dja 29
10 | Cao dang Quan 1y Vin hoa 22
11 | Cao ddng Su pham Tiéu hoc 1083
12 | Cao dang Su pham Mam non 266
13 | Cao dang Tiéng Anh 31
14 | Trung cap Su pham Tiéu hoc 757
15 | Trung cap Su pham Mam non 933
16 | Cao dang su pham Tiéu hoc VLVH 539
17 | Cao dang Su pham Mam non VLVH 447
18 | Trung cap Mam non VLVH 168

Tong 4819




II. CO SO PHAP LY:
Can ctir Nghi dinh s6 41/ND-CP, ngay 08 thang 5 ndm 2012 ctia Chinh phu

ve€ vi tri viéc lam trong don vi su nghiép cong lap;

Can ct Théng tu sb 14/2012/TT-BNV ngay 18/12/2012 cia B6 Noi vu
Hudng dan thuc hién Nghi dinh s6 41/2012/ND-CP ngay 8/5/2012 cua Chinh

pht Quy dinh vé vi tri viée 1am trong don vi su nghi€p cong lap;

Can ctr Quyét dinh sd 1404/QD-TTg ngay 14 thang 8 nim 2013 cua Thu

tudng Chinh phu vé viéc thanh lap Truong Pai hoc Tan Trao;

Can ct Diéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sb
58/2010/Qb-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thu tuéng Chinh phu;

Cin ctir Quyét dinh sé 64/2008/QD-BGDDT ngay 28/11/2008 ctia Bo Gido
duc va dao tao vé ché dd lam viéc doi véi giang vién.
Phan II
XAC PINH VI TRI VIEC LAM, SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP
I. XAC PINH VI TRi VIEC LAM

Cin ¢t vao chirc ning nhiém vu duge giao, Trudng Cao dang Tuyén Quang
xay dung vi tri viéc lam nhu sau:

wm

Tén vi tri viéc lam Cong viéc chinh

-

I | Vi tri viéc lam gan véi cong viéc 1anh dao, quan ly, dieu hanh.

Quan 1y, diéu hanh chung cac hoat dong cua Nha truong;
o . Chu tich cac hoi dong gido duc, hoi dong khoa hoc, hoi
1 | Vitri Hiéu truwémg \ , . o .
dong khen thudng...; Gidng day HSSV theo gid giao dinh

muc

Vi tri Phé hiéu Gitp viéc cho hi?u truong nha truong quan 1y, diéu hanh
cac hoat dong vé DPao tao; Hanh chinh; cic hoat dong
VHVN, TDTT; Tham gia nghién ctru khoa hoc... Gidng

trudng




day HSSV theo gi¢ giao dinh murc

Vi tri Trweémg phong

Quan 1y va diéu hanh cac mang cong viéc vé TH chirc —
Chinh tri, Téng hop - hanh chinh; Quan 1y dao tao; Céng
tac HSSV; Ké hoach tai chinh; Thanh tra, khao thi va
kiém dinh chat luong; Quan 1y khoa hoc va hop tac qudc
té; Tham gia giang day theo gio dinh muc.

Vi tri Pho truéng
phong

Gitp viéc cho truéong phong Quan 1y va diéu hanh cac
mang coéng viéc vé T chuc-Chinh tri, Téng hop-hanh
chinh; Quan ly dao tao; Cong tac HSSV; Ké hoach tai
chinh; Thanh tra, khao thi va kiém dinh chat luong; Quan
Iy khoa hoc va hop tac qubc té Tham gia giang day theo
gi0 dinh murc.

Vi tri Trudéng khoa

Quan 1y giang vién, diéu hanh cong tac giang day theo
dung tién do, dam bao chat luong; To chirc viét gido trinh
giang day; Giadng day theo gi¢ dinh mtrc; Tham gia nghién
cuu khoa hoc...

Vi tri Pho truong
khoa

Gitp truong khoa quan 1y giang vién, diéu hanh cong tac
giang day theo dung tién do, dam bao chat lugng; To chire
viét gido trinh giang day; Giang day theo gio dinh mic;
Tham gia nghién ctru khoa hoc...

Vi tri Truwéng bo
mon

Quan 1y giang vién, diéu hanh cong tac giang day theo
ding tién do, dam bao chat luong; Tb chire viét giao trinh
giang day; Gidng day theo gi¢ dinh mtrc; Tham gia nghién
cuu khoa hoc...

Vi tri Pho truéng bo
mon

Gitip truong Bo moén quan 1y giang vién, diéu hanh cong
tac giang day theo ding tién do, dam bao chét luong; T
chuc viét gido trinh giang day; Giang day theo gid dinh
murc; Tham gia nghién ctru khoa hoc

Vi tri Giam doc
Trung tam

Phu trach chung vé cong tac to chirc, chuyén mon, tai
chinh, tai san, co s vat chat, thi dua- khen thuong, ky luat
clia cac trung tim Thé duc thé thao, trung tdm Thong tin
Thu vién, trung tam Tin hoc Ngoai ngit, trung tdm Thyc
nghiém-Thuc hanh va Chuyén giao Khoa hoc Cong nghé,
tham gia giang day, nghién ctru khoa hoc...
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Vi tri Phé giam déc

Gitp Giam ddc quan 1y cong tac t6 chirc, chuyén mén, tai
chinh, tai san, co so vat chat, thi dua-khen thuong, ky luat

ctia cc trung tim Thé duc thé thao, trung tim Thong tin

10
Trung tam Thu vién, trung tam Tin hoc Ngoai ngit, trung tam Thyc
nghiém-Thuc hanh va Chuyén giao Khoa hoc Cong nghé,
tham gia giang day, nghién ctru khoa hoc...
L N Quan 1y, diéu hanh céc cong viéc chung cta Ban: Trét tu,
11 | Vi tri Trwéng ban , . o N
an ninh, ndi vy..., quan ly co so vat chat,.....
19 Vi tri Pho trwéong | Giup viéc cho Trudng ban.
ban

Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat ddng nghé nghiép

Khoa Kinh té va

Quan tri kinh doanh

Vi tri Giang vién| Giang day mon hoc Kinh t&, Quan tri, Ké toan ...;Tham gia
1 giang day mon hoc | nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén moén, coi, chidm

thudc khoa Kinh té & | thi, xdy dung chwong trinh, bién soan dé& cwong chi tiét

Quan tri Kinh doanh | hoc phan, xay dung ngan hang dé thi.....

Khoa No6ng, Léam,

Ngu nghiép

Vi tri Giang vién| Gidng day mon hoc Tr6ng trot, Chan nuoi, Thay san....;
) giang day mon hoc | Tham gia nghién ctru khoa hogc, sinh hoat chuyén mon,

thuéc khoa Nong — | coi, chim thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé cuong

Lam-Ngu nghiép chi tiét hoc phan, xay dung ngan hang dé thi.....

Khoa Khoa hgc Xa

h6i va Nhan van

Vi tri Giang vién | Gidng day mon hoc thudc t6 b mon Ngir van THCS; Tham
3 giang day cic mon | gia nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mén, coi, chdm

hoc thudc td bo mén | thi, xay dung chuong trinh, bién soan dé cuong chi tiét

Ngtr vain THCS hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. . ...

Vi tri Giang vién | Gidng day mon hoc thudc td bd mon Lich st; Tham gia
4 mon

giang day cac

hoc thudc t6 bd mon

nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mén, coi, cham

thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé& cwong chi tiét
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Lich st

hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. ...

Vi tri

giang day ciac mon

Giang vién

hoc thudc t6 bd moén

Dia ly

Giang day mén hoc thudc t6 bo mén Pia ly; Tham gia
nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén moén, coi, chim
thi, xdy dyng chuong trinh, bién soan dé cuong chi tiét

hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. ...

Khoa Su pham

Vi

giang day cac bo mon

tri giang vién

thudc t6 bd mon Ngir

van Tiéu hoc

Giang day moén hoc thudc t6 bd mon Ngir van Tiéu hoc;
Tham gia nghién ctu khoa hoc, sinh hoat chuyén mon,
coi, cham thi, xay dung chwong trinh, bién soan dé cuong

chi tiét hoc phan, xay dung ngan hang dé thi.....

Vi

giang cac bd mon

tri gidng vién

thudc t6 bo mon Toan

Ti€u hoc

Giang day mén hoc thudc t6 bo moén Toan Tiéu hoc; Tham
gia nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mén, coi, chdm
thi, xdy dyng chuong trinh, bién soan dé cuong chi tiét
hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi.....

Vi
giang day cac by mon

tri gidng vién

thuoc t6 bd mon Am
nhac

Giang day mon hoc thude t6 bd méon Am nhac; Tham gia
nghién ctru khoa hgc, sinh hoat chuyén mon, coi, chidm
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé& cwong chi tiét
hoc phan, xdy dung ngan hang d¢ thi.....

Vi
giang day ciac mon

tri gidng vién

thudc t6 bd mon M§
thuat

Giang day mén hoc thudc t6 bo mén My thuat; Tham gia
nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mon, coi, chim
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé& cwong chi tiét
hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. ...
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Vi

giang day cidc moén

tri gidng vién

thudc to bd mon Giao

duc Mam non

Giang day moén hoc thudc t6 bd mon Gido duc Mam non;
Tham gia nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mon,
coi, cham thi, xay dung chuong trinh, bién soan dé cuong
chi tiét hoc phan, xay dung ngan hang dé thi.....

B0 mon Tam ly
Giao duc

11

Vi

gidang day cic mon

tri giang vién

thuoc To bd moén
Tam ly-Giao duc

Giang day moén hoc thudc t6 bd mon Tam Iy Gido duc;
Tham gia nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mon,
coi, chim thi, xay dung chuong trinh, bién soan dé cuong

chi tiét hoc phan, xay dung ngan hang dé thi.....




B0 mon Ly luin-
Chinh tri

12

Vi

giang day ciac mon

tri giang vién

thuoc t6 bd mon Ly
luan — Chinh tri

Giang day moén hoc thudc t6 bd mén Ly luan — Chinh tri;
Tham gia nghién ctu khoa hoc, sinh hoat chuyén mon,
coi, chim thi, xay dung chuong trinh, bién soan dé cuong
chi tiét hoc phan, xay dung ngan hang dé thi.....

Khoa Ngoai ngir
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Vi
giang day b0 mon
Tiéng Anh

tri giang vién

Giang day mén hoc thudc to bo mén Tiéng Anh; Tham gia
nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén moén, coi, chim
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé cwong chi tiét
hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi.....

Khoa Khoa hgoc Tw
nhién, Ky thuat va
Cong nghé

14

Vi
giang day ciac mon

tri gidng vién

thuoc t6 bo moéon Hoa

hoc

Giang day mon hoc thudc t6 bd mon Hoéa hoc; Tham gia
nghién ctru khoa hgc, sinh hoat chuyén mon, coi, chidm
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé& cwong chi tiét
hoc phan, xdy dung ngan hang d¢ thi.....

15

Vi
giang day ciac mon

tri gidng vién

thuoc t6 bd mén Vat
ly

Giang day mén hoc thudc t6 bo moén Vat ly; Tham gia
nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mon, coi, chim
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé& cwong chi tiét
hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. ...

16

Vi tri
giang day cidc moén

thudc t6 bd mon Sinh

giang  vién

hoc

Giang day mén hoc thudc to6 bd mén Sinh hoc; Tham gia
nghién ctu khoa hoc, sinh hoat chuyén moén, coi, cham
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé cuong chi tiét
hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. ...

17

Vi

gidang day cic mon

tri gidng vién

thuoc t6 bd mon Toan
THCS

Giang day mon hoc thudc t6 bd moén Toan THCS; Tham gia
nghién ctu khoa hoc, sinh hoat chuyén mon, coi, cham
thi, xdy dung chuong trinh, bién soan dé cwong chi tiét
hoc phan, xay dung ngan hang d¢ thi. . ...

Trung tim Thé duc
Thé thao
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18

Vi

giang day ciac mon

tri giang vién
thuéc bd mon Giao
duc thé chit — Gido
duc Quéc phong

Giang day mon hoc thude t6 bd mon Gido duc thé chat —
Gigo duc Qudc phong; Tham gia nghién ctru khoa hoc,
sinh hoat chuyén mon, coi, chim thi, xdy dung chuong
trinh, bién soan dé cuong chi tiét hoc phan, xay dung ngan
hang d¢ thi.....

Trung tiam Tin hgc
Ngoai ngir

19

Vi

giang day ciac mon

tri giang vién

thuoc t6 bd mon Tin

hoc

Giang day mon hoc thudc t6 bd mén Tin hoc; Tham gia
nghién ctru khoa hoc, sinh hoat chuyén mén, coi, cham thi,
xdy dung chuong trinh, bién soan d& cuong chi tiét hoc
phan, xay dung ngan hang d¢ thi.....

Vi tri viéc lam gan

véi cong viéc ho trg,

phuc vu

Phong T6 chirc

Chinh tri

Vi tri Cong tac t6 | Thuc hién to chic bd may; Tham muu tiép nhan can bd

chtrc can bo

chuyén di, chuyén dén; K& hoach bién ché, ké hoach tuyén
dung can bg, vién chuc; danh gia, phan loai can bd; Quy

hoach can bd lanh dao, quan 1y; Bao vé chinh tri ndi bé.

Cong tac quan ly vién
chuc

Giai quyét cac ché do chinh sach lién quan dén cong chirc,
vién chirc; Bao céo thdng ké, tong hop, xdy dung ké hoach
dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc; Ché do BHXH,
BHY té bat budc; BH that nghiép, ché do nghi phép, thai
san, tai nan, 6m dau, thoi viéc, mat sirc, huu tri, thAm nién,
thué thu nhap ca nhan, ké khai thu nhap, minh bach tai san,
1ap va quan 1y hd so can bd cong chirc, vién chic.

Vi tri cong tic tu
tuong chinh tri

Tham muu vé cong tac thi dua, khen thuong, ky luat ddi véi
cong chirc, vién chirc; Tham muu vé cong tac tu tuong, cong
tac chinh tri; tuyén truyén, gido duc phap luat va cac hoat
dong xa hoi, vi cong dong

Phong Dao tao
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Vi tri viéc lam cong
tac tuyén sinh

Tham muu st dung cong ngh¢ thong tin phuc vu tuyén sinh;
Xay dung ké hoach tuyén sinh. T6 chirc thuc hién tu van
tuyén sinh; Xay dung ké hoach t6 chirc cac ky thi tuyén sinh
Cao ding chinh quy theo dé thi chung va thoi gian quy dinh
cua Bo GDDT; Xay dung ké hoach t6 chirc cac ky thi tuyén
sinh khac trong nam hoc.

Vi tri viéc lam cong

tac dao tao

Tham muu xay dung ké hoach, phan céng giang day, bién
ché nam hoc, quan 1y thoi khoa biéu; Quan 1y chwong trinh
dao tao; t6 chirc thuc hién viéc diéu chinh bd sung deé cuong
chi tiét hang nam; Quan 1y viéc td chirc thuc hién quy ché
dao tao, cap nhat va chi dao thyc hién kip thot sy diéu chinh
b6 sung thay d6i quy ché dao tao cia B GDDT; Quan 1y va
t6 chire thuc hién chuong trinh hoc tap cac hoc phén gido
duc quéc phong an ninh; Quén 1y, xay dung ké hoach va to
chirc thuc hién cong tac thuc tdp su pham; Quan ly va t6
chirc thyc hién cap phat van bang chimg chi cho nguoi hoc.

Phong Khao thi,
Pam bio chit lrong
va Thanh tra gido
duc

Vi tri Khao thi

Tham muu thuc hién cong tdc Khao thi t6 chirc cac ky thi,
kiém tra danh gia chat luong giang day, chat luong bd cong
cu dé danh gia két qua hoc tap cua HSSV...

Vi tri Thanh tra gido
duc

Tham muu thyc hién cong tac thanh tra gido duc trong cac
linh vuc dao tao bao gém giang day va hoc tap 1y thuyét,
giang day va hoc tap thuc hanh; cac khau cua qué trinh
dao tao; cip phat vin bang, ching chi theo quy dinh cua
B gido duc va dao tao

Vi tri Kiém dinh chét
luong dao tao

Thyc hién cong tac Kiém dinh cht lugng dao tao theo dung
quy dinh ctia B9 giao duc va dao tao da ban hanh

Phong K¢ hoach-Tai

vu

Vi tri K& toan trudng

Tham muu quan 1y, xay dung ké hoach va diéu hanh cong
tac tai chinh ké toan theo ding quy dinh cia nha nudc;

12




thuc hién churc nang, nhiém vu K¢ toan trudng.

10

Vi tri K& toan vién

Tham muu thue hién cong tac ké toan tong hop; Ké toan

tai san; ké toan thu theo ding quy dinh ctia nha nuée.

11

Vi tri Thi quy

Thuc hién thu, chi va quan 1y viéc nhap, xuit tién theo
ding quy dinh ctia nha nudc

12

Vi tri phu trach xay
dung co ban

Tham muu thong ké 1ap ké hoach xay dung co ban; quan
Iy dy an dau tu xay dung; du toan sura chira tai san ¢ dinh
cua nha truong; Theo doi, gidm sat viéc xay dung, cai tao
va sta chita cac cong trinh xdy dung co ban trong nha

truong.

Phong Téong hop
Hanh chinh

13

Vi tri quan tri

Tham muu cong viéc quan 1y, duy tu, bao dudng, diéu hanh
bé tri, sap xép sir dung c6 hiéu qua co sd vat chat ky thuat da
c6 phuc vu cho viéc day va hoc, lam viéc; don dbc thuc hién
lich cong tac chung cta co quan; dap ing yéu ciu co sé vat
cht, phuong tién theo lich cong tac, tiép khach, lich lam viéc
cta lanh dao truong.

14

Vi tri y té truong hoc

Tham muu thyc hién cong tac y té hoc dudng; kham chita
bénh cho vién chirc, nhan vién va hoc sinh sinh vién; thuc
hién bao hiém y t& bit budc ddi voi can bo, vién chirc, hoc
sinh sinh vién.

15

Vi tri lam Dién nudc

Tham muu cong tac quan ly, sir dung, bdo dudng, bao tri,
sua chira, cung irng thi€t bi str dung vé dién, nudc.

16

Vi tri Van thu-Luu
trir

Thyc hién quan 1y cong van di, dén, cong tac luu trit; quan ly
va st dung con ddu co quan theo dung quy dinh cta phap
luat, cua Nha nudc.

17

Vi tri in 4n, pho to

Thyc hién In, pho t6 tai liéu theo chi Iénh; quan ly, st dung
hiéu qua, tiét kiém, ké hoach bao dudng, bao tri, sira chita

thiét bi lam viéc.

18

Vitri Laixe

Quan ly, st dung c6 hi€u qua xe 6 t6 co quan ding muc dich,
dung quy dinh; van hanh xe 6 t6 theo 1énh diéu xe.
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Vitri Lam tap vu

Thuc hién phyc vu vé sinh, nudc uéng cac phong lam viéc
cua lanh dao truong, phong hop, phong khach, héi truong;

thuc hién cac nhiém vu khéc theo yéu cau.

20

Vi tri bao v¢ nha
truong

Thuc hién bao vé an toan toan bd tai san, vat tu, thiét bj cta
nha truong; duy tri trdt ty tri an trong nha truong; thuong
truc céng ra, vao co quan 24/24h; phéi hop véi lyc lugng Tu
vé truong bao vé trat tu tri an cac dip 1, tét, céac ngay ky
niém 16n, cac sy ki¢n quan trong cta ca nudc, cua tinh, giai

quyét cac tinh hudng gay mét trat tu tri an xdy ra.

Phong Quan ly khoa
hoc va Hop tac
Quéc té

21

Vi tri viéc lam cong

tac Hop tac Qudc té

Tham muu quan 1y, diéu hanh cac dy 4n hop tic da dugc phé
duyét; Chuan b, xay dung hd so, tién hanh cac thu tuc xin
gidy phép hoat dong ddi véi cac chuong trinh, dy an hop tac
quéc t& moi; Luu trir, quan 1y thong tin, tai liéu hd so vé
quan hé quéc té dung qui dinh hién hanh; Quan 1y sinh vién
qudc té; TH chie cac budi lam viée va ghi chép bién ban cac
phién lam viéc gitra 1anh dao nha truong vai cac doan khéch
nudc ngoai trong linh vue hgp tac dao tao va nghién ciu
khoa hoc; Tiép nhén, soan thao, dich va guri cac tai li¢u, thu
dién tor phuc vu cho cac hoat dong quan hé quéc té cua
truong.

22

Vi tri viéc lam Quan

Tham muu xay dung ké hoach nghién ctru, tng dung khoa
hoc cua truong; Tiép nhéan va trién khai cac du an, dé tai
nghién ctru khoa hoc cap b, dia phuong va co s; Theo ddi,
quan ly tién d6 thuc hién va td churc nghiém thu céc dy an,
dé tai nghién ctru khoa hoc; Thuc hién cong tac theo doi,

1y khoa hoc : N ) .
tong hop va bdo cdo veé hoat dong nghién ctru khoa hoc theo
qui dinh; Phéi hop vé6i cac don vi ¢o lién quan to chirc cac
cudc hoi thao, hoi nghi khoa hoc; tong két, khen thuéng cong
tac nghién ctru khoa hoc.

Phong Coéng tac

HSSV
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Vi tri quan Ii ho so
HSSV, quan li HSSV

ngoai tra

Quan 1y ho so HSSV; Quan 1y hd so HSSV ngoai tra, ho so
HSSV la nguoi nude ngoai

24

Vi tri quan li hoc sinh
sinh vién qua phan
mém tin hoc, 1am thé
HSSV

Tham muu thuc hién ché do, chinh sach ddi véi HSSV; cap
nhat thong tin cia HSSV vao may tinh; trich rit bdo cdo cac
s0 liéu c6 lién quan dén HSSV theo yéu cau; quan Iy HSSV
nghi hoc, bd hoc, bao Iuu két qua hoc tap

Tham muu thyc hién ché do, chinh sach dbi véi HSSV;
nghién ctru vin ban, hudéng dan HSSV lam hd so dé nghi

’ Vi tri phu trach ché | duge hudng ché do, chinh sach thudc thim quyén giai quyét
do chinh sach HSSV | cta nha trudng theo quy dinh; xac nhan cac yéu td diéu kién
theo quy dinh dé cac co quan chiic ning c6 thim quyén giai

quyét ché d6 ché do, chinh sach cho HSSV.
Vi tri theo ddi két qua | Tham muu viéc theo ddi danh gia két qua rén luyén cia

26

rén luyén, hoc béng
KKHT, thi dua cua
HSSV

HSSV; xét hoc bong khuyén khich hoc tap cho HSSV; theo
ddi thi dua, khen thudng ctia cac tap thé va ca nhan HSSV

27

Vi trf to chirc cong
tac tuyén truyén, giao
duc chinh tri tu
tuong, gido duc phap
luat, t6 chirc cac hoat
dong ngoai khoa,
hoat dong phong trao,
cong tac xa hoi cua
HSSV

Tham muu xiy dung ké hoach to chic coéng tic tuyén
truyén, giao duc chinh tri tu tudng, gido duc truyén thong,
gido duc phép luat, to chirc cac hoat dong ngoai gio, cong tc
x3 hoi vi cong dong cho HSSV; quan 1y viéc rén luyén & noi
cu tr, hoat dong trong he cua HSSV.

Trung tdm Thong

tin Thw vién

28

Vi tri phuc vu ban

doc

Tham muu t6 chitc cong tac phuc vu can bg, giang vién va
hoc sinh sinh vién muon, tra tai liéu; Huéng dan ban doc
khai thac thong tin thu vién c6 hi€u qua

29

Vi tri bo sung, xtr Iy

tai licu

Tham muu xay dung va bd sung von tai liéu, thu nhan céc tai
liéu theo quy dinh; Thyc hi¢n cac chu trinh, xtr 1y k¥ thuat
von tai liéu xay dung cac co s¢ dit liéu, t6 chire hé théng tra
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ctu theo ding yéu cau vé tiéu chuan nghi¢p vu thu vién;

bién dich tai li€u ti€ng nudc ngoai.

30

Vi tri Thong tin, Tin
hoc

Tham muu xir Iy va bién soan 4n phdm théng tin chon loc,
thdng tin chuyén dé, cac loai thu muc, huéng dan tra ciru va
t6 chitc cac hoat dong thong tin khac; Nghién ctru va trién
khai tmg dung cong ngh¢ thong tin vao hoat dong thu vién;
Thiét ké website, quan tri web theo yéu cau; Quan ly, dang
tin website nha truong.

Trung tam Tin hoc

Ngoai ngir
31 V1 tri viée lam K¥ Thyc hién cong tac quan 1y, bao tri, bdo dudng, stra chira hé
thuat vién thong may tinh, may in trong toan trudng.
Ban Quan ly Khu
noi tra

Vitri quan ly co s&

Tham muu vé cong tac quan ly, stra chira, mua sam co s¢ vat

32 . .
vat chat chat phuc vu cho Ban

33 Vi tri quan Iy HSSV | Tham muu vé cong tac quan Iy HSSV ndi tri
ndi tra

Trung tam Thue
nghiém Thuc hanh
va Chuyén giao
Khoa hgc Cong
nghé

34

Vi tri Thyc nghiém
Thuc hanh va
Chuyén giao Khoa
hoc Cong nghé

Tham nuu, truc tiép trién khai cac dé tai, du 4n nghién ctru
khoa hoc cua trudng trén dia ban Trung tim va cac Dé tai,
Dy an nghién ctu khoa hoc trén dia ban tinh; Quan ly va
khai thac cac m6 hinh thyc hanh, thyc nghiém phuc vu dao
tao tai Trung tdm; Bién soan tai liéu phuc vu cho cong tac
dao tao nghé cho sinh vién va nong dan; Hudng dan thyc
hanh; Rén nghé cho sinh vién; Chuyén giao khoa hoc cong
ngh¢.

II. XAC PINH SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
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S6 lwong nguoi 1am viée can thiét dé thuc hién nhiém vu chinh tri ciia nha

truong theo thuc té véi quy mé 4819 HSSV nhu sau:

Khéi S6
STT Vi tri viée lam lugng | lwong Ghi chu
cong nguoi
viéce lam viéc
| Vi tri viéc 1am gin véi cong viée lanh
dao, quan 1y, diéu hanh.
1 | Vitri Hiéu trudng 1
2 | Vitri Pho hi¢u truong 4
3 | Vitri Truéng phong 7 phong 7
4 | Vi tri Pho truéng phong 7 phong 14
5 | Vitri Trudng ban 1 ban 1
6 | Vitri Pho trudng ban 1 ban 1
7 | Vitri Truong khoa 6 khoa 6
8 | Vi tri Pho truong khoa 6 khoa 7
9 | Vitri Truéng B6 mén 2 b0 mon 2
10 | Vi tri Pho truong bo mon 2 bo mén 2
N A 4trung
11 | Vi tri Gidm ddc trung tam . 4
tam
N A 4trung
12 | Vi tri Pho giam doc trung tam . 4
tam
I Vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat
dong nghé nghiép
Khoa Kinh té va Quan tri kinh doanh
Vi tri Gidng vién gidng day moén hoc
1 | thudc khoa Kinh t¢ & Quan tri Kinh 15

doanh
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Khoa Nong, Lam, Nguw nghiép

Vi tri Giang vién giang day moén hoc

2 15
thudc khoa Nong-Lam-Ngu nghiép
Khoa Khoa hgc X4 hgi va Nhan van

3 Vi tri Giang vién giang day cac mon hoc 3
thudc to bd mén Ngit vin THCS

4 Vi tri Giang vién giang day cac mon hoc 5
thudc t6 bd mon Lich su

5 Vi tri Gidng vién giang day cac mon hoc 3
thudc to bo mon Pia ly
Khoa Sw pham

6 Vi tri gidng vién gidng day cac by mdn 14
thudc t6 bd mon Ngit van Tiéu hoc

7 V1 tri gidng vién giang cac by mon thudc 3
t6 bd mén Toan Tiéu hoc

8 Vi tri gidng vién gidng day cac by mdn ;
thudc t6 bd mén Am nhac

9 Vi tri gidng vién gidng day cac mon 7
thudc to bd mén My thuat

10 Vi tri gidng vién gidng day cac mon o4
thuoc t6 bd mon Gido duc Mam non
B0 mon Tam ly Gido duc

11 Vi tri gidng vién gidng day cac mon 15
thuoc To bo mon Tam ly-Giao duc
B0 mon Ly luan — Chinh tri
Vi tri giang vién giang day cidc moén

12 1 glang vien glang day 16

thudc t6 bo mon Ly luan-Chinh tri

Khoa Ngoai ngir
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Vi tri giang vién giang day bo mon Tiéng
Anh

Khoa Khoa hoc Ty nhién, Ky thuat va
Cong nghé¢

Vi1 tri giang vién gidng day cidc moén
thuoc t6 bd moén Hoa hoc

Vi tri gidng vién gidng day cac mon

thudc to bd mén Vat Iy

Vi1 tri giang vién giang day cidc moén
thuoc té bd mon Sinh hoc

Vi tri giang vién gidng day cidc moén
thudc t6 bd mon Toan THCS

Trung tdm Thé duc Thé thao

Vi tri giang vién gidng day cidc moén
thudc bd mén Gido duc thé chét — Gido
duc Qudc phong

Trung tam Tin hoc Ngoai ngir

Vi tri giang vién giang day cidc moén

thudc t6 bd moén Tin hoc

Vi tri viéc lam gan véi cong viéc ho

trg, phuc vu

Phong To chirc Chinh tri

Vi tri Cong tac t6 chirc can bd

Cong tac quan ly vién chuc

Vi tri cong tac tu tudng chinh tri

Phong Dao tao

Vi tri viéc lam cong tac tuyén sinh
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5 | Vitri viéc lam cong tac dao tao
Phong Khao thi, Pam bao chét lugng
va Thanh tra gido duc

6 | Vitri Khéo thi

7 | Vitri Thanh tra giao duc

8 | Vi tri Kiém dinh chét luong dao tao
Phong Ké hoach -Tai vu

9 | Vitri Ké toan truong

10 | Vi trf Ké toan

11 | Vitri Thu quy

12 | Vi tri phu trach xay dung co ban
Phong Tong hop Hanh chinh

13 | Vi tri lam DPién nudc

14 | Vitri Van thu

15 | Vi tri in 4n pho t6

16 | Vitri Y té truong hoc

17 | Vitri Laixe

18 | Vitri Lam tap vu

19 | Vi tri bao v¢ nha truong

20 | Vi tri Quan tri
Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac
Quéc té
21 | Vi tri viéc lam cong tac Hop tac Qudc té
22 | Vi tri viéc lam Quan ly khoa hoc

20




Phong Cbng tac HSSV
- Vi tri quan 1i hd so HSSV, quéan 1i HSSV ,
ngoai tra
24 Vi tri quan Ii hoc sinh sinh vién qua phan 5
mém tin hoc, 1am thé HSSV.
25 | Vi tri phu trach ché do chinh séch HSSV 2
26 Vi tri theo ddi két qua rén luyén, hoc 5
béng KKHT, thi dua cia HSSV
Vi trf t6 chirc cong tac tuyén truyén, gido
27 | duc, hoat dong phong trao, hoat dong xa 3
hdi cia HSSV
Ban Quan ly Khu ni tra
28 | Quan Iy co so vat chét 2
29 | Quan ly HSSV néi tru 2
Trung tim Thong tin Thu vién
30 | Vi tri phuc vu ban doc 8
31 | Vi tri b6 sung -Xtr Iy tai lidu 4
32 | Vitri Thong tin - Tin hoc 4
Trung tam Tin hoc Ngoai ngir
33 | Vi tri viéc lam K¥ thuat vién 3
Trung tam Thwe nghiém Thuc hanh
va Chuyén giao Khoa hoc Cong nghé
34 Vi tri Thyc nghi¢m Thyc hanh va 15
Chuyén giao Khoa hoc Cong nghé
Tong cong 339

Ghi chu:
- Binh murc giang day di véi giang vién chinh 1a 320 gi chuan
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- Pinh mirc NCKH dbi v6i giang vién chinh 1a: 213 gio chudn

- Pinh mirc giang day ddi véi giang vién 1a 280 gid chuin

- Pinh mirc NCKH dbi véi giang vién 1a: 156 gio chuan

III. XAC PINH CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH NGHE
NGHIEP

Co cau vién churc theo chitc danh nghé nghiép cua Truong dai hoc Tan
Trao duoc xac dinh cu thé nhu sau:

- Vién chuc twong tng voi chirc danh nghé nghiép hang I hodc tuong
duong: tong s6  nguoi, tylé %

- Vién chirc twong tng voi chic danh nghé nghiép hang II hodc twong
duong: tong sb ty 1€ %

- Vién chuc twong tng véi chitc danh nghé nghiép hang III hodc tuong
duong: tong s6  nguoi, tylé %

- Nhan vién tuong tng v6i chirc danh nghé nghiép hang IV hoidc tuong

duong: tong s6 nguoi, tyle¢ %
- Chure danh khéac: tong s  nguoi, tylé %
IV. KIEN NGHI, PE XUAT

Truong Pai hoc Tan Trao dé nghi dugc giao ting chi tiéu dinh bién cho
nha truong tir 187 (trong dé 181 bién ché va 06 hop dong theo Nghi dinh 68)
ngudi 18n 339 (trong dé 326 bién ché va 13 hop dong theo Nghi dinh 68) nguoi
theo vi tri viéc lam.

THU TRUONG CO QUAN PHE HIEU TRUONG
DUYET DE AN -

T.s Nguyén Ba Dirc
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PHU LUC KEM THEO DPE AN

1-Can ct DPiéu 1é truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sd
58/2010/Qb-TTg ngay 22 thang 9 nam 2010 cua Thu tudéng Chinh phu;
2- Quyét dinh s6 64/2008/QD-BGDDT ngay 28/11/2008 ctia Bd Giao duc
va ddo tao vé ché do 1am viéc ddi véi giang vién;
3- Cac Quyét dinh thanh 1ap, ddi tén truong;

4- Quy ché vé chlrc ndng, nhiém vy, quyén han va su phoi hgp cong tac
gilra cac don vi trong nha truong;

5- C4c mau biéu phuc vu xac dinh vi tri viéc 1am, co cdu vién chuc, sb
lwong nguoi lam viéc cua don vi.
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