1

UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAN TRAO Déc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 1220/QP-DHTTr Tuyén Quang, ngay 20 thang 12 ndm 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Phong Khao thi - Pam bao chat lwgng

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can cu Luat Gidao duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sva doi, bo sung
mét sé6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh sé6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii
Ouy dinh chi tiét va hwéng dan thi hanh mét sé diéu ciia Ludt sita doi, b6 sung
mot sé dieu cua Ludt Gido duc dai hoc

Can cit Quy ché t6 chike va hoat déng ciia Truwong Bai hoc Tan Trdo ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 25/0D-PHTTr ngay 06/01/2019 ciia Hiéu triedong
Truwong Pai hoc Tan Trao,

Xét dé nghi ciia Truéng Phong Khdo thi-Pdam bdo chit lrong.
QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché 16 chirc va hoat déng
ciia Phong Khdo thi - Pam bdo chat lwong, Truong Pai hoc Tan Trao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngdy ky va thay thé Quyét dinh
s6 2406/QD-DHTTr ngay 17/12/2015 cua Hiéu truéng Truong Pai hoc Tan
Trao vé viéc ban hanh Quy ché t6 chtrc va hoat dong ctia Phong Khao thi-Dam
bao chit luong.

Piéu 3. Truong Phong Khao thi-Dam bao chat luong, trudng cac don vi
cong tac, cac can b, vién chirc va nguoi hoc trong nha truong chiu trach nhiém
thi hanh quyét dinh nay.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Lanh dao truong;

- Nhu diéu 3 (th/h);

- Website truong;

- Luu VT, KT-DBCL.

PGS.TS. Nguyén Ba Pirc
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QUY CHE TO CHUC VA HOAT PONG
CUA PHONG KHAO THI - PAM BAO CHAT LUQNG
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1220/0P-PHTTr ngay 20 thang 12 nam 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, ché do trach nhiém, 1& 16i lam
viéc, trinh tu gidi quyét cong viéc ctia Phong Khao thi - Pam bao chat lugng
(sau day goi tit 1a Phong) va moi quan hé cong tac ddi voi cac don vi khac trong
nha truong.

2. Céc cén bg, vién chtic trong phong va cac don vi, cd nhan c6 quan hé
cong tac vo1 Phong déu chiu su di€u chinh ctia Quy dinh nay.

Piéu 2. Phong Khao thi - Bam bao chit lugng 14 don vi truc thudc
Truong Pai hoc Tan Trao, dugc thanh 13p theo Quyét dinh sb 365/Qb - TCCT
ngay 11 thang 5 ndm 2010 cta Hiéu truong Truong Cao diang Su pham Tuyén
Quang (nay la Truong Pai hoc Tan Trao), trén co sé sap nhap Phong Thanh tra
va B§ phan Khao thi, Pam bao chit lugng gido duc thuoc Phong DPao tao-
Nghién ctru khoa hoc. Pén ngay 01 thang 8 nim 2014 phong duogc ddi tén giao
dich 1a: Phong Khéo thi - Pam bao chét luong.

Picu 3. Nguyén tic 1am viéc ciia phong

1. Phong lam viéc dudi sy quan 1y va diéu hanh truc tiép cua Trudng
phong. Moi hoat ddng ctia Phong déu phai tudn thu quy dinh ctia Phap luat, Quy
dinh vé chirc nang, nhi€ém vu, trach nhiém, quyén han va su phéi hop cong tac
giita cac don vi trong nha truong ctia Truong Pai hoc Tan Trao (sau day goi tat
la Quy ché). Can bo, chuyén vién thudoc Phong phai xtr 1y va giai quyét cong
viéc dung chirc nang, nhi€ém vu dugc giao theo sy phan cong ctia Trudng phong,
pham vi trach nhi¢m va nhirng quy dinh hi¢n hanh ctia Nha nuéc va cuia nganh.

2. Truéng phong chiu trich nhiém chinh truéc Hiéu truong vé cong viée
cua Phong. Cac bo phan, ca nhan dugc giao nhi€ém vu chuyén trach ddm nhiém
cong viéc cu thé, chiu trach nhiém trudc Truong phong va lién d6i chiu trach
nhiém trude Hiéu truong vé cong viée duoc giao.
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3. Tuéan thu trinh ty, thu tyc va thot han giai quyét cong viéc theo ding
quy dinh, chuong trinh, ké hoach ctia Nha truong va cua Phong, trir truong hop
dot xut hodc ¢o yéu cau khéc cua Hiéu trudng.

4. Phat huy nang lyc va s¢ truong cua can bg, chuyén vién, su phéi hop
cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viéc va moi hoat dong theo
chtrc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh va ding phap luat.

Chuong |1
CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Pi¢u 4. Chirc niing

Tham muu cho Hi¢u truédng va chiu trach nhiém td chirc thuc hién cong
tac khao thi, dam bao va kiém dinh chit luong gido duc cua Truong trén co s6
ké hoach - nhiém vy ndm hoc va cac van ban chi dao cta cép trén. Chu tri quan
1y va thuc hién cic hoat dong cua nha truong vé cong tac khao thi, dam bao va
kiém dinh chét luong.

Picu 5. Nhiém vu
1. Cong tac Khdo thi

a) Nghién ctru, soan thao va trinh Hiéu truong ky duyét, ban hanh cac van
ban quy dinh vé cong tac khao thi theo dung quy dinh cta Bd Gido duc & Pao
tao. Nghién ctru, dé xuét va to chirc cac hinh thutc thi pht hop voi yéu cau cia
cac nganh, cac hé, cac trinh do dao tao nham nang cao chat lugng hi¢u qua danh
gia dao tao.

b) Phéi hop vdi cac khoa, bd mon xay dung, quan 1y, st dung va luu trix
ngan hang cau hoi thi hét hoc phan cua toan trudng.

¢) Nhan dé thi tir cac khoa, bo mén giang day, t6 chirc bdc tham lua chon,
in sao dé thi theo ké hoach thi hoc ky hang nim. T chirc ban giao dé thi theo
dung quy dinh bao vé tai liéu tdi mat.

d) Chu déng phéi hop véi cac khoa, bd mon t chire thye hién ké hoach thi
két thiic hoc phﬁn cho tit ca cac hé, cac trinh d6 dao tao trong toan truong. Cu
thé 1a: Phdi hop vdi cac khoa, bd mon to chirc ky thi két thuc hoc phan theo
ding quy dinh.

e) To chirc, quan 1y cong tac chiam thi tap trung theo ké hoach, hdi phach,
nhap diém thi két thic hoc phan va tong hop diém hoc phan.
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f) Cha tri va phdi hop véi cac don vi xtr Iy cac truong hop lién quan dén
viéc thay doi diém s6 nhu phuc khao, diém chinh diém trong nhiing truong hop
dic biét. Cong khai thong tin két qua diém thi, quan 1y két qua hoc tap cua sinh vién.

g) Chu tri va phdi hop vdi cac don vi td chirc xét tot nghiép cho cac hé
dao tao trong nha truong.

h) Xay dung hé thong kiém tra, thi va danh gia két qua hoc tip cua nguoi
hoc phu hgp vé1 phuong thitc dao tao va hinh thire hoc tap.

i) Quan 1y ngan hang cau hoi, dé thi hoc phan, dé thi tuyén sinh theo
Quyét dinh cua Hi¢u truong.

2. Cong tic Pdm bdo chit lwong gido duc

a) Tham muu cho Hiéu truéng ban hanh chién luoc dam bao chat luong,
muc tiéu va chinh sach vé hoat dong dam bao chit lugng, kiém dinh chat luong.

b) Chu tri va phdi hop v6i cac don vi xay dung cac quy dinh, ké hoach,
vin ban quan 1y lién quan dén hoat dong dam bao chat luong, ty danh gia, kiém
dinh chét lugng, hé théng thong tin ddm bao chat lugng.

¢) Huéng dan cac don vi trién khai thuc hién cac nhiém vu dam béo chét
luong, kiém dinh chét luong theo quy dinh va theo ké hoach cua Trudng.

d) Tham muu cho Hi¢u truong vé chién luoc, ké hoach bdi dudng doi
ngii chuyén trach vé dam bao chét lugng, kiém dinh chat lugng cho can bo,
giang vién, nhan vién cta Trudng.

e) Nghién cru va trién khai cac giai phap toan dién dé dam bao chat
luong gido duc va dao tao; phuong thurc kiém tra, danh gia chit luong dao tao;
thim dinh chét luong gid day cua giang vién trong trudng, gido vién tuyén dung
vao truong.

f) Phdi hop véi phong Pao tao trong viéc nghién ciru va xay dung, danh
gia chat lugng chuong trinh dao tao, viéc giang day cua giang vién va hoc tap
ctia sinh vién. Phdi hop v6i phong Quan 1y sinh vién trong viéc thu thap va xay
dung co s& dit licu vé tinh trang vi¢c lam cua sinh vién sau tbt nghiép.

g) Hudng din, kiém tra thyc hién cong tic dam bao chat luong gido duc
tai cac don vi trong trudong.

h) Phéi hop véi cac t6 chitc va ca nhan trong va ngoai nudc to chiic cac
hoat dong dam bao chit luong gido duc thudc chirc ning, nhiém vy ctia Phong.
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i) Tham du va to chie lai cac khoa tap hudn cho can bo va giang vién vé
hoat dong dam bao chit luong gido duc.

K) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u trudng giao.
3. Céng tic Kiém dinh chit lwong gido duc

a) Tham muu giip Hi¢u trudng td chirc, chi dao thuc hién nhiém vu
kiém dinh chat lugng gido duc theo cac quy dinh hién hanh cua Nha nudc va cia
Nganh.

b) X4y dung ké hoach cong tac kiém dinh chat luong, ding ky kiém
dinh chét lugng theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao.

¢) Chu tri phdi hop véi cac don vi trong nha trudng t6 chire trién khai ty
danh gia co s& gido duc va chuong trinh dao tao; tham gia danh gia ngoai co s¢
giao duc va chuong trinh dao tao theo cac ti€u chuin vé kiém dinh chat lugng
gido duc cua Bo Gido duc va DPao tao.

d) Lam dau mdi tham muu, chi dao va t6 chirc thu thap tai liéu, minh
chtmg phuc vu cong tac tu danh gia; tong hop hd so dam bao chét lugng va luu
trr tai li€u ty danh gia; cap nhat co sé dir ligu kiém dinh chét lugng gido duc
hang nam.

e) Phéi hop véi cac to chic, ca nhan trong va ngoai nudc to chirc cac
hoat dong kiém dinh chét lugng gido duc thudc chirc nang, nhi¢m vu cua Phong.

f) Thuc hién viéc bao cao hién trang cong tac dam bao chit lugng va cap
nhét co s& dit liéu vé kiém dinh chat lugng gido duc cia Nha truong theo huong
dan hang nim ctia Cuc Quén 1y chat lugng,

g) Tham du va to chirc lai cac khoa tap huin cho can bd va giang vién
vé hoat dong kiém dinh chét luong gido duc.

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Hi¢u trudng giao.

Piéu 6. Quyén han

- Phong Khao thi - Pam bao chat luong c6 quyén dé xuét vdi cac Khoa,
Phong, B6 mon cac bién phap thuc hién cdc quy dinh vé cong tac khao thi, dam
bao va kiém dinh chat luong.

- Phong Khao thi - Pam bao chat luong c6 quyén kién nghi véi Hiéu
truong giai quyét cac van dé vi pham quy ché va quy dinh vé cong tac khao thi,
dam bao va kiém dinh chat lugng ctia Nha truong.



Chuong 111
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 7. T6 chirc by may gom cé

- Truong phong.

- Cac Pho Trudng phong.

- Cac chuyén vién.

- T6 chire Pang va céc to chirc doan thé.

V& t6 chirc bd may, quan 1y va diéu hanh do Trudng phong quyét dinh trén
co s& Quy ché cuia Phong va cac quy dinh hién hanh cta Nha nuéc, ctia nganh.

Picu 8. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng phong

1. La nguoi chiu trach nhiém trudc Hi€u truong vé moi hoat dong cua
Phong va truc tiép giai quyét cac cong viée sau:

a) Chi dao, diéu hanh Phong thyc hién chirc nang, nhiém vu va quyén han
theo ding quy dinh, hoan thanh cong viéc dugc giao dung thoi han, c¢6 hi€u qua
cao.

b) Phan cong nhi€ém vu cho cac Pho truong phong va cac chuyén vién.

2. Pham vi giai quyét cong viéc ctia Trudng phong

a) Nhitng cong viée thudc thaim quyén quy dinh trong Quy ché 1am viéc
cua nha truong.

b) Nhitng cong viéc duoc Hiéu trudong giao hoic ty quyén.

¢) Truc tiép giai quyét mot s6 viéc di phan céng cho Pho trudng phong
nhung thiy can thiét do yéu cu cip bach, quan trong hoic do Pho trudng phong
di cong tac vang.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac trinh Hiéu truong quyét dinh
va to chuc thuc hién céc quyét dinh cua Hiéu truéng vé cong tac khao thi, ddm
bao va kiém dinh chat luong.

4. Kién nghi cac giai phap nham nang cao chit luong cong tac khao thi,
dam bao va kiém dinh chat luong gido duc trong nha trudng.

5. Cap nhat, cung cap cac thong tin vé linh vuc cong tac caa Phong cho
Website cua nha truong.

Piéu 9. Nhiém vu, quyén han ciia Phd Truéng phong



7

1. Chap hanh su phan cong ctia Trudng phong.
2. Giai quyét cong viéc thudc pham vi trach nhiém cua Phé trudng phong.

3. bé xuat xay dung va thyc hién chuong trinh, ké hoach cong tac trong
pham vi linh vuc chuyén mon dugce phan cong quan 1y. Thuc hién nhitng cong
viéc dugc Trudng phong giao.

4. La nguoi giup viéc cho Trudng phong, thay mat Trudng phong truc
tiép diéu hanh cac cong viéc trong pham vi linh vuc chuyén mén dugce phan
cong quan 1y va nhirng cong viéc duoc Truong phong truc tiép giao.

5. T chirc chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac trong pham vi linh vuc chuyén mén duge phan cong quan ly.

6. Bao cdo Truong phong tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong
tac va két qua cong viéc theo quy dinh.

7. Cung Trudéng phong hop ban viéc phan cong chuyén mén cho céc
chuyén vién cta Phong.

Pi¢u 10. Nhiém vu, quyén han ciia chuyén vién
1. Chép hanh sy phan cong cong viéc chuyén mon cta Trudng phong.

2. Thuc hién moi nhiém vu dugc Trudng phong (hodc Phé truong phong
tryc tiép quan 1y linh vic chuyén mén) giao.

3. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tic va truc tiép to chirc thuc
hién chuong trinh ké hoach cong tac trong linh vuc duoc phan cong phu trach.

4. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vu dugc giao.

5. Pong gop ¥ kién vé xay dung ké hoach, chuong trinh, nhiém vy chung
va nhiém vy cu thé trong ting giai doan ctia phong.

Pi¢u 11. Nhirng cong viéc can thio luin tap thé

1. Truong phong, cac Pho trudng phong thao luan vé phan cong cong viéc
cho cac chuyén vién. Truong phong co ¥ kién quyét dinh cudi cung.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac nim hoc.

3. Binh xét xép loai cong A, B, C hang thang; binh xét thi dua, khen
thudng va ky luat.

4. Nhitng van d& c6 lién quan dén nhiéu bd phan nhung trong qua trinh
1am viéc con chua c6 su thong nhat. Néu khong théng nhit duge ¥ kién sau khi
thao ludn thi Trudng phong 13 nguoi quyét dinh cudi cing.



Chuong IV
CHE PO LAM VIEC

Piéu 12. Ché d¢ 1am viéce

Thuc hién theo quy dinh lam viéc cia Nha nudec.

Piéu 13. Ché dp sinh hoat, hdi hop

1. Béi v6i nha trudng:

- Truong phong (hodc Phé truong phong) thuc hién ché do giao ban
thuong ky cua truong.

- Thuc hi¢n cac hoat dong cua nha truong theo lich chung dugc thong bao
truc tiép trén Website ctia truong.

2. Pbi véi Phong:
Thuc hién ché do hop thudng ky mdi thang mot lan.
Picu 14. Ché @6 kiém tra

Truong phong truc tiép kiém tra tién do, két qua thuc hién nhi€ém vu cua
cac bo phan, cd nhan phu trach, trén co s& dé kip thoi diéu chinh dé dam bao
cong viéc dat hi€u qua. Hinh thic kiém tra: dinh ki hodc dot xuét.

Picu 15. Ché @9 bo cio

1. Pho truong phong bao cdo Trudng phong tién do, két qua thuc hién
chuong trinh, ké hoach cong tac va két qua cong viée duoc giao khac.

2. Cac chuyén vién bdo cao két qua thuc hién cong viéc duoc giao véi
Phé truéng phong truc tiép quan 1y linh vuc chuyén mén, déng thdi bao céo
Trudng phong khi duoc yéu cau.

3. Moi van ban tham muu vé cac linh vuc cong tac chuyén mon phai dugc
thong qua Trudng phong trudce khi trinh 1anh dao truong.

Chuong V
QUAN HE CONG TAC

Pi¢u 16. Hoat dong chung ciia Phong

Thuc hién theo su chi dao truc tiép cua Hi€u truong.
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Pi¢u 17. Quan hé cong tac giira Phong véi ciac don vi Phong, Khoa,
Trung tdm va cac don vi twong dwong khac

Quan h¢ gitta Phong v61 cac don vi Phong, Khoa, B0 mdn, Trung tam la
quan hé ngang cap va dugc thuc hién theo cac quy dinh trong quy ché to chi,
hoat dong cia Nha truong.

Piéu 18. Cac quan hé cong tac khac

1. Trong qua trinh thuc hi€én cac nhi€ém vu chuyén moén khi dugc Higu
truong giao chu tri, Phong c6 trach nhiém phdi hop véi cac don vi hoidc tham
khao y kién vé cic van dé thudc linh vuc chuyén modn cua cac don vi dé nang
cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong vigc.

2. Phéi hop véi Phong Thanh tra - Phap ché, Phong Pao tao, cac Khoa, Bo
mon, Trung tdm trong cong tac kiém tra, danh gia, tham dinh gio day, t6 chuc
thi va hoat dong dam bao chét luong ctia nha truong.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT

Picu 19. Khen thwéng

Cac bo phan, ca nhan co6 thanh tich trong hoat dong khao thi, ddm bao va
kiém dinh chat luong dugc Phong dé nghi Hiéu trudng khen thudng theo Luat
Thi dua - Khen thuéng cta Nha nuée va cac Quy dinh, Quy ché ctia Nha truong.

Picu 20. Ky luat

Thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc va Quy ché t6 chiec,
hoat dong cia Nha truong.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 21. Trach nhiém thuc hién

Can bd, chuyén vién Phong Khao thi - Pam bao chéat lugng va cac cé
nhan, don vi ¢6 lién quan thuc hién nghiém tic theo quy dinh ctia Quy ché nay.

Piéu 22. Hiéu e thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Quy ché nay c6 7 Chuong, 22
Piéu. Trong qué trinh thuc hién, néu thay can thiét phai stra d6i, bd sung dé phu
hop v&i tinh hinh thuc té thi Truéng phong trinh Hiéu trudng nha truong xem
xét va quyét dinh./.
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