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UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC TAN TRAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
QUY CHE

Té chirc va hoat dong ciia Phong Thanh tra - Phap ché,
Truwong Pai hoc Tan Trao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 319/QP-PHTTr ngay 19/4/2021
cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tdn Trao)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic 1am viéc, ché d6 trach nhiém, trinh
tu giai quyét cong viéc cua Phong Thanh tra - Phap ché (sau diy goi tat 1a
Phong) va mdi quan hé cong tac ddi vdi cac don vi khac trong Nha trudng.

2. C&c can bg, vién chirc thude Phong va cac don vi, ca nhan c6 quan hé
cong tac v6i Phong déu chiu su diéu chinh ctia Quy ché nay.

Picu 2. Nguyén tic 1am viéc ciia Phong

1. Phong lam viéc dudi sy quan 1y va diéu hanh truc tiép cta Trudng
phong. Moi hoat dong ctia Phong phai tuan thu quy dinh cta phédp luat, Quy
dinh vé chuc nang, nhi€ém vy, trach nhiém, quyén han va su phéi hop cong tac
giita cac don vi trong Nha truong (sau day goi tat 1a Quy dinh 1am viéc), Quy
dinh t6 chirc - hoat dong cua Phong. Can bd vién chirc thudc Phong giai quyét
cong viéc dung chirc nang, nhiém vu dugc giao theo sy phan cong cua Trudng
phong va theo pham vi trach nhiém va nhitng quy dinh hién hanh ctia Nha nudc,
cuia nganh va cua Nha truong.

2. Truong phong chiu trach nhiém chinh truéc Hiéu trudng vé cong viée
duogc giao cuia Phong. Cac b phan, ca nhan dugc giao chuyén trdch dam nhiém
mot cong viéc va chiu trach nhiém trudc Truong phong va lién ddéi chiu trach
nhiém trudc Hiéu trudng vé cong viée duge giao.

3. Tuén thu trinh ty, tht tuc va thoi han giai quyét cong viée theo dung
quy dinh, chuong trinh, ké hoach ctia Nha truong va cua Phong, trir truong hop
dot xuat hodc c6 yéu cau khac cta Hiéu trudng.

4. Phat huy ning luc va so trudng cua can bd, chuyén vién va nhan vién, dé
cao su phdi hop cong tac, trao doi thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi

hoat dong theo chirc nang, nhi€ém vy, quyén han dugc quy dinh va dang phap luat.
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5. Bao dam dan chu, o rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong
cua Phong.

Chuong 11
CHUC NANG VA NHIEM VU

Piéu 3. Chitc niing

1. Thanh tra ndi bd tit ca cac linh vuc hoat dong cta nha truong nham
phong ngtra, phat hién va tham muu, tu van giup Hoi dong truong, Hiéu truong
xtr li nhitng thiéu sot cua tip thé va c4 nhan thudc Truong trong viée thuc hién
cac quy dinh, quy ché thudc linh vuc gido duc va dao tao va cac linh vuc khac
theo quy dinh cta phap luat va ctia Nha truong.

2. Tham muu, tu van gitp Hoi déng truong, Hiéu truong Nha truong vé
nhirng van dé phap l1i lién quan dén t6 chtre, hoat dong cua Truong Pai hoc Tan
Trao; bao dam moi hoat dong ctia Nha truong phai tuan theo phap luat. Tham
muu trién khai va to chirc thuc hién cac vin ban quy pham phép ludt cia Nha
nude vé cong tac phap ché.

Picu 4. Nhiém vu

1. Cong tac Thanh tra

1.1. Xay dung ké hoach thanh tra hang nim trinh Hiéu truong phé duyét
va to chirc thuc hién ké hoach d6. Theo ddi, téng hop tinh hinh cong tac thanh
tra va dinh ky bao cao Hiu trudng.

1.2. Chuan bi nhan sy va trinh Hiéu trudng ra quyét dinh thanh lap céc
doan thanh tra, kiém tra dé t6 chuc thanh tra, kiém tra, xac minh, kién nghi bién
phap xir 1y cac van dé thudc tham quyén quan 1y ctia Hiéu trudng.

1.3. Thanh tra viéc chdp hanh phap luat gido duc d6i v6i ca nhan, don vi
trong Nha truong. Qua hoat dong thanh tra, kién nghi voi Hiéu trudong nhitng van
dé can giai quyét, diéu chinh va hoan thién d6i vdi cac qui dinh quan 1y va cac bién
phép chi dao thyc hién nham ting cuong hiéu lyc, hiéu qua quan Iy cia Nha truong.

1.4. Thanh tra viéc thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, noi dung,
phuong phap gido duc, quy ché dao tao, viéc cAp van bing, chimg chi; kiém tra
van bﬁng, chirng chi cua ngudi hoc; viéc thuc hién cac quy dinh vé gido trinh,
bai giang; viéc thuc hién quy dinh chuyén moén; viéc quan li tai chinh, tai san;
viéc thuc hién nhi¢m vu khoa hoc cong ngh¢; cong tac t6 chirc can bo; cong tac
dam bao chat lugng gido duc; cong tac phong, chdng tham nhiing. ..
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1.5. Tham muu cho Hiéu trudng vé cong tac giai quyét cac khiéu nai, t6
c40, xac minh 1am rd va d& xuét bién phap giai quyét. Gitp Hiéu trudng tiép
cong dan theo qui dinh.

1.6. Chu tri tham muu cho Hi¢u truong va td chirc thuc hién cong tac
thanh tra cac ky thi theo dung cac Quy ché ctia BO Gido duc - Pao tao.

1.7. Thuc hién ché d6 béo céo, téng két, rat kinh nghi¢m tinh hinh thyc
hién cong tac thanh tra voi Hiéu trudng va co quan quan li cdp trén theo quy dinh.

1.8. Phéi hop voi cac don vi lién quan kiém tra, gidm sat viéc khen
thuong, thi hanh ky luat ddi vé&i can bd, vién chuc, nguoi lao dong va nguoi hoc.

1.10. Tuyén truyén, pho bién, gido duc phap luat vé thanh tra trong nha trudng.

1.12. Tham gia cac 16p tip huin, bdi dudng nghiép vu vé cong tac thanh
tra do Bo Gido duc va Pao tao, Truong Pai hoc Tan Trao va cac co quan chuyén
mon khéc t chirc.

1.11. Thyc hién cac nhiém vu khac do Hoi dong truong va Hiéu trudng giao.

2. COng tac Phap ché

2.1. Xay dung ké hoach, cac van ban quan li lién quan dén cong tac phap
ché cua Nha truong va chu tri t6 chic thuc hién. Thyuc hién ché d6 bao cdo véi
Hiéu trudng va co quan quan li cap trén theo quy dinh.

2.2. Nghién ctru, dé xuat va 4p dung cac bién phdp nhim ning cao hiéu
qua cua cong tac phap ché.

2.3. Gitp Hiéu truong vé nhitng van dé phap 1i; bao vé quyén va lgi ich
hop phép cua Truong Pai hoc Tan Trao, cic don vi, can by cong chuc, vién
chtrc, nguoi lao dong va nguoi hoc.

2.4. Gitp Hiéu truong chuan bi y kién dong gop cho du thao vin ban quy
pham phap luat do cac co quan, don vi giri 1dy ¥ kién; kién nghi v6i cac co quan
c6 tham quyén trong viéc stra d6i, bd sung hodc ban hanh vin ban quy pham
phép luat.

2.5. Tham gia ¥ kién vé mat phap li d6i v6i cac van ban do cac don vi
churc nang truc thuoc Nha truong soan thao trude khi trinh Hi¢u truong.

2.6. Chu tri, phdi hop v6i cac don vi c¢6 lién quan to chirc tuyén truyén,
pho bién, gido duc phap luat cia Nha nudc; ndi quy, quy ché, quy dinh cua
Truong Pai hoc Tan Trao cho can bo cong chire, vién chire, nguodi lao dong va
ngudi hoc; kiém tra, giam sat viéc thuc hién cong tac tuyén truyén, giao duc
nang cao y thuc phap luat trong pham vi toan truong.
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2.7. Chu tri, phéi hop vé6i cac don vi lién quan gitp Hiéu trudng theo doi,
d6n dc, kiém tra viéc thuc hién cac van ban quy pham phap luat ctia Nha nudc;
van ban quan li, chi dao, diéu hanh cua Hiéu trudng va cac don vi; kién nghi cac
bién phap phong ngira, khic phuc hiu qua va xtr li cac vi pham phép luat, ndi
quy, quy ché trong hoat dong cua Trudong Pai hoc Tan Trao va cac don vi truc thudc.

2.8. Tham gia cac 16p tdp hudn, bdi dudng nghiép vu vé cong tac phap ché
do B6 Gido duc va Pao tao, Truong Pai hoc Tan Trao va cac co quan chuyén
mon khac to chuc.

2.9. Thuc hién nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

Chuong 111
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC

Piéu 5. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ciia Trweéng phong

1. Truong phong 1a ngudi ding dau Phong, chiu trach nhiém trudc Hidu
truéng vé toan bd hoat dong ctia Phong va truc tiép giai quyét cac cong viée sau:

1.1. Chi dao, diéu hanh Phong thuc hién chirc nang, nhi€ém vu va quyén han
theo ddng quy dinh, hoan thanh cong viéc dugc giao dung thoi han ¢ hiéu suit cao.

1.2. Phan cong nhiém vu cho Pho truong phong va cac chuyén vién.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Truong phong

2.1. Nhitng coéng viéc thudc tham quyén quy dinh trong Quy ché 1am viéc
ctia Nha trudng va nhitng cong viée quy dinh tai khoan 1 ctia diéu nay.

2.2. Nhirng cong viéc duge Hiéu trudng giao hodc uy quyén.

2.3. Truc tiép giai quyét mot sd viée tuy dd giao cho Pho trudng phong,
chuyén vién nhung do thdy can thiét vi noi dung vin dé& cap bach hoic quan
trong hay do Pho truong phong di cong tac vang; nhitng viéc lién quan dén tir
hai c4 nhan trd 1én va cac ca nhdn c6 ¥ kién khac nhau.

3. Khi ving mat, Truong phong ty quyén cho Pho trudng phong diéu
hanh giai quyét cong viéc nhung van phai chiu trach nhiém vé viéc Gy quyén.

Piéu 6. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc ctia Phé truwéng phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc ctia Pho trudng phong

1.1. Ph¢ truéng phong dugc Trudng phong phan cong phu trach mdt linh
vuc cong tac cu thé va chiu trach nhiém tham muu, dé xuat v&i Trudng phong
vé chuong trinh, ké hoach lam viéc; truc tiép diéu hanh giai quyét cac cong viéc
thudc linh vuc chuyén mon dugc phan cong quan ly. Chiu trach nhi€m lién déi
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trudc Hi¢u trudng nhitng cong viéc duge phan cong quan 1y.

1.2. Thay mat Trudong phong chiu trach nhiém giai quyét cong viéc cua
Phong khi dugc Trudng phong iy quyén trong thoi gian Truong phong khong
c6 mat tai noi lam viéc.

1.3. Thuc hién cac cong viéc do lanh dao nha truong giao truc tiép.

2. Pham vi giai quyét cong viéc cua Pho trudng phong

2.1. Thyuc hién cong tic quan ly, xay dung ké hoach lam viéc, lich biéu
hoat dong cu thé va cac vin ban quan 1y khac trong linh vuc duge Trudng phong
phan cong quan ly.

2.2. Chu dong giai quyét cong viéc duogc phan cong, néu co van dé lién
quan dén linh vuc cua mot chuyén vién khéc thi truc tiép phdi hop voi ca nhan
d6 dé giai quyét. Truong hop giita cac bén con ¢ cac ¥ kién khac nhau, Pho
trudng phong dang phu trach cong viéc duoc phan cong phai bao cao Trudng
phong quyét dinh.

3. Phan bién, dong gop ¥ kién xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
chung cua Phong.

Piéu 7. Trach nhiém, pham vi giai quyét cong viéc ciia can bd, chuyén
vién thugc Phong

1. Trach nhiém giai quyét cong viéc

1.1. Chii d6ng nghién ctru, tham muu vé linh vie chuyén mén duoc phan
cong theo doi, cac cong viéc dugce giao theo chirc nang, nhiém vy, chuyén mon.

1.2. Chiu trach nhiém trudc Trudng phong vé ¥ kién dé xudt, tién do, chat
lugng, hi¢u qua cua ting cong viéc dugc giao; vé hinh thure, thé thirc, trinh ty va tha
tuc ban hanh van ban va quy trinh giai quyét cong viéc dugc phan cong theo ddi.

1.3. Chép hanh nghiém su chi dao va phan cong cua Lanh dao phong
trong giai quyét cong viéc; chu dong phdi hop vdi dong nghiép dé giai quyét
nhitng nhiém vu c6 lién quan dén nhiéu linh vuc.

1.4. Hoan thanh ding thoi han cong viée dugc giao; truong hop khong thé
hoan thanh nhiém vy, phai cdo cdo Trudng phong ngay sau khi duogc giao cong viéc.

1.5. Thuc hién cac quy dinh cta phap luat vé can bo, cong chuc; cac quy
dinh ctia Nha truong va ctia Phong.

2. Pham vi giai quyét cong viéc: trong pham vi nhiém vy dugc giao.

3. Phan bién, dong gop ¥ kién xay dung chuong trinh, ké hoach cdng tac
chung ctia Phong.
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Pic¢u 8. Nhirng cong viéc can thao luin tip thé

1. Truong phong, Phé trudong phong thao ludn vé phan cong cong viec
cho cac thanh vién. Trudng phong c6 ¥ kién quyét dinh cudi cung.

2. Xay dung chuong trinh, ké hoach, b4o c40 cong tic nim hoc/nam.

3. Binh xét xép loai cong A, B, C hang thang, binh xét thi dua, khen
thuong va ky luat nam hoc/nam.

4. Nhitng cong viéc ¢ lién quan dén nhiéu bd phan, nhung trong qua
trinh 1am viéc con cd van dé chua thong nhit. Néu khong théng nhat duoc ¥
kién sau khi thao luan thi Truong phong 13 nguoi ra quyét dinh cudi clng.

Chuong IV
QUAN HE CONG TAC

Picu 9. Hoat ddng chung ciia phong

Thuc hién theo su chi dao truc tiép cua Hi€u trudng.

Pic¢u 10. Quan hé cong tac giita Phong véi cac don vi Phong, Khoa,
Trung tdm va cac don vi twong dwong Khac.

Quan hé gifra Phong véi cac don vi Phong, Khoa, Trung tdm va cac don
vi tuong duong khéc 1a quan h¢ ngang cap va dugc thuc hién theo cac quy dinh
trong quy ché t6 chtrc, hoat dong ctia Nha truong.

Piéu 11. Cac quan hé cong tiac khac

1. Trong qua trinh thuc hién cac nhiém vu chuyén mén khi dugc Hiéu
truong giao chu tri, Phong cé trach nhiém phéi hop véi cac don vi hodc tham
khao ¥ ki€n v€ cac van dé thudc linh vuc chuyén mon cta cac don vi dé nang
cao hi¢u lyc, hi¢u qua cong vigc.

2. Phéi hop voi Phong Khao thi - Pam bao chat luong trong cong tac
kiém dinh chat lugng ctia Nha truong.

3. Phdi hop véi Uy ban kiém tra dang uy, Ban Thanh tra nhan dan trong
hoat dong kiém tra, giam sat chung.

Chuong V
KHEN THUONG, KY LUAT
Pi¢u 12. Khen thwéng
Cac b phan, ca nhan co6 thanh tich trong hoat dong thanh tra giao duc va
cong tac phap ché duoc Phong dé nghi Hiéu trudng khen thuong theo Luat Thi
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dua - Khen thudng ctia Nha nudc va cac Quy dinh, Quy ché cua Nha trudng.
Picu 13. Ky luat
Thuc hién theo c4c quy dinh hién hanh cua Nha nude va Quy ché t6 chc,
hoat dong cia Nha truong.

Chuong VI
DPIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 14. Trach nhi¢ém thyc hién

Toan thé vién chirc, ngudi lao dong Phong Thanh tra - Phap ché, Trudng
DPai hoc Tan Trao va cac ca nhan, don vi co6 li€n quan c6 trach nhi€ém thuc hién
nghiém tic Quy ché nay.

Piéu 15. Hiéu luc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Ban Quy ché nay c6 6 Chuong, 15
Piéu. Trong qua trinh thyc hién, néu thay can thiét phai sira doi, bo sung, dé phu
hop véi tinh hinh thuc té, can bo, vién chirc, nguoi lao dong trong don vi dong
gop ¥ kién truc tiép hodc bang vin ban véi Truong phong dé tong hop trinh
Hiéu trudong Nha trudng quyét dinh./.

HIEU TRUONG

PGS.TS. Nguyén B4 Dirc



