UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAN TRAO Poc lap - Tw do - Hanh phiic
sé: L2 /QP-HT Tuyén Quang, ngay 0 thang 02 ndm 2014
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc thue hién hop dong lao dong
trong truwong Pai hoec Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC TAN TRAO

Can ctr Quyét dinh s6 488/QP-UBND tinh, ngay 27/12/2013 ctia UBND tinh
Tuyén Quang vé viéc phé duyét dé an giao quyén tu chu, tu chiu trach nhiém vé thuc
hién nhiém vu, t6 chitc bd may, bién ché va tai chinh thoi ky on dinh nam 2012-2015
theo Nghi dinh s6 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu ddi véi cac don vi
su nghiép cong lap khéi tinh;

Can ct Quy dinh phan cap quan 1y vién chic duoc ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 33/2013/QDP-UBND ngay 20 thang 12 nim 2013 ctia UBND tinh Tuyén

Quang;
Can ctr Quy ché t6 chuc va hoat dong cta trudng Pai hoc Tan Trao ban hanh

kém theo Quyét dinh sé 1857/QD-HT ngay 04/11/2013 cua Hiéu truong truong Pai
hoc Tan Trao;
Xét dé nghi ctia ong (ba) Truong phong To chire-Chinh tri,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc thicc hién hop
dong lao dong trong trieong Pai hoc Tdan Trao.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/01/2014.

Piéu 3: Céac don vi truc thudc va can bd, vién chic trong nha trudong cin ci
Quyét dinh thi hanh.
Noi nhin : HIEU TRUONG
- Lanh dao truong;

- Nhur diéu 2 (t/h);
- Luu: TCCT, VT.




QUY PINH
Vé viée thuc hién hop dong lao dong trong Trwong Pai hoc Tan Trao
(Bugc ban hanh theo Quyét dinh sé: 1§4/0P-PHTT ngay 10 thdng 2 ndm
2014 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tan Trao)

I. Cac can ctir

- Céan cr Bg Luat lao dong cua nudc Cong hoa xa hdi chu nghia Viét Nam
ban hanh tai Lénh s6 35/L/CTN, ngay 05/7/1994 da dugc sira d6i, bd sung;

- Can cr Nghi dinh 43/2006/ND-CP, ngay 25/4/2006 ctia Chinh phu quy
dinh ché d6 tu chu, tu chiu trach nhiém v& thuc hién nhiém vu, vé td chirc bd
mady, bién ché va tai chinh ddi véi don vi su nghiép cong lap;

- Can cir Quyét dinh s6 488/QDP-UBND, ngay 27/12/2013 cta Uy ban
nhan dan tinh Tuyén Quang vé viéc phé duyét dé 4n giao quyén tu chi, tu chiu
tranh nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai chinh thoi
ky 6n dinh nim 2012-2015 theo Nghi dinh sé 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006
ctia Chinh phu dbi véi cac don vi sw nghiép cong 14p khdi tinh;

- Can ctr Quy ché vé& t6 chirc b may va hoat dong, Quy ché chi tidu ndi
bd cua Truong Pai hoc Tan Trao.

I1. Muc dich

Quy dinh vé viéc Hop dong lao déng trong nha truong nham tao co so dé
phan cong, bb tri, sir dung lao dong, ting cudng cong tac quan 1y, ning cao chét
lwong, hidu qua dbi véi ngudi lao dong, dong thoi lam cin ctr dé kiém tra, thdm
dinh, nghiém thu dinh muac lao dong, thanh toan ché do i voi nguoi lao dong
trong Truong Pai hoc Tan Trao.

II1. Quy dinh chung

- Hop ddng nay ap dung cho cac ca nhan chua phai 1a cong chtc, vién
chtrc nha nudce. Noi dung dugc néu trong Quy dinh nay khong su dung cho Hop
dong thinh giang.

- Céc vi tri hop ddng lam giang vién, chuyén vién tai céc don vi trong nha
trurong, néu la thac si va duge danh gia tot sau hop dong lan dau, c6 cam két di
lam nghién ctu sinh va phuc vu tai truong s€ dugc nha truong xem xét ky hop
déng nhu can bd, giang vién trong bién ché va dugc hd tro trong thoi gian lam
nghién ctru sinh theo Quy ché chi tiéu nodi b cia Truong Pai hoc Téan Trao.

- Khi hop ddng lao dong l1an dau hét han ma Nha truong van c6 nhu cau
thi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay hop dong lao dong hét han, Nha truong sé
ky két hop dong lao dong méi. Trong thoi han chua ky dugc hop dong lao dong
moi, hai bén sé thuc hién theo hop dong lao dong da giao két. Trudng hop ky
hop ddng lao dong méi 1a hop dong xéac dinh thoi han, thi Nha truong chi ky
thém mot thoi han khong qua 36 thang (néu dic biét can thiét), sau d6 néu Nha




truong va ngudi lao dong tiép tuc c6 nhu cau thi Nha truong s& ky hop dong lao
dong khong xac dinh thoi han.

- Nhitng truong hop dang 1a hop dong khong xéac dinh thoi han hodc hét
hop dong c6 thdi han 1an tht 2 néu ¢ nhu cau thi dugc nha trudng tiép tuc hop
ddng khéng xac dinh thoi han nhung ché do chi tra thuc hién theo phan IV cia
Quy dinh nay.

- Bao hiém x4 hoi: Nha truong chi tra 22% bao hiém theo ché do, ngudi
lao dong déng 10,5% bao hiém (gdém 8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% BHTN) va
s& didu chinh theo 16 trinh ting hang nam. Néu ngudi lao dong khong dong Bao
hiém tai trudng thi sé& dugce chi tra truc tiép vao luvong hang thang.

- Lao dong hop ddng khong duge binh xét danh hiéu thi dua hang nam.
DPuoc xép loai & hai muc hoan thanh nhiém vu (HTNV) va khong hoan thanh
nhiém vu (KHTNV).

IV. Quy dinh cu thé:

1. Hop dong lao ddng ddi véi cac vi tri lam nhan vién

1.1. Nhan vién phuc vu, bao vé, tap vu, quan ly Khu noi triz, vé sinh:

- Loai hop déng: Hop ddng theo mua vu.

- Thoi gian hop dong lan thir nhat: Duéi 12 thang.

- Nhiém vu phdi lam: Puoc quy dinh cu thé, ghi rd trong hop dong lao
dong theo vi tri vi¢c lam con thiéu ngudi lam viéc.

- Ché as lam viéc:

+ Nhan vién bao vé: Thoi gian lam viéc 12 gio/ngay, ca ngay thut 7, chu
nhat (ngay 1&, tét dugc chi theo quy ché Chi tiéu ndi b cuia nha trudng).

+ Vi vi tri cac nhan vién con lai: Thoi gian lam viéc 8h/ngay, ca ngay
thir 7, ngay cht nhat (ngay 18, tét duoc chi tra theo quy ché Chi tiéu ndi bd cua
nha truong).

- Ché do¢ tién cong:

+ Thuc hién khoan theo dinh murc chuén: Tién cong = Bdc 1 cua hé 56
luwong co ban ung voi ngach vién chirc hodc vi tri cong viéc x mirc lwong co so.

+ Khéng duge hudng ché do phu cap (trlr phu cép doc hai -v_néu co),
khong xép luong theo ngach, bac, khong xét cong A, B, C hang thang.

- Ché dé khdc:

+ Pugc hudng ché do chi cac ngay 1&, ngay tét theo Quy ché chi tiéu noi
bd cua nha truong.

+ Khong dugc thanh todn lam thém gio.

+ Puoc xem xét tang luong cho phit hop véi diéu kién thuc t& va kha
nang dong gop cua tung ca nhan trong hoat dong cuia nha truong.

- Piéu kién trudc hop déng chinh thirc:
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+ Phai Hop dong thir viéc theo Quy dinh ctia Bo Luat Lao dong, thoi gian
thir viéc khong tinh vao thoi gian Hop dong chinh thic. Sau thoi gian thir viée
dugc don vi danh gia hoan thanh nhiém vu s€ dugc nha truong xem xét ky Hop
dong lao dong chinh thirc.

+ Thoi gian thir viéc hudng 75% tién luong so véi mirc khoan chuan.

Nguoi lao dong da duoc ky hop dong lao dong tir nam 2013 trd vé trude
tiép tuc dugc thuc hién dén thoi diém hét han, néu con ¢é nhu cau sé thuc hién
hop dong lao dong tiép tuc theo Quy dinh nay

1.2. Nhan vién quan tri, ldi xe, y te, xay dung, ké todn va cdc nhan vién
ky thuat:

Nguoi lao dong thude ddi tugng tai diém nay di dugce ky hop dong lao
dong va dang lam viéc tai truong tiép tuc duoc thuc hién theo hop d(‘")hg da ky.
Néu hop ddng méi s& thuc hién theo noi dung cua diém 1.1. muc nay.

2. Hop ddng lao dong doi voi cac vi tri lam vién chire hanh chinh tai
cac don vi phong, ban, khoa, trung tam:

- Loai hop déng: Hop ddng theo mua vu.

- Thoi gian hop dong lan thir nhat: 10 thang (theo thoi gian cta ndm hoc).

- Nhiém vu phdi lam: Pugce quy dinh cu thé, ghi rd trong hop dong lao
dong theo vi tri viéc lam con thiéu nguoi lam viéc.

- Ché ds lam viéc: Thoi gian lam viéc 8h/ngay, ké ca ter 7, chu nhat
(ngay 18, tét duoc chi tra theo quy ché Chi tidu ndi bo cua nha truong).

- Ché dj tién cong: Mic khoan chuan dé ap dung (khong phan biét dai
hoc hay sau dai hoc):

Tién cong = Bdc 1 cua hé sé lwong co ban img véi ngach vién chire hodc
Vi tri cong viéc x mirc lwong co so.

+ Hop ddng lam viéc 1an dau duoc chi tra béng 85% muc khoan chuén.
céc 1an hop dong sau cin ctr vao kha ning dong gép va trach nhiém trong cong
viée s& duge xem xét diéu chinh tang tién luong trén co s murc khoan chudn;

+ Khoéng duoc huong ché do phu cip (trr phu cdp ddc hai - néu co),
khéng xép luong theo ngach, bac, khong xét cong A, B, C hang thang.

- Ché dé khdc:

+ Puge hudng ché do chi cac ngay 1&, ngay tét theo Quy ché chi tiéu noi
bd cua nha truong.

+ Khong dugc thanh toan lam thém gio.

- Diéu kién trude hop dong: Phai Hop dong thir viée theo Quy dinh cua
B6 Luat Lao dong, thoi gian thir viéc khong tinh vao thoi gian Hop déng chinh
thirc. Sau thdi gian thir viée néu duoc don vi ddnh gia hoan thanh nhiém vu sé
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duoc nha trudng xem xét ky Hop dong lao dong chinh thtrc. Thoi gian thir viéc
dwoc hudng 75% tién luong so v6i mire khoan chuan.

Céc dbi twong da ky hop ddng lam viée tir thang 12 nam 2013 trd vé trude
duoc thuc hién hét hop dong da ky két. Sau khi két thuc hop dong, n_é_u cé nhu
cau nha trudng sé thuc hién ky két hop dong theo Quy dinh nay.

3. Hop ddng ngudi lao djng lam gidng vién:

3.1. Déi véi hop dong giang day tai cic don vi di cé sinh vién

- Tinh chat, hinh thitc hop dong: Hop dong theo mua vu.

- Yéu cau trinh dé chuyén mén: Thac si trd 1én ddi véi cac chuyén nganh
khoa hoc co ban, gido duc, su pham (trir mot s6 nganh dic thu). Pai hoc trd 1én
vdi cac nganh ngoai su pham.

- Thoi gian hop dong lan dau: t6i da 10 thang (theo thoi gian hoc 1 nam).

- Nhiém vu phai lam: Giang vién truc tiép giang day.

- Ché do lam viéc: Giang vién co trinh d6 dai hoc giang day truc tiép 500
tiét/nam hoc, giang vién trinh do thac si giang day 600 tiét/nim hoc, mén
GDTC-GDQP day 700 tiét/nam hoc (tinh theo 10 thang hodc sb tiét tfung binh
twrong duong véi sd thang hop dong), cac nhiém vu khéc nhu coi thi, cham thi
(hoc phan, hoc ky); chti nhiém 16p; hudng dan thuc tap; sinh hoat chuyén mén ...
phai hoan thanh theo quy dinh va khong quy dbi thanh gio day.

- Ché dg tién cong:

+ Pugc tra ¢b dinh 100% muc luong cia ngach, bac chuyén nganh dao
tao (thac si dugc tra tir bac 2, dai hoc dugc tra tir bac 1).

+ Khong dugc hudng ché d6 phu cip (trir phu cdp doc hai-néu co), khong
xét cong A, B, C hang thang.

- Ché d¢ khdc:

+ Pugc hudng ché do chi cac ngay 18, ngay tét, cic hoat dong tap thé, coi
thi, chdm thi tbt nghiép, tuyén sinh, olimpic, theo Quy ché chi tiéu n01 bd cua
nha truong.

+ Pugc hop dong thinh giang (khong qua sb tiét theo hop dong chinh) sau
khi hét han murc giang day theo Hop dong chinh thic (hodc sau 10 thang Hop
dong giang day) néu c6 dé nghi ctia B mén theo Quy dinh vé viéc thinh giang
trong nha trudng, muc chi tra theo Quy ché Chi tiéu ndi bo.

+ Puge nha trudng ky hd so di hoc tip nang cao trinh do, néu 1a Thac si
c6 cam két lam Nghién ctu sinh va vé phuc vu tai truong Pai hoc Tan Trao sé
dugc nha truong hd tro di hoc theo Quy ché chi tiéu nodi bod va sé duoc chuyén
sang ky Hop dong lam viéc nhu gidng vién trong bién ché.

- Diéu kién trude hop dong:




- Phai giang day thir 3 tiét truée khi Hop ddng giang day chinh thirc. Sau
3 tiét giang day thir néu dugc Phong Khao thi, Pam bao chat lugng va Thanh tra
Gido duc (phong Khao thi), Khoa (Bd mén) dénh gid dat yéu cau sé dugc nha
truong xem xét ky Hop dong giang day chinh thirc.

- Thoi gian chuan bi cho 3 tiét giang day thir do tmg vién tu théng nhat
v6i phong Khéo thi va Khoa (Bd mén) sau khi ¢ ¥ kién cua Hiéu truéng qua
tham muu ctia phong TCCT, khong khong ché thoi gian va khong dugc tra tién
lwong trong thoi gian chuan bi va giang day thu.

Céc dbi tuong da ky hop ddng lam viéc trude thoi diém ban hanh van ban
nay dugc thuc hién hét hop dong da ky, khi hét hop dong, néu c6 nhu cau nha
truong s& ky tiép hop dong theo Quy dinh nay va khong phai thtr viée. Néu
ngudi hop dé)ng dang di hoc sau dai hoc tai cac truong dai hoc (khong phai tai
Trudng Pai hoc Tan Trao) s& duoc tiép tuc hop dong theo ndi dung nhu hop
ddng trong bién ché da ky.

3.2. Poi véi hop dong giang day tai cic nganh méi chwa cé sinh vién
hodc nganh dao tao chuin bi mé hodc cic nganh da mé nhung khong dii
sinh vién va gio day.

- Tinh chat, hinh thitc hop dong: Hop dong theo mua vu.

- Yéu cau trinh dé chuyén mén: Thac si trd 1én dbi v6i cac chuyén nganh
khoa hoc co ban, gido duc, su pham (trir mot sb nganh dac thu). Pai hoc tré 1én
vOi cac nganh ngoai su pham.

- Thoi gian hop dong lan dau: Dudi 12 thang.

- Nhiém vy phdi lam: Chuan bj bai giang theo chuong trinh cua chuyén
nganh, nghién ctu tai li€u, du gio, tap giang va rén luyén nghiép vu su pham
chuén bi cho cong tac giang day khi ¢é yéu cau. Hoc tap nang cao trinh dé theo
yéu ciu ciia nganh dao tao. Giang day mot sd gio néu c6 yéu cau ciia B6 mon.
Thuc hién cac nhiém vu khac do nha truong giao.

- Ché dj lam viéc: Lam viéc 8h/ngay, ké ca ngay thtr 7, chi nhat néu c6
yéu cau (trir nhitng ngay giang day theo yéu cau ciia B mon), thuc hién céc
nhiém vu khéc nhu coi thi, cham thi (hoc phén); chti nhiém 16p; hudng dan thuc
tap; sinh hoat chuyén mon ...

- Ché dg tién cong:

+ Puogc tra 85% muc luong tuong duong bac 1 (trinh d§ dai hoc), bac 2
(thac si) cia ngach, bac chuyén nganh dao tao.

+ Khéng dugc hudng ché do phu cp (trir phu cidp ddc hai - néu co),
khong xét cong A, B, C hang thang.

- Ché d¢ khdc:




+ Pugc hudng ché do chi cac ngay 1&, ngay tét, coi thi chdm thi hoc ky,
tot nghiép,.. theo Quy ché chi tiéu ngi bd clia nha trudng.

+ Pugc nha truong ky hd so di hoc tdp nang cao trinh d6, néu 1a Thac si
c6 cam két 1am Nghién ctru sinh va vé phuc vu tai truong Pai hoc Tan Trao sé
duge nha truong hd trg di hoc theo Quy ché chi tiéu ndi bod va sé duge chuyén
sang ky Hop ddng lam viéc nhu giang vién trong bién ché.

- Diéu kién trude hop dong:

+ Phai Hop ddng thtr viéc theo Quy dinh ctia Luét Lao dong, thoi gian thir
viéc khong tinh vao thoi gian Hop dong chinh thirc. Sau thoi gian thir viée néu
dugc don vi danh gia hoan thanh nhi€ém vu s€ dugce nha truong xem xét ky Hop
déng lao dong chinh thic.

+ Thoi gian thir viéc duge hudng 75% tién luong tuong ducmg vi tri hgp
déng chinh thirc.

Céc dbi tuong da ky hop dong lam viée trude thoi diém ban hanh van ban
nay thi duoc thuc hién hét hop dong da ky, khi hét hop dong, néu c6 nhu ciu
nha trudng sé ky tiép hop dong theo Quy dinh nay. Néu nguoi hop dong dang di
hoc sau dai hoc tai céc truong dai hoc (khong phai tai Truong Dai hoc Tan Trao)
s& duoc tiép tuc hop dong theo ndi dung nhu hop dong trong bién ché da ky.

V. T6 chirc thuc hién

- Quy dinh nay dugc 4p dung tir ngay 01 thang 01 nam 2014.

- Phong T6 chic chinh tri ¢6 trach nhiém chu tri trién khai Quy dinh tdi
cac don vi truc thudc va thuc hién tham muu, xdy dung Ké hoach cho Hiéu
truong vé vide Hop dong lao dong thoi vu trong nha trudng theo timg nim hoc.

- Phong K& hoach tai vu can ctt Quy dinh dé tham muu cho Hiéu trudng
vé Ké hoach ngan sach va tinh toan tién luong, tién céng va cac ché do khac
dam bao quyén loi cho ngudi lao dong.

- Trudng cac don vi cin ¢t nhu cau Hop dong lao dong hang niam, théng
ké, bao céo va bd tri lao dong hop ly theo chirc nang nhiém vu da phan cong,
thuc hién quan 1y truc tiép dam bao ngay cong lao dong ciing nhu chit luong
cong viée ddi véi can bd Hop dong lao dong.

Trén day 1a Quy dinh vé viéc Hop dong lao dong trong nha trudng, cac
Quy dinh khéc trude day (néu cé) trai véi Quy dinh nay déu bai bo. Trong qua
trinh thuc hién néu c¢6 vudng méc, dé nghi phan anh bang van ban vé phong T
chtre chinh trj dé tap hop trinh Hiéu trudng quyét dinh. N
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