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QUYET PINH

V/v ban hanh Quy dinh vé hd so chuyén mén ciia giang vién

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can ctr Piéu 16 truong dai hoc ban hanh theo Quyét dinh s6 70/2014/QD-Tg
ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tuédng Chinh phu;

Can ctr Quyét dinh s6 25/QD-PHTTr ngay 26 thang 01 nam 2019 cia Hiéu
trudong Trudng Pai hoc Tan Trao vé viéc ban hanh Quy ché to chirc va hoat dong
cua Truong Pai hoc Tan Trao;

Theo dé nghi ciia Truong phong Khao thi - Pam bao chét lugng

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh vé ho so chuyén mén ciia
giang vién Truong Dai hoc Tan Trao.

Piéu 2. Quy dinh ndy duoc ap dung trong cong tac dao tao dbi véi cac heé,
cac loai hinh dao tao ctia nha trudng tir nam hoc 2020 - 2021 va thay thé Quyét
dinh s6 923/QD-PHTTr ngay 12/8/2016 cua Hiéu truong Trudng Pai hoc Tan
Trao Quy dinh vé viéc thuc hién ho so chuyén mon ddi véi giang vién.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Cac ong (bd) trudng cac don vi
cong tac va giang vién trong nha trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Lanh dao truong; (da ky)

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Website truong;

- Luu KT-BDBCL, VT.
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QUI PINH VE HO SO CHUYEN MON CUA GIANG VIEN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 883 /OP-PHTTr ngay 30 thang 9 ndm 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

I. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh thong nhét vé cac loai ho so chuyén mén cua
giang vién Truong Dai hoc Tan Trao; huéng dan xay dung, str dung va quan 1y hd
so chuyén mon.

2. Tét ca giang vién Truong Dai hoc Tan Trao ap dung thuc hién Quy dinh
nay ké tir ndm hoc 2020 - 2021.

I1. Muc tiéu

1. La cdn ctr dé danh gia ning lyc cia doi ngli giang vién trong qua trinh
thuc hién ké hoach dao tao cua nha truong. Tang cudng trach nhiém cua giang
vién trong coéng tac chuyén mon; nang cao chat luong day va hoc trong nha
truong.

2. Lam co s¢ dé giang vién Truong Dai hoc Tan Trao thyc hi¢én nhiém vu
chuyén mon; cac phong, khoa, trung tdm, bo mon thong nhat trong viéc thuc hién
nhiém vu kiém tra, danh gia chuyén moén cua giang vién.

l. Cac loai hd so' chuyén mén

1. P6i vo6i cac khoa, trung tAm, by mén

1.1. S6 theo dbi giang day, hoc tap (ddi v6i cac khoa co sinh vién).
1.2. S6 sinh hoat chuyén mén cua khoa, bé mén.

1.3. Bang phan cong chuyén mén trong mdi hoc ky.

1.4. Céac hd so khac c6 lién quan dén chuyén mén cia khoa/ bo mon: Ké
hoach sinh hoat chuyén mén, Ké hoach du gid, Phan cong giang vién ra dé thi,...

2. P6i voi giang vién

2.1. Ké hoach giang day cia giang vién.

2.2. Gido 4n/Pé cuong bai giang.

2.3. Danh sé&ch diém danh sinh vién & bang diém hoc phan.
2.4. S6 sinh hoat chuyén mén va du gio.

2.5. C4c bo cao chuyén de.

2.6. S6 chu nhiém - ¢6 van hoc tap (d6i voi GVCN - CVHT)

I1. Yéu cau doi vai cac loai ho so chuyén mon



1. Doi voi cac khoa, trung tim, b mon

1.1. S6 theo déi gidng day, hoc tdp: do nha trudng trang bi. Giang vién 1én
l6p thuc hién viéc ghi chép day du cac noi dung trong s6. Céc khoa cé trach nhiém
quan ly, luu trix s6 theo qui dinh.

1.2. 86 sinh hoat chuyén mén ciia khoa, b mén: ghi tién trinh ndi dung budi
sinh hoat chuyén mén cta bd mén; ghi chép cac y kién thao luan vé chuyén dé
thudc chuyén nganh giang day; viéc phan bién dé thi; xay dung, diéu chinh
chuong trinh dao tao, d& cuong chi tiét hoc phan, trao d6i vé cong tac nghién ciru
khoa hoc va cac nd1 dung chuyén moén khac.

1.3. Bdng phdn céng chuyén mén trong méi hoc ky: ghi rd chie danh, trinh
d6 chuyén mon caa giang vién; tén hoc phan dugc phan cong, tong so tiet moi
giang vién dam nhan. Phan cong chuyén mon can dam bao hop ly gilta cac giang
Vién va dam bao can doi gitra cac hé dao tao.

1.4. Cdc hoé so khdc c6 lién quan dén chuyén mén cia khoa/ b mén:

- K& hoach sinh hoat chuyén mén: do truong bd modn xay dung tir dau nim
hoc, thé hién day du cac nodi dung sinh hoat chuyén mén trong nam hoc. Noi dung
sinh hoat chuyén mon phu hop véi dic thu cua bd mon.

- Ké hoach du gio: do trudng bd mén xay dung tir dau hoc Ky, dam bao mdi
giang vién duoc du gio c6 danh gia xép loai it nhat 3 tiét/nam hoc va khéng du
qué 01 tiét/ tuan.

2. Pdi voi giang vién
2.1. Ké hoach gidng day

Ké hoach giang day cua giang vién dugc xay dung theo mau do nha truong
ban hanh (phu luc I). Ké hoach giang day phai dang voi Dé cuong chi tiét hoc
phan, thé hién rd ndi dung day trong timg tuan theo thdi khoa biéu. Cac hoat dong
hudéng dan sinh vién ty hoc phai duoc thé hién cu thé, rd rang.

Ké hoach giang day cua giang Vién phai duoc Truong bd mon phé duyét
truoc khi thuc hién giang day.

2.2. Gido an/ Dé curong bai gidng

- Gido an/ Bé cuong bai giang 1 tai liéu do giang vién soan dua trén dé
cuong chi tiét hoc phan va cac hoc liéu twong tmg. Gido an can thé hién chi tiét
noi dung, phuong phap, tién trinh giang day, hoat dong cua thay va tro. Gido an/
Pé cuong bai giang phai dam bao cung cip cho ngudi hoc kién thirc co ban, cot
16i dap tmg muc tiéu cua hoc phan d4 duoc phé duyét.



- Giang vién c6 tham nién giang day chua di 5 nam thi phai soan giao an.
Giang vién c6 tham nién giang day tir d0 5 ndm tr¢ 1€n co6 thé soan gido an hoac dé
cuong bai giang.

Gido an/ Bé cuong bai giang duoc soan theo chuong hodc bai, ghi rd sb tiét
(Iy thuyét, bai tap, thao luan, thuc hanh) va dam bao cac yéu cau sau:

- Muc tiéu bai gidng: xac dinh day du, rd rang muc tiéu bai giang (kién thuc,
k¥ nang, thai d6) theo hudng ti€p can chuan dau ra, ti€ép can nang luc cia nguoi
hoc; dam bao muc tiéu cua hoc phan va cd tinh kha thi.

- Tai liéu: néu tai liéu chinh va tai liéu tham khao. Tai liéu can ghi diy du
tén tac gia (nam xuat ban), tén tai liéu, nha xuat ban.

- Chudn bi ciia nguwoi hoc: néu nhimg ndi dung kién thirc, tai liéu ma nguoi
hoc can doc trudce khi 1én 16p hodc nhitng phuong tién, d6 dung can chuan bi dé
phuc vu cho bai hoc.

- NGi dung: ndi dung bai day phai phu hop voi dé cuong chi tiét hoc phan;
cap nhat véi thuc tién; cha trong cac nd1 dung nham phat trién nang luc cho nguoi
hoc.

- Cdu héi, bai tdp, hiedng dan hoc tdp, thdo ludn. Néu ndi dung giang vién
yéu cau nguoi hoc tu hoc, chuan bi cho thao luan hodc nhirng tai li¢u tham khao
ngudi hoc can doc.

Ghi chi: Giang vién soan bai cin ctr cac yéu cau trén (¢ thé tham khdo
mau dé cuong bai gidng tai phu luc )

- Béi véi viéc day va hoc truc tuyén, GV thuc hién cac qui dinh theo huéng
dan cua phong Dao tao.

- Gi4o an/ Bé cuong bai giang cla giang vién phai duoc truéng bd moén hoic
phu trach bo mon phé duy¢t (co6 ky xac nhan).

2.3. Danh sach diém danh sinh vién & bdang diém hoc phan

Danh sach diém danh sinh vién duoc dung dé theo déi chuyén can cua sinh
Vién, trén co s¢ d6 giang vién danh gié, cho diém theo qui ché dao tao. Bang diém
hoc phan duoc thuc hién theo mau caa phong Khao thi - Pam bao chat luong.

2.4. S6 du gio, sinh hoat chuyén mén

Sinh hoat chuyén mén: Ghi day du cac noi dung cua budi sinh hoat chuyén
mon.

Dy gio: mbi tiét du can ghi 1 cac thong tin:

* Nguoi day ................... ; Ngay day: .............. Tiét: oo,
* Hoc phan: .......coeeveeeveeennnn... 3 LOD: e,
Bl Ay ot e



FNGUOT AU o e,

* Noi dung gio du. Nguoi du ghi cac ndi dung theo tién trinh gid giang cua
giang vién duoc du. Xac dinh phan kién thic can trao doi, rat kinh nghiém (néu
c6), nhimg danh gia vu diém, han ché cua gio day.

Luu y: SO du gid & sinh hoat chuyén mon thuc hién bang hinh thic viét tay.

2.5. Cac bao céo chuyén dé: dugc nghiém thu trong cac budi sinh hoat
chuyén mén va do cac khoa, bd moén chiu trach nhiém quan ly.

2.6. 86 chii nhiém - Cé vén hoc tdp (Péi véi GVCN kiém CVHT): do nha
truong trang bi. GVCN kiém VCHT ghi day du cac ndi dung theo huéng dan cua
phong Quan Iy sinh vién. S6 chii nhiém - C6 van hoc tap dugc khoa theo ddi, xac
nhan va danh gid mirc do hoan thanh nhiém vu cua giang vién chu nhiém.

I11. T6 chirc thue hién

1. Trudng khoa, trung tAm, bo mon pho bién, quan triét cy thé ndi dung Quy
dinh nay t4i toan thé giang vién trong don vi dé thong nhat thyc hién (cac Phu luc
dugc dang tai trén Website nha truong).

2. Phong Thanh tra - Phap ché tham muu xay dung ké hoach dé nha truong
tién hanh kiém tra dinh ky hodc dot xuat viéc thuc hién quy dinh hd so chuyén
mén cua giang vién. Két qua kiém tra 12 cin cir dé danh gia mirc d6 hoan thanh
nhiém vu cua giang vién trong nam hoc.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 phét sinh vudng mic, dé nghi cac don vi
phan anh vé Phong Khao thi - Dam bao chat lwong dé trinh Hiéu trudng xem xét
b6 sung, diéu chinh./.

HIEU TRUONG
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PHU LUC |
MAu Ké hoach giang day
1. Trang bia

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG
TRUONG PAI HQOC TAN TRAO

KE HOACH GIANG DAY

Ho va tén giang vién:
Khoa/Bd mon:

Hoc phan:

Lop day:

Nam hoc:

2. Trang 2
KE HOACH GIANG DAY

HOC PRAN ..o

S tin chi/ SO tiét: .......co.......... trong do:
b LY tAUYEE: oo,
+Thuchanh: ...,
+ Ty hoc, tu nghién ciu: ......coccvveeiiieiiiieice

+ Thi (KIM tra): w.eveeeeeeeeeeeeeeeee e



3. Céc trang tiép theo

Giang day

Tuin | Tén chwong/bai trén lop Hudéng din sinh vién tu hoc Gh,l
chu

LT |TH
(1) (2) @) | (4 () (6)

Phé duyét

Ngay...thang...ndm .




Truwdéng bo mon Giang vién
PHU LUC I
Mau Giéo an
1.Trang bia

TRUONG PAI HQOC TAN TRAO
KHOA (TRUNG TAM, BQ MON)

GIAO AN
HOQC PHAN
| 70.1:28 1 Y/.N S

Ho va tén gidng vién:
Chirc danh khoa hgc:
B§ mon:

Nam hoc ........

2. Cau truc Giao an

Baiday: ...
S6 tiét: ........
A. Muc tiéu:
1. Kién thirc:
2. Ky nang:
3. Théi do:
B. Tai li¢u
- Ta1 li€u chinh:
- Ta1 li€u tham khao:
C. Phuong phap
D. Chuin bi
1. Giang vién:
2. Nguoi hoc:
E. NOi dung bai giing

Hoat dong cia GV va nguoi hoe Noi dung

F. Cau héi, hwéng din hoc tap, thio luin



Mau Pé cwong bai giang

1. Trang bia

TRUONG DAl HOC TAN TRAO
KHOA (TRUNG TAM, BQ MON)

PE CUONG BAI GIANG

HOC PHAN
LOP DAY ..o,

Ho va tén gidng vién:
Chirc danh khoa hoc
B0 mon:

Nam hoc ........

2. Cau tric Pé cuong bai giang

Chuong (Bai): .........ooovcvvvvveiiiiiiiieecs
S6 tiét: .....
A. Muc tiéu
1. Kién thtrc:
2. Ky nang:
3. Thai do:
B. Tai li¢u:

- Tai liéu chinh:
- Tai liéu tham khao
C. Phwong phép
D. Noi dung
E. Cau héi, hwéng din hoc tip, thao luin



