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UBND TỈNH TUYÊN QUANG 

TRƢỜNG ĐẠI HỌC TÂN TRÀO 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

          Số: 1151 /QĐ-ĐHTTr                     Tuyên Quang, ngày 21 tháng 12 năm 2018 

 

QUYẾT ĐỊNH 

Ban hành Quy định về Quản lý hoạt động Hợp tác quốc tế 

tại trƣờng Đại học Tân Trào 

(Sửa đổi, bổ sung) 

 

 HIỆU TRƢỞNG TRƢỜNG ĐẠI HỌC TÂN TRÀO 

Căn cứ Luật số 47/2014/QH13 nhập cảnh, xuất cảnh, quá cảnh, cư trú của 

người nước ngoài tại Việt Nam ngày 16 tháng 6 năm 2014; 

Căn cứ Nghị định số 76/2010/QĐ-TTg ngày 30/11/2010 về việc tổ chức và 

quản lý hội nghị, hội thảo quốc tế tại Việt Nam; 

 Căn cứ Nghị định số 73/2012/NĐ-CP ngày 26/9/2012 của Thủ tướng Chính 

phủ quy định về hợp tác, đầu tư của nước ngoài trong lĩnh vực giáo dục; 

Căn cứ Quyết định số 06/2013/QĐ-UBND ngày 16/5/2013 của UBND tỉnh 

Tuyên Quang về việc quản lý đoàn đi nước ngoài, đoàn nước ngoài, đoàn quốc tế 

vào làm việc trên địa bàn tỉnh Tuyên Quang;  

Căn cứ Quyết định số 1404/QĐ-TTg ngày 14 tháng 8 năm 2013 của Thủ 

tướng Chính phủ về việc thành lập Trường Đại học Tân Trào; 

Xét đề nghị của Trưởng phòng Quản lý Khoa học và Hợp tác Quốc tế, 
 

QUYẾT ĐỊNH: 
 

Điều  1. Ban hành Quy định về Quản lý hoạt động hợp tác quốc tế tại trường 

Đại học Tân Trào. 

Điều 2. Quyết định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

Điều 3. Trưởng các đơn vị trực thuộc Trường, các tổ chức và cá nhân có liên 

quan chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./.   
 
Nơi nhận: 
- Như Điều 3 (t/h); 

- Lãnh đạo trường (b/c); 
- Lưu: VT, HTQT. 

HIỆU TRƢỞNG 

 

 

(Đã ký) 

 
 

PGS. TS. Nguyễn Bá Đức 
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QUY ĐỊNH 

Về Quản lý hoạt động hợp tác quốc tế tại Trƣờng Đại học Tân Trào 

(Ban hành kèm theo Quyết định số 1151/QĐ-ĐHTTr ngày 21 tháng 12 năm 2018 

của Hiệu trưởng Trường Đại học Tân Trào) 

Chƣơng I 

QUY ĐỊNH CHUNG 

Điều 1. Mục tiêu hoạt động Hợp tác quốc tế 

Mục tiêu chung của hoạt động HTQT của Trường ĐHTT là mở rộng mạng 

lưới HTQT của Trường; mở rộng vai trò của HTQT trong việc xây dựng các 

nguồn lực về đào tạo, nghiên cứu, tài chính; khuyến khích các đơn vị, cán bộ, 

giảng viên, học sinh, sinh viên trong trường tích cực tham gia vào công tác 

HTQT; tranh thủ sự giúp đỡ của các cá nhân, tổ chức nước ngoài nhằm góp 

phần xây dựng Trường thành một trung tâm đào tạo, nghiên cứu khoa học và 

chuyển giao công nghệ có chất lượng cao, nâng cao vị thế của Trường trên 

trường quốc tế; đồng thời đảm bảo mọi hoạt động HTQT theo đúng quy định 

pháp luật, tăng cường, giữ gìn an ninh quốc gia trong thời kỳ hội nhập. 

Điều 2. Phạm vi điều chỉnh và đối tƣợng áp dụng  

1. Phạm vi điều chỉnh: văn bản này quy định cụ thể việc quản lí và tổ chức 

thực hiện các hoạt động Hợp tác quốc tế (HTQT) về giáo dục và đào tạo tại 

Trường Đại học Tân Trào (ĐHTT). 

2. Đối tượng áp dụng: Quy định này áp dụng cho tất cả các đơn vị và cá 

nhân thuộc trường ĐHTT quản lý, tiến hành các hoạt động HTQT; Đoàn vào 

gồm các đối tác nước ngoài đến làm việc và học tập tại Trường; Đoàn ra gồm 

CBVC và người học được Nhà trường cho phép ra nước ngoài công tác, học tập 

và CBVC ra nước ngoài vì mục đích khác.  

Điều 3. Các nguyên tắc chung 

1. Mọi hoạt động HTQT của trường phải được thực hiện theo nguyên tắc 

tôn trọng và tuân thủ pháp luật của nước Cộng hòa Xã hội chủ nghĩa Việt Nam; 

quy định của Uy ban nhân dân tỉnh Tuyên Quang; tôn trọng phong tục tập quán 

và giữ gìn bản sắc văn hóa dân tộc của mỗi nước. 

2. Hoạt động HTQT phải đảm bảo sự phối hợp chặt chẽ giữa các đơn vị 

trong trường ĐHTT; đảm bảo sự phân công, phân nhiệm rõ ràng; đề cao trách 

nhiệm và vai trò chủ động, sáng tạo của các đơn vị, cá nhân; tôn trọng, khuyến 

khích các đề xuất, sáng kiến trong quá trình thực hiện các hoạt động HTQT. 

 3. Việc thực hiện các hoạt động HTQT và ký kết hợp tác với các đối tác 

nước ngoài phải căn cứ vào định hướng, chiến lược phát triển của tỉnh Tuyên 

Quang và của trường ĐHTT. Bảo đảm tính hiệu quả và hướng tới mục tiêu phát 

triển của trường, đáp ứng yêu cầu phát triển kinh tế- xã hội của vùng, phù hợp 

với các chính sách đổi mới cơ bản và toàn diện giáo dục đại học của Việt Nam.  

4. Hoạt động HTQT phải khai thác và tận dụng hiệu quả nguồn nhân lực từ 
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các tổ chức quốc tế, các giáo sư, chuyên gia, trí thức người nước ngoài và Việt 

kiều; phát huy cao độ và sử dụng hiệu quả nội lực để phát triển hoạt động HTQT. 

Điều 4. Lĩnh vực Hợp tác quốc tế 

Các lĩnh vực HTQT trong trường ĐHTT bao gồm: 

1. Hợp tác về lĩnh vực đào tạo như Liên kết đào tạo với nước ngoài, đưa 

giảng viên nước ngoài vào giảng dạy cho các chương trình đạo tạo tại Trường.  

2. Hợp tác về lĩnh vực nghiên cứu khoa học, cùng thực hiện các đề tài 

nghiên cứu khoa học quốc tế tại Việt Nam hoặc nước ngoài; chuyển giao và tiếp 

nhận kết quả nghiên cứu khoa học, công nghệ mới phục vụ đào tạo và phát triển 

kinh tế - xã hội thuộc các lĩnh vực mà các bên cùng quan tâm; tiếp nhận và thực 

hiện các dự án tài trợ nước ngoài và các tổ chức phi chính phủ.  

3. Đoàn ra, đoàn vào tham quan khảo sát, học tập kinh nghiệm, giảng dạy, 

quản lý; tham gia, tổ chức hội thảo, hội nghị quốc tế, tập huấn chuyên môn 

nghiệp vụ.  

4. Tạp chí và in ấn tài liệu đăng tin các bài báo khoa học trên tạp chí nước 

ngoài, xuất bản giáo trình, sách tham khảo, chuyên khảo phục vụ dạy và học.  

5. Tìm kiếm học bổng cho giảng viên và sinh viên.  

6. Trao đổi sinh viên và các hoạt động ngoại khóa của sinh viên. Trao đổi 

giảng viên, chuyên gia nước ngoài.  

7. Các chương trình hợp tác với các công ty, doanh nghiệp, cơ quan Chính 

phủ tại nước ngoài. 

Điều 5. Nội dung hoạt động HTQT  

1. Cử cán bộ, giảng viên của Trường ra nước ngoài làm việc, học tập ngắn 

hạn dưới 90 ngày;  

2. Cử cán bộ, giảng viên của Trường ra nước ngoài tham dự hội nghị, hội 

thảo quốc tế, trao đổi học thuật, tham quan học tập kinh nghiệm quản lý, khảo 

sát tìm kiếm đối tác.  

3. Cử sinh viên ra nước ngoài học tập, thực tập nghề nghiệp, trao đổi kinh 

nghiệm, tham dự hội nghị, hội thảo quốc tế, trao đổi học thuật và giao lưu văn 

hóa (dưới 90 ngày);  

4. Quảng cáo tuyển sinh, đào tạo, tiếp nhận sinh viên quốc tế đến học tập, 

thực tập nghề nghiệp, trao đổi kinh nghiệm, tham dự hội nghị, hội thảo quốc tế, 

trao đổi học thuật và giao lưu văn hóa.  

5. Tiếp nhận giảng viên, chuyên gia nước ngoài đến giảng dạy, làm việc, 

tham dự hội nghị, hội thảo quốc tế, trao đổi học thuật, trao đổi kinh nghiệm quản 

lý, giao lưu văn hóa.  

6. Nhập khẩu các chương trình tiên tiến ở các bậc học, ngành học.  

7. Trao đổi ấn phẩm, tài liệu giảng dạy và kết quả nghiên cứu khoa học 
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công nghệ. Hợp tác với đối tác nước ngoài đăng, xuất bản công bố các kết quả 

nghiên cứu khoa học trong và ngoài nước.  

8. Tiếp nhận, thực hiện dự án tài trợ quốc tế, thực hiện các chương trình 

chuyển giao khoa học công nghệ từ nước ngoài.  

9. Độc lập tổ chức hoặc phối hợp với các đối tác nước ngoài tổ chức hội 

nghị, hội thảo quốc tế, hội thảo chuyên đề. 

Chƣơng II 

 QUẢN LÝ ĐOÀN VÀO 

Điều 4. Thẩm quyền quyết định đoàn vào 

Việc xem xét, phê duyệt kế hoạch các đoàn khách nước ngoài vào thăm/ 

làm việc tại trường thuộc thẩm quyền quản lý của Ủy ban nhân dân tỉnh Tuyên 

Quang, Hiệu trưởng Đại học Tân Trào. 

Điều 5. Thủ tục tiếp nhận đoàn vào 

1. Các đơn vị trực thuộc gửi đề xuất đón tiếp các đoàn vào đã được phê 

duyệt (kể cả đoàn chưa được phê duyệt) trước khi đoàn vào ít nhất 15 ngày làm 

việc cho phòng Quản lý khoa học và Hợp tác quốc tế (QLKH&HTQT). 

2. Phòng QLKH&HTQT là đầu mối tiếp nhận xử lý và giải quyết các vấn 

đề liên quan đến đoàn vào như: thủ tục nhập cảnh, khai báo tạm trú tạm vắng, 

gia hạn thời gian lưu trú… theo các yêu cầu và quy định hiện hành của UBND 

tỉnh Tuyên Quang 

3. Hồ sơ tiếp nhận đoàn vào được thực hiện theo quy định tại Quyết định số 

06/2013/QĐ-UBND ngày 16/5/2013 của UBND tỉnh Tuyên Quang về việc quản 

lý đoàn đi nước ngoài, đoàn nước ngoài, đoàn quốc tế vào làm việc trên địa bàn 

tỉnh Tuyên Quang và các văn bản ban hành sửa đổi, thay thế quy định tại thời 

điểm thực hiện đoàn ra (nếu có). 

4. Chế độ báo cáo: Phòng QLKH&HTQT chịu trách nhiệm báo cáo kết quả 

tiếp đón và làm việc với các đoàn khách nước ngoài cấp trường. Các đơn vị tiếp 

đón khách nước ngoài có trách nhiệm báo cáo bằng văn bản về kết quả làm việc 

chậm nhất 05 ngày sau khi kết thúc tiếp đón gửi về phòng QLKH&HTQT để 

tổng hợp báo cáo lên các cơ quan có thẩm quyền quản lý cấp trên. (Mẫu 01) 

Điều 6. Tổ chức đón tiếp và làm việc với các đoàn vào chính thức của 

trƣờng 

1. Phòng QLKH&HTQT chịu trách nhiệm: 

a) Trao đổi thông tin với đối tác; phối hợp với các đơn vị liên quan lập 

chương trình làm việc với đối tác (bao gồm kế hoạch làm việc, nội dung, thời 

gian, địa điểm, thành phần tham dự); báo cáo lãnh đạo trường bố trí lịch đón 

tiếp; chuẩn bị nội dung, tài liệu có liên quan (như thông tin về đối tác, đề xuất 

hợp tác, chuẩn bị văn bản hợp tác v.v…). 

b) Chủ trì nghi lễ đón, tiễn khách; 
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c) Ghi biên bản làm việc và tổng hợp nội dung làm việc thành bản ghi nhớ 

(nếu có); 

d) Đề xuất kế hoạch triển khai các thỏa thuận theo nội dung làm việc để 

trình Hiệu trưởng quyết định;  

e) Đôn đốc, giám sát việc thực hiện các kế hoạch HTQT đang triển khai. 

2. Phòng Tổng hợp - Hành chính  :  

- Bố trí phòng ở cho các đoàn khách quôc tế tại nhà khách của trường; 

- Bố trí phương tiện đưa, đón khách tại sân bay và phương tiện đi lại trong 

thời gian khách làm việc tại trường (nếu cần);  

- Đặt cơm cho đoàn, thanh quyết toán kinh phí đón tiếp khách. 

- Mời báo chí, truyền hình (nếu cần); 

- Chuẩn bị phòng họp, trang thiết bị, trực kỹ thuật, trang trí và lễ tân trong 

phòng họp; 

- Chuẩn bị phòng học cho sinh viên nước ngoài đến thực tập/học tập tại trường 

3. Các đơn vị khác trong trường: Có trách nhiệm cử cán bộ tham gia đón tiếp 

và làm việc với khách đúng thành phần theo yêu cầu của Hiệu trưởng. Tích cực, 

chủ động thực hiện các hoạt động phục vụ, hỗ trợ các đoàn khách quốc tế đến làm 

việc, học tập, thực tập và tham gia các hoạt động giao lưu văn hóa do nhà trường tổ 

chức. 

Điều 7. Tổ chức đón tiếp và làm việc với các đoàn khách của đơn vị 

trực thuộc 

1. Đối với các đoàn khách làm việc trực tiếp với các đơn vị trực thuộc, 

trưởng các đơn vị làm thủ tục đoàn vào như quy định tại Điều 5. 

2. Trưởng các đơn vị chịu trách nhiệm tổ chức đón tiếp khách và quản lý 

khách trong thời gian khách công tác tại Trường. 

3. Kinh phí đón tiếp khách do đơn vị chịu trách nhiệm hoặc do Hiệu trưởng 

phê duyệt. 

4. Ðơn vị báo cáo kết quả làm việc với đoàn khách cho Nhà trường bằng 

văn bản gửi qua Phòng QLKH&HTQT chậm nhất 03 ngày sau khi kết thúc 

chương trình làm việc. 

Điều 8. Quy định về tiếp nhận sinh viên nƣớc ngoài đến học tập tại ĐHTT 

1. Việc tiếp nhận sinh viên nước ngoài đến học tập theo hệ chính quy thực 

hiện theo Quy chế quản lý học sinh sinh viên người nước ngoài học tập tại 

trường Đại học Tân Trào (Ban hành kèm theo quyết định số 1331/QĐ-ĐHTT 

ngày 17/6/2014 của Hiệu trưởng trường Đại học Tân Trào. 

2. Việc tiếp nhận sinh viên nước ngoài đến thực tập, học khóa ngắn hạn, 

giao lưu do phòng QLKH&HTQT trực tiếp quản lý, điều phối thực hiện. 

Điều 9. Quy định về tiếp nhận ngƣời nƣớc ngoài (NNN) đến công tác, 
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giảng dạy, nghiên cứu tại ĐHTT 

1. Điều kiện tiếp nhận NNN đến công tác, giảng dạy, nghiên cứu tại ĐHTT 

thực hiện theo quy định của Nghị định số 102/2013/NĐ-CP ngày 05/9/2013 của 

Chính phủ quy định chi tiết thi hành một số điều của Bộ luật Lao động về lao 

động nước ngoài làm việc tại Việt Nam và các yêu cầu, quy định hiện hành của 

UBND tỉnh Tuyên Quang 

2. Tiêu chuẩn tiếp nhận giáo viên nước ngoài đến giảng dạy trong các 

chương trình liên kết thực hiện theo Khoản 2, Điều 10 Nghị định số 

73/2012/ND-CP ngày 26/9/2012 của Chính phủ quy định về Hợp tác đầu tư 

nước ngoài trong lĩnh vực giáo dục. 

CHƢƠNG III  

QUẢN LÝ ĐOÀN RA 

Điều 10. Thẩm quyền quyết định đoàn ra 

1. Hiệu trưởng quyết định việc cử cán bộ, công chức, viên chức và người 

học của nhà trường đi công tác, tham quan, học tập ở nước ngoài theo thẩm 

quyền được qui định. 

2. Thẩm quyền cho phép đoàn ra được thực hiện theo Quy chế quản lý 

đoàn đi nước ngoài, đoàn nước ngoài, đoàn quốc tế vào làm việc trên địa bàn tỉnh 

Tuyên Quang (Ban hành kèm theo Quyết định số 06/2013/QĐ-UBND ngày 

16/05/2013của Uỷ ban nhân dân tỉnh Tuyên Quang). 

Điều 11. Thủ tục đoàn ra 

1. Đơn vị giải quyết thủ tục đi nước ngoài 

- Phòng QLKH&HTQT là đầu mối tiếp nhận, xử lý hồ sơ xin đi nước 

ngoài. Phòng QLKH&HTQT chuyển hồ sơ đầy đủ đến phòng Tổ chức-Chính trị 

để trình Hiệu trưởng phê duyệt. 

- Phòng Tổ chức - Chính trị: Tham mưu cho Hiệu trưởng ra Quyết định cử 

cán bộ, giảng viên, sinh viên đi công tác/học tập ở nước ngoài. 

- Phòng Kế hoạch - Tài vụ: Phối hợp với Phòng QLKH&HTQT dự trù kinh 

phí đoàn ra; chịu trách nhiệm về tạm ứng tài chính cho đoàn ra (theo phê duyệt 

của Hiệu trưởng); Thanh quyết toán chế độ công tác phí cho cán bộ, giảng viên 

sau khi kết thúc chuyến công tác theo quy định. 

2. Hồ sơ đoàn ra được thực hiện theo quy định tại Quyết định số 

06/2013/QĐ-UBND ngày 16/5/2013 của UBND tỉnh Tuyên Quang về việc quản 

lý đoàn đi nước ngoài, đoàn nước ngoài, đoàn quốc tế vào làm việc trên địa bàn 

tỉnh Tuyên Quang và các văn bản ban hành sửa đổi, thay thế quy định tại thời 

điểm thực hiện đoàn ra (nếu có). 

3. Chế độ báo cáo: Trưởng đoàn công tác/cá nhân đi nước ngoài có trách nhiệm 

báo cáo bằng văn bản về kết quả làm việc chậm nhất 05 ngày sau khi kết thúc chuyến 

công tác và gửi về phòng QLKH&HTQT để tổng hợp báo cáo. (Mẫu 02) 
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Chƣơng IV 

KÝ KẾT VĂN BẢN HỢP TÁC QUỐC TẾ 

Điều 12. Ký kết các văn bản hợp tác quốc tế 

1. Việc tổ chức ký kết văn kiện hợp tác quốc tế thực hiện theo các quy định 

của Nhà nước và của tỉnh Tuyên Quang. 

2. Phòng QLKH&HTQT quốc tế chịu trách nhiệm: 

- Phối hợp với đối tác và các đơn vị liên quan dự thảo nội dung Văn bản 

hợp tác trình Hiệu trưởng phê duyệt; 

- Báo cáo các cơ quan chức năng về việc ký kết Văn bản hợp tác sau khi 

đã được Hiệu trưởng phê duyệt; 

- Tổ chức lễ ký kết Văn bản hợp tác; 

- Lưu các văn bản đã ký kết; 

- Phối hợp với phòng Hành chính - Tổng hợp tổ chức công tác lễ tân theo 

đúng thông lệ quốc tế. 

3. Các đơn vị liên quan có trách nhiệm phối hợp với QLKH&HTQT tổ 

chức ký kết và cử cán bộ tham dự lễ ký kết theo yêu cầu của Hiệu trưởng. 

4. Phòng QLKH&HTQT phối hợp với các đơn vị có liên quan tổ chức, 

hướng dẫn triển khai thực hiện các nội dung hợp tác theo văn bản hợp tác đã ký 

kết; báo cáo Hiệu trưởng về tiến trình, kết quả thực hiện. 

5. Văn bản hợp tác quốc tế được lưu tại Phòng QLKH&HTQT. 
 

Chƣơng V 

TỔ CHỨC HỘI NGHỊ, HỘI THẢO QUỐC TẾ 

Điều 13. Tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế 

1. Việc tổ chức hội thảo, hội nghị quốc tế được thực hiện theo Quyết định số 

76/2010/QĐ-TTg ngày 30/11/2010 của Thủ tướng Chính phủ về việc tổ chức, quản 

lý hội nghị, hội thảo quốc tế tại Việt Nam và các quy định của tỉnh Tuyên Quang.  

2. Phòng QLKH&HTQT thực hiện các thủ tục xin phép UBND tỉnh Tuyên 

Quang (qua Sở Ngoại vụ) cho phép tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế; Hỗ trợ 

pháp lý, phối hợp giải quyết các phát sinh trong quá trình tổ chức các hội nghị, 

hội thảo quốc tế; thực hiện chế độ báo cáo trước và sau hội thảo theo quy định 

hiện hành; Lập hồ sơ (Chương trình hội nghị, hội thảo, danh sách người nước 

ngoài tham dự (số hộ chiếu, quốc tịch, chức danh, đơn vị công tác) kèm công 

văn đề nghị cho phép tổ chức hội nghị, hội thảo quốc tế báo cáo Ủy ban nhân 

dân tỉnh Tuyên Quang (thống qua Sở Ngoại vụ). 

3. Các hoạt động Hội thảo/Tọa đàm chuyên môn cấp khoa, cấp bộ môn mà 

có sự tham gia của chuyên gia người nước ngoài thì khoa, bộ môn chủ động lập 

kế hoạch, triển khai, báo cáo Hiệu trưởng; Sau khi Hiệu trưởng phê duyệt phòng 

QLKH&HTQT thực hiện các thủ tục xin phép UBND tỉnh Tuyên Quang (qua 
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Sở Ngoại vụ) cho phép người nước ngoài vào làm việc theo quy định. 

Chƣơng VI 

KHAI THÁC HỌC BỔNG QUỐC TẾ; TRAO ĐỔI THÔNG TIN, TÀI 

LIỆU, PHỐI HỢP XUẤT BẢN KẾT QUẢ NGHIÊN CỨU KHOA 

HỌC VÀ TÀI LIỆU PHỤC VỤ GIẢNG DẠY 

Điều 14. Khai thác học bổng quốc tế cho giảng viên và sinh viên, tổ 

chức giao lƣu văn hóa, thể thao cho giảng viên và sinh viên  

1. Trường ĐHTT khuyến khích các khoa, phòng, trung tâm và các cá nhân 

tìm kiếm, khai thác học bổng quốc tế tài trợ cho giảng viên, sinh viên để khuyến 

khích học tập và nghiên cứu khoa học; tìm kiếm, khai thác nguồn tài trợ của 

nước ngoài cho các chương trình giao lưu văn hóa, thể thao giữa giảng viên, 

sinh viên Trường với giảng viên, sinh viên nước ngoài.  

2. Phòng QLKH&HTQT có trách nhiệm tham mưu cho Hiệu trưởng về 

việc thực hiện các chương trình học bổng, tài trợ của nước ngoài, các chương 

trình giao lưu văn hóa, thể thao và báo cáo UBND tỉnh, Sở ngoại vụ, Công an 

tỉnh kế hoạch giao lưu văn hóa, thể thao. 

Điều 15. Trao đổi thông tin, tài liệu, phối hợp xuất bản kết quả nghiên 

cứu khoa học và tài liệu phục vụ giảng dạy  

1. Trường ĐHTT khuyến khích các đơn vị trong trường và các cá nhân 

thực hiện việc trao đổi thông tin, tài liệu; biên soạn và in ấn giáo trình giảng dạy, 

tài liệu tham khảo; phối hợp công bố kết quả hợp tác nghiên cứu khoa học trên 

các tạp chí trong và ngoài nước theo đúng quy định hiện hành của Nhà nước.  

2. Đối với những thông tin chưa được phép công bố trên các phương tiện 

thông tin đại chúng hoặc có liên quan đến vấn đề văn hóa, chính trị, tôn giáo, an 

ninh quốc gia, các đơn vị trực thuộc trường và các cá nhân trong Trường phải 

báo cáo Ban giám hiệu (qua Phòng QLKH&HTQT), để Trường báo cáo UBND 

tỉnh, Sở Văn hóa, thông tin và truyền thông (kèm theo bản thảo) trước khi thực 

hiện việc trao đổi thông tin với các đối tác nước ngoài và chỉ được thực hiện sau 

khi có ý kiến đồng ý của các cơ quan quản lý nhà nước. Trong quá trình triển 

khai, các đơn vị trực thuộc trường và các cá nhân trong Trường phải báo cáo 

Ban giám hiệu (qua Phòng QLKH&HTQT) những vướng mắc để phối hợp với 

các cơ quan quản lý nhà nước giải quyết kịp thời.  

3. Các sản phẩm của sự hợp tác, trao đổi thông tin sau khi được đăng tải, in 

ấn và xuất bản đều phải nộp lưu chiểu cho Thư viện trường để phục vụ giảng 

dạy, học tập, nghiên cứu khoa học của giảng viên và sinh viên.   

Chƣơng VII 

TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

Điều 16. Tổ chức xây dựng và thực hiện kế hoạch hợp tác quốc tế 

1. Phòng QLKH&HTQT là đầu mối phối hợp với các đơn vị liên quan xây 

dựng và tổ chức thực hiện chiến lược, kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về HTQT của 
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ĐHTT và kiểm tra, giám sát các đơn vị thực hiện công tác HTQT. 

2. Các đơn vị trực thuộc trường xây dựng chiến lược, kế hoạch ngắn hạn, 

dài hạn về HTQT của đơn vị mình và nộp về Phòng QLKH&HTQT để báo cáo 

Hiệu trưởng. 

Điều 17. Báo cáo thực hiện các hoạt động hợp tác quốc tế 

1. Phòng QLKH&HTQT là đầu mối phối hợp với các đơn vị liên quan xây 

dựng và tổ chức thực hiện chiến lược, kế hoạch ngắn hạn, dài hạn về hợp tác quốc 

tế của ĐHTT và kiểm tra, giám sát các đơn vị thực hiện công tác hợp tác quốc tế. 

2. Phòng QLKH&HTQT có trách nhiệm tổng hợp báo cáo của các đơn vị 

trình Hiệu trưởng và đề xuất những công việc cần triển khai; thông báo, đôn 

đốc, giám sát quá trình triển khai tại các đơn vị. 

3. Phòng QLKH&HTQT có trách nhiệm tổng hợp báo cáo về các hoạt động 

HTQT của nhà trường định kỳ hàng năm hoặc theo yêu cầu của các cơ quan 

chức năng. 

Điều 18. Điều khoản thi hành 

1. Quy định này có hiệu lực kể từ ngày ký. 

2. Trong quá trình thực hiện, Quy định này có thể được điều chỉnh, bổ sung 

cho phù hợp với thực tế và với các quy định mới của Nhà nước, của các bộ và 

ban ngành liên quan. 
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MẪU 01 

 
UBND TỈNH TUYÊN QUANG 

TRƢỜNG ĐẠI HỌC TÂN TRÀO 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

          Số:      /QĐ-ĐHTTr                           Tuyên Quang, ngày    tháng     năm 201 

 

BÁO CÁO KẾT QUẢ 

 LÀM VIỆC CỦA ĐOÀN KHÁCH NƢỚC NGOÀI  

 

Kính gửi:   Lãnh đạo trường (Qua Phòng QLKH&HTQT)  

 

1. Đơn vị tiếp đón:…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

2. Tên đoàn khách:…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

3. Mục đích làm việc:…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

4. Nơi làm việc ở Việt Nam:…………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

5. Thời gian:……………………………………………………………………. 

6. Nội dung công việc:…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

7. Kết quả làm việc:…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

8. Nhận xét, kiến nghị:…………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….. 

 

                                                                   Thủ trƣởng đơn vị 
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MẪU 02 

 
UBND TỈNH TUYÊN QUANG 

TRƢỜNG ĐẠI HỌC TÂN TRÀO 

CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

          Số:      /QĐ-ĐHTTr                           Tuyên Quang, ngày    tháng     năm 201 

 

BÁO CÁO 

Kết quả chuyến công tác (tên nước) từ ngày (ngày đi) đến ngày (ngày về) 

 

Kính gửi:   Lãnh đạo trường (Qua Phòng QLKH&HTQT)  

 

 Theo quyết định của UBND tỉnh/ Hiệu trưởng số …..ngày…., đoàn công 

tác đi nước ngoài đã thực hiện và hoàn thành chuyến công tác. Đoàn công tác 

xin được báo cáo Hiệu trưởng kết quả của chuyến công tác này: 

1. Nước tới công tác:   

2. Thời gian chuyến công tác:  

3. Trưởng đoàn:  

4. Thành phần tham gia chuyến công tác:  

1)  

2)  

5.  Mục đích chuyến công tác:  

6. Tên, địa chỉ các tổ chức đã gặp và làm việc:   

1)   

2)   

3)  

7. Kết quả làm việc:   

1)   

2)   

3)  

8. Các đề xuất và kiến nghị với nhà trường về hợp tác với các đối tác nói chung 

và các đề xuất cụ thể khác.  

TRƢỞNG ĐOÀN CÔNG TÁC 

(Ký và ghi rõ họ tên)  

 


