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QUYETDlNH
Ban hanh Quy dinh quan ly sinh vien ciia truong Dai hoc Tan Trao

di thuc t~p va Him vi~c 6' nU'o'c ngoai

HI~U TRUONG TRUONG D~I HOC TAN TRAO

Can cir Nghi dinh s6 165/2004/CP ngay 16/09/2004 cua Thu tuong chinh
phu quy dinh chi tiSt vS viec thi hanh mot s6 diSu cua Luat giao due vS quan ly
Hop tac quoc tS trong linh vue giao due; .

Can cir BiSu l~ tnrong dai hoc ban hanh kern theo Quyet dinh s6
70/20 14/QB-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua,Thu tuong Chinh phu;

Can cir Quyet dinh s6 1404/QB- TTg ngay 14 thang 8 nam 2013 cua Thu
tuong Chinh phu vS viec thanh l~p Truong Dai hoc Tan Trao;

Can cir Quyet dinh s6 1759IQB-BHTTr ngay 06 thang 8 nam 2014 vS
viec ban hanh Quy chS vS cong tac quan ly heat dong hop tac quoc tS cua
truong B(;lihoc Tan Trao,

Xet dSnghi cua Truong phong Quan ly khoa hoc & HQp tac quoc tS,

QUYET DlNH: '
Di~u 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy dinh quan ly sinh vien

cua truong Dai hoc Tan Trao di thuc t~p va lam viec a nuoc ngoai,

Di~u 2. Quyet dinh nay c6 hieu luc thi hanh kS tir ngay ky.

Di~u 3. Truong cac don vi true thuoc Truong, cac t6 chirc va ca nhan c6
lien quan chin trach nhiem thi hanh Quyet dinh nay.!.

Noi nhiin:
- Lanh dao truong (b/e);
- Cac 00'11 vi (t/h);
- Luu: VT, QLKH&HTQT.



Quan If sinh vien cuaOOO1i!
(Ban hanh kern theo

Chuo'ng I
NHUNG QUY DJNH CHUNG

Di~u1. D6i tuo'ng va pham vi ap dung

1. Van ban nay quy dinh nhiem vu cua cac bo phan c6 lien quan trong
Truong trong viec quan ly sinh vien ra nuoc ngoai thuc t?P va lam viec; quy
trinh dua sinh vien ra nuoc ngoai thuc t?P va lam' viec; nghia vu, quyen loi va
trach nhiem cua sinh vien di thuc t?P va lam viec a nuoc ngoai, nham thong nh~t
quan ly heat dong thuc tap va lam viec a nuoc ngcai cua sinh vien.

2. Quy dinh nay ap dung d6i voi sinh vien dai h9C, cao dang h~ chinh quy
va vua h9C vira lam di thuc t?P va lam viec a mroc ngoai trong cac chuang trinh
thirc tap va lam viec a nuoc ngoai cua Nha truong.

Di~u2. Giai thich tir ngu'

Trong Quy dinh nay, cac tir ngu sau day duoc hiSu nhu sau:

"Thuc t?P va lam viec a mroc ngoai" la qua trinh sinh vi en ra mroc ngoai
dS lam viec, h9C hoi kinh nghiem thirc t§ tai cac co sa, t6 chirc a mroc ngoai
trong mot khoang thoi gian nh~t dinh trong qua trinh h9C tai Truong.

"Chuang trinh thuc t?P va lam viec a nucc ngoai" la cac chuang trinh dua
sinh vien di thuc t?P va lam viec a mroc ngoai duoc xay dung tren co sa thoa
thuan duoc ky k§t gitra Truong Dai h9C Tan Trao va cac d6i tac mroc ngoai.

Chuong II
T6C1IlJCDUASINHv:rENDITIIlJCT~VALAM~CONU6c

NGOAI

Di~u3. Phan c6ng nhiern vu cho cac do'n vi lien quan

1. Phong Quan If Khoa hoc va HQ'p tac Qu6c t~ (QLKH&HTQT)

Lam d~u moi true tiep tim ld§m cac d6i tac, dam phan voi cac d6i tac va triSn
khai cung cap thong tin cho sinh vien di thuc tap va lam viec a mrcc ngoai;

Xay dung k§ hoach va bao cao Hieu tnrong vice dira sinh vien di thuc t?P
va lam viec a mroc ngoai hang nam;

C?P nhat thong tin v~ di~u kien thuc t?P va lam viec cua sinh vien, nhirng
kh6 khan ma sinh vien gap phai thong qua bao cao sau khi h§t dot thuc tap hoac



theo dinh ky 01 thang/lan (neu dot thuc t~p keo dai tren 03 thang) dS kip thai xu
ly va/hoac d@xu~t phuong an xu ly trinh Hieu tnrong;

Ph6i hQP voi cac don vi khac trong Truong dS tiSp nhan sinh vien khi v@mroc;
Quan ly va hru trfr h6 sa sinh vien di thuc t~p va lam viec a mroc ngoai;
Cap nhat cac quy chS, van ban cua B9 Giao due va Dao tao va cua Truong

v@viec quan ly sinh vien di thuc t~p va lam viec a nuoc ngoai.
2. Phong D~lO tao

Thuc hien cac thu tuc bao Iuu leSt qua hoc t~p cho sinh vien trong qua trinh
di thirc t~p va lam viec a nuoc ngoai (neu co);

TiSp nhan sinh vien va lam thu tuc cho sinh vien tiep tuc hoc t~p tai Truong
khi hoan thanh chuang trinh thirc t~p va lam viec a nuoc ngoai;

Trinh Hieu tnrong cong nhan kSt qua thuc tap gifra khoa hoac thuc t~p t6t
nghiep cua sinh vien sau khi sinh vien v@nuoc va hoan thanh Thu hoach thuc
t~p va/hoac Khoa luan t6t nghiep;

Quan ly va hru trtr kSt qua thuc t~p va lam viec cua sinh vien, ban san cac
chirng chi hoan thanh thuc t~p va lam viec a mroc ngoai;

3. Phong Quan ly sinh vien
Ph6i hop voi Phong QLKH& HTQT va Phong Dao tao dS quan ly sinh

.vien di thuc t~p va lam viec a nuoc ngoai;
Danh gia diem ren luyen cua sinh vien sau khi hoan thanh thai gian thirc

t~p va lam viec a nuoc ngoai;

C~p giay chung nhan sinh vien cho nhfrng sinh vien di thuc t~p va lam viec
a mroc ngoai (neu can).

4. Cac khoa chuyen mon
Tao dieu kien cho sinh vien tham gia cac lap b6i duong ngoai ngir, k9 nang

mem truce khi di thuc tap;
B6 tri s~p xSp cho sinh vien hoc lai cac hoc phan trong thai gian tham gia

thuc t~p a nuoc ngoai (neu can);

Ap dung cac chS d9 khuyen khich cho sinh vien cua khoa sau khi kSt thuc
chuang trinh thuc t~p a mroc ngoai theo qui dinh hien hanh cua nha tnrong (nSu co)

Di~u 4. Thii tuc, quy trinh GU'a sinh vien ra nmrc ngoai thuc t~p va lam vi~c

1. Phong QLKH&HTQT dam phan voi cac d6i tac dS xay dung cac kS
hoach, chuong trinh thuc t~p va lam viec a mroc ngoai cua sinh vien.

2. Phong QLKH&HTQT thong bao toi sinh vien chuang trinh thuc t~p va
lam viec trong do neu ro noi dung cong viec, kinh phi (neu co), cac di@ukien
an a va cac di@u kien khac, Tren co sa do, sinh vien tv nguyen dang ky tham
gia chuang trinh voi Phong QLKH&HTQT.



3. Phong QLKH&HTQT phoi hop voi cac don vi lien quan t6 chirc tuyen
chon sinh vien va tham rmru ra quyet dinh cir sinh vien di thuc t~p a nuoc
ngoai sau khi co kSt qua tuyen chon.

4. Phong QLKH& HTQT t6 clnrc phong v~n, tuyen chon va thong bao kSt
qua cho sinh vien,

Di~u 5. Thiri gian thuc t~p va lam vi~c o' nU'<Ycngoai

1. Thai gian thirc tap va lam viec a mroc ngoai cua sinh vien t6i da la 12
thang, thai gian dai han do Hieu tnrorig xem xet quyet dinh. Sinh vien co thS
ra nuoc ngoai dS thuc t~p va lam viec nhiSu l~n nhung khong duoc qua ba
(03) l~n va tong thai gian cua t~t ca cac l~n khong duoc virot qua 12 thang
trong thai gian hoc tai Truong.

2. Thai gian thirc t~p va lam viec o' nuoc ngoai duoc coi nhu thirc t~p gitra
khoa hoac thuc t~p t6t nghiep theo quy dinh cua chuong trinh dao tao.

Churrng III

BAO CAO KET QUA THl/C T~P vALAM vrec aNUOC NGOAI

Di~u 6. Bao cao thirc t~p

1. Trong qua trinh thirc t~p va lam viec a mroc ngoai, sinh vien phai bao
cao tinh hinh lam viec vS Phong QLKH& HTQT bang email m6i thang mot
l~m(d6i voi sinh vien di thirc t~p tren 03 thang).

2. Khi kSt thuc dot thuc t~p va lam viec, sinh vien phai viet Bao cao/Ban
kiem diem qua trinh lam viec cua minh va nQP cho phong QLKH& HTQT trong
vong 01 tuan kS tir ngay kSt thuc dot thuc t~p va lam viec,

3. Nhtrng sinh vien mu6n thay thS thai gian thirc t~p trong mroc bang thai
gian thirc tap va lam viec a nuoc ngoai phai lam don xin nQP vS Khoa chuyen
mon va trinh Hieu tnrong xem xet.

Chuong IV
QUYEN, NGHlA Vl) vA TRAcH NHI~M CDA SINH VIEN DI

THVC T~PV A LAM VI~C a NUOC NGOAI
Di~u 7. Quyen cua sinh vien
1.Duoc cungc~p~y duthong tinvSchuongtrinhthuc ~p va lamviecamroc ngoai;
2. Duoc bao v~ quyen lei chinh dang trong thai gian thuc t~p va lam viec a

mroc ngoai;



3. Duoc huang chS d9 khuyen khich/iru dai theo quy dinh cua cac don vi
tiep nhan thuc t~p va lam viec tai mroc ngoai, cling nhu cac qui dinh hien hanh
cau twang Dai hoc Tan Trao;

4. Duoc bao hru kSt qua hoc t~p va duoc Nha tnrong giup do, tao dieu kien
hoan thanh cac thu tuc tnroc khi di, trong khi di va sau khi v~ mroc;

5. Duoc Nha tnrong cong nhan thai gian th17Ct~p va lam viec 6 nuoc ngoai
thay thS cho thuc t~p gifra kh6a hoac thuc t~p t6t nghiep trong chuang trinh dao
tao theo qui dinh hien hanh cua nha tnrong; .

6. Duoc bao h9 v~ lanh S17va tu phap trong thai gian luu tru thuc t~p va
lam viec 6 nuoc ngoai theo 9uy dinh cua phap luat Viet Nam.

I>i~u 8. Nghia V\l cua sinh vien
1. Chap hanh nghiem chinh phap luat Viet Nam, cac quy dinh cua Co quan

dai dien Viet Nam 6 mroc ngoai;
2. Ch~p hanh nghiem chinh cac quy dinh cua Nha Truong v~ viec di thuc

t~p va lam viec 6 mroc ngoai;
3. Tuan thu phap luat, ton trong phong tuc t~p quan cua nuoc s6 tai;
4. Ch~p hanh noi quy cua ca s6 doanh nghiep tiSp nhan va lam viec;
5. Khiem t6n hoc hoi va n6 117CdS hoan thanh chuang trinh thirc t~p va lam

viec nh&mdat kSt qua cao nhat;
6. C6 thai d9 dung mire, nghiem tuc d6i voi cong viec;
7. Khi c6 cac v~n d~ phirc tap phat sinh, c~n phai lien h~ ngay voi truong

nh6m, phong QLKH&HTQT va cac ca quan chirc nang 6 mroc so tai dS giai
quyet theo dung trinh t17,quy dinh;

8. Giri Bao cao tinh hinh thuc t~p va lam viec 6 nuoc ngoai v~ Phong
QLKH&HTQT dung han;

9. Khi v~ mroc phai trinh dien, bao cao voi Phong QLKH& HTQT, cac
khoa chuyen man dS lam tiSp cac thu tuc lien quan.

Di~u 9. Trach nhiem ciia sinh vien
1. Hoan thanh cong viec duoc giao tai ca s6 tiSp nhan thuc t~p/ lam viec;
2. Gitr gin hinh anh va uy tin cua co s6 tiSp nhan lam viec 6 mroc ngoai;
3. Giil gin hinh anh va uy tin cua tnrong Dai hoc Tan Trao;
4. NSu tir y kSt thuc thai gian thuc t~p va lam viec som han thai han trong

hop d6ng da ky, phai t17chiu cac trach nhiem va hau qua lien quan;
5. NSu t17Y di ra khoi nai dang thuc t~p va lam viec hoac sang mroc khac,

phai tu chiu cac trach nhiem tnroc phap luat va h~u qua lien quan.



Clnro'ng V

XU LY VI PH4M vA l)IltU KHoAN THI HA.NH

f)i~u 10. Xi'r ly vi pham
Sinh vien trong qua trinh lam viec a mroc ngoai neu c6 cac hanh vi vi

pham luat phap cua mroc sa tai, cac quy dinh cua co quan tiep nhan him viec,
luat phap cua Viet Nam, cac quy dinh cua Truong Dai h9C Tan Trao gay hau
qua va/hoac lam anh huang toi uy tin cua Nha tnrong se bi xu ly kY lu~t ill hinh
thirc khiSn trach cho toi canh cao, dinh chi, hoac bUQCthai h9C my theo mire dQ
vi pham;

Sinh vien sau khi kSt thuc thai gian thuc t~p va lam viec a mroc ngoai neu
khong vS nuoc dung thai han se bi xu ly IcY ludt tir hinh thirc khiSn trach cho toi
canh cao, dinh chi, hoac buoc thai h9C tuy theo rmrc dQ vi pham;

Sinh vien sau khi vS mroc cham trS trong viec nQP cac Bao cao kiSm diSmI
Bao cao thirc t~p se bi xu ly theo cac quy dinh vS qUID ly dao tao cua Nha tnrong.

f)i~u l1.l)i~u khoan thi hanh
Quy dinh nay c6 hieu hrc kS tir ngay ky, Trong qua trinh thirc hien, neu c6

v~n dS phat sinh, khong phu hop phong QLKH&HTQT t6ng hop y kiSn bao cao
Hieu tnrong dS xem xet quyet dinh sua d6i, b6 sung cho phu hop voi thuc tS va
cac qui dinh hien hanh cua Nha nuoc va cua dia phuong.z.


