Mau 1. Phiéu ra soat viin ban quén Iy noi bé.

TRUONG DATHQC TAN TRAO  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VL..... Poc 1ap - Ty do - Hanh phic

Tuyén Quang, ngay...thdang...nam 202..
PHIEU RA SOAT VAN BAN QUAN LY NOI BO

Van ban dwore ra soat:
Nguoi ra soat van ban:
Co quan/don vi cong téc:

Thoi diém ra sodt van ban (ngay/thang/nim):

e Ep— PR e S Y ¥ T ) G ‘
STT Noi dung ra soat | Cinclrrasoat | Y kién xem xét, | Y kién dé xuét !
danh gia cia
ngwoi ra soat

NGUOI RA SOAT
(Ky, ghi ro ho va tén)



TRUONG DAI HQC TAN TRAO
PHONG THANH TRA - PHAP CHE

- SO THEO DOI r
VAN BAN QUAN LY NOI BQ PUQC RA SOAT
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M4u 3. Danh muc tong hgp edc vin ban quén Iy ndi b thudc doi

twong hé thong hoa
TRUGNG DAI HOC TAN TRAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI... Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tuyén Quang, ngay ... thang... ndam 202..

DANH MUC
TONG HQP CAC VAN BAN QUAN LY NQI BQ THUOC POI TUQONG
HE THONG HOA THUQC LINH VUC QUAN LY CUA
TRUONG PAI HQC TAN TRAO TRONG KY HE THONG HOA...(1)

STT | Tén loai vin $6, ky hiéu; Tén goi cia | Thoi diém Ghi chi

ban ngay thang, | viin ban/trich | c6 hiéu lyc (2)
niam ban yéu noi dung
hanh vin ciia van ban

ban
‘ L LINH VUC...
1
| 2
...IL. LINH VUC...
1
2
...LINH VUC...
1
2

Téng s6(3): ...vin bin

Ghi chu:

(1)Tén danh muc ¢o thé thay dbi cin cir vao muyc dich, pham vi, dbi tuong,
phuong thirc hé théng hoé tong ra soat hé théng vin ban hay ra soat vin ban theo
chuyén d&, linh vyc, dia ban.

- Trong truong hgp Danh muc tbng hop cac vin ban thude d6i tuong hé théng
hoa ddng thoi 14 Danh muyc vin ban con hiu lyc thi bd sung cum tir “dong thoi 12
Danh muc van ban con hiéu lyc trong ky hé théng héa...” (dugc trinh bay trong ngodc
don) vao sau tén danh muyc.

(2)Truong hop tinh dén thoi diém hé théng hoa (31/12) ma vin ban chua co
hiéu luc thi ghi 16 “Chua c6 hiéu lyc” hodc van ban da hét hiu lyc mdt phén thi ghi rd
“Hét hiéu lyc mot phan .



i
i

(3)Téng s6 vin ban thudc dbi twong hé théng hoa hodc téng ra soat hé thong
van ban hodc rda sodt vin ban theo chuyén d&, linh wvuc, dia ban.



MaAu 4a. Danh muc viin ban quén 1y ndi bd hét hidu lwe toan b hoie

mét phin (phuc vu cho cong viée cong bd dinh ky hang niim)

TRUGNG PAI HOC TAN TRAO

TEN PON VI...

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Doc ldp - Ty do - Hanh phic

Tuyén Quang, ngay...thang...nam 202

o ~ DANHMUC ‘
VAN BAN QUAN LY NOI BQ HET HIEU LUC TOAN BQ
HOAC MOT PHAN THUOQC LINH VUC QUAN LY CUA....NAM...

A.VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BO NAM...

van ban/trich
A As »
yeéu noi dung ciia

van ban

STT | Tén loai vin S6 ky Téngoi | Lydohét | Ngay hét
ban hiéu;ngay, ciia van hiéu lyc hiéu lwe
thang, nim | bdn/Trich
ban hanh yéu néi
van ban dung vin
ban
B.VAN BAN HET HIEU LUC MQT PHAN NAM ...
STT | Tén loai S, ky Noi dung, |Lydohét| Ngay
vian ban hiéu;ngay,thang, | quy dinh hét | hiéu lwc | hét hiéu
nim ban hanh hi¢u luc lue




C.VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BQ TRUGC NGAY 01/01...(1)

STT | Ténloaivin | S0, ky Téngoi | Ly dohét | Ngay hét
ban hiéu;ngay, ciia vian hiéu lwe hiéu luc
thang, nim | bin/ Trich
ban hanh yéu noi
van ban dungvin
ban

D.VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN TRUGC NGAY 01/01/...(2)

STT | Tén loai S6, ky hiéu; | Noidung | Ly dohét | Ngay hét
van ban ngay, thang, quy dinh hi¢u Iye hiéu lyc
nim ban hanh | hét hiéu
vin ban; tén lwe
goi ciia vin
ban/trich yéu
ndi dung ctia
vin ban

Ghi chu:

(1), (2)Trudng hop vin ban hét hidu luc toan bd hodic mot phan thude dbi twong
cua ky cong b truée nhung chua duoc cong bd thi dua vin ban do vao danh muc vin
ban dé cong bd.



MAu 4b. Danh muc vin ban quan ly ndi bd hét hiéu lire toan bd hoiic

mot phan.
TRUGNG PAI HOC TAN TRAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE DPoc lap - Tw do - Hanh phiic

Tuyén Quang, ngay ... thdng... ndm 202

DANH MUC
VAN BAN QUAN LY NOI BQ HET HIEU LUC TOAN BQ
HOAC MOT PPHAN THUQC LINH VUC QUAN LY
CUA TRUONG PAI HQOC TAN TRAO TRONG KY HE THONG...(1)

A.VAN BAN HET HIEU LUC TOAN BOQ.

STT Ténloai | S6, ky hiéu;ngdy, | Téngoi | Ly dohét | Ngay hét
vian ban thang nim ban vian hiéu lyc | hiéu lue
hanh van ban ban/Trich
yéu noi
dung cua
vian bin
I. LINH VUC...
| 1
2
LINH VUC.
| 1
! 2
Téng sb:... vin ban




B. VAN BAN HET HIEU LUC MOT PHAN

STT Tén loai S6, ky Noi dung | Ly dohét | Ngay hét
viin bin hi¢u; ngay | quy dinh hi¢u luc hiéu lwe
thang, nim | hét hiéu
ban hanh lue
vian
ban/trich
yéu noi
dung van
ban
I. LINH VUC...
1
2
.. LINH VUC...
1
2

Tong s6(2):...viin ban

Ghi chu:

(1)Tén danh muyc c6 thé thay ddi cin ctr vao muc dich, pham vi, dbi trong,

phuong thirc hé théng hoéa, téng ra so4t vin ban theo chuyén d&, linh vue, dia ban.

(2)Téng s6 van ban thude dbi twong hé théng héa hodc tdng ra soat hé théng

vin ban hodc ra soat vin ban theo chuyén dg, linh vuc, dia ban.




Mau 5. Danh muc vin ban quan Iy néi b con hiéu lye

TRUONG DAI HOC TAN TRAO
TEN PON VL......

VAN BAN QUAN LY NOQI BQ CON HIEU LUC

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc lap - Tw do - Hanh phiic

Tuyén Quang, ngay ... thang... nam 202..

DANH MUC

THUQC LiINH VU'C QUAN LY CUA TRUONG PAI HQC TAN TRAO
TRONG KY HE THONG HOA...(1)

STT Tén loai S0, ky | Tén goiciia | Thoidiém |  Ghi chi
van ban hi¢u; ngay van ¢6 hiéu luc 2)
thang, nam | ban/trich
ban hanh yéu noi
vin bin dung ciia
vin ban
I. LINH VUC...
1
2
...JLLINH VUC...
‘ 1
| 2
...LINH VUC...
| 1
2
Téng s6(3): ...viin bin

Ghi chua

(1)Tén danh muc c6 thé thay ddi cin ctt vao muc dich, pham vi, dbi tuong,

phwong thire hé théng hoa, tng ra sodt vin ban theo chuyén @8, linh vuc, dia ban.

(2)Trudng hop tinh dén thoi didm hé théng hoa (31/12) ma van ban chua c6
hiéu lyc thi ghi rd “Chua c6 hi¢u lyc” hodc vin ban da hét hig¢u luc mot phén thi ghi rd
“Hét hiéu lyc mot phé“m” .

(3)Téng sb vin ban thude d6i twong hé thdng héa hodc tdng ra soat hé théng

van ban hodc ra soat vin ban theo chuyén dg, linh vuc, dia ban.




MAu 6. Danh muc viin bin quén Iy ndi bd can sira doi, b0 sung, thay
A 8 ke d b b r.e
the, bai bo hoic ban hanh méi.

TRUGNG BAI HOC TAN TRAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG THANH TRA - PHAP CHE Déc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Tuyén Quang, ngay ... thdng... ndm 202

DANHMUC

VAN BAN QUAN LY NQI BO CAN SUA POL BO SUNG, THAY THE,
BAI BO HOAC BAN HANH MOI THUQC LINH VU'C QUAN LY CUA
TRUONG PAI HQC TAN TRAO TRONG KY HE THONG HOA...(1)

STT Tén S6,ky | Téngoi | Kién Noi Co Thoi
loai van | hicu; cuia vin nghi dung quan han xi¥
ban ngay, |ban/Trich | (sira kién don vi | ly/ kién
thang | yéundi | d6ibé | nghi/Ly | chiitri | nghi xi
nam dung vian | sung, do kién soan ly; tinh
ban ban thay nghi thao hinh
hanh thé, bio XAy
van ban bo hodc dung
(2) ban
hanh
mai)
1
2
3
Ghi chu:

(DTén danh muc c6 thé thay d6i cin cr vao muc dich, pham wvi, dbi tuong,
phuong thirc hé théng hoa, tdng ra soat vin ban hay ra so4t vin ban theo chuyén dé,
linh vue, dia ban.

(2)Truong hop kién nghi ban hanh méi thi khéng cn ghi ndi dung nay.



