UBND TiNH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAN TRAO Poc lap — Tw do - Hanh phiic
Sé: §69 /QDP - PHTTr Tuyén Quang, ngay.lb thdng 4 niam 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh vé céng tic ¢b van hoc tip
ciia Trwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUGNG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Céin cir Diéu Ié truong Dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh sé 70/2014/0P-
TTg ngay 10/12/2014 cau Thu tuéng Chinh phil; |

Cdn ctk Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé thing tin chi
ban hanh theo van bdan hop nhat sé 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 ciia B§ trudng
Bé Gido duc va Pao tao,

Cdn ctr Quy ché cong tdc sinh vién déi voi chuong trinh dao tao dai hoc hé
chinh quy duoc ban hanh kém theoThéng tw s6 10/2016/TT-BGDDT ngay 05/4/2016,

Cdn cuw Quy dinh vé‘,ché’ dg lam viéc cua giang vién co so gido duc dai hoc ban
hanh kém theo Thong tw so 20/2020/TT - BGDDT ngay 27/7/2020 cua B Gido duc va
Dao tao;

Cdn cit Quy dinh dao tao dai hoc, cao déing hé chinh quy theo hé théng tin chi
ban hanh kém theo Quyét dinh so 1838/0OD-PHTT ngay 28/9/2015 cua Hiéu truong
Trwong Dai hoc Tén Trao;

) Céin cit Quy ché dao tao trinh dg dai hoc hinh thirc vira lam viva hgc theo hé'
thong tin chi cua Truong Dai hoc Tdn Trao ban hanh kem theo Quyét dinh so
471/OD-DHTTr ngay 19/7/2017 cia Hiéu truong Truong Dai hoc Tdn Trao.

Xét dé nghi ciia Trudng phong Pdo tao,
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé céng téc cd vén hoc
tdp ctiia Trudng Pai hoc Tén Trao.

Bleu 2. Quyét dinh nay c6 hiu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s6 2147/Qb - PHTT ngay 9/11/2015 cua Higu trudng Trudng Dai hoc Tén Trao
quy dinh v& cong tac c¢b vén hoc tép.

Pidu 3. Trudng cic don vi, can bd, gidng vién, sinh vién trong Trudng chiu
trAch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Lénh dao Truodng;

- Céc don vi thudce Trudng;
- Luu VT, DT.

PGS:TS Nguyen Ba Drrc



QUY DINH

Vé cong téc cd vin hoc tip ciia trudng Pai hoe Tan Trao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé §9/0P — DHTTr ngay4$/9/2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tdn Trao)

Chuong I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Van ban nay quy dinh vé t& chic va hoat déng cta cb van hoc tép
(CVHT) tai Trudong Pai hoc Tan Trao.

2. Vin ban nay ap dung dbi véi g1ang vién dugc giao nhiém vu lam
CVHT, sinh vién hé dai hoc, cao déng va céc don vi, to chirc, ca nhén co lién
quan dén céng tac CVHT trong Tridng.

Piéu 2. Giai thich tir ngit

1. C6 vén hoc tap la cong tac tu vén, huéng dén sinh vién thuc hién t6t
quy ché, quy dinh vé dao tao

2. Chil nhiém 16p 14 cong tac hd tro quan 1y, huéng dan cac hoat dong hoc
tap va rén luyén cua 16p sinh vién.

Hiéu truorng nha tmong quyét dinh phan cong mét giang vién kiém nhiém
cbng tic ¢d véan hoc tdp va chu nhi€ém I16p sinh vién theo dé& nghi cla Truorng
khoa va goi chung 1a C4 vén hoc tap.

3. Céng tic CVHT la mdt trong nhiing cng tic trong tdm cia Nha
trudng, cua cac don vi va ca nhan dugc giao nhiém vy, bao gbm céc hoat dong;
Giéo duc; tu vén; hd trg; quén ly toan dién sinh vién nhim dam bao cac muc tiéu
gido duc va dao tao cua nha truong.

4. Bo cong cu clia CVHT la céc tai liéu, cdbng cu cén thiet d&¢ CVHT thuc
hién nhi€ém vy ctia minh, gébm cé:

- Quy ché dao tao dai hoc va cao déng hé chinh quy theo hé théng tin chi;
- Quy ché quan ly sinh vién;

- Chuong trinh déo tao dai hoc, cao ding;

- Céc quy dinh vé hoc phi, hoc béng, chinh sich hd tro sinh vién;

- S6 ¢b van hoc tap.

- Danh sach trich ngang 16p sinh vién;

-Ké hoach dao tao, bién ché nam hoc;

- Céc tai li€u khéc lién quan dén qua trinh dao tao va rén luyén cia sinh
vién.



Piéu 3. Muc dich ciia cong tic CVHT

1. Huéng din cho sinh vién tim hiéu chuong trinh dao tao va cach lya
chon, ddng ky moén hoc.

2. Tu vén, hd tro sinh vién trong qué trinh hoc tép, nghién ciru;

3. Ho trg khoa, cac phong chirc néng, cac t6 chirc doan, hdi trong cong tic
ddo tao, rén luyén va quan ly sinh vién.

4. La mot trong nhing tiéu chudn d& danh gi4, xép loai vién chirc va danh
hidu thi dua hang ndm ddi véi giang vién dugc giao lam CVHT.

Chwong IT
TIEU CHUAN, NHIEM VU VA QUYEN
CUA CO VAN HQC TAP

Ditu 4. Tiéu chuén cb vin hoc tip

- La giang vién c6 it nhét 3 nam kinh nghiém 1am viéc tai truong Dai hoc Tén
Trao.

- Co tinh thén trach nhiém cao trong cong tac, than thién, nhiét tinh véi sinh
vién.

- Ném viing quy ché dao tao; quy ché quan 1y sinh vién; chuong trinh dao

tao tuong ung voi lop dugc giao nhiém vy; cac quy dinh vé ché do chinh sach
d6i véi sinh vién..

- Mot giang vién khong giao 1am CVHT qua 02 1p chuyén nganh.

Piéu 5. Quy trinh bd nhiém, thay doi, mién nhi¢m CVHT

1. B nhiém CVHT

Budc 1: Truéng khoa dé xuét danh sich CVHT vé phong T6 chitc - Chinh
tri vao dau khoa hoc.

Bude 2: Phong Té chirc chinh trj tong hop danh sach CVHT todn khéa va
trinh Hiéu trudng ra quyet dinh.

Buéc 3: Cong bé quyét dinh bd nhiém CVHT. Cac khoa chi tri phoi hop
v6i phong Quén ly sinh vién cho CVHT nhén 1dp sinh vién.

2. Mién nhiém CVHT

Mién nhiém CVHT trong céc truong hgp sau:

- CVHT di hoc dai han, chuyén cong tac, sic khoe khong dam bao hodc
cac ly do chinh déng khéc.

- Bi ky luét tir canh céo tré 1én.

- Thye hién khong ding hogc khong thwe hién nhiém vu CVHT theo quy
dinh tai Piéu 6 quy ché nay.




Quy trinh mién nhiém CVHT:

Budc 1: Trudng khoa giri dé nghj mién nhiém CVHT vé phong T chirc —
Chinh tri.

Buéc 2: Phong T6 chire chinh tri tham muu trinh Hiéu truéng quyét dinh.
3. Thay d6i CVHT

Sau khi mién nhiém CVHT theo khoén 2 didu nay, trudng khoa de Xuét
thay thé CVHT theo quy trinh tai khoan 1 diéu nay.

Diéu 6. Nhiém vu ciia CVHT

1. T4 chirc hop 16p biu ban cén sy 16p; ban chap hanh chi doan chi héi
sinh vién (d6i véi hé chinh quy). _

2. Huéng dan sinh vién thuc hién cac quy ché, quy dmh vé ddo tao, vé
coéng tac sinh vién. Truyén dat, huéng dan sinh vién thuc hién dung nhitng chi
trurong cong tac cua khoa va clia nha trirong.

_ 3. Tu vén cho sinh vién vé phwong phap hoc theo hé théng tin chi, lua
chon mén hoc phil hgp véi dinh hudng nghé nghiép va ning lyc cia mdi sinh
vién.

4. Huéng dan sinh vién st dung cong thong tin dién tir dé déng ky khoi
luvong hoc té;p trong ky, déng ky hoc vugt, hoc cai thién diém, hoc song nganh...
theo quy ché dao tao cia Truong.

5. Tu vén cho sinh vién diu chinh ké hoach hoc tép phu h0'p voi két qua
va tién @ hoc tap cua sinh vién. Theo ddi va tu vAn cho sinh vién thudc dién
canh bao két qua hoc tap, rén luyén theo quy ché dao tao ctia Truong.

6. Huorng din ban cén su 16p viéc t chirc hoc tip, rén luyén, sinh hoat,
thyc hién néi quy, quy ché, ché d6 chinh sach dbi véi sinh vién trong 18p.

7. Theo d6i, nim bét tinh hinh tu tudng, didu kién sinh hoat hoc tép cua
sinh vién. Phébi horp véi céc don vi trong Trudng giai quyét cac vu viée co lién
quan dén sinh vién.

8. Tham du va chi dao sinh hoat 16p; sinh hoat chi doan, chi héi sinh vién
(d6i v6i hé chinh quy) dinh ky hang thang, hang ky theo ké hoach cua Nha
truomg va céc td chirc doan thé.

9. T6 chure danh gia két qua rén luyén, xét hoc bong, khen thuong, ky luat
sinh vién mdi hoc ky & c4p 16p hoc.

10. Khuyén khich, tao didu kién va tu vAn cho sinh vién tham gia cac hoat
dong hoc thuét, nghién ctru khoa hoc, khéi nghiép, rén luyén k§ nang thu thép,
xtr 1y théng tin, tiép can doanh nghiép va cac hoat dong van, thé, m§ lanh manh,
bb ich.

11. Két thiic hoc ky ndép ban béo cdo vé cbng tac ¢ van hoc tdp cho
Trudng khoa.



Piéu 7. Quyen ciia CVHT

1. Yéu cdu 16p trudng dinh ky hozic dot xuit béo céo tinh hinh moi mat
cua 16p dé co6 bién phap chi dao kip thoi cac hoat dong cta 1p.

2. P& nghj l&nh dao khoa va lanh dao cic phong chic ning cung cap tai
liéu cdn thiét va cac thong tin lién quan dén cong tac CVHT.

3. Tham gia cac cudc hop hdi dong céc clp cb lién quan dén sinh vién cta
16p phu trach.

4, Puoc giam gi¢ Chllél‘} giang day theo quy dinh vé dinh muc lao dong
clia gidng vién va theo Quy ché Chi tiéu ndi b hién hanh ctia Truong.
Chwong III
- KHEN THUONG, KY LUAT
Dleu 8. Khen thudng

1. C6 vAn hoc tap hoan thanh t6t nh1ern vu duac xét khen thudng theo quy
dinh ctia Truong va Nha nude. -

2. Thanh tich trong cong tic cb vén hoc tap 12 mdt trong nhitng cin cft d& danh
gi4 thi dua khen thuéng d6i véi cén bd, vién chire.

Piéu 9. Ky luit

C vén hoc tAp khong hoan thanh nhi¢m vu bj khién trach hodc ky luét
theo quy dinh vé ky luat hién hanh cta Truong.

Chwong IV
TRACH NHIEM VA HIEU LUC THI HANH

Piéu 10. Trach nhiém thi hanh

1. Cac khoa

- Chiu trich nhiém truéc Higu truéng vé d& nghi bo nhiém, mién nhi¢m,
thay thé CVHT cia khoa quan ly.

- Tryc tiép theo ddi, quan ly, danh gid két qua hoat dong cua CVHT cua
khoa.

- Phéi hop véi cc phong chirc ning hd trg CVHT thyce hién nhi¢m vu.

Z, Phong Té chiic - Chinh tri tham muu cho Hiéu trudng quyét dinh bo
nhiém, mién nhiém, thay thé& CVHT theo tiéu chuén tai Didu 4 quy dinh nay.
Tdng hop bao cdo hang ky ctia CVHT, theo ddi két qua hoat dong ctia CVHT dé
xét thi dua, khen thudng, danh gia phén loai vién chirc, quan ly cén bd giang
vién.

3. Phong Dao tao

- T6 chirc huéng dép nghiép vu v& quy dinh, chuong trinh déo tao va céc
ndi dung khac lién quan dén cong tac quan ly dao tao cho CVHT.



- Cung cép cho CVHT: Quy ché dao tao, ké hoach dao tao, chuong trinh
dao tao, cac quy che, quy dinh can thiéet khac.

- Phéi hop véi CVHT t6 chirc cho sinh vién dang ky khéi luvong hoc tap
hang ky trén cong thong tin sinh vién ding ky tin chi cia Truong.

- Giai d4p thic méc, huéng din CVHT xir 1y céc tinh hudng phat sinh
trong pham vi nhiém vu chuyén mén duoc giao.

3. Phong Quan ly sinh vién

- Chu tri phdi hop t6 chirc céc hoi nghi tdng két, trao di kinh nghiém
cdng tac, quan tri€t thyc hién nhiém vu clia CVHT Tham huu cho Hiéu trudng
vé quy trinh 1am viéc'ciia CVHT.

- Phéi hop véi céc khoa theo déi, gi4m sét hoat dong ctia CVHT.,
- Phéi hop, hd trg CVHT trong qua trinh cong téc.

_ - Tham muu ban hanh méu sb ctia CVHT. Cung cdp cho CVHT b cong
cu vé cdng tac sinh vién.

- Huéng dan, tu vAn CVHT dénh gi4 két qua rén luyén ciia sinh vién.
- T4 chirc 14y ¥ kién phan hdi cta sinh vién vé CVHT.
Piéu 11. Hiéu lyc thi hanh

1. Quy dinh nay 4p dung cho hé théng c¢b vén hoc tap trong truong Pai
hoc Tan Trao tlr ndm hoc 2020 — 2021 va c6 hiéu lyc thi hanh ke tir ngay ky.
2. Trong qua trinh thuc hién néu cé phét sinh vuéng mic cn chinh sira,
b6 sung, cac don vi, ca nhén kip thoi phan anh vé phong Pao tao d¢ tong hop
bdo cdo Hiu trudng xem xét, quyet dinh./.



