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	Mẫu số 11 : Công văn  


	

	TRƯỜNG ĐH NÔNG NGHIỆP HÀ NỘI
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	TÊN ĐƠN VỊ
	    Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


                       __________
                                                _______________________

                S ố :           /NNH-...(1)..                              Hà Nội, ngày         tháng       năm 200...

               V/v ......(2) ……

Kính gửi : ……… (3)…………………

…………………………………………(4)………………………………………...

………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………

Nơi nhận: 


                                                   TRƯỞNG  ĐƠN VỊ 

- Như trên 



                                         Hoặc KT. TRƯỞNG ĐƠN VỊ

- Lưu đơn vị 



                                               PHÓ TRƯỞNG ĐƠN VỊ








                           (Ký tên)

___________________________________________________________________
(1) Ký hiệu viết tắt của đơn vị;

(2) Trích yếu văn bản;

(3)  Nơi nhận văn bản;

(4)  Nội dung văn bản;







