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Phén 1
SU CAN THIET VA CAN CU XAY DUNG PE AN

I. SU CAN THIET XAY DUNG PE AN

Trudng Pai hoc Tan Trao duge Chinh phu thanh 14ap tai Quyét dinh s
1404/QD-TTg ngay 14/8/2013 trén co s& nang cap Truong Cao dang Tuyén
Quang, la co s¢ gido duc dai hoc cong 1ap truc thudoc Uy ban nhan dan tinh
Tuyén Quang, chiu sy quan 1y nha nudc vé gido duc, dao tao cua B Gido duc
va Pao tao; thuc hién nhiém vu dao tao nguén nhan luc ¢6 trinh d cao déng,
dai hoc va sau dai hoc; nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, hop
tac quoc té theo qui dinh cta phap luat cho tinh Tuyén Quang, cac tinh ving
Tay Béc va ca nude. Nam 2018, Nha truong da xay dung Dé an sta d6i co cu
t6 chtrc b may va hoat dong, dé an dugc Uy ban nhan déan tinh thdng qua tai
Vin ban sé 3930/UBND-NC ngay 20/12/2018.

Tuy nhién, sau gan 5 nim thuc hién, do nhitng bién d6i nhanh chong cua
thyuc tién, trudc nhitng khé khin chung cta hé théng gido duc dai hoc cua ca
nuéc cling nhu ciia Nha trudng trong thoi diém hién tai, dd c6 nhiéu van dé méi
phat sinh. Hon nita, thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25/10/2017 cua
Hoi nghi Ban Chap hanh Trung wong khoa XII vé “tiép tuc doi méi hé thong to
chirc va qudn Iy, ndng cao chat lwong va hiéu qua hoat déng ciia cdc don vi su
nghiép cong lap” (Nghi quyét s 19); thuc hién Nghi quyét sé 08/NQ-CP ngay
24/01/2018 cua Chinh phu vé Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thuc hién
Nghi quyét s6 19 va Chuong trinh hanh dong s6 21-CTr/TU ngay 08/3/2018 cta
Ban Chap hanh Pang b tinh Tuyén Quang vé thuc hién Nghi quyét s6 19. Do
d6, dé dap ung dugc nhu cau phat trién cua gido duc dai hoc hién nay va dinh
huéng phat trién Nha truong trong thoi gian t6i, dam bao yéu cau dao tao ngudn
nhan luc cho x4 hoi, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé, phuc vu
cong dong, phit hop voi yéu cau caa tinh hinh méi va dap Gng su phét trién noi
tai cia Nha truong, tinh Tuyén Quang. Truong Pai hoc Tan Trao can thiét phai
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xay dung Dé an sip xép lai co cu to chirc, bd may ctia Nha trudng phi hop véi
chu truong cua Pang, Nha nudc va cua tinh Tuyén Quang.

II. CAN CU XAY DUNG PE AN

1. Nghi quyét s6 08/NQ-CP ngay 24/01/2018 ctia Chinh pha vé Chuong
trinh hanh dong cta Chinh phu thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25
thang 10 nam 2017 Hoi nghi Ban Chéap hanh Trung uwong khéa XII vé tiép tuc
d6i méi hé thong td chirc va quan 1y, nang cao chat luong va hiéu qua hoat dong
cua cac don vi su nghi€p cong 1ap;

2. Nghi quyét s 10/NQ-CP ngay 03/02/2018 ctia Chinh phu ban hanh
Chuong trinh hanh dong ctia Chinh phu thuc hién Nghi quyét sé 18-NQ/TW
ngay 25/10/2017 ciia Hoi nghi lan tht sdu Ban Chap hanh Trung wong Déng
khoa XII mot s6 van dé vé tiép tuc d6i moéi, sip xép to chirc bo may cua hé
théng chinh tri tinh gon, hoat dong hi€u luc, hi€u qua;

3. Nghi dinh s 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cta Chinh pha quy
dinh vé thanh lap, t6 churc lai, giai thé don vi su nghiép cong 1ap;

4. Chuong trinh hanh dong s6 21-CTr/TU ngay 08/3/2018 ciia Ban Chap
hanh dang bo tinh Tuyén Quang vé thuc hién Nghi quyét s6 19-NQ/TW ngay 25
thang 10 nam 2017 Hoi nghi Ban Chép hanh Trung uong khoa XII vé tiép tuc
d6i méi hé thong to chirc va quan 1y, nang cao chat lugng va hiéu qua hoat dong
cua cac don vi su nghi¢p cong 1ap;

5. Thong béo s6 68/TB-UBND ngay 20/6/2023 thong bao Két luan cua
Phé Chu tich Uy ban nhan dén tinh tai budi lam viéc vé hoat dong ctia Trudng
bai hoc Tan Trao.

6. Bao cdo s6 375/BC-SNV ngay 11 thang 8 nam 2023 cta S& Noi vu vé
viéc tham dinh dé nghi sép xép lai co cau t6 chuc, diéu chinh vi tri viéc 1am cua
Trudong Pai hoc Tan Trao.
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Phén 2
THU'C TRANG VE CO CAU TO CHUC, SO LUQONG NGUOI LAM
VIEC CUA TRUONG PAI HOC TAN TRAO

I. CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN, CO CAU TO CHUC
1. Chitc niing, nhiém vu, quyén han

1.1. Chirc nang, nhiém vu ciia Nha truong

1.1.1. Churc nang

Truong Pai hoc Tan Trao ¢ chic ning t6 chirc dao tao, bdi dudng ngudn
nhan lyc co6 trinh d6 dai hoc va sau dai hoc, nghién ctru khoa hoc, tmg dung va
chuyén giao khoa hoc cong nghé trong cac linh vuc gido duc, kinh té, van hoa,
khoa hoc k¥ thuat phuc vu su phat trién kinh té xa hoi ctia khu vuc mién ndi
phia Bic va hoi nhap qudc té.

1.1.2. Nhiém vu

- DPao tao nguén nhan luc co trinh d6 sau dai hoc, dai hoc va cac trinh do
khac theo co cau khung cua hé thong gido duc quoc dan, hé thong van bang
chirng chi vé giao duc va dao tao theo quy dinh ctua phép luat.

- Dao tao, bo1 dudng ngudn nhan lyc theo quy dinh ciia Nha nude va theo
yéu cau cua cac to chirc, cd nhan trong va ngoai nudc.

- Nghién ctru khoa hoc va thuc hi¢n gén cong tac dao tao véi nghién clru
khoa hoc. Thuc hién cac hoat dong dich vu khoa hoc-k¥ thuat, chuyén giao cong
nghé, thyc hanh, thyc tap phu hop voi nganh nghé dao tao. T6 chiic cac hoat
dong thong tin bang cac hinh thire: HO1 nghi, hoi thao, khao sat, tham quan hoc
tap kinh nghiém, in an, xuat ban cac 4n pham, tai liéu, gido trinh phuc vu cong
tac dao tao va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh cua Nha nudc.

- Thuc hién cac quan h¢ hop tac quéc té, lién két, lién thong vé dao tao,
boi1 dudng ngudn nhan luc, nghién clru, trién khai khoa hoc cong nghé véi cac
co quan, to chirc, ca nhan trong va ngoai nudc.

- Quan 1y to chuc, bién ché va ngudi lao dong theo quy dinh cua Nha
nudc va phan cap quan ly cia Uy ban nhéan dén tinh, Bo Gido duc va Dao tao.

- Quan ly, st dung dét dai, co s& vat chit, trang thiét bi va tai san theo quy
dinh cua phap luat.

- Gilr gin an ninh chinh tri, trdt ty an toan xa hdi ¢ trong trudong, xay
dung, thuc hién cac quy ché, quy dinh, bién phép bao hg, an toan lao dong.

- Thuc hién ché d6 bao céao Uy ban nhan dan tinh, B Gido duc va Pao tao,
co quan quan ly cac cap vé cac hoat dong cua truong theo quy dinh hién hanh.

- Phat hién va boi dudng nhén tai trong ngudi hoc va trong doi ngii can
bd, gidng vién cua nha truong.
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- Quan ly giang vién, cong chuc, vién chire, nguoi lao dong; xay dung doi
ngil giang vién cua truong di vé sd luong, can dbi vé co cau trinh do, co cau
nganh nghé, tudi va giéi. T6 chic cho giang vién, cong chirc, vién chirc, nguoi
lao dong va ngudi hoc tham gia cac hoat dong xa hoi phu hop véi nganh nghé
ddo tao va nhu cau cua xa héi.

- Tuyén sinh, t6 chtc qua trinh dao tao, céng nhan tét nghiép, cp vin
bang, ching chi theo ding quy dinh cua Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao.
Quan 1y nguoi hoc theo cac quy dinh hién hanh.

- Thuc hién cac nhiém vu khac duoc Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban
nhan dan tinh giao va theo quy dinh cta phap luat.

1.1.3. Quyén han va trdach nhiém

Truong Dai hoc Téan Trao dugc quyén tur chu va chiju trach nhiém vé quy
hoach, ké hoach phat trién nha truong, to chure cac hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong nghé, tai chinh, quan hé qudc té, t6 chirc va nhan sy clia truong, cy thé 1a:

- Xay dung va td chirc thuc hién quy hoach, ké hoach, chuong trinh, gido
trinh dao tao cua truong phu hop véi chién luge gido duc cua Nha nudce.

- Xay dung chuong trinh, giao trinh, ké hoach giang day, hoc tap dbi véi
cac nganh nghé ma trudong duoc phép dao tao trén co s¢ chuong trinh khung do
B6 Gido duc va Dao tao ban hanh; t6 chirc tuyen sinh theo chi ti€u cua Nha
nudc, t6 chic cac hoat dong dao tao, cong nhan tét nghiép, in an va cap bang,
chirng chi theo quy dinh cua B§ Giao duc va Pao tao.

- Huy dong, quan ly, su dung cac nguon luc nham thyc hién muc tiéu giao
duc; hop tac, lién két véi cac to chuc kinh té, gido duc, vin hoa, thé duc, thé
thao, y té, nghién ctru khoa hoc trong va ngoai nudc nham nang cao chat luong
gido duc, gan dao tao v6i viéc lam, phuc vu su phat trién kinh té-xa hoi.

- Quyét dinh thanh 1ap méi cac to chirc tryc thudce truong hodc diéu chinh
t6 chirc bo may phu hop voi tinh hinh phat trién nha truong trong tung giai
doan; tuyén dung doi ngli giang vién, cong chirc, vién chuc theo ké hoach da
dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét; quyét dinh bd nhiém cac chure
vu tir cap khoa, phong va tuong duong tro xudéng theo quy hoach da duoc cap ¢o
tham quyén phé duyét; quan ly va phan phéi sb luong nguoi lam viée cho cac
don vi trong trudng theo tong sd luong ngudi 1am viéc duge giao hang nim;
quyét dinh cac van dé lién quan dén giang vién, cong chirc, vién chirc, nguoi lao
dong tir ngach giang vién chinh, chuyén vién chinh va twong duong tré xubng
theo phan cap quan 1y.

- Nghién ctru cac dé tai, nhiém vu khoa hoc cong nghé, thuc hién cac du
an, san xuat thir nghiém, chuyén giao cong nghé theo ké hoach do cap trén giao
hodc chu dong hop tac voi cac vién, cac Pai hoc, truong dai hoc, cac t6 chirc
qudc té, cac co so san xuét, kinh doanh trong va ngoai nudc theo quy dinh cua
phap luat; td chirc danh gia, nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc, du an, san
xuét thir nghiém cép truong, cép tinh, cép Bo; duogc phep xuét ban cac tap san,
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an pham khoa hoc, tai liéu, gido trinh phuc vu cho cong tac dao tao, nghién ciru
khoa hoc va phat trién cong nghé cua truong theo quy dinh cua phap luat.

- Hop tac, lién doanh, nhén tai trg cua cac td chirc, c4 nhan; gop von béng
tién, tai san, gia tri quyén sO hiru tri tué dé tién hanh cac hoat dong khoa hoc va
cong nghg, san xuat kinh doanh; sir dung ngudn thu tir cac hoat dong dé dau tu
phat trién ngudn nhan luc, xay dung co so vat chét cua nha trudng, chi cho cac
hoat dong gido duc va bd sung ngudn tai chinh cho nha trudng theo quy dinh
hién hanh.

- Bugc Nha nudc giao dat; duoc thué dat, vay von; duoc mién, giam thué
theo quy dinh cua Nha nudc.

- Thyc hién dan chu, binh dang, cong khai trong viéc bo tri va thuc hién cac
nhiém vu dao tao, khoa hoc va cong nghé, t6 chirc can bo va hoat dong tai chinh.

- Thuc hién ché d6 bao cao véi Uy ban nhan dan tinh, B6 Gido duc va
Dao tao va cac co quan c6 lién quan vé cac hoat dong cua truong.

- Puoc ban hanh cac quy dinh, quy ché quan 1y ndi bo phu hop véi cac
quy dinh hién hanh.

- Quyét dinh tiép nhan, luan chuyén, nang luong, nghi ché do, khen
thudng, ky luat, cir di dao tao, bo1 dudng, di cong tac trong va ngoai nudc theo
phan cap quan ly cadn bo cia Uy ban nhéan dan tinh.

1.2. Chikc ning, nhiém vu ciia cdc t6 chirc, don vi thuc va truc thude Truong
1.2.1. Phong chirc nang

Trudng DPai hoc Tan Trao c6 08 phong. Mdi phong c6 chirc ning, nhiém
vu riéng, cu thé nhu sau:

(1) Phong T6 chirc - Chinh tri

- Chure néng: Tham muu, gitp viée cho Hiéu truong kién toan t6 chirc bo
may cua Nha truong; Quy hoach, dao tao, bdi dudng, b tri, tuyén dung, sap
x¢&p, st dung, danh gia, quan ly nhan sy; thyc hién ché d¢ tién luong va cac ché
d6 chinh sach theo quy dinh ddi véi nha gido va ngudi lao dong; cong tac khen
thuong - ky luat; cong tac giao duc chinh tri, tu twong, dao dtrc, 101 song va cdng
tac dang vu.

- Nhiém vu:

+ Tham muu, gitp viéc cho Hiéu trudng vé co ciu td chirc, nhan su;
chién lugc xay dung, phat trién, dao tao, boi dudng nha gido, can by quan ly va
nguoi lao dong cua truong;

+ Chu tri xay dung va trién khai ké hoach tuyén dung, sir dung, quan ly
vién chire, giang vién va ky két cac hop dong lao dong, tam hoadn hop dong lao
dong, cham dut hop dong lao dong;

+ Theo dbi viéc thuc hién ché do chinh sach ctia Nha nudc va cac quy
dinh cua truong doi1 vai1 nguoi lao dong;
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+ Quan 1y cong tac hoc tap, boi dudng cua vién chuc, giang vién, nhan
Vién toan truong;

+ Chu tri hudng dan t6 chic danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong,
thuc hién cong tac khen thudng - ky luat vién chirc, nguoi lao dong; quan ly ho so
khen thudng - ky luat cia Nha truong;

+ Chu tri t6 chirc thuc hién quy trinh xét phong ting cac danh hiéu Nha
gido nhan dan, Nha gido uu t; xét cong nhan dat ti€u chuan chirc danh: Gido su,
Pho gido su va cac danh hi€u cao quy khac; thi, xét nang thang hang vién chuc
theo phan cip.

+ Tham muu cho Hi€u trudng vé cong tac bao v¢ chinh tri ndi bo;

+ La dau moi trong viéc phoi hop véi cac don vi chirc ndng ngoai Nha
truong v€ cong tac an ninh trat tu va bao v€ chinh tri ndi bg;

+ X4y dung, trinh Hiéu truéng phé duyét cac chuong trinh, ké hoach cong
tac tuyén truyén, gido duc chinh tri, tu tudng cho vién chirc, ngudi lao dong va
sinh vién;

+ Tham muu va giup viéc cho Thudng truc Pang tuy, Bi thu Dang uy vé
cong tac dang vu cua Nha truong;

+ Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dwoc Lanh dao trudng giao.
(2) Phong Dao tao

- Chac nang: Tham muu va giup Hi€u truong trong viéc dinh hudng
chlen luge phat trién cong tac ddo tao, truyén thong cua trudng; quan 1y, to chirc,
trién khai thuc hién cong tac giang day, hoc tap cac h¢ va loai hinh dao tao cua
truong; quan 1y va cap phat van bang, chimg chi, chimg nhan theo quy ché, quy
dinh cua B9 Gido duc va Dao tao, quy dinh cia Uy ban nhan dan tinh Tuyén
Quang va cac quy dinh cua Truong.

- Nhiém vu:

+ Tham muu, phéi hop xay dung chién lugce dao tao, chuong trinh dao
tao, xay dung ho so mé cac nganh, cac h¢ dao tao moi; phat trién cac chuong
trinh; xay dung mo hinh, phuong thirc dao tao & cac bac, h¢ dao tao.

+ Trinh Hi€u truéng ban hanh hoac chuén bi cac hd so dé Hiéu trudng
trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac van ban thudc linh vuc dao tao;

+ Xay dung ké hoach khoa hoc, nim hoc, chi tiéu tuyén sinh va ké hoach
dao tao hang nam trinh Hi¢u truong phé duyét; hudng dan, theo doi va kiém tra
cac ké hoach da dugc phé duyét;

+ T chirc bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu tham khao, tai li€u
hoc tap, tai li¢u hudng dan hoc tdp moén hoc, d€ cwong mon hoc;

+ To chitc cac ky thi tuyén sinh; phdi hop céc td chirc, don vi lién quan
xét chuyén di, chuyén dén, xét 1én 16p, dung hoc, ti€p tuc hoc, thoi hoc cho



7

sinh vién/hgc vién cac hé dao tao; quan ly, luu trit diém thi tuyén sinh va tot
nghiép cua sinh vién/hoc vién;

+ Quan 1y va cap phat vin bang, chung chi;

+ Xay dung chuong trinh, ké hoach thuc hanh, thyc tap, thuc té chuyén
mon cho céc khéa dao tao; phdi hop voi cac bd phan chire ning dé chuan bi veé
dia diém, co s& vat chat, kinh phi cho cong tac thuc hanh, thuc tap, thuc té
chuyén moén; Huong dan thuc hi¢n va toé chirc boi dudng nghié€p vu cong tac
gido vu, cong tac cd van hoc tap trong toan truong;

+ Quan 1y cac 16p lién két dao tao trinh do dai hoc, sau dai hoc;

+ Tham muu cho Hiéu trudng trong viéc diéu hanh, quan 1y va phat trién
cong thong tin dién tr cua Nha trudong; quan 1y va quan tri ndi dung trén hé
thong website nham phuc vu cong tac quan ly, dao tao, nghién ctru khoa hoc,
dong thot1 quang ba rong rai hinh anh cua truong;

+ Xay dung cic vin ban quy dinh, hudéng dan lién quan dén hoat dong
webiste va trinh Hi¢u trudng phé duyét, ban hanh;

+ Viét bai va cung cap hinh anh vé moi hoat dong ctia nha trudng. Tuyén
truyén, pho bién cac chu truong, chinh sach cua Pang, Nha nudc va cua
Truong trén hé thong website ciia nha truong;

+ Theo doi, kiém tra, don ddc cac don vi thuc hién cic két luan, chi dao
cua Hi¢u truong va cap trén vé hoat dong ctia website;

+ Thyc hién chirc nang truyén thong, quan h¢ cong chung va quang ba

thuong hiu cua Truong nham gép phan phat trién hop tac, thu hit cic ngudn
luc cho su phat trién Nha truong va cac don vi truc thudc;

+ Tham muu xay dung, ban hanh cac van ban quy dinh, glup Hiéu trudng
quan 1y cac hoat dong cua Trudng co lién quan dén cong tac truyén thong;

+ Xay dung chién luoc, chuong trinh, ké hoach truyén thong va 1a dau
moi trién khai cac hoat dong tuyén truyén, quang ba hinh anh cia Nha truong;

+ Phéi hop v61 cac don vi truc thude va cac ddi tac dé thong tin, tuyén
truyén vé Nha truong qua cac phuong tién truyén thong dai chiing;

+ Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hi€u truéng giao.

(3) Phong Khdo thi va Bam bdo chdt liwong

- Churc nang: Tham muu giup Hi¢u truong t6 chtrc quan 1y va thuc hién
cac nhiém vu vé cong tac khao thi va dam bao chat lugng giao duc.

- Nhiém vuy:

+ Xay dung, trinh Hi€u truong ban hanh hodc chuan bj cac ho so dé

Hi¢u trudng trinh cap c¢6 tham quyén ban hanh cac vin ban thudc linh vuc khao
thi va dam bao chat luong gido duc cia truong; huéng dan va theo ddi, kiém
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tra viéc thuc hién cac vin ban vé khao thi va dam bao chat luong gido duc sau
khi ban hanh;

+ Tham muu cho Lanh dao trudng trong cong tic ddi méi mo hinh,
phuong phéap va hinh thirc kiém tra danh gia phu hop véi yéu cau dao tao cia
cac nganh, cac hé bac dao tao cua Truong Pai hoc Tan Trao;

+ T chitc cac ky thi: hoc phan va cac ky thi khéc (trir thi tuyén sinh) cta
sinh vién, hoc vién cac hé, cac khoa dao tao;

+ T chirc xdy dung hé thdng ngan hang dé thi; huéng dan va to chirc
cong tac cham thi cac ky thi (trtr ky thi tuyén sinh) cua truong;

+ T chte 14y ¥ kién phan hoi cua sinh vién va giang vién vé chat lugng
cac ky thi, phan tich xir 1y cac két qua thi, to chtc thim dinh ngiu nhién két
qua chdm bai cac mon hoc cuia giang vién khi can thiét; Quan 1y diém thi hoc
phﬁn va diém thi t6t nghi€p cua sinh vién, hoc vién;

+ Tham muu cho Lanh dao truong cac giai phap dé dam bao chit lugng
gido duc bén trong Nha truong, gitp Hiéu trudng chi dao trién khai, huéng dan
va kiém tra viéc dam bao chét luong gido duc & cac hé dao tao cua Trudng;

+ T4 chtrc hoat dong tu danh gia chat luong cap truong hang nim, giam sat
chuong trinh, ké hoach hanh dong cai tién chat lugng; giup Lanh dao truong phdi
hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan tham dinh va cong nhan Trudng dat ticu
chuan kiém dinh chat lugng giao duc, tham gia danh gia ngoai cac tiéu chuan vé
kiém dinh chét luong gido duc theo yéu cau ctia B6 Gigo duc va Dao tao;

+ T6 chirc cac 16p tap huén chuyén mon, nghiép vu cho cac don vi lam
cong tac khao thi va dam bao chét luong gido duc theo chwong trinh cong tac
hang nam,;

+ Xay dyng va tham muu cho Lanh dao trudng ban hanh chuan dau ra
cho sinh vién Pai hoc Tan Trao ddi vdi tat ca cac nganh, nghé dao tao. Pinh ky
ra soat stra doi, bo sung chuan dau ra dam bao chit luong dao tao.

+ Chu tri, tham gia hodc theo doi hoat dong cac dé an, dy an, chuong
trinh thudc linh vuc khao thi va dam béao chat lugng gido duc theo su phan
cong cua Hi€u trudng, nghién ciru itng dung cong nghé doi maoi quan ly cong
tac khao thi, ddm bao chat lugng trong Nha truong;

+ Gitp Hiéu trudong phdi hop véi cac co quan, don vi o lién quan tham
dinh cac chuong trinh dao tao theo céc ti€u chuan dam bao chat luong chuong
trinh ciia Bo Gido duc va Pao tao hodc céc t6 chirc kiém dinh trong nudc va
quoc te;

+ Phoi hop véi cac khoa, cdc phong chuyén mon 1ay ¥ kién phan hoi cua
nguoi hoc vé hoat dong gidng day cua giang vién, khdo sat chat lugng dao tao
(danh cho sinh vién ndm cu6i);

+ Thuyc hién cac nhiém vu khac khi dwoc Lanh dao truong giao.

(4) Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tdc quéc té
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- Chirc ning: Tham muu cho Lanh dao truong trong quan 1y, t6 chuc
thuc hién cong tac quan Iy hoat dong nghién ctru khoa hoc va hop tac quoc te.

- Nhiém vu:

+ Tham muu x4y dung, trinh Lanh dao trudng ban hanh theo thAm quyén
cac van ban thudc linh vuc cong tdc nghién ctru khoa hoc, hop tac quoc té

+ Quan ly, td chirc cac hoat dong khoa hoc, cac nhi¢ém vu, chuong trinh,
dé an, de tai khoa hoc cac cap;

+ Quan 1y, t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc céac cip;

+ Lam dau mdi giup Lanh dao truong tlep nhan va xur 1y théng tin vé cac
van dé €0 lién quan den hop tac qudc té; dé xuit cac dinh huéng muc tiéu, giai
phép vé hop tac qudc té cua Trudng;

+ Xay dung va trinh Lanh dao trudng va cip co thim quyen quyét dinh
ké hoach doan ra, doan vao hang nim cua Truong; giai quyét cac thu tuc, to
chirc, huéng dan danh gia qua trinh thuc hién;

+ Lam cong tac tri su Tap chi khoa hoc cua Nha truong. Chiu trach
nhiém xuat ban cac an pham cua Tap chi; in, ndp luu chi€u va phat hanh theo
quy dinh cua Luat Bao chi, Luat Xuat ban va theo chi dao cua Hi¢u truéng.

+ Chu tri, phdi hop tham muu x4y dung chién lugc phat trién linh vuc
nghién ctru khoa hoc cong nghé va hop tac quoc té theo tung giai doan;

+ Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc Hiu truéng giao.
(5) Phong Ké hoach - Tai vu

- Chuc nang: Tham muu gitp Hiéu trudng trong cong tac xay dung ké
hoach, quan 1y va to6 chirc thuc hién cac hoat dong tai chinh, ché do ké toan,
quan 1y tai sdn, cac ché do cua can bg, giang vién va nguodi hoc trong nha
truong theo cac quy dinh cua Nha nudc; Tham muu cho Lanh dao truong vé
cong tac tu van va quan 1y cac cong trinh xay dung trong Nha truong.

- Nhiém vu:

+ Xay dung va thyuc hién cic ké hoach tai chinh ngin, trung va dai han;

+ Giup Hi€u truong quan ly vé tai chinh cua Truong. T6 chirc hach toan
va quan 1y toan bd ngudn thu, chi cua Truong theo dung nguyén tic ché do,
chinh sach hién hanh cta Nha nudc;

+ T churc thu cac khoan hoc phi, 1€ phi va cac hoat dong dich vu khéc;
thanh toan tién hoc bong va céc khoan trg cap, ho trg cho sinh vién/hoc vién
theo quy dinh;

+ Pé xuit cac muc thu, chi. Tham muu cho Lanh dao truong vé xdy
dung, stra doi, bd sung quy ché chi tiéu ndi bo, Quy dinh vé quan 1y va str dung
tai san cua Truong hang nam,;
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+ Thuc hién viéc chi tra ché do cho vién chirc va nguoi lao déng va cac
khoan chi khac phuc vu hoc tap, giang day, nghién ctru khoa hoc, xay dung co
s& vat chat, stra chita, mua sam trang thiét bi... ctia Truong theo ding cac quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc;

+ Hudng dan, pho bién cac van ban cia Nha nudc vé quan 1y tai chinh, thugé;

+ Thuc hién theo doi quyét toan cac khoan nghia vu thué; theo doi tai
khoan cua Truong tai cac ngan hang, kho bac;

+ Lap du toan, bao cdo quyét toan theo quy dinh;
+ T chitc cong tac ké toan, tu kiém tra ké toan trong Truong;

+ Thuc hién cong tac téng hop, bdo cao vé hoat dong tai chinh theo ché
dd hién hanh. Bdo quan, luu trit cac chung tir k€ toan theo quy dinh;

+ Phéi hop véi cac don vi chirc nang lién quan t6 chirc quan 1y thuc hién
co hi€u qua va tiet kiém nguon luc tai chinh, tai san cua Truong;

+ Phéi hop v61 cac don vi chirc nang thuc hién cac nhiém vu vé tai chinh
phat sinh trong qué trinh hoat dong ctia Nha truong;

+ Tu van cho Hiéu truéng vé viéc dau tu xay dung méi, tham muu voi
cac s0, ban, nganh va Uy ban nhan dén tinh vé cac nhiém vu lién quan dén cong
tac xay dung co ban.

+ Lap ho so dy an, ho so thiét ké ban vé thi cong; du todn xay dung, ho so
moi thau, ho so dé xuat; Kiém tra, gidm sat, thi cong, giam sat cac nha thau, dam
bao k¥ thuat, my thuat, chat luong va tién do theo hop dong;

+ Quan 1y chat luong, khoi lugng, tién d9, chi phi xdy dung; theo ddi,
tong hop, tién do thyc hién du an; xdy dung ké hoach, ho so nghiém thu, thanh
quyét toan cong trinh; hoan thién cac tha tuc dé cha dau tu to chirc nghiém thu
ban giao dua cong trinh vao sr dung;

+ Lap quy hoach chi tiét cac co sO trong truong, Kiém tra, hoan thién cac
thii tuc vé thu hdi, giao, nhan dat, dén bu, giai phong mat bang, chuan bi mat
bang phuc vu cho viéc xay dung cong trinh;

+ Lap ké hoach xdy dyung canh quan trong truong va phat trién quy dat;
Xay dung ké hoach va dé xuat stra chira, cai tao, bao tri cac cong trinh xay dung
trong nha truong.

+ Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hiu trudng giao.

(6) Phong Thanh tra - Phdp ché

- Chirc nang: Tham muu, tong hop, dé xuat y kién, giup Lénh dao truong
t6 churc thuc hién quan ly nha nudce bang phap luat; bao vé quyén, loi ich hop
phap ciia cac t6 chirc, ca nhan thudc quyén quan 1y cua Truong.

- Nhiém vu:
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+ Trinh Hiéu truéng ban hanh theo tham quyén va chuin bi cac hd so dé
Hi¢u truong trinh cap c6 tham quyén ban hanh cac van ban thudc linh vuc cong
tac thanh tra va phap ché;

+ Trinh Hiéu trudong chuong trinh, ké hoach thanh tra vé: thuc hién chinh
sach, phap luat vé gido duc; thuc hién muc tiéu, ké hoach, chuong trinh, ndi
dung, phuong phap gido duc, quy ché dao tao, quy ché thi cir; cap van bang,
ching chi; thuc hién cac quy dinh vé gido trinh, bai gidng; thuc hanh va thuc tap
su pham; vi¢c quan ly tai chinh, tai san; khoa hoc cong nghé, cong tac td churc
can bo va diéu kién can thiét khac dam bao chat luong gido duc.

+ T6 chtre thuc hién chuong trinh, ké hoach thanh tra sau khi dugc
Hiéu trudng phé duyét bang 2 hinh thirc thanh tra thuong xuyén va thanh tra
d6t xuat. Theo ddi, tong hop tinh hinh cong tac thanh tra theo dinh ky va bao
cao Hiéu truong;

+ Tb chtrc cac hoat dong thanh tra trong pham vi trach nhiém do Luat
Thanh tra, Luat Giao duc, Luat Gido duc dai hoc, Diéu I¢ truong dai hoc va céac
van ban Quy pham phap luat khac quy dinh.

+ Thanh tra viéc chap hanh phap luat vé gido duc cua cac don vi va ca
nhan trong Truong. Klen nghi voi Hiéu truong va cac don vi ¢6 lién quan nhting
van dé can giai quyét, xir Iy va nhiing van dé can diéu chinh, bo sung trong céac
quy dinh quan 1y, trong cac bién phap chi dao dé ting cuong hiéu qua quan 1y;

+ Thanh tra viéc thuc hién chinh sach, phép luat va nhiém vu dugc giao
doi véi cac don vi, cd nhan thudc quyén quan 1y cua Truong. Thanh tra cac vu
viéc khac do Hiéu trudng giao;

+ Chu tri gitp Hiéu trudng gia quyét khiéu nai, to cdo va tiép cong dan
theo quy dinh cta phap luat vé khi€u nai, to céo.

+ Gilp Hiéu trudng chi dao phong ngira va dau tranh chdng tham nhiing,
thuc hanh tiét ki€ém, chong lang phi trong linh vuc giao duc theo quy dinh cua
phap luat;

+ Chu tri xay dung va thuc hién cac dé an, du an, chuong trinh thudc linh
vuc thanh tra va phap ché; phoi hop véi ban thanh tra nhan dan tham gia va theo
doi hoat dong cua cac dé an, duy an, chuong trinh ¢6 thanh phan Phong Thanh tra
- Phép che;

+ Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan dy kién chuong trinh xay
dung cac van ban quy dinh ndi bo cta Truong;

+ Tham dinh va tham gia ¥ kién vé mit phap 1y ddi v6i cac vin ban do
cac don vi trong Truong soan thdo trude khi trinh Lanh dao truong ky ban hanh;

+ Chu tri, phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan t6 chire thyuc hién viéc ra
soat, hé thong hoa, kiém tra, xr 1y cac van ban ndi by cua Truong; trinh Hi¢u
trudng phuong an xu ly;
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+ Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong Trudng tuyén truyén, phd bién,
gido duc, tu van phap luat trong linh vuc gido duc;

+ Chu tri, phéi hop véi cac don vi co lién quan xay dung ké hoach va
kiém tra viéc thuc hién phap luat cia cac don vi trong Truong; theo doi, don doc
viéc thuc hi¢n phap luat, tong két thyc tién thi hanh phép luat trong Truong;

+ Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc Hiéu trudng giao.
(7) Phong Quan ly sinh vién

- Chuc nang: Tham muu, téng hop, dé xuat y kién, gitip Hiéu trudng, Ban
Giam hi¢u t6 chic quan 1y nha nude vé cong tac giao dyc chinh tri, tu tuong, dao
dure 16i song cta hoc sinh, sinh vién; t& chtc cac hoat dong gido duc trong va
ngoai nha trudng cho hoc sinh, sinh vién theo Quy ché cong tac hoc sinh, sinh
vién cua B Gido duc va Bao tao va quy dinh cua Truong.

- Nhiém vu:

+ Trinh Hi€u trudéng ban hanh cac van ban thudc linh vyc cong tac hoc
sinh, sinh vién;

+ T6 chirc tiép nhan thi sinh trang tuyén vao hoc tai Trudng va tiép nhan
HSSV, HV vao ¢ ky tic x4 theo quy dinh cia B Gido duc va Pao tao va cac
quy dinh cua Truong;

+ Quan 1y, luu trit dit 1iéu, ho so HSSV theo quy dinh caa B Gido duc va
Dao tao va cac quy dinh cua Truong;

+ Lam dau mdi cha tri va phdi hop véi cac don vi trong va ngoai Truong
thuc hién cac hoat dong gido duc tu tudng chinh tri, dao dirc 16i séng, gido duc
phap luat, gido duc k¥ ning, thé chat, van hoa va tham my cho HSSV;

+ T6 chuc theo ddi, danh gia chét lugng cong tdc HSSV qua viéce thuc
hién céc ndi quy, quy ché, cac hoat dong gido duc HSSV cua cac don vi va ca
nhan lam cong tac HSSV trong toan Truong. Hudng dan thuc hién va té chic
bdi dudng nghiép vu cong tac ¢d van hoc tap, cong tac can bo 16p;

+ Quan 1y két qua rén luyén ctia HSSV. T6 chirc xét hoc bong2 xét khen
thudng, ky luat doi vdi HSSV. Lam thu tuc cho HSSV thoéi hoc, chuyén truong,
khong tiép tuc & trong khu ndi tru;

+ Hudng dan va giai quyét cac thi tuc dam bao cac ché dg, chinh sach cua
Nha nudc 1ién quan dén HSSV theo quy dinh;

+ Phéi hop voi cac co quan chtic nang va chinh quyén dia phuong thuc
hién cong tac quan Iy HSSV ndi tri va ngoai tru;

+ T6 churc truc bao vé va giai quyet cac sy viéc trong khu ndi tra 24/24
gid ké ca thir Bay, Chu nhat va cac ngay 18;

+ Giai quyét cac cong viéc hanh chinh ¢ lién quan dén HSSV;
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+ Chu tri t6 chirc Tuan gido duc cong dan cho sinh vién hang nam. Tham
muu, chu tri td chirc cac cudc doi thoai gitra sinh vién va Hi¢u truong.

+ Chu tri trién khai va quan 1y cac hoat dong cua sinh vién tham gia cac
hoat dong 16n cua tinh, cia hé thong cac truong dai hoc cling nhu cua nha
truong. Van dong va hudng dan sinh vién tham gia cac hoat dong xa hoi.

+ Khéo sat tinh hinh c6 vi¢c lam cua sinh vién ndm dau sau khi ra truong;

+ T chirc cac hoat dong tu van, hudng nghiép, dao tao ky ning, hd tro
viéc lam cho sinh vién;

- Khuyén khich hoc sinh, sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc; t6 chirc
cho sinh vién tham gia cac cudc thi, giao luu sinh vién gioi, sang tao tré... va cac
hoat dong van hoéa, van ngh¢, thé duc - thé thao, cac hoat dong tinh nguyén...;

+ Thuc hién cac nhiém vu khac khi dugc Hi€u truéng giao.
(8) Phong Hanh chinh - Quan tri

- Chirc nang: Tham muu va giup Hiéu trudng trong viée quan 1y, to chirc
thuc hién cong tac vé hanh chinh, quan tri phuc vu lanh dao, can bg giang vién,
nguoi hoc, ddm bao dap trng nhu cau cho moi hoat dong trong nha truong.

- Nhiém vu:

+ Chuén bi co s& vat chét phuc vu yéu cau cong tac cua Hi¢u truong va
cac Pho Hiéu truong;

+ Quan 1y hoat dong cua hé thong dién, nudc va cac phuong tién trong
cac phong lam viéc, 16p hoc, phong thi nghiém, khu ndi tra sinh vién, trung tdm
thuc nghi€ém thuc hanh, ... ddm bao moi hoat dong khong bi gian doan. Theo
doi, quan 1y viéc st dung tiét kiém dién, nude cla Truong va cac don vi, xac
dinh céc chi s6 va 1am thi tuc thanh toan theo dung quy dinh;

+ Quan 1y viéc sit dung dién thoai trong Truong, ddm bao thong tin lién
lac thong sudt. Theo doi, don doc v¢ sinh moi truong, canh quan trong toan bg
khong gian trong va ngoai Nha truong;

+ Lap ké hoach va t6 chirc kiém tra thudng xuyén, dinh ky tai san cua
Nha truong;

+ Xay dung dy tru va mua sam trang thiét bi, co s¢ vat chat phuc vu cho
cong tac, giang day, hoc tdp va cac hoat dong khac cua cua nha truong, vién
chtrc, giang vién, nhan vién, hoc sinh, sinh vién, hoc vién;

+ Quan ly dat dai, bao vé tai san, co s& vat chat, trang thiét bi trong nha
truong; trong coi cadc phuong ti¢n di lai cia vién chuc, giang vién, nhan vién va
khach toi1 truong lam viéce;

+ Xay dung ké hoach, ndi quy, quy ché va t chirc trién khai thuc hién cac
bién phap bao v¢€ an ninh, trat ty va an toan xa hi, phong chéng to1 pham, té nan
xa hoi, phong chay chita chay trong nha truong;
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+ Quan ly cac hoat dong dich vu trong pham vi Nha truong quan 1y;

+ Panh may, in an, sao luc cac loai cong van tai liéu phuc vu cho céng
tac, hoat dong ctia Nha truong;

+ Tiép nhan, phan loai cac cong van, thu tin, dién bao, fax, ... gui dén;
chuyén dén cac don vi va ca nhan co lién quan dé xu ly giai quyet; Xu 1y theo
quy dinh céc van ban gui di;

+ Quan 1y con dau, luu trir cic cong van, gidy to ciia Nha truong;

+ Chu tri, phdi hop véi cac to chiic, don vi true thude truong trong cong
tac cai cach thu tuc hanh chinh dé diéu hanh hoat dong ctia Nha truong.

+ Thuc hién cong tac 1€ tan trong Nha truong;

+ Thuc hién céc cong viéc hi€u, hy doi véi cac co quan, cd nhan trong va
ngoai Truong;

+ Quan ly xe 6 t6, thuong xuyén tham muu bao tri, bao dudng va sura
chita ddm bao phuong ti¢n di lai phuc vu cong tac cua lanh dao va cac doan
cong tac cua Truong;

+ Chiu trach nhiém quan ly phong truyén thong, cac phong hop, hoi
truong, 16p hoc va dam bao cac diéu kién co sé vat chat phuc vu moi hoat dong
cua Nha truong;

+ Thuc hién cdc nhiém vu khac khi dugc Hiu truéng giao.

1.2.2. Cac khoa chuyén mén: Cac khoa chuyén mon ctiia Nha truong thuc
hién cac nhiém vu nhu sau:

- Quan ly gidng vién, ngudi lao dong khac va nguoi hoc thude khoa theo
phan cap cua hiu truong;

- Lap ké hoach va t6 chirc thyc hién cac hoat dong gido duc dao tao
theo ké hoach chung cta trudng, bao gom: Xay dung chuong trinh dao tao cua
nganh, chuyén nganh dugc truong giao nhiém vu; t6 chirc bién soan dé cuong
chi tiét cac mon hoc lién quan bao dam tinh théng nhat, tranh chdng chéo gitta
cac mon hoc cua chuong trinh dao tao hoac gitra cac trinh d6 dao tao; t6 chuc
phat trién chwong trinh dao tao, xay dung cac de an, bién soan tai liéu, gido trinh
theo dinh hudng phat trién ctia nha truong; to chtrc nghién ciru cai tién phucmg
phap giang day, hoc tap; xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, danh gia
két qua hoc tap, ren luyén cua sinh vién, bao dam chuan dau ra cta nguoi hoc
theo cam két da dugc cong bd, dap Gmg nhu cau st dung cia thi trudong lao
dong. Viéc phat trién chuong trinh dao tao, gido trinh, tai liéu giang day phai
thuc hién theo quy dinh cua Bo Gido duc va Dao tao;

- Lap ké hoach va t6 chirc thue hién cac hoat dong khoa hoc va cong
nghg, hop tac qudc té; hop tac véi cac to chirc khoa hoc va cong nghé, co sé san
xudt, kinh doanh lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia cua
doanh nghiép vao qua trinh dao tao cua khoa;
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- Xay dung ké hoach phat trién d6i ngii giang vién, nganh nghé dao tao va
co s vat chat phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc, tang cuong di¢u
kién bao dam chat lugng dao tao;

- Xay dung ké hoach va to chirc thuc hién cong tac giao duc chinh tri, tu
tudng, dao dirc, 16i sdng cho giang vién, nguoi lao dong, ngudi hoc; c¢6 ké hoach
dao tao, boi dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho giang vién va
nguoi lao dong khac thude khoa;

- T6 chirc danh gia can bd quan 1y, giang vién, nghién ctru vién trong khoa
va tham gia danh gia can by quan 1y trong truong theo quy dinh cia Nha truong.

Chirc ning cu thé ciia cac khoa nhw sau:

(1) Khoa Giao dyc Tiéu hoc - Mam non c6 chic ning dao tao, boi dudng
gido vién nganh Gido duc Mam non, Gido duc Tiéu hoc; giang day cac mon hoc
thudc su quan ly cua Khoa va giang day cac mon hoc cho cac hé dao tao khac cua
Nha truong.

(2) Khoa Vin hoa - Du lich ¢6 chirc ning dao tao, bdi dudng ngudn nhan
luc c6 trinh do dai hoc thudc linh vuc van hoa, du lich va quan tri dich vu I
hanh; giang day cac mon hoc thudc su quan ly ctia Khoa va cac b mon cho cac
hé dao tao khac cua Nha truong, t6 chuc thuc hién cac hoat dong c6 lién quan
dén vin héa, du lich cho sinh vién & trong va ngoai Nha truong.

(3) Khoa Kinh té va Quan trj kinh doanh ¢ chitc ning dao tao, bdi dudng
ngudn nhan luc ¢é trinh d6 dai hoc thudc cac chuyén nganh khéi Kinh té, tai
chinh, quan tri kinh doanh va cac nganh khac co lién quan.

(4) Khoa Nong - L&m - Ngu nghiép c6 chirc ning dao tao, boi dudng
ngudn nhan luc cé trinh d§ dai hoc thudc cac chuyén nganh thudc khoi nong 1am
ngu nghiép va cac nganh khac c6 lién quan.

(5) Khoa Tam ly - Gido duc va Céng tac xa hdi co chic ning dao tao, bdi
dudng ngué)n nhan lyc ¢6 trinh do dai hoc chuyén nganh vé Tam 1y, Giao duc,
Cong tac xa hoi va cac nganh khac c6 lién quan. T chuc thuc hién qua trinh dao
tao, ké hoach giang day, hoc tap cac mon Tam 1y hoc, Gido duc hoc, Phuong
phap NCKH, Rén luyén NVSP cho sinh vién cac chuyén nganh su pham.

(6) Khoa Khoa hoc co ban ¢6 chirc nang giang day cac mén hoc thudce
khéi kién thire dai cuong cho tit ca cac nganh dao tao trong Truong; giang day
cac mon co sO, mon chuyén nganh cho timg khéi nganh, giang day mot s6 bo
mon chung trong toan Truong.

(7) Khoa Y - Dugc ¢6 chic ning dao tao, bdi dudng nguén nhan luc co
trinh d0 dai hoc thudc cac chuyén nganh thudc khéi nganh stic khoe va céc
nganh khéac co lién quan theo quy dinh cta phap luat va ciia Truong Pai hoc Tan
Trao; Té chirc cac hoat dong nghién ctru khoa hoc phuc vu dao tao va kham
chira bénh, cham soc suc khoe cong déng.

1.2.3. Cac bo mon truc thuoc truong: Bo mon Ly luan - Chinh tri.
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- Churc nang: Tb chire thue hién dao tao, NCKH cic mon hoc thude khdi
kién thure 1y luan chinh tri cho cac h¢ dao tao va cac hinh thirc dao tao.

- Nhiém vu: Giang day cac moén hoc thudc bd mon 1y luan chinh tri trong
toan Truong, tham gia boi dudng va quan triét cac nghi quyét cia Pang tdi toan
thé vién chiric, nguoi lao dong va ngudi hoc trong pham vi Nha truong.

1.2.4. Cac trung tam truc thuéc Truong: Nha trueong hién c6 05 trung tim
thuc hién cadc nhiém vu trién khai, ing dung khoa hoc cong nghé, thuc hién cong
tac dich vu va phuc vu cac hoat dong trong Nha truong va xa hoi.

(1) Trung tdm Thé duc - Thé thao.

- Chirc nang: Giang day bo mén Gido duc thé chat, Gido duc Qudc phong
an ninh theo quy dinh cua B9 Giao dyc va Dao tao, Bo Qudc phong; Phat trién
phong trao thé duc, thé thao; t6 chirc cac hoat dong tuyén truyén, phd bién chu
trwong, duong 16i cua Pang, chinh sach, phap luét cua Nha nudc, thyc hién cac
nhiém vu cua dia phuong, Nha truong vé cac linh vuc thé duc thé thao, qubc
phong an ninh;

- Nhiém vu:

+ Can ctr chuong trinh dao tao hang nim cta nha trudng dé xay dung ké
hoach hoat dong trinh Hi€u truéng va to6 chirc thuc hién ké hoach sau khi duoc
phé duyét;

+ Thyc hién nhiém vu giang day bd mon Gido duc thé chat, gido duc
Qudc phong an ninh cho nguoi hoc trong nha truong.

+ T6 chirc cac hoat dong thé duc, thé thao; hudéng dan k¥ thuat, phuong
phap va dicu kién tap luyén cho cac to chirc va ca nhan;

+ T6 chic cac hoi thi, thi ddu va hudng dan cac hoat dong phat trién
phong trao thé duc thé thao cho cac don vi trong Nha truong;

+ Phat hién va boi dudng nang khiéu thé duc thé thao;

+ Té chtrc cac hoat dong chuyén mon, cac hoat dong dich vu thé duc thé thao
va cac hoat dong dich vu khac dap tmg nhu cau cta vién chiic, giang vién va nguoi
hoc va cac to6 chtrc, ca nhan ngoai Nha truong ddm bao ding quy dinh cia phap
luat va phu hop véi di€u kién co sé vat chat cia trung tam va ctia Nha truong;

+ Hop téc, giao luu, trao doi chuyén mon, nghi€p vu va cac hoat dong
trong linh vuc thé duc, thé thao véi cac don vi, té chire trong va ngoai tinh.

+ Quan ly giang vién, vién chirc, co s& vat chat, nha thi dau, san bai va
tai san theo quy dinh ctia phap luat va qui ché cua Nha truong;

+ Chu tri va to chtrc cac hoat dong 16n cua tinh t6 chirc tai Nha truong,
ho trg tinh trong cac hoat dong do tinh t6 chirc ngoai Truong vé linh vuc thé
duc thé thao.

+ Thuc hién cac nhi€ém vu khac do Hi¢u truong nha truong giao.
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(2) Trung tam Thong tin - Thu vién.
- Chtric nang: Quan 1y va thuc hién cong tac thu vién.
- Nhiém vu:

+ Quan 1y doi ngii vién chire, k¥ thut vién cua trung tim. T chirc diéu
phoi toan bd hé thong thong tin, tu li¢u, thu vién trong Nha truong;

+ Bb sung, phat trién ngudn lyc thong tin trong nudc va nude ngoai dap
mg nhu ciu giang day, hoc tap, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
ngh¢ ctia Nha truong; thu nhan cac tai liéu, gido trinh do Nha truong xuét ban,
cac cong trinh nghién ctru khoa hoc da duoc nghiém thu, tai liéu hdi thao, khoa
luan, luan vin thac sy, luan an tién sy cla giang vién, sinh vién va hoc vién;
chuong trinh dao tao, giao trinh, tap bai giang va cac dang tai liéu khac cua
Nha trudng, cac an pham tai trg, biu tang, tai liéu trao doi giita cac thu vién;

+ T6 chirc xtr Iy, sap xép, luu trit, bao quan, quan 1y tai liéu; xdy dung hé
thdng tra ctru thich hop; thiét 1ap mang ludi truy nhap va tim kiém thong tin tu
dong hod; xay dung cac co s¢ dir li€u; bién soan, xuét ban cac 4n phém thong
tin theo quy dinh cua phap luat;

+ T6 chtrc bién dich tai lidu, gido trinh tiéng nudc ngoai phuc vu viée day
va hoc trong Nha truong.

+ Té chtrc phuc vu, huéng dan cho ban doc khai thac, tim kiém, st dung
hi€éu qua nguodn tai li€u va cac san pham dich vu thong tin-thu vién thong qua
cac hinh thic phuc vu cua thu vién phu hgp vé1 quy dinh cta phép luat;

+ Nghién ctru, ing dung thanh tuu khoa hoc cong nghé tién tién va cong
nghé thong tin vao cong tac thu vién;

+ Xay dung quy hoach, ké hoach, t6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép
vu, ngoai ngtt, tin hoc cho can bo thu vién dé phat trién nguon nhan luc c6 chat
lugng nham nang cao hiéu qua cong tac;

+ Tb chire, quan ly vién chure, co s¢ vat chét, trang thiét bi theo su phan
cap; bao quan, kiém ké dinh ky von tai li€u, co s& vat chat k¥ thuat va tai san
khac cua thu vién; ti€n hanh thanh loc ra khéi kho cac tai liéu lac hau, hu nat
theo quy dinh cua B§ Van hoa, Thé thao va Du lich;

+ Thuc hién bdo cdo tinh hinh hoat dong hang nam va bao cdo dot Xuat
khi ¢6 yéu cau cua Hiéu trudng.

+ Thuc hi¢én cac nhiém vu khac dugc Hi€u truong giao.

(3) Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngir

- Chtric nang: Thyc hién dao tao, cép chung chi tin hoc, ngoai ngr theo
Quy dinh cia B Gido duc va Dao tao. Bdo tri, bdo dudng, cai dit, quan ly céac
thiét bi tin hoc, dién tr, t6 chuc cac hoat dong dich vu.

- Nhiém vu:
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+ Xay dung chuong trinh dao tao, boi dudng, t6 chirc dao tao, boi dudng
va sat hach cap chung chi Tin hoc, Ngoai ngtr theo Quy dinh cia B§ GDDT;

+ Quan 1y, in 4n va cip phat ching chi cho ngudi hoc;

+ Xay dung ké hoach phat trién ha ting, cac Gmg dung cong nghé thong
tin trong toan Truong;

+ Quan 1y, diéu hanh hé théng mang khéng day (wifi) trong Nha trudng;

+ Quan ly, bao tri, bdo dudng hé théng may chiéu, thiét bi day hoc trong
Nha truong;

+ Bdo tri, bao dudng, cai dat va stra chira khi ¢6 su c¢d toan bo hé théng
may tinh, mdy in, mang internet, ddm bao moi hoat dong trong Nha trudong.

+ Quan 1y d6i ngii vién churc, k§ thuat vién cua trung tim. Xay dung ké
hoach thu, chi cong khai véi vién chirc va ngudi hoc cua trung tdm theo ding
quy dinh cua Nha nudc, cua Nha truong va Quy ché cua Trung tam.

+ Thyc hién cac nhi€ém vu khéac do Hi¢u truong giao.
(4) Trung tdm Boi dwéng va Phdt trién nghé nghiép

- Chtc nang: Cung cap dich vu dao tao lai, boi dudng chuyén mén
nghiép vu, chuan chirc danh nghé nghiép ddi véi nguoi c6 nhu cau.

- Nhiém vu:

+ Chu tri va phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan nghién ciru, xay dung,
bién soan cac chuong trinh, tai li€u boi dudng, t6 chirc thuc hién boi dudng va
cap chung chi chuyén mén, nghiép vu, nghé nghiép cho vién chirc va ngudi
hoc ¢6 nhu cau;

+ To chirc cac 16p boi dudng kién thirc bo trg, kién thirc chuan hoéa; cac
k¥ nang quan 1y, k§¥ nang mém... nham dép trng nhu cau cua xa hoi;

+ T chuc thuc hién cong tac tuyén sinh, tuyén chon hoc vién, xay dung
ké hoach hoc tap, quan ly 16p hoc, t6 chuc thi, kiém tra, danh gia két thuc khoa
hoc, quan ly dlem ctia hoc vién, danh gia phan loai hoc vién, cong nhan tot
nghiép va cip gidy ching nhan, ching chi cho hoc vién theo dung quy dinh
hién hanh;

+ Quan 1y d6i ngii vién chire thudc trung tdm, xay dung ké hoach moi doi
ngil can b, giang vién thinh gidng, cong tac vién trong va ngoai truong tham
gia boi dudng theo chuyén dé.

+ Xay dung ké hoach thu, chi cong khai voi nguoi hoc, thuc hién cong
tdc quan ly tai chinh theo dung quy dinh ctia Nha nudc va ciia Nha truong.

(5) Trung tam Thyc nghiém, thwc hanh va Chuyén giao KHCN

- Chirc nang: Dao tao va nghién ctru khoa hoc; Hudng dan thyc hanh va

thuc tap nghé cho sinh vién; tap huan dao tao nghe cho can bo ky thuat va nong
dan; Nghién ctru thir nghiém, thyuc hién cac dé tai, du an khoa hoc vé phat trién
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nong lam ngu nghiép, nong thon, tai nguyén va méi truong; Nghién ctru, san
xuét cac giéng cay trong, cac san pham cong ngh¢ cao trong linh vyc noéng lam
ngu nghi¢p theo nhu cau thi truong; Quan 1y, diéu hanh va tryc tiép thue hién
cac hoat dong: nghién ctru tmg dung, chuyén giao cong nghé, cung cap san
pham va dich vu khoa hoc cong nghé trong cac linh vyc, cac nganh nghe phu
hop va hop phap, nhim cac muc tiéu: phuc vu, hd tro giang day, nghién ctu,
phat trién khoa hoc cong nghé va thu lgi nhuan.

- Nhiém vu:

+ Cong tac dao tao: Tham gia dao tao dai hoc, sau dai hoc theo quy dinh
cua Bo Giao duc va Pao tao; thuc hién qua trinh dao tao, ké hoach giang day,
hoc tap va cac hoat dong gido duc khac theo chuong trinh, ké hoach giang day
chung cua Truong; Xay dung trung tdm thanh dia diém trinh dién cua tinh
Tuyén Quang vé cac két qua nghién ctru va ung dung khoa hoc ky thuat phuc
vu cong tac dao tao nghe cho sinh vién va dao tao nghé cho nong dan; T6 chirc
tap huan, ddo tao ngan han trong nudc va quéc té.

+ Cong tac nghién ctru khoa hoc: Nghién ctru va xay dung cac mo hinh
chuyén giao tién bo k¥ thuat trong san xuét noéng, lam nghiép, xay dung nong
thon moi theo quy dinh; Nghién ctru ing dyng vé linh vyc nong, lam nghiép
theo quy dinh cua phap ludt gdom: Chon tao va nhan glong cac loai ciy trong,
cay lam nghi¢p, cay duoc liu cong nghé cao theo nhu cau thi truong; Khao
nghiém cac giong cay trong, glong vat nu01 glong thily san, vat tu nong nghiép
va cac tlen bo k§ thuat mai trong san Xuat nong nghi¢p; Luu gilr, chon loc va
phat trién glong cay trong, giong vat nudi, giong thuy san co tiém nang nang
suat, hiéu qua kinh té cao phu hop véi diéu kién cua dia phuong, khu vuc; Ung
dung cong nghé sinh hoc trong xir 1y 6 nhiém mdi truong ndng nghiép, nong
thon; Ung dung cong nghé thong tin, cong nghé s6 trong linh vuc quy hoach va
quan 1y dat dai.

+ Hoat dong chuyén giao cong ngh¢ va dich vu: Thuc hién nhi¢ém vu dao
tao boi dudng chuyén dé theo ké hoach. Hudng dan sinh vién nghién ctru khoa
hoc, tao diéu kién cho giang vién va sinh vién cua truong tiép can va tham gia
nghién ctru, giai quyet céc van dé thuc te phu hop voi chuong trinh dao tao
theo quy dinh; T6 chirc thuc hién san xuit, ph01 hop thuc hién céc dé tai, du
an, dé 4an KHCN thudc nhiém vy cua Trung tdim dé phuc vu cho cong tac
nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé vé linh vuc nong, 1am nghiép, tai
nguyén va moi truong theo quy dinh cta phap luat; Phoi hop vai cac t6 chuc,
cac nhan trong va ngodi nudc vé nghién ctru khoa hoc, phét trién cong nghé
trong linh vuc néng, 1dm nghi¢p, tai nguyén va mdi truong theo quy dinh cua
phap luat; Nghién ctru va trién khai cac dich vu khoa hoc céng nghé theo quy
dinh ctia Trudng va phap lut hién hanh; quan 1y, st dung c6 hiéu qua ngudn
nhan luc, kinh phi, tai san dugc giao; Quan 1y vién chirc, giang vién, nhan vién,
sinh vién thudc don vi theo phan cip cua Nha trudng; Quan 1y va st dung c6
hiéu qua lao dong, co s& vat cht va cac phuong ti¢n thiét bj dugc Nha truong
giao; Quan ly tai chinh, tai san cua trung tdm theo quy dinh ctia phap luat;
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Thyc hién cac nhi€ém vu khac do Hiéu trudng Truong dai hoc Tan Trao giao.

1.2.5. Phong kham da khoa Truong Pai hoc Tan Trao:

- Chire ning: Co chiic nang kham, chita bénh cho ngudi ¢6 nhu ciu va la

co so thuce tap, thue hanh cho sinh vién khoi nganh strc khoe.

- Nhiém vu:

+ Xay dung cac mo hinh thuc hanh, thi nghi€ém phuc vu cho cong tac dao tao,

nghién ctru khoa hoc cta gidng vién, sinh vién khoi nganh stre khoe.

+ Tham gia dao tao, lién két dao tao, boi dudng cho sinh vién va hoc

vién, vién chirc khoi nganh strc khoe.

+ Trién khai cac hoat dong dich vy, kham, chira bénh, tu van va chim séc

strc khoe cho ca nhan, don vi ¢6 nhu cau.

+ Quan ly thiét bi, tai san cua phong kham theo chuc trach, nhiém vu

dugc giao va theo cac quy dinh ctia nha nudc.

+ Lap ké hoach, t6 chirc thuc hién cong tac quan 1y, cham soc sirc khoe
cho vién chtrc, giang vién va sinh vién;

+ Quan 1y hd so strc khoe cua HSSV; So ct, cap ctru, kham bénh, chita
bénh, cham soc suc khoe ban dau, cap phat thuoc thong thudng; chuyén bénh
nhan 18n tuyén trén trong nhimg trudng hop can thiét;

+ Tuyén truyén, gido duc, tu van cic van dé co lién quan dén stc khoe;
van dong sinh vién tham gia bao hiém y t¢;

+ Thuc hién phong chéng cac bénh dich, ddm bao an toan vé sinh thuc
pham, phong chdong tai nan thuong tich, cac bénh xa hoi va thuc hién cac hoat
dong khac vé y t€ trudng hoc;

+ Thuc hién ché do so két, téng két va bao cao két qua trién khai cong tac
y t€ truong hoc theo quy dinh;

+ Thuc hién ché @6 mua, cip phat thudc theo quy dinh; mo s quan 1y,
kiém tra, doi chi€u thudc va thanh toan theo quy dinh;

+ Phdi hop véi cac co sd y té du diéu kién theo quy dinh cua B Y té
kham strc khoe dinh ky hang nam va phan loai sttc khée cho vién chire, gidng
vién, nhan vién va HSSV;

1.2.6. Trueong Pho théng Tuyén Quang

C6 chuc niang dao tao hoc sinh tir cdp tiéu hoc dén cap trung hoc phd
thong va c6 nhiém vu quy dinh tai Quy ché to chirc va hoat dong cua truong
tiéu hoc, truong trung hoc co s¢, truong trung hoc phd thong va truong pho
théng c6 nhiéu cap hoc (Ban hanh kém theo Thong tu s6 40/2021/TT-BGDDT
ngay 30 thang 12 nam 2021 cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao).

Il.CO CAU TO CHUC BO MAY

Co cau t6 chirc hién tai cua Truong Pai hoc Tan Trao gobm HGi dong
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truong, Ban Gidm hiéu, 08 phéng,qO? khoa, 01 bd mon, 05 trung tdm, 01 phong
kham, 01 truong pho thong. Cu thé:
1. Hoi dong trudng
2. Ban Giam hi¢u
3. Cac phong chirc nang:
a) Phong Pao tao
b) Phong Hanh chinh - Quan tri
¢) Phong T6 chire - Chinh trj
d) Phong Thanh tra - Phap ché
e) Phong K¢é hoach -Tai vu
g) Phong Quan 1y sinh vién
h) Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qudc té
i) Phong Khao thi va Pam bao chét luong
4. Cac khoa, b mon
a) Khoa Gigo duc Tiéu hoc - Mam non
b) Khoa Vian hoa - Du lich
¢) Khoa Kinh té va Quan trj kinh doanh
d) Khoa Y - Dugc
e) Khoa Khoa hoc co ban
g) Khoa Nong - Lam - Ngu nghiép
h) Khoa Tam ly giao duc va Cong tac xa hoi
1) B6 mon Ly luan chinh tri
4. Cac trung tam truc thugc
a) Trung tdm Thé duc - Thé thao
b) Trung tdm Thuc nghiém, thuc hanh va Chuyén giao khoa hoc cong nghé
¢) Trung tdm Thong tin - Thu vién
d) Trung tam Tin hoc - Ngoai ngit
e) Trung tm Boi dudng va Phat trién nghé nghiép
5. Cac don vi khac
a) Truong Pho thong Tuyén Quang
b) Phong kham da khoa Truong Dai hoc Tan Trao
I1I. VE SO LUQNG NGUOI LAM VIEC
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1. S6 lugng ngu’(‘?i lam viéc du’(jg giao nam 2023: 240 nguoi, trong d6 220
vién chirc va 20 hop dong lao dong ho tro phuc vu theo quy dinh tai Nghi dinh
s0 111/2022/ND-CP.

2. 86 luong pgu’di lam viéc gTu:Q'c giao hi¢n c6 213 nguoi, trong do 198 Viér)
chtrc va 15 hop dong lag dong h@ trg phuc vu theo quy dinh tai Nghi dinh so6
111/2022/ND-CP. Chi tiet dugc thé hién tai Bang 1.

Bang 1. S6 lwong nguoi 1am viée hién cé

Lanh dao Vl‘e.n chu’cA,
: nguoi lao dong
TT DPon vi Hop dong lao
Truwéng | Phé | Vién chirc | dong theo ND
111/2022/Nb-CP
| [Hdi ddng truwomg 1
Il {Ban Giam hi¢u 1
11 |Cac don vi thudc, truc thudc 14 27 155 15
1 |Phong T chirc - Chinh tri 0 2 6
2 |Phong Hanh chinh - Quan tri 1 2 2 4
3 |Phong Thanh tra - Phap ché 1 1 3
4 Phong Khao thi va DPam bdo chat 1 9 4
lugng
5 |Phong Ké hoach - Tai vu 0 2 ° 1
6 |Phong Quan ly sinh vién 1 2 d 1
Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac
7 LK 1 2 5
Quoc té
8 |Phong Pao tao 1 2 o 1
9 |Khoa Khoa hoc co ban 0 1 17
10 |Khoa Gido duc Tiéu hoc - Mam non 1 3 20 1
11 |Khoa Nong - Lam - Ngu nghiép 0 2 5
12 |Khoa Van hoa - Du lich 0 1 10
13 |Khoa Kinh té va Quan tri kinh doanh 0 1 8
14 [Khoa Y- Duogc 0 0 7
15 {Khoa Tam ly gido duc va Cong tac xa hoi 1 0 6
16 {B6 mon Ly luén chinh tri 1 0 8
17 | Trung tim Thé duc - Thé thao 1 1 8
18 Trung tam Thyc nghiém, thuc hanh va 1 1 7
Chuyén giao khoa hoc cong nghé
19 | Trung tdm Thong tin-Thu vién 1 0 4 2
20 |Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngir 1 1 0 2
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21 Trurgg tar.r} Bo6i dudng va Phat trién 1 0 3
nghe nghi¢p

29 PlAlong %{ham da khoa Truong Pai hoc 0 0 2 3
Tan Trao

23 | Truong Pho thong Tuyén Quang 0 1 7

2. Cac hop dong lao dong khac

Hién tai Truong Pai hoc Tan Trao dang ky hop dong lao dong lam céc
cong viéc hd trg, phuc vu véi 35 nguoi.

- 21 HPLP 1am viéc tai Trung tim Thyc nghiém, thyc hanh va Chuyén giao
khoa hoc cong nghé: Nha truong dé nghi duge duy tri dé dam bao ngudn nhan luc
phuc vu san xuét va cung tmg cac san pham cho tinh va cac tinh lan cén.

- 14 HPLD lam viéc tai Phong Hanh chinh - Quén tri va Trung tdm Tin
hoc - Ngoai ngit: Trudng s& ra soat va can ctr theo nhu cau thuc té dé ban hanh
thong bao va chdm dut hop dong lao dong ddi véi nhitng vi tri Nha truong
khoéng c6 nhu cau str dung lao dong.
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, ' Ph'?m 3 ' ) ,
PHUONG AN SAP XEP CO CAU TO CHUT,
SO LUQNG NGUOI LAM VIEC

I. NGUYEN TAC KIEN TOAN SAP XEP

- Chure niang, nhiém vy, t6 chirc bd may, mbi quan hé cong tac theo hudng
t6 chitc bo may bén trong c6 tir 07 ngudi trd 1én moi thanh 14p dau mdi (phong,
khoa va tuong dwong); giam 07 dau mdi (tir 23 don vi xudng con 16 don vi).
Phan dinh 1o chirc ndng, nhiém vy, quyén han cua tirng don vi, khéc phuc duoc
tinh trang chéng chéo, trung lép hodc bd sot chiic nang, nhi€ém vu gitra cac don vi.

- Lanh dao cac don vi ¢6 dudi 10 ngudi duoc bd tri cap trudng va 01 cap
pho; ¢6 tir 10 nguoi trd 1én dugc bb tri cip trudng va khong qua 02 cip pho.

- Gitt 6n dinh s luong nguodi lam viéc 240 nguoi. Bo1 ngti vién chiic va
ngudi lao dong phai c6 trinh d6 chuyén mén va nang luc phl hop véi quy dinh vé
vi tri viéc lam.

1. T6 chirc bd may

Thuc hién sap nhép, chia tach, sap xép lai cac don vi con 06 phong, 06
khoa, 03 trung tdm va 01 trudng phd thong (giam 02 phong, 01 khoa, 01 bo
mon, 02 trung tdm, 01 phong kham da khoa) nhu sau:

1.1. Giir nguyén 04 phong, 04 khoa, 02 trung tdm va 01 truong pho
thong

a) Cac phong: Phong Quan 1y sinh vién, Phong Pao tao, Phong Ké hoach
- Tai vy, Phong Quan 1y khoa hoc va Hop tac qubc té.

b) Cac khoa: Khoa Kinh té va Quan tri kinh doanh, Khoa Néng - Lam -
Ngu nghiép, Khoa Y-Duoc, Khoa Van hoa - Du lich.

c¢) Céc trung tam: Trung tam Thé duc - Thé thao, Trung tam Thuc nghi¢m,
thuc hanh va Chuyén giao khoa hoc cong nghé.

d) Trudong Phé thong Tuyén Quang.

1.2. Sip xép cac don vi

a) Sép xép cac phong

Sap xép 04 phong giam con 02 phong, cu thé:

- Thanh 1ap Phong Té chirc - Hanh chinh trén co s& sap nhap Phong T
chttc - Chinh tri va Phong Hanh chinh - Quan trj, tiép nhan nhiém vu phap ché
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cia Phong Thanh Tra- Phap ché, tiép nhan nhiém vu quan 1y x4y dung co ban
cua Phong K& hoach - Tai vu va tiép nhan nhiém vu y té truong hoc cia Phong
kham da khoa Truong Pai hoc Téan Trao.

- Thanh lap Phong Quan 1y chat lugng va Thanh tra trén co sé Phong
Khao thi va Dam bao chét luong va tiép nhan nhiém vu thanh tra chuyén giao tir
Phong Thanh tra - Phap ché.

b) Sép xép cac khoa, bo mén

- Thanh 1ap Khoa Chinh tri va Tam ly gido duc trén co s¢ sap nhap B moén
Ly luan chinh tri va Khoa Tam 1y gido duc va Cong tac xa hdi.

- Thanh 13p Khoa Su pham trén co s¢ sap nhdp Khoa Khoa hoc co ban va
Khoa Gi4o duc Tiéu hoc - Mam non.

¢) Sap xép céc trung tim

Thanh 1ap Trung tdm Tin hoc, Ngoai ngit, Thu vién va Phat trién nghé
nghiép trén co s& sap nhap 03 trung tdm (Trung tam Tin hoc - Ngoai ngit, Trung
tam Boi dudng va Phat trién nghé nghiép, Trung thm Thong tin - Thu vién).

1.3. Giai thé don vi: Giai thé Phong kham da khoa Truong Pai hoc Tan
Trao va chuyén nhiém vy y té truong hoc ciia Phong kham vé Phong T6 chiic —
Hanh chinh

Co ciu to chtrc bd may bén trong cta Truong Pai hoc Tan Trao trude va
sau khi sap xép duoc thé hién chi tiét tai Bang 2.

Bang 2. Co cau to chirc cia Truong trwéce va sau khi sap xep

Trwéc khi sap xép (23 don vi) Sau khi sip xép (16 don vi)
TT Tén don vi TT Tén don vi
1 | Phong T6 chirc - Chinh tri . 2 4, . ,
2" | Phong Hanh chinh - Quan tri 1 | Phong To chtrc - Hanh chinh
3 | Phong Thanh tra - Phap ché
4 Phong Khio thi va Pam bao chit | 2 |Phong Quan ly chat luong va Thanh tra
lugng
5 | Phong Ké hoach - Tai vu 3 | Phong Ké hoach - Tai vu
6 | Phong Quan 1y sinh vién 4 | Phong Quan ly sinh vién
7 Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac 5 Phong Quan ly khoa hoc va Hop tac
Qudc té Quoc té
8 | Phong Dao tao 6 | Phong Bao tao
9 | Khoa Khoa hoc co ban
10 | Khoa Gido duc Tiéu hoc - M4m non 7| Khoa Su pham
11 | Khoa NoOng - Lam - Ngu nghiép 8 | Khoa Nong - Lam - Ngu nghiép
12 | Khoa Van hoa - Du lich 9 | Khoa Vian hoa - Du lich
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13 | Khoa Kinh té va Quan tri kinh doanh | 10 | Khoa Kinh té va Quan tri kinh doanh

14 | Khoa Y- Dugc 11 | Khoa Y- Duoc
15 tha Tam ly gido duc va Cong tac xa
hoi 12 | Khoa Chinh tri va Tam 1y gido duc
16 | B mon Ly luén chinh tri
17 | Trung tdm Thé duc - Thé thao 13 | Trung tdm Thé duc - Thé thao

Trung tam Thuc nghiém, thuc hanh va
Chuyén giao khoa hoc cong nghé.

Trung tam Thuc nghiém, thuc hanh va

18 Chuyén giao khoa hoc cong nghé.

14

19 | Trung tdm Thong tin-Thu vién

20 | Trung tam Tin hoc - Ngoai ngit Trung tam Tin hoc, ngoai ngir, thu vién

15

51 | Trung tam Boi dudng va Phit trien va Phat trién nghé nghiép
nghé nghiép
Phong kham da khoa Truong Pai hoc
22 | a2
Tan Trao
23 | Truong Pho théng Tuyén Quang 16 | Truong Pho thong Tuyén Quang

3. Vé chirc ning, nhiém vu

3.1. Chirc niing, nhiém vu ciia Nha trwong: Khong thay doi

3.2. Chirc nang, nhiém vu cua cdc don vi sau khi sap nhdp:

- Phong T6 chire - Hanh chinh: Chire nang, nhiém vu bao gdm chtic nang,
nhiém vu cua Phong T chtrc - Chinh tri, Phong Hanh chinh - Quan tri, bd sung
thém chirc ning, nhiém vu phap ché ciia Phong Thanh tra - Phéap ché, chirc ning
nhiém vu quan 1y xdy dung co ban cuia Phong Ké hoach - Tai vu va chiic ning
nhiém vy y té truong hoc ctia Phong kham da khoa Truong Pai hoc Tan Trao.

- Phong Quan 1y chét lugng va Thanh tra: Chtrc ning, nhiém vu bao gdbm
chtrc nang, nhi¢m vu cua Phong Khao thi va Bam bao chat luong va chirc nang,
nhiém vy thanh tra cia Phong Thanh tra - Phap ché.

- Khoa Chinh tri va Tam 1y gido duc: Chtic ning, nhiém vu bao gom chirc
nang, nhiém vu cta B mon Ly luédn chinh tri va Khoa Tam Iy gido duc va Cong
tac xa hoi.

- Trung tdm Tin hoc, Ngoai ngit, Thu vién va Phat trién nghé nghiép:
Chtic nang, nhiém vu bao gom Chirc ning, nhiém vu ctia 03 trung tam (Trung
tam Tin hoc - Ngoai ngir, Trung tdm Bo6i dudng va Phat trién nghé nghiép,
Trung tdm Tin hoc - Ngoai ngir)

- Phong Ké hoach - Tai vu: Chirc niang, nhiém vu ctia Phong giam di chirc
nang, nhiém vu quan ly xay dung co ban.

I1. PHUONG AN SAP XEP BO TRi NGUOI LAM VIEC

Trén co s& giltt nguyén sO lugng nguodi lam viée dugce giao 240 nguoi, bo
tri, sap x€p cu thé tai tai Bang 3 nhu sau:
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Bang 3. S6 lwong ngwoi 1am viée tai cac don vi sau sap xép

Lanh dao Vién chire, nguoi lao dong
TT Pon vi vien | Hep dong lao
Truwong | Pho hil dong theo ND
€1 11172022/ND-CP
| | Hoi dong truong
Il | Ban Giam hiéu 3
111 | Cac don vi thufe, truc thuc 16 26 218 20
1 | Phong Tb chirc - Hanh chinh 1 2 7 13
Phong Quaén 1y chit lugng va
2 Thanh tra . . >
3 | Phong K& hoach - Tai vu 5
4 | Phong Quan ly sinh vién 9) 2
Phong Quan 1y khoa hoc va Hop
S | .. £ A 1 1 5
tac Qudc te
Phong Dao tao 1 1
Khoa Nong - Lam - Ngu nghiép 1 2
8 | Khoa Van hoa - Du lich 1 2 16
9 Khoa Kinh t€ va Quan tri kinh 1 2 7
doanh
10 | Khoa Y- Duoc 1 2 20
11 | Khoa Chinh tri va Tam ly gido duc 1 2 14
12 | Khoa Su pham 1 2 52
13 | Trung tdm Thé duc - Thé thao 1 2 8
Trung térp Thue nghiém, thuc hanh
14 | va Chuyén giao khoa hoc cong 1 2 12 3
nghe.
Trung tam Tin hoc, ngoai ngit, thu
15 vién va Phat trién nghé nghiép . 2 ! 2
16 | Trudong Pho thong Tuyén Quang 1 1 43

Ghi chi: 45 nguwoi lam viéc ciia Truong Phé thong Tuyén Quang khéng
thuoc 240 nguoi lam viéc duoc giao cua Truong Pai hoc Tan Trao.
I11. BO TRi, SAP XEP VA THUC HIEN CHINH SACH CAN BO
SAU KIEN TOAN

1. Ban Giam hi€u nha trwong

Dé nghi kién toan, bd sung Hiéu trudng va 02 Pho Hiéu trudng.

2. Bo tri, sip xép truwéng, phé cic don vi
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Lanh dao cua céc don vi thudc va truc thude dugc bo tri va sap x€p cu thé
tai Bang 4.

Bang 4. Lanh dao cic don vi trudc va sau sap xép

Trwéc khi sip xép

Sau sap xeép

T Pon vi I:anh dao T Pon vi I:anh dao , Ghi chu
’ Truwong | Pho ’ Trwéng | Pho
1 Ph9ng TO chirc - 0 2 Phong T6 .
Chinbh tri , X Giam 02
: ; 1 | chic - Hanh 1 2 % .
2 Phpng anh 1 2 chinh cap pho
chinh - Quan tri
3 Phong T,hanh tra - 1 1 Giam 01
Phap ché Phong Quan ly cap
Phong Khéao thi 2 | chat luong va 1 1 truong:
4 | va Pam bao chat 1 2 Thanh tra Giam 02
lwong cap pho
B6 sung
N ) ‘ X 01 cép
s |Tonekétoh-| g | g pne K
; : ; Giam 01
cap pho
5 P_h(‘)ng_ A Quan ly 1 5 4 P_h(‘)ng_ Quén ly 1 1 Giém 0,1
sinh vién sinh vién cap pho
\ , , Phong Quan ly
Phong Que‘m ly khoa hoc va Giam 01
7 | khoa hoc va Hop 1 2 5 Hop tic Quic 1 1 cip pho
tac Qubc té té‘-’p
\ \ \ \ Giam 01
8 | Phong Pao tao 1 2 6 | Phong Dao tao 1 1 o,
cap pho
9 Khoe} Khoa hoc 0 1
co ban Giam 02
Khoa Gido dyc 7 | Khoa Su pham 1 2 cézn;ho
10 | Tiéu hoc - Mam 1 3
non
Khoa Né6ng - Khoa Nong - B6 sung
11 |L&m -  Ngu 0 2 8 |Lam - Ngu 1 2 01
nghiép nghiép truong,
B0 sung
< , < . 01 cap
12 | Shod Van hod =1 1| g |KhoaVinhodl 2| tuongva
: : 01 cap
pho
; . Bo6 sung
Khoa Kinh té va Khoa Kinh té 01 cap
13 | Quan tri kinh 0 1 10 | va Quan tri 1 2 trudng va
doanh kinh doanh 01 cap
pho
Bo sung
01 cap
14 | Khoa Y- Dugc 0 0 11 | Khoa Y- Duoc 1 2 truéng va
02 cap
pho
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Trude khi sip xép

Sau sap xép

Lanh d Lanh d Ghi chu
TT Pon vi A0 17| Donvi e L
Trwong | Pho Truwéong | Pho
Khoa Tam ly gido Giam 01
15 | duc va Cong tic 1 0 Khoa Chinh tri CfAlp
xa hoi 12 [va Tam Iy| 1 2 | gaoe
Bo mén Ly luan gido duc M
16 | 5 ' 1 0 ' 02 cap
chinh tri ph6
A 2 A 2 B0 sung
Trung tam The Trung tdm Theé X
17 duc - Thé thao 1 1 13 duc - Thé thao 1 2 O;hcgl P
Trung tam Thyc Trung .tAam
: Thyc nghi¢m, .
nghiém, thgc thue hanh v B0 sung
18 | hanh va Chuyén 1 1 14 T2 . 1 2 01 cap
. Chuyén giao .
giao khoa hoc 4 phd
cone nehé khoa hoc cong
g nghe nghé.
Trung tam Thong _
19 tin-Thu vién . 0 Trung tam Tin Gidm 02
X : . cap
g | TTUNg @m Tinj 1 hoc, - ngoai truong;
hoc - Ngoai ngi 15 | ngt, thu vién 1 2 B3 sun
Trung tam Boi va Phét trién 01 cépg
21 duf)’ng va Phat 1 0 nghé nghi¢p phé
trién nghé nghiép
Phong khédm da
22 | khoa Truong Dai 0 0
hoc Tan Trao
Truong Pho Truong  Pho .
23 | théng Tuyén 0 1 16 | thdng Tuyén 0 0 Gcgan:)h%l
Quang Quang P

luan, xem xét, bd phiéu, quyét dinh.

~ Sau khi kién toan, sap xép s& du 04 lanh dao cap truong va 05 lanh dao
cap pho cac khoa, phong, trung tam so voi hién nay. Nha truong du kién thuc
hién phuong an lua chon, bo tri Ianh dao cac khoa, phong theo 03 budc sau:

- Budc 1: Tung c4 nhan trudng, pho cac khoa, phong, trung tdm xay dung
chuong trinh hanh dong, nguyén vong cd nhan bao céo trudc HO1 nghi can bo
chu chot cua Truong.

- Budc 2: Hoi nghi can bd chu chdt bo phiéu tin nhiém.

- Budc 3: Tap thé lanh dao trudng cing Ban chip hanh Pang bo thao

3. Thuc hién chinh sach can b sau sap xép, kién toan

- B6i v6i1 nhitng nguoi du di€u kién, c6 nguyén vong s€ thuc hién theo cac
quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé tinh gian bién ché.

- Xem xét nguyén vong cua timg nhan su doi du va b tri, sap xép theo
dang trinh ty, thu tuc va quy dinh cua phép luat.
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- Pbi voi nguoi dang gitt chirc vu truong, phéd truong cac don vi néu
khong dugc bd nhi¢m theo co cau to6 chirc maéi thi duge bao luu phu cap chiac vu
theo quy dinh hién hanh.
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~ Phan4
TO CHU'C THY'C HIEN

1. Tién do thuc hién Pé 4n

- Xay dung, hoan thién Dé an trinh Hoi dong truong thang 12/2023.

- Trién khai thuc hién Dé 4n tir thang 01 nim 2024.

2. Trach nhiém thuc hién

Ban Giam hi¢u Truong Pai hoc Tan Trao c6 trach nhi€ém lanh dao, chi
dao t6 churc, trién khai thuc hién cic ndi dung cua Pé an:

- Lam tét cong tac tu tuong, tao su théng nhét cao vé nhan thirc va hanh
dong trong toan thé vién chirc, nguoi lao dong trong Nha truong vé viéc thuc hién
chu truong sap xép lai co cau, t6 chire, b0 may cua Truong Pai hoc Tan Trao.

- Thyc hién viéc phan cong cong tac, bé nhiém lanh dao cac khoa, phong,
trung tAm sau khi kién toan, sap nhap, chuyén ddi vi tri cong tac d6i voi vién
chuc, nguoi lao dong theo vi tri viéc lam theo quy dinh.

- Thue hién ra soat, stra doi, bo sung Quy ché T6 chirc va hoat dong cua
Truong theo DE an sap x¢€p lai co cau to chirc bd may dugc phé duyét trinh Hoi
dong truong dé thuc hién co6 chat lugng, hiéu qua nhiém vy dugce giao.

Trén day la Bé an sap xep lai co cau to chirc cuia Truong Pai hoc Tan Trao./.

TM. HOI PONG TRUONG
CHU TICH

(da ky)

Nguyén Minh Anh Tuén



		2024-01-23T14:23:13+0700


		2024-01-23T14:23:13+0700




