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TRUGNG PAIHQC TAN TRAO  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TO THANH TRA THEO Djc ldp - Ty do - Hanh phic
QUYET PINH SO 398/QD-DHTTr

Tuyén Quang, ngay 29 thdng 5 ndm 2020

KE HOACH TIEN HANH THANH TRA

Thuc hién Quyét dinh thanh tra so 398/QD DHTTr ngay 28/5/2020 cua
Hiéu truéng Trudng Dai hoc Tén Trao vé viéc thanh tra, klem tra cong thc tuyén
smh trinh dQ Pai hoc, Cao déng hé chinh quy ndm 2020. T4 thanh tra, kiém tra lap
ké hoach tién hanh thanh tra nhu sau:

L. MUC DICH, YEU CAU
1. Muc dich

1.1. Glup Hbi ddng tuyén sinh t6 chirc tuyén sinh thuc hién dung Quy ché
tuyén sinh vi céc vin ban lién quan, bdo dam cdng tic tuyén sinh dién ra an toan,
nghiém tic. |

1.2. Kip thdi nim bit théng tin, phén 4nh vé viéc td chirc tuyén sinh va viée
thuc hién chtre trach, nhiém vu cia td chirc, c nhan tham gia cong tac tuyén sinh;
phong ngira, phat hién, xit 1y hoic kién nghj xr 1y sai pham (néu c).

1.3. Phét hién nhung so hd, bit  cap trong céc vin ban quy pham phép luat vé
cong tac tuyen sinh; kién nghj sira ddi, bd sung, hoan thién quy dinh phap luét va
phwong 4n tuyén sinh,

2. Yéu ciu
2.1. Tuén tht quy dinh cta phép luét, bdo dam ngh1em tic, trung thuc, khach
quan, cong khai, din chu va kip thdi; thanh tra, kiém tra ¢6 trong tAm, trong diém;

khong 1am thay nhiém vu cia Héi ddng tuyen sinh (HDTS), khong 1am cén tr& hoat
dong binh thudng ciia td chirc, ¢4 nhan tham gia cong tic tuyén sinh.

2.2. Cén bd, cdng chirc va vién chirc dugce cir 1am nhiém vu thanh tra, kiém
tra dam béo diéu kién, ti€u chuan sau:

- C6 phim chét chinh tri, dao dirc tdt; ¢6 ¥ thic trdch nhiém, liém khiét,
trung thyrc, cong minh, khéch quan;

- Ném vimg Quy ché tuyén sinh, quy trinh nghiép vu thanh tra, kiém tra va cc
vin ban c6 lién quan,

- Khéng tham gia cong téc thanh tra, kiém tra tuyén sinh khi c6 ngudi than
(con, vg, cl}éng, b0, me, anh, chi, em rudt ciia minh va cia vg hodc chong) du thi
hay xét tuyén vao truong nam 2020;

- Khong tham gia cdng tac thanh tra, kiém tra tuyén sinh khi dang trong thoi

gian bi ky ludt hofic dang trong qu4 trinh xem xét trach nhi¢m lién quan dén tidu
cuc vé thi, tuyén sinh.
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II. NOI DUNG THANH TRA, KIEM TRA
1. béi tugng, thoi gian, dja diém
a) D6i twgng: Hoi ddng tuyén sinh va céc Ban gitp viéc cia Hoi ddng tuyédn
sinh nim 2020.
b) Thai gian: Tir ngdy 02/6/2020 dén ngdy 30/12/2020.
c) Dija diém: Trudng Dai hoc Tén Tréo
2. Noi dung thanh tra, kiém tra thi
2.1. Thanh tra, kiém tra cong tac chudn bj thi

a) Vigc quén m¢t ban hé.nh vin ban chl dao thuc hién nhiém vy cua Hle;u
tnr(’mg, Chu tich héi dong tuyen sinh theo thAm quyén; céng tc tuyén truyén, phd
bién ndi dung quy dinh, quy ché thi.

b) Viéc thanh 13p cac ban thugc an ddng thi va té chirc tip huin cho thanh
phén tham gia céc Ban; viéc thong béo ké hoach thi, lich thi va thoi gian biéu:

- Thim quyén ban hanh quyét dinh thanh 1ap céc Ban, sd lugng, tén goi céc
Ban theo quy dinh;

- Thanh phan, s6 lugng, tiéu chudn va diéu kién ciia Trudng ban, thanh vién
céc Ban thugc Hoi dong thi;

- Viéc huy ddng va t6 chirc tap huén cho cic dbi tugng tham gia cong téc thi;

- Viéc cdng khai cac thong tin tai Hoi ddng thi, diém thi, phong thi.

¢) Viée tiép nhan hd so va thyc hién céc quy dinh dbi véi thi sinh:

- Thoi gian, dja diém va hinh thitc phét, nhan hé so;

- Viéc huéng dan thi sinh hoan thién h so, gidy t hop 1¢, hgp phap xéc nhén
vé két qua hoc tap, dién wu tién, dién mién thi, diém khuyén khich, diém béo huu, thi
sinh tyr do, thdi gian kinh nghiém cong tic va céc didu kién khéc ddi véi thi sinh.

d) Viéc chuén bj co s& vét chét va d& thi phuc vu ky thi:

- S8 Iugng phong thi, diéu kién vé 4nh séng, khoang céch giita cac thi sinh;

- Viéc ngin céch khu vyc thi, phong thi véi khu vuc khéc; viéc niém phong
céc phong khéng sir dung trong khu vuc thi, v6 hiéu héa céc phuong tién thong tin
lién lac khong sir dung, tin hi¢u internet trong khu vy thi;

- Viéc chudn bj kinh phi, vin phong phdm phuc vu ky thi;

- Phuong én phéi hop véi céc don vi ¢6 lign quan t§ chirc ky thi, phuong én
xir Iy sur c6 bét thuong;

- Viéc thuc hién quy dinh vé ra dé thi, in, sao, bdo mat, giao, nhén, vén
chuyén, bao vé dé thi.
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2.2. Thanh tra, kiém tra cdng tde col thi

a) Viéc thye hign trdch nhiém ctia Chi tich Hoi ddng thi, Truéng ban coi thi,
Trudng ban thu ky, vi¢e phéi hgp chi dgo cong thc coi thi gitra cde ban:

- Viéc chi dgo, phan cong nhi¢m vy, phdi hop gitra cée lyc lugng, ké hogch
kidm tra, gidm sét cla Trudng ban coi thi va cc ban c6 lién quan;

- Viée thye hién quy dinh v& sir dung phuong tién thdng tin lién lac, béo céo
nhanh cia Hi dong thi;

- Viée bd trf can b coi thi, cén bd gidm sét va ¢an by c6 lién quan trong
timg budi thi;

- Viée thyc hién quy dinh vé thu dé thi thira;

- Viée xr 1y vi pham d6i v6i can b coi thi, can by 6 lién quan va thi sinh
ctia Ch tich Hi ddng thi, Trudng ban coi thi;

- Viéce kidm tra ctia Chu tich Hoi dong thi, Truéng ban coi thi, céc ban ¢6
lién quan va Héi ddng thi;

- Viée thyc hién kién nghij ctia thanh tra sau mdi budi thi; thyc hién chi dzo
clia chp trén va xir Iy tinh hudng bét thudng xay ra cia Chu tich Hoi dong thi,
Trudng ban coi thi.

b) Viéc thuc hién nhi¢m vu cla cdn b§ coi thi, thu ky, nhitng nguoi ¢ lién
quan va thi sinh:

- Quy trinh thyc hién nhiém vu cia cén b coi thi: Danh s6 béo danh, goi tén va
kidm tra nhan dang thi sinh vao phong thi, ky gidy thi, ky gidy nhap, quy trinh m& dé
thi, niém phong va ban giao d@ thi thira, thu bai thi va xtt Iy thi sinh vi pham quy ché;

- Viéc thyc hién nhiém vu cla thw ky diém thi, can bd gidm sét va lyc luong
¢6 lién quan khac: Giao nhan, bao quan bai thi, d& thi, khu vyc bdo quan dé thi, bai
thi, viéc thuc hién quy dinh vé gi¢ gidc va hiéu 1énh cta diém thi; viéc dim bao ky
luét trong khu vuc thi;

- Viéc thue hién quy dinh vé trich nhiém cua thi sinh trong khu vyc thi, trong
phong thi, viéc mang va sir dung thiét bi quay, chup, ghi 4m vio phong thi ctia thi sinh.

2.3. Thanh tra, ki®m tra cdng tic chim thi
a) Thanh tra, kidm tra cong tic chuin b chdm thi:

- Thanh phén Ban chim thi, sé luong cén bd chdm thi ciia timg ndi dung
chim, thu k¥, chim phiic khao, chdm kiém tra.

- Co s& vat chit va cdc didu kién phuc vu cho cong tac chim thi, khu vuc
chim thi, s6 Iwgng phong chim cho timg ndi dung chim, khu vuc bao quén bai thi;
phwong 4n phan cdng nhiém vu cho c4c thanh vién tham gia chdm thi;
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- T4 chire tip huéin quy ché, huéng din chdm thi va cdc viin ban khéc |
quan cho céc thanh vién Ban chdm thi, Ban thu ky v cde by phin c6 lién quan;

- Viée thye hién quy trinh vé [am phéch, bio m4t ddu phéch, quan ly bai t
(phwong 4n giao, nhfin, luru gitt bai thi gita thu ky chdm, truéng mn chém, cén by |

chdm 1, cén bd chém 2).
'b) Thanh tra, kiém tra trong. khl cham thi:

- Viéc thyc hién chirc tréch nhu;m vy cla Truéng ban cham thl, thu ky
chdm thi, truéng mén chim, c4n b chdm thi, cén by chim kiém tra va cén bd c6
lién quan: Phén cong nhiém vy trong Ban chém thi, thu ky, viéc ph6i hop thyc hién
nhiém vu giita thu ky véi can bd chdm thi v6i truéng mén chim; phéi hop giira céc
Iyc lugng phuc vu, béo vé trong qué trinh chdm thi; phuong 4n xir Iy c4c tinh
huéng bAt thudng; viéc tho luan, théng nhit huéng din chim, dép 4n, bidu diém;
sb lugng bai chdm chung ctia timg mén chim;

- Viéc thyc hién quy trinh giao, nhén bai thi; quy trinh chém 2 vong déc 1ap;
viéc b tri cén bé tai cac phong cham thi; ghi théng tin vio phiéu chim, théng nht
didm bai thi, xir Iy két qué chém thi, xir 1y két qua chim kiém tra; viéc thyc hién
quy trinh chim bai thi tu ludn va bai thi mén néing khiéu.

¢) Viéc thyc hién quy trinh nhap diém.

d) Viéc tb chirc chim phtc khéo:

- Viéc thanh 14p, bao mét danh séch lanh dao va thanh vién Ban chdm phic
khdo theo quy dinh;

- Viéc riit bai, rat phach, danh lai phch, viéc td chirc chim phiic khao theo
quy dinh.

d) Viéc phét hién bai thi ¢6 dau hidu bt thuong dé xit Iy nhu: Trudng hop
thi ho, trdo bai va hanh vi tiéu cuc khac chua phat hién khi coi thi.

e) Viéc thuc hién chi dao ciia Linh dao Héi dong, kién nghj ctia thanh tra,

2.4. Thanh tra, kiém tra viéc chi dao, don dbc, tb chirc thwe hién ciia Hi
dong thi

a) K& hoach, két qua kiém tra ciia Chi tich Hoi dong thi.

b) Hé théng cac biéu mau, bién ban sir dung trong qué trinh chuén bj thi, coi
thi, cham thi.

c) Két qua xir Iy kién nghi cia thanh tra thi, chi dao ctia cAp trén.

d) Viéc giai quyét khiéu nai, giai quyét té cdo ciia Chi tich Hoi dong thi.
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d) Viée luu trit, cdng b, cdng khai két qua thi.

3, N¢i dung thanh tra, kiém tra xét (uyén

3.1. Thanh tra, kiém tra cong téc chufin bj xét tuyén

a) Viéc xay dyng va cong bd dé 4n tuyén sinh:

-béi tugng, diéu kién xét tuyén;

- Phuong thirc xét tuyén;

- Diéu kién dam bao chét lugng du vio;

- Quy trinh xét tuyén, 1¢ phi; co s& vét chét phyc vy xét tuyén.

b) Cac diéu kién dam béo cho cdng tic xét tuyén:

- Viée thanh lap Héi dong tuyen sinh va céc ban c6 lién quan: Thanh phin,
s6 lugng, tiéu chuén cén bd tham gia;

- C4c vin ban cho phép mé nganh do tao clia co quan quén ly nha nudc cd
thAm quyén;

- Viéc ban hanh céc vin ban huéng dén xét tuyén theo thdm quyén;

- Viéc chuén bj co s& vat chét va kinh phi phuc vu cong tdc xét tuyén.

3.2. Thanh tra, ki®m tra cong tic xét tuyén

a) Viéc thuc hién quy dinh vé xét tuyén:

- Thong béo xét tuyén: N§i dung, thdi gian va hinh thic thong béo;

- Viéc tiép nhan, ra soat hd so, cip nhét, cdng bd thdng tin xét tuyén trén cic
phuong tién thong tin dai ching;

- Viéc phat, nhan hd so xét tuyén: Thoi gian phét, nhan hd so, hinh thire thu

nhén, dia diém thu nhén hd so, c4c loai gidy to hop 18, hop phép x4c nhan vé két
qua hoc tép, dién uu tién, khuyén khich, bao luu;

- L& phi xét tuyén.
b) Viéc x4c dinh diém tring tuyén:
- Quy trinh x4c dinh diém tring tuyen viéc thyuc hién quy dinh nhén hé s6

trong xét tuyen abi tuong wu tién, cir tuyen trong tuyen sinh;

- Viéc cong khai két qua xét tuyén, danh s4ch thi sinh tring tuyén;

- Viéc in, giii gidy bdo triing tuyén, triéu tap thi sinh tring tuyén.

3.3. Thanh tra, kiém tra viéc nhip hoc va hd so thi sinh tring tuyén

a) Céc loai gidy t& quy dinh bt budc va gidy t& wu tién trong hd so nhap hoc
cua thi sinh.

b) Viéc xit ly thi sinh nhap hoc mudn.
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¢) Viéc thuc hié¢n kiém tra hd so ca thi sinh triing tuyén.

d) Viéc kiém tra, gidm sat, thyc hién chi dao ctia cdp trén, kién nghj ctia thanh
tra trong cong tac tuyén sinh; viéc giai quyét khiéu nai, té co ciia Hiéu trudng,.

d) Viéc luu trix hd so tuyén sinh,

III. PHUONG PHAP TIEN HANH THANH TRA

1. Phuong phép thu thap thdng tin, tai ligu lién quan dén néi dung thanh tra,

—— kibmtra

2. Phuong phép kiém tra, x4c minh théng tin, tai liéu.

3. Phuong phap phéng vén, trao dbi véi Hoi dén% tuyén sinh va cdc Ban
gitip viéc ciia Hi dong tuyén sinh dé 1am rd nhimg vén dé lién quan dén néi dung
thanh tra, kiém tra.

IV. TO CHUC THY'C HIEN

1. T6 thanh tra, kiém tra

- Xay dung ké hoach thanh tra, kiém tra va phén cng nhiém vu cu thé cho
timg thanh vién t6 thanh tra, kiém tra. T6 chirc thyc hién chuong trinh thanh tra,
kiém tra theo chirc ning, nhiém vu;

- T6 chitc tap huén nghiép vu thanh tra cho c4n bg, cdng chire va vién chirc
dugc diéu dong di 1am nhiém vu thanh tra, kiém tra cong tac tuyén sinh;

- Chuén bj c4c loai vin ban, tai li¢u, bién ban, vin phong pham, bieu mau
tong hgp bao cdo thanh tra, kiém tra vé cong tac tuyén sinh;

- Tham muu cho Higu truéng gidi quyét cac khiéu nai, t6 céo lién quan dén
cong tac tuyeén sinh theo quy dinh ctia phap luét;

- Téng hop bao co két qua thanh tra, kidm tra céng tc tuyén sinh véi Hiéu truéng.

2. Lich trién khai thanh tra, kiém tra

Theo k& hoach ciia Hoi ddng tuyén sinh v céc Ban gilip viéc ciia Hbi dong

tuyén sinh.
Noi nhin: TO TRUONG THANH TRA
- Lanh dao truong;
- HDTS (t/h);
- Luu: TTr-PC. MAA/
-TS Nguyén B4 Piic Lé Thi Thu Ha
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