UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TRAO Péc 1ap - Tw do - Hanh phic
Sb: 866 /QP-PHTTr Tuyén Quang, ngay 22 thang 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ndi quy lam viéc ctia Truong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can cir Ludt Vién chirc ngay 15/11/2010; Ludt sira doi, b6 sung mét sé
diéu cia Ludt Can bj, céng chire va Ludt Vién chirc ngay 22/11/2019;

Can cw Ludt Giao duc dai hoc nam ngay 18/6/2012; Ludt sira doi bo sung
mot sé diéu cia Ludt Gido duc dai hoc nam 19/11/2018;

Can cir Nghi dinh s 99/2019/NP-CP, ngay 30/12/2019 cua Chinh Phui vé
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cua Ludt siza doi, bé sung
mét so diéu cua Ludt gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii
Quy dinh vé tuyén dung, sit dung va qudn 1y vién chirc;, Nghi dinh so
85/2023/NP-CP ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sita doi, bé sung mét sé diéu
ciia Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii quy dinh vé
tuyén dung, sir dung va quan Iy vién chikc;

Can cir Quyét dinh s6 38/2023/0D-UBND ngay 29/12/2023 ciia UBND
tinh Tuyén Quang ban hanh Quy dinh phédn cdp quan 1y t6 chirc b may, vi tri
viéc lam, bién ché, sé lwong nguoi lam viéc, hop dong lao déng, cdn bé, cong
chire, vién chitc, nguoi quan 1y doanh nghiép thudc tham quyén qudn Iy cia Uy
ban nhan dan tinh Tuyén Quang;

Can cit Nghi quyét s6 361/NO-HDTPHTT ngay 29/4/2022 cia Hoi dong
trwong Truong Pai hoc Tan Trao vé viéc ban hanh Quy ché té chirc va hoat
dong cia Trwong Pai hoc Tan Trao; Nghi quyét so 613/NO-HPTPHTT ngay
18/8/2022 ciia Héi dong trwong Truong Pai hoc Tan Trao vé viéc siva doi, bo
sung mot sé néi dung ciia Quy ché t6 chirc va hoat dong ciia Triwong Pai hoc
Tan Trao; Nghi quyét s6 719/NO-HPTPHTT ngay 17/7/2024 cia Héi dong
triwong Truong Pai hoc Tan Trdo vé viéc sira doi, bo sung mét sé diéu ciia Quy
ché t6 chire va hoat dong cua Truong Dai hoc Tan Trao,

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong Truong Pai hoc Tan Trdo.



QUYET PINH:

Picu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Noi quy lam viéc cua Truong
Pai hoc Tan Trao.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé cac
Quyét dinh ban hanh Quy ché 1am viéc trudc day cua Truong Dai hoc Tan Trao.

piéu 3: Ong (Ba) Lanh dao truong, Trudng cac don vi, vién chirc, nguoi
lao ¢ong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
Noi nhdn:
- Chu tich HPT (B/c);
- Lanh dao truong;

- Nhu diéu 3 (t/h);
- Luu: VT, VP.(Sim)

TRUONG
DAIHOC
TAN TRAO



Noi quy lam viéc Truong Pai hoc Tan Trao duoc ap dung d6i voi vién
chtrc, ngudi lao dong cong tac tai Nha trudng va céc to chic, ca nhan dén lién
hé cong tac.

A. POl VOI VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

1. Vién chirc, nguoi lao dong thuc hién nghiém chu truong cua Dang,
chinh sach phap luat ciia Nha nudc va ndi quy, quy ché cia Nha truong; co trach
nhiém hoan thanh céng viéc theo churc trach nhiém vu duoc giao.

2. TOn trong sinh vién, hoc vién, hoc sinh (goi chung la nguoi hoc); xem
ngudi hoc 12 nhan té trung tam cho moi hoat dong cia Nha truong.

3. Thoi gian lam viéc:

- Thtr Hai dén thir Sau

+ B phan hanh chinh (bao gom ca tro 1i khoa): 1am viéc 40 gid/tuan.
Gio lam viéc mua he (tzr 16 thang 4 dén ngay 15 thang 10 hang ndm):
Budi sang tir 7 gid 00 dén 11 gio 30

Budi chiéu tir 13 gid 30 d¢én 17 gid 00

Gio 1am viéc mia déng (tir ngay 16 thang 10 dén ngay 15 thang 4 ndm
tiép theo):

Buoi sang tir 7 gid 30 dén 12 gio 00

Buoi chiéu tir 13 gio 00 dén 16 gio 30

+ Giang vién tai cac khoa: 1am viéc theo ché d¢ va dinh mtc quy dinh, thyc
hién nhiém vu khac theo su phan cdng cua Lanh dao khoa, Lanh dao truong.

- Thir Bay va Chu nhat lam viéc theo dac thu cong viéc cua tung don vi.

- Truéc 16 gio 00 thir 6 hang tuan, Lanh dao don vi phai béo céo lich
cong tac tuan tiép theo cua don vi dén Lanh dao truong.

4. Céc bo phan dam bao thoi gian 1am viéc dung quy dinh, nam viing noi
dung cong viéc, giai quyét cong viéc dung tham quyeén, ding thoi han duoc giao,
dam bao chat lwong va tuan tha quy trinh xu ly cdng viéc.



5. Trong gio lam viéc khong tu tap ndi chuyén, lam viéc riéng; khi Ién
16p, hoi hop phai dé dién thoai & ché d6 im lang; khong duoc tu y roi vi tri cong
tac khi chua dugc sy déng y cua ngudi c6 tham quyén, trudng hop thuc hién
nhiém vu co6 tinh dac thu thi tudn tha thoi gian theo quy dinh riéng; nghi lam
phai xin phép Lanh dao don vi hoac Lanh dao truong.

6. Thai d6 1am viéc phai tan tuy, trung thuc, khiém ton, lich sy, than thién;
tén trong, hop tac véi ddong nghiép, ngudi hoc, ddng thoi phai cé trach nhiém hd
tro ddng nghiép va cong dong; khong duoc gay phién ha, sach nhidu ngudi hoc
va ngudi dén lién hé cong tac.

7. Trang phuc gon gang, lich su, deo thé khi lam viéc; gitr gin va bao vé
moi truong chung; dam bao an toan lao dong, phong chay chira chay trong qua
trinh thuc hién nhiém vu duoc giao.

8. Khong dugc mang chat nd, chat dé chéay, hda chat doc hai dén noi 1am
viéc; khdng hat thude 1a va sir dung céc chat kich thich, chat c6 cén trong gio
lam viéc; nghiém cdm luu hanh, tuyén truyén van héa pham doi truy, co bac,
tang trir vii khi dudi moi hinh thic.

9. C6 trach nhiém bao vé tai san cong, thuc hanh tiét kiém, khéng sir dung
tai san cdng vao muc dich ca nhan; dé xe ding noi quy dinh; kiém tra toan bo
cac thiét bi, tat dién va khod cira phong trudc khi ra vé; bo phan bao vé cé trach
nhiém Kiém tra, giam sat, dén déc thuc hién noi quy trong khubn vién Nha
truong, hudng dan khach dén lién hé cong tac véi thai dé niém né, lich su.

10. Vién chuc thuc hién cac hoat dong kinh doanh, hop tac... véi danh
nghia Truong Pai hoc Tan Trao vi muc dich doanh thu, lgi nhuan hoac tham gia
giang day vdéi cac don vi khac ngoai Truong thi phai xin phép va dugc Hiéu
truong ddng y bang van ban, trir trudng hop duoc phép luat quy dinh.

B. POI VOI CAC TO CHUC, CA NHAN DEN LIEN HE CONG TAC

1. Céc t6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac phai thuc hién theo quy dinh
vé né nép, thoi gian lam viéc cia Truong Pai hoc Tan Trao.

2. Xuat trinh giay gi6i thiéu cta don vi cir di cong tac hoac gidy to co lién
quan khi dén truong lién hé cong téc.

3. Lién hé truc tiép voi bao vé hoic Van phong dé duoc hudng dan cu thé
khi dén lién hé cong tac.
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