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Phin I: GIOI THIEU CHUNG

1. Muc dich

- Théng nhét chung vé mau biéu, danh muc hd so, nhim tao ra sy théng nhét toan
truong trong cong thanh toan chi thuong xuyén va khong thuong xuyén.

- La cin cir dé quan 1y, kiém soat va xét duyét hd so thanh toan.

- Tao su chu dong, giam ap luc va tiét kiém thoi gian cho nguoi di thanh toan.

2. Pham vi va ddi twong ap dung

2.1 Pham vi

Quy dinh quy trinh thu tuc thanh toan chi thuong xuyén va khong thuong xuyén tai
Truong Pai hoc Tan Trao.

2.2. Péi twong dp dung

Cac don vi; ca nhan bén ngoai ¢6 giao dich vai Truong Pai hoc Tan Trao, cac don vi
truc thudc; can bg giang vién cua Nha truong dugc giao nhiém vu c¢6 hoat dong stir dung
kinh phi qua phong Ké hoach - Tai vu phai tuan thi cic quy dinh ban hanh trong Quy
trinh nay.

3. Tai li¢u tham khao

- Luat ngan sach nha nudc sb6 83/2015/QH13 ngay 25 thang 6 nim 2015 cua Qudc
hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam;

- Luat Ké toan s6 88/2015/QH115 ngay 20 thang 11 nam 2015 cia Quéc hoi nudce
Cong hoa Xa hdi Chu nghia Viét Nam;

- Nghi dinh s 11/2020/ND-CP ngay 20 thang 01 nim 2020 ciia Chinh Phu quy dinh
vé thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Kho Bac nha nudc;

- Thong tu s6 24/2024/TT-BTC ngay 17 thang 4 nam 2024 cua Bo Tai chinh hudng
din ché do ké toan don vi hanh chinh sy nghi¢p;

- Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP ngay 19 thang 10 nam 2020 cta Chinh phu quy dinh
vé hoa don, chung tir;

- Vin ban hop nhat s6 21/VBHN-BTC ngay 19/02/2019 cia Bo Tai chinh quy dinh
quén 1y thu, chi bang tién mit qua Kho bac Nha nudc;

- Thong tu sd 06/2024/TT-BKHDT, ngay 26/4/2024 cia Bo Ké hoach va Pau tu vé
hudng dan viéc cung cap, dang tai thong tin vé lya chon nha thiu va mau hd so dau thau trén
hé thong mang dau thau qudc gia;

- Nghi dinh s 60/2021/ND-CP ngay 21/06/2021 ctua Chinh phu quy dinh co ché tur
chu tai chinh cta don vi su nghiép cong lap;

Cung hé théng cac van ban hudng dan hién hanh cia tinh va cac Bo, Ban, Nganh.

4. Tir viét tit

- ND: Nghi dinh - HT: Hi¢u trudng

- CP: Chinh Phu - LCNT: Lua chon nha thau

- KHTV: Phong K¢é hoach - Tai vu. - QLKH&HTQT: Phong Quan 1y khoa
- QLSV: Phong Quan Iy sinh vién hoc va Hop tac quc té

- CN, BV SDKP: Ca nhan, don vi st
dung kinh phi.



Phin II: CAC QUY PINH THANH TOAN

| - QUY PINH CHUNG

1. Moi khoan thanh toan theo tirng noi dung chi déu phai tuan thi cac quy dinh tai
Quy trinh thanh toan nay.

2. Céc khoan mua sdm hang hoa, dich vy, stra chita phai c6 hdéa don tai chinh, trir cac
khoan mua hang cua ho ca thé khong kinh doanh. Hoa don tai chinh phai ghi ddy du cac
ndi dung. Nghiém cam cac truong hop tach nho 1 khoan thanh toan.

3. Ngay thang trén cac hd so, tai liéu, chimg tir ké toan duoc ghi logic theo trinh tu
thuc hién cong vigc.

4. Thoi diém 1ap héa don ddi véi mua ban hang hoa 1a thoi diém chuyén giao
quyén so hitu hodc quyén sitr dung hang hoa cho ngudi mua, khong phan biét da thu dugc
tién hay chua thu dugc tién. Khi cung cap dich vu, thoi diém dé 1ap hoa don xac dinh boi
viéc hoan thanh qua trinh cung tng, khong phu thudc vao viéc da nhan dugc thanh toan
hay chua (theo Diéu 9, Nghi dinh s6 123/2020/ND-CP, ngay 19/10/2020).

5. Tat ca cac truong hop mua sim bang hién vat déu phai c6 xac nhan ctua Phong
KHTV va Van phong ngay sau khi mua hang.

6. Poi v6i cac khoan thanh toan thué ngoai chi tra tién cong, tién lwong cho ca nhan
ngoai truong (khong phai 1a giang vién, vién chuc, nguot lao dong cua truong) tir 2 tri¢u
dong trd 18n/01 1an phat sinh thu nhap phai thuc hién khau trir thué TNCN ca nhan (theo
Diém i, Khoan 1 Piéu 25 ctia Thong tu 111/2013/TT-BTC ngay 15/8/2013 cia BO trudng
B¢ Tai chinh).

7. Quy dinh vé diéu kién thanh toan va tam ung

7.1 Diéu kién thanh todn

- Tt ca cac khoan chi, noi dung chi cho cac hoat dong phai nam trong ké hoach
cong viéc theo du toan NS trudng giao cho don vi hang nim va c6 ké hoach thyc hién
duoc 1anh dao truong phé duyét trude khi tién hanh. Du todn phai duoc lap theo cac dinh
murc quy dinh trong Quy ché chi tiéu nodi bo cua trudng va cac dinh muc theo tiéu chuan
va ché d6 quy dinh cua Nha nuéc trinh 1anh dao trudng phé duyét trude khi thuc hién.
Trir mot s6 truong hop dic biét do Thii truong quyét dinh.

7.2 Diéu kién tam ung

- C6 ké hoach va duy tru kinh phi dugc duyét. Pon vi, ca nhan chi dugc tam tng
tiép khi di thanh toan hét khoan tam ung trude. Tror mot ) truong hop dac biét do Thu
truong quyét dinh.



- Ngudi tam tng phai co trach nhiém tap hop hd so, ching tir dé thanh toan tam
g voi phong KHTV sau 15 ngay ké tir ngay ké hoach cong viéc dugc giao hoan thanh.
Néu qua thoi han (30 ngay) khong thuc hién thanh toan tam tmg Nha trudng s& thuc hién
trr vao luong hang thang.

- D6i v6i nhitng khoan kinh phi cua dé tai ma kinh phi chuyén vé tai khoan cua
truong, chi thuc hién tam tng hodc thanh toan khi tién da dwgc chuyén vé tai khoan cua
truong.

8. Quy dinh vé chtng tir ké toan

8.1 Ldp chung tur

- Moi hoat dong c6 sir dung kinh phi déu phai lap chimg tir ké toan va duogc lap
mot 1an cho mot nghiép vu tai chinh phat sinh.

- Noi dung chtng tir phai 16 rang, trung thuc véi noi dung nghiép vu kinh té, tai
chinh phat sinh.

- Chit viét phai 10 rang, khong téy x04, khong viét hai mau muc, hai loai chir khac
nhau. Chir ky nhan tién khong dugc dung but myc den va myuc do hoac dAu khéc sin chit
ky.

- S tién bang chit va bang so trén ching tir phai khop nhau.

- Puogc 1ap day du s lién quy dinh, 1ap mét 1an cho tat ca cac lién theo cting mot
ndi dung bang may tinh.

8.2. Quy dinh trdch nhiém ky chitng tir ké todn

- Moi chimg tir ké toan phai co du chir ky theo chitc danh quy dinh trén ching tir
m&i ¢o gia tri thuc hién. Tat ca cac chit ky trén ching tir ké toan khong duoc dung but
muc den va muc d6 hodc diu khic san chit ky.

- Nguoi 1ap ching tir thanh toan phai ghi r6 ho tén dudi chit ky nguoi lap ching
tur.

- Nguoi ky xac nhan bo phan phai chiu trach nhiém vé tinh xac thuc ctia ndi dung
hoat dong chi, khdi luong cong viéc va thanh phan tham gia theo dung quy dinh.

- K& toan truong phai phai thuc hién ding nhiém vy, trach nhiém va quyén quy
dinh cho ké toan trudng.

- Thu truéng don vi chiu trach nhiém vé chu truong chi ciia Truong.



I1. QUY PINH THANH TOAN

1. Quy trinh 14p ho so ban diu va tam ing

M ta chi tiét cac bude

Trdach nhiém Tién trinh " Ghi chd
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Pon vi, ca nhan A 1A A Lap cac hff) so nhu tién
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3. Thii tuc thanh toan va miu ching tir ké toan

NOI TIEN ; " MO TA CHI TIET CAC BUGC MAU THUC
STT DUNG TRINH | RACH NHIEM THU'C HIEN HIEN
Ci‘;an Don vi SDKP | Bang cham cong CO1 - HD
Tidn "flh}rc Phong KHTV {Jap bang ];?n%l hAop thanh toan tién
. lwong, ién ucfng va bao hiém
p{lll cap, PheA Phong KHTV Klerp tra va trinh thu truong don
tien cong | duy¢ct vi ky duyét
tﬁjg Phong KHTV | Thanh todn/ Thanh todn tam (mg
Chi lam
thém gio,
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kiém
nhiém
Gidy bao lam thém gior (Truong
hop cong viéc dot xudt)
Chuin CN, Pon vi Béng chdm cong lam thém gio
. bi SDKP .
Chi tién Bang thanh todn tién lam thém gio
2.1 | lam thém
gio Dé nghi thanh toan
Ph(i Phong KHTV K}ﬁ:t}q tra va trinh thu trudng don
duyét vi ky duyét
tlffli[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
Chuan | CN,Ponvi | Quyétdinh huong ché do kiém
bi SDKP; VP nhiém
Danh sach chi tién can bo huong
. Lk Thuc CN,Donvi | ché do kiém nhiém
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dinh

Trinh Hiéu trudng duyét danh
sach chi tién sinh vién duogc
huong ché do




Dé nghi thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV K'1e1}1 tra va trinh tha truong don
duyét vi ky duyét
,[I;SZ Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
Chi khen
thwong
4 va thu
nhap
tang
thém
o Chuén Vian phong Xép loai thi dua cua cac don vi
Chi thi bi ’ ’
dua ?khen Thuc Vin phon Danh sach chi tién khen thuéng,
thuong hién PIONE |\ am s tai khoan
4L | hang Phé Kié A trinh thi truong d
théngva | PNE | prong cryry | Kiém tra va trinh thi trudmg don
thu nhap u}fet Vi Ky duyet
tang them tlﬁjé Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
Chuan < \ Quyét dinh cua Hiéu truong vé
i bi Vén phong viéc khen thudng tap thé/ca nhan
Chi khen
fh,“’d”?g Vi | Thuc Vin phon Danh sach chi tién khen thuong,
4o |cOthanh | pigy PRORE 1 kem s6 tai khoan
| tich trong Phe Kid S trinh thi truéne d
cde hoat (i Phong KHTV }ir}l(‘;ra Ya trinh thu truong don
dong duyét vi ky duyét
tlrii Phong KHTV | Thanh to4n/ Thanh toan tam ang
Chuan | Vinphong, | Quyétdinh, cha truong viée chi
bi Pon vi SDKP | phdc loi
Chi. pPUC Danh sach chi ,tién can by huong
loi tap Thuc Vin phong, | ché do (kém sé tai khodn)
g | the(Cac | hign | PonviSDKP | [ , N
ngdy lé Dé nghi thanh toan Mau 01
tet, ky Phé Kiém tra va trinh thu truong d
o X g don
niém) duyét Phong KHTV vi ky duyét
tlrii(t: Phong KHTV | Thanh ton/ Thanh todn tam ¢mg
Chi dich Quyét dinh, chi truong viéc phat
vu cong , sinh chi phi
cf)ng Chuan CN, Pon Vi — ; o o
A (Th anh bi SDKP Du’tru kinh phi (trtr tién dién,
toan tién nwoc) . —
dién, Hop dong kinh té (n€u co)
nuge, Thuc CN, Ponvi | Nhat trinh xe 6 t6, may phat (ddi
nhién hién SDKP v6i nhién ligu)




lieu, vé

Hoéa don, cac loai vé

sinh moi Bién ban nghiém thu khéi lugng
f%f{”g’ hoan thanh va thanh 1y hop dong
ac) (néu co)
Bang xac dinh gia tri khdi luong x
cong viéc hoan thanh Mau 10 (08)
Céc gidy to khac
Dé nghi thanh toan Mau 01
PheA Phong KHTV Klerp tra va trinh thu treong don
duyét vi ky duyét
tlrfjf: Phong KHTV | Thanh ton/ Thanh todn tam tmg
Chi vat
tw, cong
7 | cudung
cu van
phong
71 C:hl mua
sam
Vin ban d& nghi cung cip bao gia Mau 11
Chud CN. Ponvi 01 bao gia
;an SDKP K& hoach, du tri kinh phi (néu
can)
Hop dong kinh té
Bién ban giao nhén hang hoa Mau 08
Gia tri Bién ban giao nhén tai san (truong My 08
mua sam hop mua sam TSCD)
nho hon Thuc CN, Ponvi | Hoadon
20 trigu hién SDKP Théng béo tai khoan thanh toan
dong ctia don vj ban (truong hop khong Mau 06
lap hop dong kinh té)
Pé nghi thanh toan Mau 01
PhEE Phong KHTV Klel’}’l tra va trinh thu truong don
duyét vi Ky duyét
tlﬁj;[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
Ké hoach (gidy d& nghi) duoc
duyét
Vin ban d& nghi cung cip bao gia Mau 11
Gia tri 03 bao gia canh tranh
;’qugofam Chuén CN, Pon vi Bién ban xét chon nha cung cép Mau 07
dueGi 50 b SDKP K& hoach, du tri kinh phi
triéu dong T(‘; trinh phé duyét don vi trung
thau
Quyet dinh lya chon don vi cung Miu 12

cap




Hop dong kinh té

Tam Gng kinh phi (Néu can: Gia
tri tam ung khong qua 50%)

Thuc
hién

CN, bon vi
SDKP

Bién ban giao nhén hang hoa

Mau 08

Bién ban giao nhén tai san (trudng
hop mua sam TSCD)

Mau 08

Bién ban nghiém thu va thanh ly
hop dong

Hoa don

Dé nghj thanh toan

Mau 01

Phé
duyét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh thu truéng don
vi ky duyét

Két
thuc

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam Gng

Gia tri
mua sam
tir 50 triéu
dong dén
duoi 100

triéu dong

Chuan
bi

CN, bon vi
SDKP

Ké hoach( gidy d& nghi) duoc
duyét

Vin ban dé nghi cung cip béo gia

Mau 11

03 béo gia canh tranh

T6 tham dinh
gia

Quyét dinh thanh lap t6 tham dinh

Bién ban xét chon nha thau cung
cap

Mau 07

T& trinh phé duyét gia goi thau

Quyét dinh phé duyét gia

Bao c4o tham dinh ké hoach
LCNT

T& trinh K& hoach LCNT

Quyét dinh phé duyét K& hoach
lua chon nha thau

Ding tai 1én hé thong d4u thau
quoc gia

Bién ban thuong thao Hop dong

T& trinh phé duyét két qua LCNT

Quyét dinh phé duyét két qua
LCNT

Ding tai 1én hé thong d4u thau
quoc gia

CN, Don vi
SDKP

Du tru kinh phi

Hop dong kinh té

Tam tng kinh phi (Néu can: Gia
tri tam ung khong qua 50%)




Bién ban giao nhan hang hoa

Mau 08

Hoa don

Bién ban nghiém thu va thanh Iy
hop dong

Thuc CN, Ponvi | Bién ban thanh 1y hop dong
hi¢n SDKP ; ic di i4 tri khoi x
s Bflng xdc dm‘h gia tri khoi luong Mau 10 (08)
cong viéc hoan thanh
Bién ban giao nhén tai san (truong x
hop mua sim TSCD) Mau 08
Dé nghj thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV I('ler}l tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlﬁjé Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam tng
Chuin Lap danh sach chi tién cho cac
bi Don vi SDKP | Giang vién (kem STK), don vi
) : duoc nhan khoan VPP
Khoan T
S | vin hig; Phong KHTV | Kiém tra
' hon “ .
P h (fmg Phé Phona KHTV Kiém tra va trinh thu truéng don
P duyét g vi ky duyét
tlﬁjz Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam g
Chi
thong tin,
8 | tuyén
truyen,
lién lac
Cudéc Chuan Vin ohon Hoa don, bang ké chi tiét cudc
di¢n bi PHORE | phat sinh
thoai, Thue : N
buu hién Van phong Dé nghi thanh toan Mau 01
8.1 ;:::;21’ Phé Phong KHTV Kiém tra va trinh thu trudong don
hinh cap, duyét vi ky duyét
internet, Két .
thu vign thiic Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam Gng
dién ti.
Tuyén
truyén,
qudng
cdo, an
pham
8.2 | truyén
théng,
sach bao
tap chi
thw vién,

phim dnh




Pon dé nghi

01 béo gia

Chuén CN, bon vi X U ;%
bi SDKP Kxe hoach, dy tru kinh phi (néu
can)
Hop ddng kinh t& (néu can)
Bién ban giao nhan hang héa Mau 08
Gid m’J P‘hle’u nha:lp sach V:ao thu vién (n€u Miu 09
mua sam 1a sach bao tap chi...)
gza h?n Thuc CN,Ponvi |Hoadon
e hién SDKP Théng béo tai khoan thanh toan )
ong ctia don vi ban (truong hop khong | Mau 06
1ap hop dong kinh t&)
Dé nghj thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV K.1er}1 tra va trinh thu trudng don
duyét vi ky duyét
tlrfj;[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
CN, Ponvi | Kéhoach( gidy dé nghi) duoc
SDKP duyét
Vin ban dé nghi cung cap béo gia Mau 11
CN, Pon vi .,
03 bao gia canh tranh
2 SDKP
Chuan Bién ban xét chon don vi
bi ién ban xét chon don vi cung Miu 07
cap
CN, bon vi i ,
SDKP Du tru kinh phi
Gia tri CN, Pon vi Tam Ung kinh phi (Gié tri tam
mua sam SDKP ung khong qua 50%)
Z‘f 2 9'5 , Hop dong kinh té
uol I
a2 Nghiém thu khoi lugng cong viée x
riéu dong ' hoan thanh Mau 10 (08)
Thuc CN, bon vi Phiéu nhap sach vao thu vién (nd
hid SDKP iu nhap sach vao thu vién (nu x
en la sach bao tap chi...) Mau 09
Hoéa don
Pé nghi thanh toan Mau 01
Ph(é Phong KHTV K'Ien’n tra va trinh tha truong don
duyét vi ky duyét
et | Phong KHTV | Thanh toén/ Thanh todn tam g
Gid 1ri Ee k}i)ach( gidy dé nghi) duoc
mua sam i CN, bon vi uye
fir 50 trigu | Chuéan SDKP Vin ban dé nghi cung cip béo gia Mau 11
dong dén bi e
duci 100 03 bao gia canh tranh
triéu dong CN,Ponvi | Quyét dinh thanh lap t6 tham dinh




SDKP

Bién ban xét chon nha thau cung
cap

Mau 07

T& trinh phé duyét gia goi thau

Quyét dinh phé duyét gia

B4o c4o thim dinh ké hoach
LCNT

T trinh ké hoach LCNT

Quyét ‘dinh PD K& hoach lya chon
nha thau

Ding tai 1én hé théng déu thau
quoc gia

Bién ban thuong thao Hop dong

T& trinh phé duyét két qua LCNT

Quyét dinh phé duyét két qua
LCNT

Ping tai 1én hé théng dau thau
quoc gia

CN, bon vi
SDKP

Du tru kinh phi

Hop dong kinh té

Tam tng kinh phi (Néu can: Gia
tri tam ung khong qua 50%)

Thuc
hién

CN, bon vi
SDKP

Bién ban giao nhan hang hoa

Hoa don

Bién ban nghiém thu va thanh ly
hop dong

Bién ban thanh 1y hop dong

Béng xac dinh gia tri khdi lugng
cong viéc hoan thanh

Phiéu nhap sach vao thu vién (néu
la sach bao tap chi...)

Dé nghi thanh toan

Mau 01

Phé
duyét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh thu truong don
vi ky duyét

Két
thuc

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam ung

8.3

Khoan
chi dién
thoai

Chuan
bi

Phong KHTV

Danh sach can by dugc hudng
khoan dién thoai

Thuc
hién

Phong KHTV

Kiém tra

Phé
duyeét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh thu truong don
vi ky duyét

Két
thuc

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam ung

Chi té
chwrc Hoi




thio, Hpi
nghi, Tap
hudn

9.1

Hpi thio

Chuéan
bi

CN, bon vi
SDKP

K& hoach t6 chirc, danh sach dai
biéu dugc moi tham du.

Duy tru kinh phi

Tam Gng kinh phi (néu can)

Thuc
hién

CN, bon vi
SDKP

Céc khoan phai mua sam phuc vu
hoi thao (thuc hi¢n nhu muc
7.Chi mua vat tw vin phong)

Danh sach chi tién cho ngudi
tham du (cdn bo ngoai Truong
duwoc phép chi tién mat, can bo
bién ché ciia Truong thi chuyén
khoan thanh todn ché dj)

Bai bao cao (n€u chi ché do cho
bao cdo vién, bdo cdo dat hang)

Danh sach chi tién

Mau 14

Bang cham cong

Mau 13

Danh sach cap phat (néu c6 phat
tai liéu, van phong pham)

Mau 15

Pé nghi thanh toan

Mau 01

Phé
duyét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh tha truéng don
vi ky duyét

Két
thuc

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam Gng

9.2

Hoi nghi

Chuén
bi

CN, bon vi
SDKP

K& hoach t6 chirc, danh sach dai
biéu dugc moi tham du.

Du tru kinh phi

Tam Gng kinh phi (néu can)

Thuc
hién

CN, bon vi
SDKP

Céc khoan phai mua sdm phuc vu
hoi nghi (thyc hién nhu muc
7.Chi mua vat tw van phong)

Danh sach cap phat (néu c6 phat
tai liéu, van phong pham)

Mau 15

Danh sach chi tién cho giang vién,
bao cao vién

Danh sach chi tién

Mau 14

Bang cham cong

Mau 13

Danh sach cap phat (nﬁu c6 phat
tai liéu, van phong pham)

Mau 15

Dé nghi thanh toan

Mau 01

Phé
duyét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh thu truong don
vi ky duyét




Két

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam ung

thac
Chu CN.D ) K& hoach t6 chirc
uan , Pon vi e ;
bi SDKP Dy tru kmb phi
Tam tng kinh phi
Danh sach chi tién cho giang vién,
bao cao vién
Danh séch chi tién Mau 14
Bang chim cong Mau 13
. Thuc CN, Ponvi | Céac khoan phai mua sim phuc vu
9.3 | Tap huan hién SDKP hoi nghi (thyc hién nhu muc
7.Chi mua vit tw van phong)
I?gn.ll saclvl cap Phat (nfu cO phat Miu 15
tai liéu, van phong pham)
Dé nghi thanh toan Mau 01
PheA Phong KHTV K}el’fl tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlﬁjz Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
10 Copg tac
phi
Quyét dinh ctia HT vé viéc cir can
i bd di cong tac
Chuan CN, bon vi A e oa s - \
bi SDKP Giay di duong (LH van phong)
Du tru kinh phi
Pé nghi tam tng (néu can)
Bang ké thanh toan cong tac phi Mau 16
Khoan . TR c e
. A Bang ke ho trg xang (doi1 voi CB
10.1 | chicodng Th CN. P . PR PR \
tac phi e N, Ponvi | di cong tic bang xe c4 nhan), kem Miu 17
hién SDKP minh chiing gia xang va chiéu dai
quang duong.
Dé nghi thanh toan Mau 01
PhEE Phong KHTV K'lel’}’l tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlrfjf: Phong KHTV | Thanh ton/ Thanh toén tam tmg
Quyét dinh cta HT veé viéc cir can
Chud CN. Pon vi b di cong tac
uan , Don vi N ;
bi SDKP Dy tru klnb phi o
10 Chi theo Tam ung kinh phi (néu can)
thuc te Giéy di duong (LH vin phong)
Thye CN. Pon vi Hloa‘ don thuc? phong ngu, hoé don
hidn SDKP vé tau xe, may bay, Vé phuong

tién




Bang ké thanh todn cong tac phi Mau 16
Dé nghj thanh toan Mau 01
PheA Phong KHTV Klerp tra va trinh thu treong don
duyét vi ky duyét
tlﬁli[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam tng
11 Chlrthue
muén
CN,Ponvj |DPon dénghi
SDKP 01 dén 03 bao gia canh tranh
To thapll dinh B}?n ba}n ‘Eham dinh gia (tir 20 Miu 07
Chudn gia triéu trd 1én)
b Té thim dinh | Quyét dinh lua chon don vi thuc
’ gia hién (tir 20 trigu tré 1€n)
CNLD ) Du tru kinh phi
. . , DO V1 Tam tng kinh phi (néu can)
Chi thué SDKP ey
Hop dong kinh té
111 phuwong Ton
| tién vdn oa don
chuyén Bién ban nghiém thu va thanh ly
Thuc | CN,DPonvi |hopdong
hién SDKP 2 sc di i4 tri khoi x
s Bflng xdc d;n‘h gia tri khoi lugng Mau 10 (08)
cong viéc hoan thanh
Pé nghi thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV K.1er}1 tra va trinh thu trudng don
duyét vi ky duyét
tlﬁjz Phong KHTV | Thanh ton/ Thanh todn tam tmg
. .| Ké hoach giang day
Chudn | CN, Bonvi g 1 48 nghi moi thinh gian
bi SDKP | ORSL MEINAL T BN
Chi tién op ong thinh giang ;
thué Phiéu bdo giang Mau 18
gidng Thyc CN,DPonvi | Bién ban nghiém thu va thanh ly
11.2 | vién thinh | hién SDKP hop dong
stans, Dé nghi thanh toan Mau 01
chuyen Phé Kiém tra va trinh thu truong don
ia C :
g duyét Phong KHTV vi ky duyét
tlrfjf: Phong KHTV | Thanh to4n/ Thanh toan tam ang
Can bo di hop chuén bi ho so
thanh todn gobm cac chung tur, tai
P ) li¢u lién quan:
Thuéddo | a0 | Canboduge [z s o ,
11.3 | tao lai . ) e Giay dé€ nghi thanh toan
YA bi cu di hoc
cdn by Hoa don hoc phi
Lich hoc tap

Pon xin hd tro (duoc duyét)




Quyét dinh chi hd trg

Cac tai liu lién quan khac: Quyét
dinh ctr di hoc; Giay bao nhap
hoc; Thong bao thu hoc phi.

Thuc Can bd duogc Chuyén hd so thanh toan vé
hién cu di hoc phong KH-TV
Ph(i Phong KHTV I('ler}l tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlﬁjf: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh todn tam ¢mg
Pon d& nghi (d6i v6i cong viec
chua c6 chu truong)
Du tru kinh phi
CCCD cua nguoi dugce giao
khoan (ban photo)
. Chuan CN, Ponvi | Bang cép, chimg chi chimg minh
Thué . y \ A .
) bi SDKP nang luc cua ngudi nhan khoan
muwon Ao e al K \ <
N (doi voi mot so truong hop dac
nhan i
N biét)
11.4 | €ong lao .
dong theo Hop dong giao khoan cong viéc,
hinh thivrc san pham
giao Dé nghi tam ung (néu can)
khoan . T
céne viée Hoéa don, blen lai, bién lai thué
ain phdm | Thue | CN,Ponvi | TNCN (néu co)
hién SDKP Nghiém thu va Thanh 1y hop dong
Dé nghi thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV K.1en’r1 tra va trinh tha truong don
duyét vi ky duyét
tlrfjf: Phong KHTV | Thanh ton/ Thanh todn tam tmg
Pon dé nghi
Chun CN., Pon vi 01-03 béo gia canh tranh
bi SDKP Dy tru kinh phi
Chi thué Dé nghi tam tng (néu can)
mu‘(,f’n Hop ddng kinh té (néu can)
khac Hoa don tai chinh
12 (Thué T . . ;
trang Bién ban nghiém thu va thanh ly
phuc, Thuc CN, bonvi | hop dong (n€u can)
thiét bi) hién SDKP Béang xac dinh gia tri khéi luong Mau 10 (08)
cong viéc hoan thanh
Dé nghi thanh toan Mau 01
Phé Phong KHTV Kiém tra va trinh tha truéng don

duyét

vi ky duyét




Két

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam Gng

thic
Quyét dinh cua UBND, QD cua
. i Truong PHTT va cac giay to lién
Chuan CN, bon vi
: quan
bi SDKP — -
Du tru kinh phi
Dé nghi tam tmg (néu can)
V¢é may bay, vé phuong tién khac
Chi doan Hoéa d ¢ may b h ti¢
12 . The CN,Ponvi | r?;;; on vé may bay, phuong tién
hién SDKP B A e 0
ang ké thanh toan cac khoan x
khoan theo ché do Mau 19
Dé nghi thanh toan Mau 01
PheA Phong KHTV K}el’fl tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlﬁj;[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam g
Quyét dinh cia UBND, céc van
ban khac c6 lién quan
Ké hoach dén tiép khach
2 .| Du tru kinh phi
Chuan CN, bon vi Dé nehi tam ¢ FO
bi SDKP ¢ nghi tam Ung (néu can)
Céc khoan phai mua sam phuc vu
Chi dos doan vao (thuc hién nhu muc
13 1 coan 7.Chi mua vt tu van phong)
vao
- ON Doy | Hoadon tiép khach (moi com)
uc , Pon vi : Y : %
hién SDKP Be}ng kc? tiép khach Malu 21
Dé nghi thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV K.1en’r1 tra va trinh tha truong don
duyét vi ky duyét
tlrfjf: Phong KHTV | Thanh ton/ Thanh toén tam tmg
Chi swra
chira tai
san phuc
vu cong
tac
chuyén
14 | mén va
duy tu
bao
dudong
cac cbng
trinh co

s ha




Gidy d& nghj sira chira duoc duyét

Bién ban kiém tra hién trang tai
san

. CN, Pon vi Dé nghi cung cép bao gia Mau 11
Clﬁan SDKP; Van | 01-03 béo gia canh tranh
' phong Du tru kinh phi
Tam Gng kinh phi (néu can)
Hop dong kinh té
Gid tri Héa don tai chinh
stra chira Bién ban nghiém thu va ban giao
14 | dwoi 20 | tai san
trigu Thue | <o POMVE Faistan nghiém thu va thanh Iy
dong. hien | SPREVan 1o téng
| Phong Bang xéc dinh gié trj khoi luon
(:(A)ngg viéc hbéng‘thénﬁ e Mau 10 (08)
Pé nghi thanh toan Mau 01
Ph(i Phong KHTV K.iér}q tra Ye‘l trinh thu trudng don
duyét vi ky duyét
tﬁi Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ting
Gidy dé nghi stra chita dugc duyét
Bién ban kiém tra hién trang tai
san
Dé nghi cung cap béo gia Mau 11
03 bao gia canh tranh
Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh
er . . gia
oam Chuin ggK};"{l]:é Bién ban xét chon don vi cung i 07
tr20 bi ohong p_
14 | trigu dén Dutrakinhphi
dwoi 50 Tam Ung kinh phi (néu can)
triéu To trinh phé duyét don vi triing
dong thau
Quyét dinh Iira chon don vi
Hop dong kinh té
CN, Ponvji | Hobadonkinh té
LT;S SDKP; Van | Bién ban nghiém thu va ban giao

phong

tai san




Bién ban nghiém thu va thanh ly
hop dong

Bang xac dinh gia tri khéi lwong
cong viéc hoan thanh

Mau 10 (08)

Dé nghi thanh toan

Mau 01

Phé
duyét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh thu truong don
vi ky duyét

Két
thuc

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam ung

14

Gia tri
stra chira
tir 50
triéu dén
duwoi 100
triéu
dong

Chuin
bi

CN, bon vi
SDKP; Van
phong

Gidy d& nghj sira chira duoc duyét

Bién ban kiém tra hi¢n trang tai
san

Dé nghi cung cép bdo gia

Mau 11

03 béo gia canh tranh

T6 tham dinh

Quyét dinh thanh 1ap t6 tham dinh
gia

Bién ban xét chon don vi cung
cap

Mau 07

T& trinh phé duyét gia goi thau

Quyét dinh phé duyét gia

Bao c4o tham dinh ké hoach
LCNT

T& trinh K& hoach LCNT

Quyét dinh pheé duyét Ké hoach
lvra chon nha thau

Ding tai 1én hé thong d4u thau
quoc gia

Bién ban thuong thao Hop dong

To trinh phé duyét két qua LCNT

Quyét dinh phé duyét két qua
LCNT

Ding tai 1én hé théng dau thau
quoc gia

CN, bon vi
SDKP; Van
phong

Du tru kinh phi

Tam ung kinh phi (néu can)

Hop dong kinh té

Thuc
hién

CN, bon vi
SDKP; Van
phong

Hoa don

Bién ban nghiém thu va thanh ly
hop dong

Bang xac dinh gia tri khdi luong
cong viéc hoan thanh

Dé nghi thanh toan

Mau 01

Phé
duyét

Phong KHTV

Kiém tra va trinh tha truéng don
vi ky duyét




Két

Phong KHTV

Thanh toan/ Thanh toan tam ung

thic
Chi phi
nghiép vu

15 | chuyen
mon cia
tirng
nganh
Chi mua
hang
hoa; vat
tuy cong
cu dung
cu; trang
thiét bi ky
thudt
chuyén
dung; chi
in én phé Céc khoan phai mua sam phuc vu

15 to; chi nghiép vu chuyén mon cua tirng
mua dong nganh thuc hién nhu muc 7. Chi
phuc, mua vat tw vin phong
trang
phuc, bao
ho; sach
bao tai
liéu phuc
vu cho
chuyén
mon cua
tirng
nganh

Pon d& nghi
Chuin | CN,Ponvi | Hop dong thué khoan chuyén mon
bi SDKP — -
Chi thanh Dy tru kinh phi o
todn hop Tam Ung kinh phi (néu can)
dong thuc Hoa don (néu co)

15 | hi¢n CN,Ponvi | Bién ban nghiém thu khi lugng
nghiép vu SDKP hoan thanh va thanh 1y hop dong
Chﬂuyen Dé nghi thanh toan Mau 01
mon x X T 5 5

Ph(i Phong KHTV K.1en’r1 tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlrfjf: Phong KHTV | Thanh to4n/ Thanh toan tam ang
huan CN, Phon N <
C;:i tAni ¢ ‘tﬁ QLKILI &HT%T Bai bdo dugc dang
nhudn : T G S

15 |bitineo | Thue | CN,Phong | Dol sdeh chifén (kem 5

che djp hién | QLKH&HTQT |- - 5
) Dé nghi thanh toan Mau 01




Phé

Phong KHTV

Kiém tra va trinh thu truong don

duyét vi ky duyét
tlﬁjé Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam tng
Chi th HO so thanh toan Thyc hign theo
; o di"c Thoéng tu s6: 27/2015/TTLT-
ien ae . BKHCN-BTC ngay 30 thang 12
tai nghién CN, Phong y : \ ;
15 . ndm 2015 Quy dinh khoan chi
ciru khoa QLKH&HTQT A L .
thue hién nhiém vu khoa hoc va
hoc theo cong ngh¢ sir dung ngan sach nha
ché dé ’g g v 1 g g
nudc.
Chi phi
chuyén
16 | mon
nghiép vu
khac
CN.D ) K& hoach thuc tap, rén nghé, tai
A » DONL VL igy 1ién quan
CIL‘?“ SDKP; Phong |- tc{ B,
: Pao tao 4p 1_I‘ru e
D¢ nghi tam Gng
Danh sach chi tién hd trg (kém s6 x
tai khoan don vi huong) Mau 20
Bang ké thanh toan cong tac phi
Chi hoat (chi tién cong tac phi, tau xe, x
A ) \ , It A £ Mau 16
dong thuc |  Thuc CN, Ponvi | phong nghicho giang vién - néu
tdp ren hién SDKP co)
nghé
Tai liéu ljén quan: Ké hoach thuc
tap; quyet dinh c6 lién quan
Gidy dé nghi thanh toan Mau 01
PheA Phong KHTV K'lel’}’l tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlﬁj;[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
: X ét dinh phé duyét danh
Chuén Phong (gzizz)[etrinllrll bipénesoleze T
bi QLKH&HTQT — o
Du tru kinh phi
Danh sach chi tién
Chi hoat e L
déng bién Cac tai liéu lién quan: Quyét dinh
soan gido Phong ﬂ?%m}i l‘alilhgi,d?g nkg)},liénf ﬂ;lu
trinh gido trinh; Cac bién ban cua hoi
QLKH&HTQT dong nghiém thu gido trinh; Gido
trinh.
Gidy dé nghi thanh toan Mau 01
Phé Phong KHTV | Kiém tra va trinh thii truong don




duyét

vi ky duyét

,[I;SE Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam g
Bang ké khdi lugng gio giang day
4 vuot dinh muc
Chuan 1 ppang Khao thi |- oos i HE .
. bi Danh sach chi tién (kém so tai
Chi thanh s 1A
. khodan ca nhan)
toan tien Th
giang day e Phong Khao thi | Dé nghi thanh toan Mau 01
ot gio hl@l} .
dinh mikc Phé Phong KHTV Klém tra va trinh thu truéng don
duyét vi ky duyét
,[I;SZ Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
2 Phc‘)ng As 2A - 1A A
Chuan QD Hoi dong thi, ké hoach ra dé
b | QLCL&Thanh | i i chim thi
tra
Chi thanh Bang cham céng: ’
todn tién Danbh sach chi tién (kém so0 tai Miu 14
ra dé thi, khodan ca nhan)
coi thi, Dé nghi thanh toan Mau 01
cham thi & ia 31 1 trud
Ph(i Phong KHTV K.1er}1 tra va trinh thu trudng don
duyét vi ky duyét
it | Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh todn tam g
Chuan CN, bon vi , . n
bi SDKP Chu chuong giao nhiém vy
Béng cham cong
Cac Nghiém thu khoi lugng cong viée
khodn chi Thuc CN,Ponvi | hoan thanh (n€u co)
boi dwéng | hién SDKP Danh séch chi tién (kém sé tai
khac(quan khoan ca nhan)
by, pﬁ’@‘c Dé nghi thanh toan Mau 01
VU... A T o S
PhEE Phong KHTV K'lel’}’l tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
tlﬁj;[: Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam ng
Cac
khoan chi i
chuyén CN, bonvi | Tuy ndi dung cu thé, ap dung ndi
moén SDKP dung cho phu hop
nghiép vu
khac
16 | Chi khéac
Chud ON. Bon v K¢é hoach don tiép khach
Chi tiép uan , On V1 Du tru kinh phi
16.1. . bi SDKP : e
khach Tam ng kinh phi (néu can)
Thuc CN, Pon vi Hoéa don tai chinh




hién SDKP Dé nghj thanh toén Mau 01
Ph(i Phong KHTV K'1e1}1 tra va trinh thu truong don
duyét vi ky duyét
,[I;SZ Phong KHTV | Thanh toan/ Thanh toan tam tng
9 K& hoach luyén tap va biéu dién
Chuin | ON,Bonvi | o e B EE
bi SDKP e -
Chi tién Du tru klrnh phi )
jéu dié Bang cham con Mau 13
biew dien | 1« | CN,Ponvi SIS x
van nghé, = Danh sach chi tién Mau 14
16 A hién SDKP < : =
hhogfl dong D¢ nghi thanh toan Mau 01
thé duc A X T A
Pk Phé \ Kiém tra va trinh thu truong don
thé thao duyét Phong KHTV vi ky duyét
tlﬁjf: Phong KHTV | Thanh to&n/ Thanh todn tam (mg
o CN,Ponvi | Tuy timg ndi dung chi khac dé ap
16 | Chikhac SDKP dung cac ndi dung tuong tu
Chi cho o
17 | cbng tac Chi phu cap cap uy
diang
Chi mua
sam tai
san dung
18 | cho cdng
tac
chuyén
mon
(Ap dung
cho céc
géi mua
‘:aml dau Vian phong; Thuc hién theo Luat ddu thau va
wxay Phong KHTV | céc van ban huéng dan hién hanh.
dung gid
tri tue 100

triéu dong
tro lén)







