UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQOC TAN TRAO Péc lap - Tu do - Hanh phiic
Sb: 1017/QD-DHTTr Tuyén Quang, ngay 26 thang 9 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh ché d9 1am viéc ciia gidng vién
Trwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can cw Luat Giao duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sia doi, bo sung
mot sé diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cit Nghi dinh s6 99/2019/NP-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phii
quy dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, b6 sung
mét s6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Can cit Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phi
quy dinh vé tuyén dung va quan 1y vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/NP-CP
ngay 07/12/2023 ciia Chinh phii sira d6i, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi dinh sé
115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 cia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, siv
dung va quan ly vién chuc,

Can cit Théng tw s6 40/2020/TT-BGDPT ngdy 26/10/2020 ciia Bé Gido
duc va Pdo tao quy dinh md sé, tiéu chudn chirc danh nghé nghiép, bo nhiém va
xép lwong doi véi vién chire giang day trong cdc co s6 gido duc dai hoc céng ldp;

Can cir Thong twr s6 20/2020/TT-BGDPT ngdy 27/7/2020 cua Bé trueong
Bé Gido duc va Pdo tao vé viéc ban hanh Quy dinh ché dé lam viéc cua giang
vién co so giao duc dai hoc;

Can cit Nghi quyét sé 361/NO-HDTPHTTr ngdy 29/4/2022 cua Héi dong
triong Trwong Pai hoc Tan Trao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat déng ciia
Truong Dai hoc Tan Trao; Nghi quyét sé 613/NO-HDTPHTTr ngay 18/8/2022
cua Hoi déng truong Truong Pai hoc Tan Trao sua doi, bo sung mot $6 noi
dung ciia Quy ché t6 chire va hoat déng ciia Truong Pai hoc Tan Trao; Nghi
quyét 719/NO-HPTDHTT ngay 17/7/2024 cia Héi dong Truong Pai hoc Tan
Trdo vé viéc sira doi, bo sung mot 56 noi dung cua Quy ché t6 chire va hoat dong
cua Truong Pai hoc Tan Trao,

Theo dé nghi ciia Chanh Vin phong Truong Pai hoc Tan Trdo.
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QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh ché do lam viéc cia
giang vién Truong Pai hoc Tdn Trao.

Piéu 2. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir nim hoc 2024-2025. Nhitng quy
dinh trudc day trai voi quy dinh nay déu bai bé.

Piéu 3. Trudong cac don vi, Truong cac bd mon va giang vién Truong Dai
hoc Tan Trao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: HLEU TRUONG
- bang uy Truong (b/c); i
- Hoi dong Trudng PHTT (b/c);
- Lanh dao truong;

- Cac don vi (t/h);

- Cac doan, thé (p/h);

- Luu: VT, VP.

TRUONG
PAIHOC



Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong ap dung

1. Quy dinh ché d6 1am viéc cia giang vién Trudng Pai hoc Tan Trao (sau
day goi tat 1 giang vién), bao gdm: nhiém vu cla cac chic danh giang vién; thoi
gian lam viéc, gid chudn giang day va nghién ctru khoa hoc; quy di cac hoat dong
chuyén mon ra gio chuin giang day va ché d6 1am viéc vuot dinh muc lao dong.

2. Quy dinh nay 4p dung d6i voi giang vién giang day tai Truong Pai hoc
Tan Trao.

Piéu 2. Nhiém vu ciia cac chire danh giang vién

Nhiém vu cua cac chirc danh giang vién dugc xac dinh cu thé nhu sau:

1. Gidng vién cao cip (hang I) - M s6: V.07.01.01

a) Giang day; hudng dan va chdm dd 4n, khoa luan tot nghié¢p; hudng dan
luan van thac sy, luan 4n tién sy; cha tri hodc tham gia cac hoi ddng danh gia
luan van thac sy, luan an tién sV;

b) Chu tri xay dung, phat trién chuong trinh ddo tao ctia chuyén nganh; dé
xuat phuong hudng, bién phap phat trién ciia nganh hodc chuyén nganh; chu
dong cap nhat thuong xuyén nhiing thanh tuyu khoa hoc vao viéc xay dung, phat
trién chuong trinh dao tao; d6i mdi phuong phap giang day va phuong phép
kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cia ngudi hoc;

¢) Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hodc tham
gia thyc hién chuong trinh, dé tai nghién ctru khoa hoc; dinh hudng nghién ciru
khoa hoc cho khoa, nhom chuyén mon,;

d) Chu tri hodc tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc;
td chirc va trinh bay bao cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc. Chu
tri hodc tham gia nghiém thu va céng bd cc bao cdo khoa hoc, cac cong trinh
nghién ctru, trao doi kinh nghiém déng gop vao sy phat trién ctua khoa va
chuyén nganh; tham gia cic hoat dong hop tac qudc té va bao dam chat luong
gido duc dai hoc;

d) T6 chic huéng dan ngudi hoc nghién ciru khoa hoc; hudng dan ngudi
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hoc phuong phap hoc tap, nghién ctru ¢6 hi¢u qud; phat hi¢n nang luc s¢ trudong
cua nguoi hoc dé t6 chure dao tao, boi dudng tai nang;

e) Chu tri hodc tham gia bdi dudng, phat trién doi ngii giang vién theo yéu
cau phat trién chuyén mén, nghiép vu cta khoa hodc chuyén nganh;

g) Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh do 1y luan chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu va phuong phéap giang day; tham gia hoat dong thyc tién dé nang cao
chét luong dao tao va nghién ctru khoa hoc;

h) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac
nhiém vy khéc theo quy ché to chirc, hoat dong ciia Truong Pai hoc Tan Trao va
quy dinh khac cia phép luat cé lién quan.

2. Giang vién chinh (hang II) - M3 s6: V.07.01.02

a) Giang day, huéng dan va chidm db 4n, khoa luan tot nghiép; tham gia
giang day chuong trinh dao tao trinh do thac sy, tién s va hudng dan, danh gia
luan vin thac sy, luan an tién sy néu dap tmg du tiéu chudn theo quy dinh;

b) Chu tri hodc tham gia xdy dung, phat trién chuong trinh dao tao; dé
xuat chu truong, phuong hudng va bién phap phat trién cua nganh hodc chuyén
nganh dugc giao dam nhiém; chii dong dé xuat cac giai phap nang cao chat
luong giang day, phuong phap kiém tra danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc;

¢) Chu tri hoac tham gia bién soan sach phuc vu dao tao; chu tri hoac tham
gia thuc hién cac nhiém vu khoa hoc va cong ngh¢;

d) Chu tri, tham gia danh gia cac dé an, dé tai nghién ctru khoa hoc; viét
va tham gia bdo cao khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thdo khoa hoc; tham gia céac
hoat dong hop tac quéc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc;

d) Tham gia cong tac ¢ van hoc tap; huéng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghiém, thyc tap;

e) Tham gia bdi dudng giang vién theo yéu cau phat trién chuyén mén,
nghiép vu ctia khoa hodc chuyén nganh;

g) Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh trj, chuyén mén,
nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao
chét lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

h) Tham gia cong tac quan 1y, cong tac Pang, doan thé va thuc hién cac
nhiém vu khac theo quy ché t6 chirc, hoat dong cua Truong Pai hoc Tan Trao va
quy dinh khac cia phép luat c6 lién quan.
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3. Giang vién (hang III) - Ma s6: V.07.01.03

a) Giang day, huéng dan va chiam db an, khoa luan tot nghiép; tham gia
giang day chuong trinh ddo tao trinh do thac sy, tién sy va huéng dan, danh gia
luan vian thac sy, luan an tién sy néu dap tmg du tiéu chudn theo quy dinh;

b) Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao;

c) Chu tri hodac tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach
chuyén khao, sach huéng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nuéc
ngoai sang tiéng Viét (sau day goi chung 13 sach phuc vu dao tao);

d) To chuc, tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia
bao cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia danh gia céac dé
tai nghién ctru khoa hoc cép co sd, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc:
tham gia cac hoat dong hop tac quéc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc;

d) Tham gia cong tac cd van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghiém va thyc tap;

e) Hoc tap, bdi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao
chat lugng dao tao va nghién ctru khoa hoc;

g) Tham gia cong tac quan ly, cong tic Pang, doan thé va thuc hién cac
nhiém vu khac theo quy ché to chirc, hoat dong cua Truong Pai hoc Tan Trao va
quy dinh khac ctia phap luat c6 lién quan.

4. Giang vién trong thoi gian tap sw

a) Nghién ctru, nim vitng chtc ning, nhiém vy, ndi quy, quy ché cua
Khoa, B§ mon noi gidng vién tap su va cua Truong dai hoc Tan Trao, thuc hién
ding chuc trach, nhiém vy, quy dinh, quy ché 1am viéc cta chtc danh nghé
nghiép giang vién (hang III);

b) Trong 3 thang dau thyc hién du gio, nghién ciru gido trinh, tai lidu dé
chuén bi giang day; tp giang va day 3 gid dé khoa/bd mon tham dinh. Tir thang
thir 4 tr¢ di thyce hién dinh muc lao dong theo quy dinh.

¢) Nop bai giang chi tiét c6 xac nhén cta giang vién huéng dan cho lanh
dao Khoa (Bo mén) truc tiép quan 1y va phai trai qua quy trinh, tha tuc xét duyét
giang vién chinh thuc;

d) Hoc tap boi dudng ning cao trinh do chuyén mén, nghiép vu;

d) Tham gia cong tac Pang, doan thé va thuc hién cdc nhiém vu khac
dugc phan cong.
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5. Trg gidng (hang III) - M s6 V.07.01.23

a) Ho trg giang vién (hang I1I), gidng vién chinh (hang II), giang vién cao
cap (hang I) trong cac hoat dong giang day, bao gdm: Chuan bj bai giang, phu
dao, hudng dan bai tap, thao lun, thi nghiém, thuc hanh, thuc tip va cham bai;

b) Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh d6 1y ludn chinh tri, chuyén mén,
nghiép vu va phuong phéap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao
chét luong dao tao va nghién ctru khoa hoc;

¢) Tham gia cong tac chuyén mén, cong tac Pang, doan thé va thuc hién
cac nhiém vu khac theo quy ché to chire, hoat dong cua Truong Pai hoc Tan
Trao va quy dinh khac cta phap luat c6 lién quan.

6. Giang vién ky két hop dong thwc hién cong viéc chuyén mén,
nghiép vu

a) Giang day, huéng dan va chdm d6 4n, khoa luan tot nghiép;

b) Tham gia xay dung, phat trién chuong trinh dao tao;

c) Chu tri hodac tham gia bién soan gido trinh, sach tham khao, sach
chuyén khao, sach hudng dan, bién dich sach va gido trinh bang tiéng nudc
ngoai sang tiéng Viét (sau ddy goi chung 1a sach phuc vu dao tao);

d) To chuc, tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc; viét va tham gia
bao cdo khoa hoc tai cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc; tham gia danh gia céac dé
tai nghién ctru khoa hoc cép co sd, cac dé tai sinh vién nghién ctru khoa hoc:
tham gia cac hoat dong hop tac quc té va bao dam chat luong gido duc dai hoc;

d) Tham gia c6ng tac cd van hoc tap; hudng dan thao luan, thuc hanh, thi
nghiém va thyuc tap;

e) Hoc tap, boi dudng nang cao trinh d6 1y luan chinh tri, chuyén mon,
nghiép vu va phuong phap giang day; tham gia hoat dong thuc tién dé nang cao
chat luong dao tao va nghién ctru khoa hoc;

g) Thuc hién dinh mirc lao dong theo quy dinh vé dinh muc lao dong cua
giang vién Truong Dai hoc Tan Trao.

Chuong 11

QUY PINH VE THOI GIAN LAM VIEC, GIO CHUAN GIANG DAY
VA NGHIEN CUU KHOA HQC

Piéu 3. Thoi gian 1am viéc, gio' chuén va dinh mire gio chuin giang day

1. Thoi gian lam viéc cia giang vién trong nam hoc 1a 44 tuan (twong
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duong 1.760 gio hanh chinh) dé thuc hién nhiém vu giang day, nghién ctru khoa
hoc, phuc vu cong déng va thuc hién cac nhiém vu chuyén moén khac, dugc xéc
dinh theo ndm hoc sau khi trir sé ngay nghi theo quy dinh.

2. Gio chuan giang day 1a don vi thoi gian quy d6i tir s6 gid lao dong can
thiét dé hoan thanh khdi luong mot cong viéc nhét dinh thudc nhiém vu cua
giang vién twong duong véi mot tiét giang 1y thuyét trinh d6 dai hoc truc tiép
trén 16p (hodc giang day truc tuyén), bao gdm thoi gian lao dong can thiét trude,
trong va sau tiét giang.

3. Thoi gian giang day trong ké hoach dao tao duoc tinh bang gio chuan
giang day, trong d6 mot tiét giang 1y thuyét trinh do dai hoc truc tiép trén 16p
(hoic giang day truc tuyén) 50 phit duoc tinh bang mot gid chuan giang day va
dugc quy dinh cu thé tai Piéu 6 cia Quy dinh nay.

STT Nhiém vu GV GVvC GVCC
1 Giang day 1020 930 840
2 Nghién curu khoa hoc 585 675 840

Hoat dong chuyén mon,
3 | tap huin chuyén mon, 155 155 80
va cac nhiém vu khac

4 | Téng: 1760 gioy 1760 gity 1760 gioy

4. Pinh murc gio' chuan giang day ctia cac chic danh giang vién trong mot
nam hoc:

Pinh mic gid chuan giang day cua giang vién trong mot nam hoc duoc
quy dinh tir 250 dén 350 gid chuan giang day (twong dwong tir 750 dén 1050 gio
hanh chinh); trong d6, gio chuan giang day truc tiép trén 16p (hodc giang day
truc tuyén) phai dam bao tdi thiéu 50% dinh mic quy dinh, cu thé:

STT Chirc danh Pinh mirc gio' chuan giang day
1 | Giang vién cao cap 280
2 | Giang vién chinh 310
3 | Giang vién 340

a) Giang vién trong thoi gian tap su, thir viée c6 dinh mire gio chuan giang
day 13 170 gid, dong thoi duge mién nhiém vu nghién ciru khoa hoc dé danh thoi
gian tham gia du gid, tro giang va tham gia thuc tap, thuc té.
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b) Giang vién trong thoi gian nghi huéng trg cip bao hiém xa hoi, nghi
theo cac quy dinh cua Bo luat Lao dong hién hanh dugc mién giam dinh muc
gid chuan giang day theo ty 1& twong Gng véi thoi gian nghi.

¢) Tro giang thuc hién dinh mtrc lao dong béng 50% dinh mtc chuan
giang day cua chic danh gidng vién. Gio dugc tinh 1a dinh mtc lao dong bao
gém: du gio, chuan bi bai giang, phu dao, huéng dan bai tap, thdo luan, thi
nghiém, thuc hanh, chidm bai tap, coi thi, huéng dan thuc tap.. .Tro gidng khong
dugc hudng phu cap wu dii va phu cAp thadm nién danh cho nha gido.

Piéu 4. Pinh mirc gio' chuin giang day dbi véi giang vién dwoc bd
nhiém chirc vu linh dao hoic kiém nhiém cong tic quan ly, dang, doan thé

1. Giang vién dugc b6 nhiém chirc vu 1anh dao hodc kiém nhiém cong tac
quan ly, dang, doan thé (trr giang vién gido duc qudc phong va an ninh) cd
nghia vy giang day tdi thiéu theo dinh mirc dui day:

Giang vién dwogc b nhiém chirc vu lanh dao hoic kiém nhiém | Pinh mic
STT n . 2 1 oaz 5 2 ’
cong tac quan ly, dang, doan thé (%)
1 | Chutich Hoi dong truong, Hiéu trudng 15
2 | Pho Hiéu truong 20
3 | Trudng phong va tuong duong, Thu ky Hoi dong trudng 25
4 | PhO Trudng phong va tuong duong 30
5 | Giang vién cong tac tai phong, ban; trg 1y gido vu khoa 35
6 | Trudng khoa, Pho Trudng khoa va twong duong
Pbi voi khoa c6 40 giang vién tré 1én hodc co quy mo 800
nguoi hoc tro 1én
a
- Truéng khoa 60
- Pho Truong khoa 70
Dbi voi khoa c6 dudi 40 giang vién hodc c6 quy mo dudi 800
nguoi hoc
b | - Truéng khoa 70
- Pho Truong khoa 80
7 | Truéng bd mon 80
Ph6 Trudng bd mén, ¢d van hoc tap, trg Iy phong thi nghiém
8 \ 85
thuc hanh.
9 | Bithu danguy 15
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Giang vién dwgc bd nhiém chire vu lanh dao hoic kiém nhiém | Pinh mic
STT A . . . z :
cong tac quan ly, dang, doan thé (%)
10 | Pho bi thu dang uy 30
11 | Bi thu chi bd, Truong ban thanh tra nhan dan, Truong ban nit 85
cong.
12 | Dbi véi chi bo c6 tir 30 dang vién trd 1én 80
13 | Pho bi thu chi bd 90
Giang vién lam cong tac qudc phong, quan sy khong chuyén
» trach quy dinh tai Nghi dinh s6 168/2018/ND-CP ngay 28 thang 80
12 nam 2018 ctia Chinh phii vé cong tac Qudc phong & Bo,
nganh trung wong, dia phuong
15 Bi thu doan truong, Pho Bi thu doan truong, Chu tich Ho1 Sinh
vién, Pho Chu tich Hoi sinh vién cap truong.
Dbi vai truong 6 dudi 5.000 sinh vién
- Bi thu doan truong 50
a
- Pho6 Bi thu doan truong, Chu tich Hoi Sinh vién 60
- Pho Chu tich Hoi Sinh vién 70
b | - Bi thu Lién chi doan co6 tir 1.000 sinh vién 60
Giang vién dang l1a quan nhan du bi, tu vé duogc tri€u tap huén luyén, dién tap
16 | hang nam, hoc do6i tugng An ninh Quéc phong thoi gian tham gia huan luyén,
dién tdp; dugc tinh quy d61 mot ngay lam viéc bang 2,5 gid chuin giang day.
Giang vién lam cong tac cong doan khong chuyén trach dugc gidm trir dinh
muc giang day nhu sau:
+ Gidng vién lam chu tich, pho chu tich cong doan Truong, dugc gidm 44 gio
17 day trong mot nam hoc.
+ Giang vién lam uy vién BCH cong doan Truong, chu tich, phé chu tich cong
doan bd phan dugc giam 22 gio day trong mot ndm hoc.

2. Giang vién gido duc qudc phong va an ninh dugc bd nhiém chirc vu
linh dao hodc kiém nhiém cac cong tac quan ly, cong tac dang, doan thé trong
co s& giao duc dai hoc c6 nghia vu gidng day theo dinh muc quy dinh tai Piéu 5



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/nghi-dinh-168-2018-nd-cp-cong-tac-quoc-phong-o-bo-nganh-trung-uong-dia-phuong-403824.aspx
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Thong tu lién tich sé 15/2015/TTLT-BGDPT-BLDTBXH-BQP-BCA-BNV-
BTC ngay 16/7/2015 cta Bo truéng Bo Gido duc va Pao tao, B trudng Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi, Bo trudng Bo Qué)c phong, Bo truong Bo Cong
an, B6 truong Bo Noi vu va Bo trudng Bo Tai chinh.

3. Giang vién kiém nhi¢m nhiéu chire vu duoc ap dung dinh muirc gio chuan
giang day thap nhat trong s6 cac chirc vu kiém nhiém quy dinh tai Diéu nay.

Piéu 5. Quy dinh vé nghién ciru khoa hoc

1. Giang vién phai danh it nhat 1/3 tong quy thoi gian lam viéc trong ndm
hoc (twong duong 585 gid hanh chinh) dé lam nhiém vu nghién ciru khoa hoc.
Pinh muc gid chuan nghién ciru khoa hoc ddi véi cac chiic danh giang vién
duoc quy dinh cu thé nhu sau:

STT Chirc danh Pinh mirc gio chuan
NCKH (gio)
1 |Giang vién cao cap 280
2 |Giang vién chinh 225
3 |Giang vién 195

2. Giang vién duoc b nhiém chirc vu 13nh dao hodc kiém nhiém duoc
tinh dinh marc nghién ctru khoa hoc theo ty 1€ dinh muc tai Khoan 1, Diéu 4 cua
quy dinh nay.

3. Két qua nghién ctru khoa hoc cia giang vién duoc danh gia thong qua
cac san pham khoa hoc va cong nghé, cac hoat dong nghién ctru va chuyén giao
cong nghé. Viéc quy doi dé xac nhan viéc thuc hién dinh mic nghién ctru khoa
hoc cho giang vién dugc ap dung theo Quy ché quan 1y Khoa hoc va Cong nghé
hién hanh cua Truong Pai hoc Téan Trao.

4. éi voi nhitng giang vién khong hoan thanh nhiém vu nghién ctru khoa
hoc theo quy dinh, Nha trudng can cit mirc d cu thé dé xem xét khi danh gia két
qua thyc hi¢n nhiém vu trong nam hoc, Xép loai thi dua va giai quyét cac ché do,
chinh sach lién quan; doéng thoi, cho phép bu gio chuan giang day sang gio
nghién ctru khoa hoc theo ty 16 01 gid chuan giang day tuong dwong véi 01 gid
nghién curu khoa hoc.
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Chuwong 111

QUY POI MOT SO HOAT PONG CHUYEN MON RA GIO CHUAN
GIANG DAY VA CHE PQ LAM VIEC VUQT PINH MU'C LAO PONG

Diéu 6. Quy d6i mdt s6 hoat ddng chuyén mén ra gio chuén giang day

1. Giang ly thuyét, hudng dan thyc hanh, thi nghiém, thuc tap:

S6 tiét giang ly thuyét va gio hwéng din thuc hanh, thi Quy d6i ra gio

STT nghiém, thuc tap chuan
1 | 01 gio giang Iy thuyét trinh do Cao dang 0,85 gio
2 | 01 tiét giang 1y thuyét dao tao Pai hoc 1.0
3 01 tiét giang bang tiéng nudc ngoai khong phai nganh Ngoai 15 oioy

ngit 0 g
4 | 01 tiét giang Tiéng Viét cho SV nudc ngoai 1 gio
5 | 01 tiét giang Iy thuyét dao tao trinh do thac si 1,5 gio
6 | 01 ngay (8 gi®) hudng dan thyuc tap trong trudng 1 gio
7 | 01 ngay (8 gi®) hudng dan thyc tap ngoai trudng 2 gio
g | Huong dan viét bai tip NCKH vé tam 1y gido duc cho 1 16p S uid
thyuc tap (c6 danh gia, nhan xét trong bai tap cia SV) &
Mot tiét giang 1y thuyét ket hop 1am mau ¢ thao truong, bai
9 | tap mon hoc gido duc quoc phong va an ninh, mot tiét giang 1 gio
mon hoc gido duc thé chat
10 Truc dém day Gido duc An ninh qudc phong (2 nguoi truc/1 1,5 gio/l

dém)

nguoi/l dém

Khi huéng din thyuc tip két hop véi lao dong san xuét (theo hop dong voi
don vi san xuat), ngoai viéc tinh khdi luong cong tac giang day, giang vién, gido
vién con dugc tinh bdi dudng tién cong lao dong theo hop dong gitta Trudng va
don vi san xuét.

2. Thi két thiic hoc phan:

STT Noi dung cong viéc Gio chuan
1 | Soan dé thi tu luan (3 dé + dap 4an) 1,5 gio
, | Soan dé thi vin dap (bo dé 10 cau hoi + dap an). Thi nhiéu 16p 2 gio

chi duoc tinh 1 1an.
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Soan d¢é thi tric nghiém cé du phiéu chdm theo ma dé (20 ciu

3 khong tring ngan hang dé thi - néu co) L gio
4 Soan dé thi thyc hanh c6 du huéng dan thuc hién, dap an va i
thang diém (2 &) &g
5 | Xay dung ngan hang cau hoi, dap an thi hoc phan:
X4y dung ngin hang ciu hoi va dap an thi cho cac hoc phan thi | 0,3 gid/cu
& | ty luan, tric nghiém két hop hoi/2GV
X4y dung ngin hang cdu hoi va dap an cho cac hoc phan thi | 0,15 gid/cau
b | tric nghiém trén may, trac nghiém khach quan ho61/2GV
Bo sung cau hoi mai cho ngan hang dé thi (khong tinh cic cau | Tinh nhu quy
) hoi chinh sira trong ngan hang dé) dinh tai muc 5
7 | Coi thi mdi phong c6 2 GV 1 gi0/1GV
g qhém thi viét, mdi bai thi do 2 GV chdm doc lap, sé bai chim 2 gio2GY
la 20 bai
9 | Cham thi van dap, 2 GV cham ddoc lap 20SV 2 gio/2GV
10 Chﬁém Fhi tréf:. nghiém, mdi bai do 2 g/v cham doc 1ap, sd bai 2 gid2GY
cham la 40 bai
I A 0,5 gio/2
11 Cham bao céo thuc tap 1,2 GV/1 bio cio
3. Khoa luan, luan van tot nghiép
N . L So gior
STT Noi dung cong viéc Don vi tinh chuin
1 | Hudng dn lam khod luan t6t nghi¢p dai gitr chudn/khod luan | 25/17gic
hoc/cao dang
5 boc phanlblc_en khod luan tot nghi¢p dai giy chun/khod luan | 5/3gio
hoc/cao dang
3 | Hudng dan hoc vién 1am luan vin thac si gio chuan/1 luan van| 70 gio
4 | Poc phan bién luin vin thac si gid chuan/1 luan vian| 10 gid

a) Huong dan luan vin thac si:

- Moi ludn van c¢6 mot hodc hai ngudi huong dan;

- Ngudi ¢6 chirc danh gido su duoge huéng dan chinh ti da 7 hoc vién; ngudi

c6 hoc vi tién si khoa hoc hodc c6 chttc danh pho gido su dugc hudng dan chinh toi

da 5 hoc vién; ngudi c6 hoc vi tién si tir 1 nim tré 1én duge hudng dan chinh t6i da

3 hoc vién trong cung thoi gian, ké ca hoc vién cia co s¢ dao tao khac;
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- Riéng d6i voi luan van thudc chuong trinh dao tao theo dinh hudng tng
dung thi ngudi huéng din thr hai c6 thé 1a ngudi ¢6 hoc vi thac si tir 3 nim tré
1én cung nganh dao tao va co tbi thiéu 15 nam kinh nghiém lam cong tac thuc té
thudc linh vuc cua dé tai; duoc huéng dan tdi da 2 hoc vién trong cung thoi
gian, tinh trong tat ca cc co s dao tao co tham gia hudng dan.

b) Huéng dan khoa luan tbt nghiép:

- Mbi khoa luan c6 tir 1 dén 2 giang vién hudng dan;

- Can b hudng dan sinh vién 1am kho4 luan t6t nghiép phai c6 trinh do tir
thac si hodc tuong duong tré 1én. béi véi cac chuyén nganh thiéu can bo c¢b
trinh d6 tir thac si hodc twong dwong tré 1én thi nhitng ngudi t6t nghiép dai hoc
da tham gia cong tac giang day dai hoc tir 2 ndm trd 1én c6 thé duoc phan cong
huéng dan khoa luan tét nghiép;

- S6 lugng sinh vién dugc hudng dan trong mot nam hoc nhu sau:

Gi4o su, Pho gido su, giang vién cao cap, tién si khoa hoc dugce hudng dan
chinh tdi da 07 sinh vién.

Céc giang vién chinh 14 tién si duoc huéng dan chinh t6i da 05 sinh vién.

Céc giang vién chinh 1a thac si, giang vién 1 tién si duoc hudng din chinh
toi da 04 sinh vién.

Céc thac si duoc huéng dan chinh t6i da 02 sinh vién.

Nhing nguoi t6t nghiép dai hoc c6 it nhat 2 nam tham gia giang day dai hoc
(d6i v6i cac chuyén nganh thiéu giang vién) dugc hudng dan t6i da 01 sinh vién.

¢) Hoi déng bao vé khoa luan, ludn van, luan an, ra dé thi, coi thi, chAm thi
t6t nghiép duoc chi tra boi dudng theo Quy ché chi tiéu noi bo.

4. Chuong trinh dao tao, dé cuong chi tiét cac hoc phén:

STT Noi dung cong viéc S6 gio chuin quy doi
1 Xay dung hd so mé nganh moi:
a Xay dung chuong trinh dao tao 1 gio/trang
b Bién soan dé cuong chi tiét hoc phan 2 gio/ tin chi
C Xay dyng dé 4an md ma nganh 50 gio/chuong trinh
2 Chinh stra chuong trinh dao tao 20 gio/ chuong trinh

3 | Chinh stra d& cuong chi tiét hoc phan 1 gio/tin chi
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5. Hoc tap, bdi dudng ning cao trinh do; phu nit nudi con nho dudi 12 thang:

Ty 1€ % d.mirc gior

STT Noi dung Hinh thirc chuén/ndm hoc

| . Tép trung 0

1 | Nghién ctru sinh (trong nudc)
Khong tap trung 50
5 Cao hoc (trong nuée), Ly luan Tap trung 0
chinh tri cao cap Khong tap trung 80
3 Nghién ctru sinh, cao hoc (tap 0

trung & nudc ngoai)

4 Giang vién nit nudi con nhé dudi 80

12 thang

Thoi gian hoc tap, boi dudng tinh theo Quy dinh cua B6 GD&DT.

6. Tham gia Ho1 giang

Giang vién, gido vién duoc ctr tham gia giang day truc tiép trong cac hoi

thi, mdi tiét giang duoc tinh 1,5 gid chuan.

7. Quy dbi gid chuan giang day d6i voi quy mé 16p hoc

a) Quy dinh chung vé s6 sinh vién 16p chuan:

- Lop chuan chung cho cic mén: 40 sinh vién/16p;

- Lép chuan thyc hanh, thi nghiém chung: 30 sinh vién/16p.

b) Quy dinh viéc quy doi:

STT Tiét day Quy md 16p Qui doi ra gio chuén
. . Dudi 60 SV 0,85 gio
1 | Doi véi 16p cao dang _
Tu 60 SV trd 1én 1 gio
Du6i 20 SV 0,9 gio
Mot tiet giang 1y thuy@t, bai | 1y 20 4én 40 SV 1 gio
2 |tép truc tiép trén 16p hodc — p =
truc tuyén T 41 dén 60 SV 1,1 gio
Trén 60 SV 1,3 gio
Hudng din 1 tiét thi Dudi 20 SV 0,5 gior
nghiém, thuc hanh (trong - -
thyc hanh, xuong thuc | Ty 41 SV dén 60 SV 0,7 giov
hanh, ngoai thién nhién,
bénh vién) Trén 60 SV 0,8 gior
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¢) Dbi véi cac hoc phan vira co 1y thuyét, vira c¢6 thuc hanh (tai phong thi
nghiém, phong thuc hanh, xudng thyc hanh, ngoai thién nhién, bénh vi¢n....) thi
quy dbi tiét giang 1y thuyét thuc hién nhu muc b.2, quy ddi tiét giang thuc hanh
thuc hién nhu muc b.3.

8. Cac hoat dong chuyén mon khac

a) Viéc thuc hién cac nhiém vu chuyén mon khac quy dinh tai khoan 1 va
3, Piéu 3 bao g@)m: Sinh hoat chuyén moén; chuyén dé tu bdi dudng; tim hiéu
thuc té tai co s& gido duc hodc co quan, don vi, doanh nghiép; du gio; tham gia
hoat dong dam bao chét luong; tham gia semina, hdi thao chuyén mon, tap huin
chuyén mon nghi¢p vu...

b) Nhitng hoat dong chuyén mén, nghiép vu, phuc vu cong dong phat sinh
do nhiém vu d6t xuit, cdc phong/khoa/don vi xay dung ké hoach trinh Hiéu
truong phé duyét, mdi ngdy 1am viée thue té dugc tinh khong qua 2,5 gio chuan.

¢) Bdi v6i cac nhiém vu da co kinh phi hd tro thi lao tir cdc ngudn kinh
phi khac thi khong thyuc hién quy d6i thoi gian thuc hién nhiém vu ra gio chuan
giang day; tuy nhién, cac nhiém vy nay duoc xem xét tinh vao tong dinh murc
gid chuan giang day dé danh gia hoan thanh nhiém vu trong nim ddi véi giang
vién khong vuot dinh muc lao dong.

Piéu 7. Ché d¢ 1am viéc vt dinh mirc lao dong

1. Trong mot nam hoc, giang vién giang day, nghién ctru khoa hoc, phuc
vu cOng déng va thuc hién cac nhi€ém vu chuyén mon khéac vuot dinh mic dugc
huong ché d6 1am viéc vuot dinh muc theo quy dinh ctia phap luat.

Viéc thanh toan gio chuan vuot dinh muc duogc thuc hién mdi nam mot lan
vao cudi nam hoc. Mirc chi tra cho 01 gi0 vuot dinh mic dugc ap dung theo
Quy ché chi tiéu ndi bo cta Truong.

2. S6 gio 1am viée vuot dinh mirc ctia giang vién hang nam khong dugc
vuot qua sd gio theo quy dinh cia phap luat vé lao dong.

Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. Diéu khoin thi hanh

Quy dinh nay duoc ap dung théng nhét trong Trudng Pai hoc Tan Trao tir
nam hoc 2024 - 2025, Trudng cac don vi trong truong t6 chic phd bién, quan
triét dén toan thé giang vién thudc don vi minh quan ly. Trong qua trinh thuc
hién Quy dinh, néu c6 vudéng mic phan anh vé Vian phong dé tong hop bao céo
Hiéu truong xem xét, sira d6i, bd sung cho phit hop voi tinh hinh thuc té./.
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