(Mẫu dùng thống kê tổng hợp cho đơn vị công tác, trình LĐ ký)
	Đơn vị:...................................

Bộ phận : ...............................
	
	Mẫu số C01b - HD

(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

	Mã đơn vị SDNS:...................
	
	ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BẢNG CHẤM CÔNG LÀM THÊM GIỜ 

Tháng........năm..........

Số:..............

	S

T

T
	Họ và tên
	Ngày trong tháng
	Cộng số giờ làm thêm

	
	
	1
	2
	...
	31
	Số giờ của ngày làm việc
	Số giờ của ngày thứ bảy,

chủ nhật
	Số giờ của ngày,

lễ, tết
	Số giờ làm đêm

	A
	B
	1
	2
	...
	31
	32
	33
	34
	35

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	
	
	
	
	
	









Ngày........ tháng.......năm......

	Người chấm công                  làm thêm 
	Xác nhận của bộ phận 

(phòng, ban) có                           người làm thêm 
	Thủ trưởng đơn vị

	(Ký, họ tên)
	
	(Ký, họ tên)

	
	(Ký, họ tên)
	

	
	
	


Mẫu dùng cho cá nhân người đề nghị làm thêm giờ (Trưởng đơn vị và KT ký)
Mẫu này dùng theo tuần công tác.
	Đơn vị : ..................................
	Mẫu số: C01c - HD

	Bộ phận : ...............................

Mã đơn vị SDNS:...................
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


GIẤY BÁO LÀM THÊM GIỜ

Ngày..........tháng..........năm .....









Số:.............


- Họ tên: .........................................................................................................


- Nơi công tác: ...............................................................................................

	Ngày

tháng
	Những

công việc

đã làm
	Thời gian làm thêm
	Đơn

giá
	Thành

tiền
	Ký

tên

	
	
	Từ
	Đến
	Tổng số
	
	
	

	
	
	giờ
	giờ
	giờ
	
	
	

	A
	B
	1
	2
	3
	4
	5
	C

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Người báo làm thêm giờ  
            Kế toán trưởng                      Người duyệt   

           (Ký, họ tên)                                 (Ký, họ tên)                            (Ký, họ tên)  

	Đơn vị: .....................................
	Mẫu số: C08 - HD

	Bộ phận: ..................................

Mã đơn vị SDNS:.....................
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)

	
	Số : ......................


HỢP ĐỒNG GIAO KHOÁN CÔNG VIỆC, SẢN PHẨM 


Hôm nay, ngày ... tháng... năm .................. tại:.........................................., gồm có:










Họ, tên : ..................................Chức vụ ..................... Đại diện cho........................... Bên giao khoán ........................


Họ, tên : ..................................Chức vụ ..................... Đại diện cho......................... ..Bên nhận khoán .......................

                                                                                                


Cùng ký kết hợp đồng giao khoán : 


I- Nội dung, trách nhiệm và quyền lợi của người nhận khoán


.......................................................................................................................................................................................


II- Trách nhiệm và nghĩa vụ của bên giao khoán

........................................................................................................................................................................................


III- Những điều khoản chung về hợp đồng

- Thời gian thực hiện hợp đồng


- Phương thức thanh toán tiền 


- Xử phạt các hình thức vi phạm hợp đồng


.......................................................................

Đại diện bên nhận khoán     




  Đại diện bên giao khoán 

        (Ký, họ tên)   





    (Ký, họ tên, đóng dấu)

	Đơn vị:......................................
	Mẫu số C09 - HD

	Bộ phận:....................................
Mã đơn vị SDNS:......................
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BẢNG THANH TOÁN TIỀN THUÊ NGOÀI

(Dùng cho thuê nhân công, thuê khoán việc)

Số:.................

Nợ:................

Có:.................

Họ và tên người thuê:
Bộ phận (Hoặc địa chỉ):
Đã thuê những công việc sau để: ........................ tại địa điểm ................. từ ngày........ đến ngày.....

	STT
	Họ và tên

người được thuê
	Địa chỉ

hoặc số CMT
	Nội dung hoặc tên công việc thuê
	Số công

hoặc khối

lượng công việc  đã làm
	Đơn giá thanh toán
	Thành tiền
	Tiền thuế khấu trừ
	Số tiền còn lại được nhận
	Ký

nhận

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	5
	E

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	x
	x
	
	
	
	x


Đề nghị............... cho thanh toán số tiền:.............

Tổng số tiền (Viết bằng chữ): .............................................................

(Kèm theo.... chứng từ  kế toán khác) 

	
	
	Ngày....tháng....năm ...

	Người đề nghị thanh toán 
	Kế toán trưởng
	Người duyệt 

	(Ký, họ tên) 
	(Ký, họ tên) 
	(Ký, họ tên)


	
	
	


	Đơn vị:....................................

Bộ phận:..................................

Mã đơn vị SDNS:....................
	Mẫu số C10 - HD

(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)

	
	


BIÊN BẢN THANH LÝ  HỢP  ĐỒNG GIAO KHOÁN

Ngày .....tháng .....năm.......



Họ tên : ..................................Chức vụ ..................... Đại diện cho........................... Bên giao khoán ........................


Họ tên : ..................................Chức vụ ..................... Đại diện cho......................... ..Bên nhận khoán .......................

                                                                                                


Cùng thanh lý hợp đồng số.........ngày... tháng ... năm...........


Nội dung công việc (ghi trong hợp đồng) đã được thực hiện:...............


Giá trị hợp đồng đã thực hiện:


Bên .................. đã thanh toán cho bên.................... số tiền là...................... đồng (viết bằng chữ)...............................

Số tiền bị phạt do bên .................... vi phạm hợp đồng:................................. đồng (viết bằng chữ).............................

Số tiền bên ................ còn phải thanh toán cho bên ................ là .................. đồng (viết bằng chữ)............................


Kết luận:............................................................................................................................................


Đại diện bên nhận khoán     

            
Đại diện bên giao khoán 

       
          (Ký, họ tên)   


                         (Ký, họ tên, đóng dấu)

	Đơn vị:....................................

Bộ phận:................................
	Mẫu số C40a - HD

(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

	Mã đơn vị SDNS:..................
	ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BẢNG KÊ CHI TIỀN CHO NGƯỜI THAM DỰ 

HỘI THẢO, TẬP HUẤN

Số:...............
- Nội dung hội thảo (tập huấn):...............................................................................

- Địa điểm hội thảo (tập huấn):................................................................................

- Thời gian hội thảo: ......................... ngày, từ ngày...../...../......đến ngày..../.../.....

	Số

TT
	Họ và tên người
tham dự hội thảo, tập huấn
	Chức

vụ
	Đơn vị

công tác
	Số tiền
	Ký

nhận

	
	
	
	
	Ngày

.....
	Ngày......
	….
	Tổng số
	

	A
	B
	C
	D
	1
	2
	3
	4
	E

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	
	
	
	
	x


Tổng số người tham dự:.............................................................................................

Tổng số tiền đã chi (Viết bằng chữ):..........................................................................

	
	
	Ngày..... tháng.....năm.....

	 Thủ trưởng đơn vị
	
	Người chi tiền

	(Ký, họ tên, đóng dấu)
	
	(Ký, họ tên)


	Đơn vị:....................................

Bộ phận:................................
	Mẫu số C40b - HD

(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

	Mã đơn vị SDNS:..................
	ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BẢNG KÊ CHI TIỀN CHO NGƯỜI THAM DỰ 

HỘI THẢO, TẬP HUẤN

Số:...............
- Nội dung hội thảo (tập huấn):...............................................................................

- Địa điểm hội thảo (tập huấn):................................................................................

- Thời gian hội thảo ngày........tháng........năm..........

	Số

TT
	Họ và tên người
tham dự hội thảo, tập huấn
	Chức vụ
	Đơn vị

công tác
	Số tiền
	Ký

nhận

	A
	B
	C
	D
	1
	E

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Cộng
	x
	x
	
	x


Tổng số người tham dự:...........................................................................................

Tổng số tiền đã chi (Viết bằng chữ):..........................................................................

	
	
	Ngày..... tháng.....năm.....

	 Thủ trưởng đơn vị
	
	Người chi tiền

	(Ký, họ tên, đóng dấu)
	
	(Ký, họ tên)


	Đơn vị:.......................................
	Mẫu số C51 - HD

	Bộ phận:.....................................
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

	Mã đơn vị SDNS:.......................
	ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BIÊN BẢN THANH LÝ TSCĐ 

Ngày .....tháng...... năm ......


Số : ..............










Nợ: ..............










Có: ..............

Căn cứ  Quyết định số :........ngày ......tháng ......năm...... của ...................................

................................................................ về việc thanh lý tài sản cố định

I- Ban thanh lý TSCĐ gồm: 

Ông/Bà: .............................Chức vụ....................Đại diện .....................Trưởng ban

Ông/Bà:..............................Chức vụ....................Đại diện ...........................Uỷ viên 

Ông/Bà: .............................Chức vụ....................Đại diện ...........................Uỷ viên

II- Tiến hành thanh lý TSCĐ:

- Tên, ký mã hiệu, qui cách (cấp hạng) TSCĐ ..........................................................

- Số hiệu TSCĐ .........................................................................................................

- Nước sản xuất (xây dựng)........................................................................................

- Năm sản xuất ..........................................................................................................

- Năm đưa vào sử dụng ..............................Số thẻ TSCĐ .........................................

- Nguyên giá TSCĐ ...................................................................................................

- Giá trị hao mòn đã trích đến thời điểm thanh lý......................................................

- Giá trị còn lại của TSCĐ..........................................................................................

III- Kết luận của Ban thanh lý TSCĐ:

........................................................................................................................................................................................................................................................................





  

          Ngày ......... tháng ......... năm .....








     Trưởng Ban thanh lý 





      


            (Ký, họ tên) 
IV- Kết quả thanh lý TSCĐ: 

- Chi phí thanh lý TSCĐ :...........................(viết bằng chữ) ......................................

- Giá trị thu hồi :..........................................(viết bằng chữ) .....................................

- Đã ghi giảm sổ TSCĐ ngày ...........tháng ..........năm ..........







        Ngày .........tháng .........năm ......       

  Thủ trưởng đơn vị                                                            Kế toán trưởng 

(Ký, họ tên, đóng dấu)                                                             (Ký, họ tên)

	Đơn vị :................................
	Mẫu số C54 - HD

	Bộ phận:...............................

Mã đơn vị SDNS:.................
	(Đã ban hành theo QĐ số: 19/2006/QĐ- BTC

ngày 30/03/2006 của Bộ trưởng BTC)


BIÊN BẢN GIAO NHẬN TSCĐ 

SỬA CHỮA LỚN HOÀN THÀNH

	
	             Ngày ... tháng ... năm...
	Số: .............

	
	
	Nợ: ......................

	
	
	Có: ......................


Căn cứ Quyết định số: ................... ngày ... tháng ... năm ... của .............................

Chúng tôi gồm: 

- Ông /Bà ....................Chức vụ............... Đại diện ........................ đơn vị sửa chữa

- Ông /Bà .................. .Chức vụ............... Đại diện ...................... đơn vị có TSCĐ.

Đã kiểm nhận việc sửa chữa TSCĐ như sau:

- Tên, ký mã hiệu, quy cách (cấp hạng) TSCĐ .........................................................

- Số hiệu TSCĐ ............................................ Số thẻ TSCĐ: ....................................

- Bộ phận quản lý, sử dụng: ......................................................................................

- Thời gian sửa chữa từ ngày ..... tháng.... năm ...... đến ngày .....tháng ....năm .......

Các bộ phận sửa chữa gồm có:

	Tên bộ phận sửa chữa
	Nội dung (mức độ) công việc sửa chữa
	Giá dự toán
	Chi phí thực tế
	Kết quả kiểm tra

	A
	B
	1
	2
	3

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	Cộng
	
	
	x


Kết luận: ....................................................................................................................

   ...................................................................................................................
	Kế toán trưởng
	Đại diện đơn vị nhận
	Đại diện đơn vị giao

	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)
	(Ký, họ tên)

















