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QUYETDJNH
Ban hanh Quy djnh v~ vi~c thuc hi~n hop dang lao dQng

trong truo'ng Dai hoc Tan Trao

HI~U TRU'ONG TRUONG D~I HQC TA TRAo

Can cir Quyet dinh s6 488/QD-UBND tinh, ngay 27/12/2013 cua UBND tinh
Tuyen Quang vS viec phe duyet dS an giao quyen tir chu, nr chiu trach nhiern vS thuc
hien nhiern vu, t6 clnrc bQmay, bien che va tai chinh thai ky 6n dinh nam 2012-2015
theo Nghi dinh s6 43/2006/N!)-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh phu d6i voi cac don vi
S1,1'nghiep cong l~p kh6i tinh;

Can cir Quy dinh phan c~p quan ly vien clnrc duoc ban hanh kern theo Quyet
dinh s6 33/2013/QD-UBND ngay 20 thang 12 nam 2013 cua UBND tinh Tuyen
Quang;

Can cir Quy che t6 chirc va hoat dong cua tnrong Dai h9C Tan Trao ban hanh
kern theo Quyet dinh s6 1857/QD-HT ngay 0411112013 cua Hieu truong tnrong Dai
h9C Tan Trao;

Xet dS nghi cua ong (ba) Truong phong T6 chirc-Chinh tri,

QUYETDJNH:

Di~u 1. Ban hanh kern theo Quyet dinh nay Quy dinh v~ viec thuc hien h9P

dong laD dong trong truong Dai h9C Tan Trao.

Di~u 2. Quyet dinh nay co hieu I1,1'ckS tu ngay 0110112014.
Di~u 3: Cac don vi true thuoc va can bo, vien chirc trong nha tnrong can cir

Quyet dinh thi hanh.

Nai nltiin :
- Uinh dao tnronz:. 0'

- lnr diSu 2 (t/h);
- LUll: TCCT, YT.

HIEUTRUONG



QUYDJNH
V~ vi~c thuc hi~n hQ1> dang lao dQng trong Truong Dai hoc Tan Trao

(Duoc ban hanh theo Quyet dinh s6: JAVQD-DHTT ngay 10 thang 2 ndm
2014 cua nu« truong Truong D(;dh9C Tan Trao)

I. Cac din err
- Can cir BQ Luat lao dong cua mroc Cong hoa x8:hQi chu nghia Vi~t Nam

ban hanh tai Lenh s6 35/L/CTN, ngay 051711994 d8:diroc sua d6i, b6 sung;
- Can cir Nghi djnh 43/2006/Nf)-CP, ngay 25/4/2006 cua Chinh phu quy

dinh chS dQ tu chu, tu chiu trach nhiern vS thirc hien nhiern vu, vS t6 chirc bQ
may, bien chS va tai chinh d6i voi don vi S\I nghiep cong l~p;

- Can ctr Quyet dinh s6 488/QD-UBND, ngay 27112/2013 cua Uy ban
nhan dan tinh Tuyen Quang vS viec phe duyet dS an giao quyen tir .chu, nr chiu
tranh nhiem vS thirc hien nhiern vu, t6 chirc bQ may, bien chS va tai chinh thai
ky 6n dinh nam 2012-2015 theo Nghi dinh s6 43/2006/Nf)-CP ngay 25/412006
cua Chinh phu d6i voi cac don vi S\I nghiep cong lap kh6i tinh;

- Can cir Quy chS vS t6 chirc bQ may va hoat dong, Quy chS chi tieu nQi
bQ cua Truong Dai hoc Tan Trio.

II. M1}c dich
Quy dinh vS viec Hop dong lao dong trong nha tnrong nharn tao co so' d~

phan cong, b6 tri, sir dung lao dong, tang cirong cong tac quan ly, nang cao ch~t
hrong, hieu qua d6i voi nguoi lao dong, d6ng thai lam can cir d~ ki~m tra, th~m
dinh, nghiern thu dinh mire lao dong, thanh toan chS dQ d6i voi nguoi lao dong
trong Truong Dai hoc Tan Trio.

III. Quy djnh chung
- Hop d6ng nay ap dung cho cac ca nhan chua phai la cong chirc, vien

chirc nha mroc. NQi dung duoc neu trong Quy dinh nay khong str dung cho Hop
d6ng thinh giang. .

- Cac vi tri hop dong lam giang vien, chuyen vien tai cac don vi trong nha
tnrong, nSu la thac si va duoc danh gia t6t sau hop dong lin diu, co cam ket di
lam nghien ciru sinh va phuc vu tai truong se duoc nha tnrong xem xet ky hQP
d6ng nhu can bo, giang vi en trong bien chS va ducc h6 tro trong thai gian lam
nghien ciru sinh theo Quy chS chi tieu noi bQ cua Truong Dai hoc Tan Trao.

- Khi hop d6ng lao dong lin diu hSt han ma Nha tnrong v~n co nhu ciu
thi trong thai han 30 ngay, k~ tir ngay hop d6ng lao dong hSt han, Nha tnrong se
ky kSt hop d6ng lao dong maio Trong thoi han chua ky duoc hop dong lao dong
moi, hai ben se thuc hien theo hop dong lao dong d8: giao kSt. Truong hop ky
hop d6ng lao dQng moi la hop d6ng xac dinh thai han, thi Nha tnrong chi ky
them mot thai han khong qua 36 thang (neu dac biet cin thiet), sau d6' nSu Nha



tnrong va nguoi lao dong ti~p tuc co nhu c~u thi Nha tnrong se ky hop d6ng lao
dQng khong xac dinh thai han.

- Nhtrng tnrong hop dang Ia hop dong khong xac dinh thai han hoac h~t
hop d6ng co thai han l~n thir 2 n~u co nhu c~u thi diroc nha tnrong tiep tuc hop
dong khong xac djnh thai han nhung ch~ dQ chi tra thirc hien then ph~n IV cua
Quy dinh nay.

- Bao hiSm xii hoi: Nha tnrong chi tra 22% bao hiSm then ch~ dQ, nguoi
lao dQng dong 10,5% bao hiSm (gom 8% BHXH, 1,5% BHYT, 1% BHTN) va
se diSu chinh then lQ trinh tang hang nam, N~u nguoi lao dong khong dong Bao
hiSm tai tnrong thi se duoc chi tra true tiep van hrong hang thang.

- Lao dong hop d6ng khong duoc binh xet danh hieu thi dua hang nam.
DuQ'C x~p loai a hai mire hoan thanh nhiem V\! (HTNV) va kh6ng hoan thanh
nhiern vu (KHTNV).

IV. Quy djnh Cl} th~:
1. HQ'p dAng lao dQDg dc3i voi cac vi tri lam nhan vien
1.1. Nhiin vien phuc Vf/, btio v?, tap Vfl, qutin If; Khu n{Ji tru, 'v? sinh:
- Loai h9]J dong: Hop d6ng then mila V\!.

- Thai gian hop a6ng Ian thtr nhdt: Duoi 12 thang.
- Nhiem v¥ phai lam: Duoc quy dinh cu the, ghi r5 trong hop .dong lao

dong then vi tri viec lam can thi~u nguoi lam viec.
- chi aQlam viec:
+ Nhan vien bao v~: Thai gian lam viec 12 gio/ngay, ca ngay thir 7, chu

nhat (ngay IS, t~t duoc chi then quy ch~ Chi tieu noi bQ cua nha truong).
+ Voi vi tri cac nhan vien can lai: Thai gian lam viec 8h/ngay , ca ngay

thir 7, ngay chu nhat (ngay IS, t~t duoc chi tra then quy ch~ Chi tieu noi bQ cua
nha tnrong).

- chi aQtiJn cong:
+ Thuc hien khoan then dinh mire chu~n: TiJn cong = Bdc 1 cua h¢ s6

luong co ban ung voi ngach vien chiec hoac vi tri cong viec x mire luong co' sa.
+ Khong diroc huang che dQ phu c~p (tnr phu cap doc hai - neu co),

khong xep hrong then ngach, bac, khong xet c6ng A, B, Chang thang.
- chi aQkhdc:
+ Duoc huang ch~ dQ chi cac ngay IS, ngay t~t then Quy ch~ chi tieu noi

bQ cua nha tnrong,
+ Khong duoc thanh toan lam them gio.
+ Duoc xem xet tang luang cho phu hop voi di~u kien thuc t~ va kha

nang dong gop cua tung ca nhan trong hoat dong cua nha truong,
- DiJu kien truac hop dong chinh thuc:
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+ Phai Hop d6ng thir viec theo Quy dinh cua BQ Luat Lao dong, 'thai gian
thir viec khong tinh vao thai gian Hop d6ng chinh thirc. Sau thai gian thir viec
duoc don vi danh gia hoan thanh nhiem vu se duoc nha tnrong xem xet ky Hop
dong lao dong chinh thirc.

+ Thai gian thtr viec huang 75% tien luang so voi rmrc khoan chu~n.
Ngiroi lao dong da: diroc kY hop dong lao dong nr nam 2013 tro vS tnroc

tiSp tuc diroc thirc hien dSn thai diSm hSt han, neu con co nhu c~u se thirc hien
hop d6ng lao dong tiep tuc theo Quy dinh nay.

1.2. Nhiin vien qulin trj, ldl xe, y Ii, xfiy dung,ki totin va cac nhiin vien
ky thu{lt:

Nguoi lao dong thuoc d6i tuong tai diSm nay da: diroc ky hop d6ng lao
dong va dang lam viec tai tnrong tiep tuc duoc thuc hien theo hop d6ng da: ky.
NSu hop d6ng moi se thirc hien theo noi dung cua diSm 1.1. muc nay.

2. Hop dAng Ian dgng dBi vO'i cac vi tri lam vien chtrc hanh chinh tai
cac don vi phong, ban, khoa, trung tam:

- Loai h9]J a6ng: Hop dong theo rnua vu,

- Thai gian h9'Pdong ldn thu nhdt: 10 thang (theo thai gian cua nam h9C).
- Nhiem v¥ phai lam: Duoc quy dinh cu thS, ghi ro trong hop d6ng lao

dong theo vi tri viec lam con thiSu nguoi lam viec,
- chi a9 lam viec: Thai gian lam viec Sh/ngay, kS ca thir 7, chu nh~t

(ngay IS, tSt diroc chi tra theo quy chS Chi tieu noi bo cua nha tnrong).
- chi a9 ti~n cong: Mire khoan chu~n dS ap dung (khong phan biet dai

h9C hay sau dai h9C):
tu» cong = Bdc 1cua h¢ s6 luong co ban ung voi ngach vien chirc hoac

vi tri cong viec x mire luong co' sa.
+ Hop d6ng lam viec l~n d~u duoc chi tra b5ng 85% mire khoan chu~n.

cac l~n hop dong sau can cir VaGkha nang dong gap va trach nhiern trong cong
viec se duoc xem xet diSu chinh tang tiSn luong tren ca sa mire khoan chuan;

+ Khong diroc huang chS dQ phu c~p (tnr phu c~p dQc hai - neu co),
khong xSp hrong theo ngach, bac, khong xet cong A, B, Chang thang.

- chi a9 khdc:
+ Duoc huang chS dQ chi cac ngay IS, ngay tSt theo Quy chS chi tieu noi

bQ cua nha tnrong.
+ Khong duoc thanh toan lam them gio.
- Di~u kien truirc h9]J dong: Phai HQ'p d6ng thir viec theo Quy dinh cua

BQ Luat Lao dong, thai gian thir viec khong tinh VaGthoi gian HQ'p d6ng chinh
thirc. Sau thai gian thtr viec nSu duoc don vi danh gia hoan thanh nhiern vu se
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duoc nha tnrong xem xet ky Hop d6ng lao dong chinh thirc. Thai gian thir viec
duoc huang 75% tiSn hrong sa voi mire khoan chu~n.

Cac d6i nrong da ky hop d6ng lam viec tir thang 12 nam 2013 tro vS truce
diroc thuc hien hSt hop d6ng da: ky kSt. Sau khi kSt thuc hop dong, n~u co nhu
c~u nha tnrong se thirc hien ky kSt hop d6ng Thea Quy dinh nay.

3. HQ'p dAng nguiri lao dQng HIm giang vien:
3.1. Dai voi hop dang giiing d(ly tai cdc don vi dii co sinh vien
- Tinh chdt, hinh thtrc hop d6ng: Hop dong the a mua vu,
- Yeu cdu trinh d9 chuyen man: Thac si tro len d6i voi cac chuyen nganh

khoa h9C co ban, giao due, su pham (tnr mot s6 nganh d~c thu). Dai h9C tro len
voi cac nganh ngoai sir pham.

- Thai gian hop d6ng 11mddu: t6i da 10 thang (theo thai gian h9C 1 narn).
- Nhiem v¥ phai lam: Giang vien true tiep giang day,
- chi il9 lam viec: Giang vien co Trinh di) dai h9C giang day true tiSp 500

tiStinam h9C, giang vien Trinh dQ thac si' giang day 600 tiet/narrrhoc, men
GDTC-GDQP day 700 tiet/nam h9C (tinh Thea 10 thang hoac s6 tiSt trung binh
urong duong voi s6 thang hop d6ng), cac nhiern vu khac nhu coi thi, ch~m thi
(h9C phan, h9C ky); chu nhiern lap; huang d~n thirc t?P; sinh hoat chuyen rnon ...
phai hoan Thanh Thea quy dinh va khong quy d6i Thanh gio day.

- Chi il9 ti~n cong:
+ Duoc tra c6 dinh 100% rmrc luang cua ngach, bac chuyen nganh dao

tao (thac sl diroc tra tir bac 2, dai h9C duoc tra tir bac 1).
+ Khong duoc huang chS dQ phu cap (tnr phu c~p doc hai-neu co), khong

xet cong A, B, Chang thang.
- chi il9 khac:
+ Diroc huang chS dQ chi cac ngay l~, ngay tet, cac hoat dong t?P thS, coi

thi, ch~m thi t6t nghiep, tuyen sinh, olimpic, Thea Quy chS chi tieu n6i bQ cua
nha truong.

+ Duoc hop dong thinh giang (khong qua s6 tiet Thea hop dong chinh) sau
khi hSt han mire giang day Thea Hop d6ng chinh thirc (hoac sau 10 thang Hop
d6ng giang day) neu co dS nghi cua Bo mon Thea Quy dinh vS viec thinh giang
Trang nha tnrong, mire chi tra Thea Quy chS Chi tieu ni)i bo.

+ Duoc nha tnrong ky h6 sa di h9C t?P nang cao trinh dQ, neu la Thac sI
co cam kSt lam Nghien ciru sinh va vS phuc vu tai truong Dai h9C Tan Trao se
duoc nha tnrong he>tro di h9C Thea Quy che chi tieu noi bo va se duoc chuyen
sang ky Hop d6ng lam viec nhu giang vien Trang bien chS.

- Di~u kien truac hop dong:
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- Phai giang day thir 3 tiSt tnroc khi Hop d6ng giang day chinh thirc. Sau
3 tiSt giang day thir neu diroc Phong Khao thi, Barn bao ch~t luong va Thanh tra
Giao due (phong Khao thi), Khoa (BQ mon) danh gia dat yeu c~u se duoc nha
tnrong xem xet ky Hop d6ng giang day chinh thirc.

- Thai gian chuan bi cho 3 tiSt giang day thir do img vien tv thong nh~t
voi phong Khao thi va Khoa (BQ mon) sau khi co y kien cua Hieu tnrong qua
tham rmru cua phong TCCT, khong khong chS thai gian va khong duoc tra tiSn
luong trong thai gian chuan bi va giang day thir.

Cac d6i nrong da: ky hop d6ng lam viec tnroc thai di~m ban hanh van ban
nay dircc thirc hien hSt hop d6ng da: ky, khi hSt hop dong, neu co nhu c~u nha
tnrong se leY tiSp hop d6ng theo Quy dinh nay va khong phai thu' vice, NSu
nguoi hop d6ng dang di h9C sau dai h9C tai cac tnrong dai hoc (khong phai tai
Truong Dai h9C Tan Trao) se duoc tiep tuc hop dong theo noi dung nhtr hop
d6ng trong bien chS da: ky.

3.2. DBi voi hop dang gidng day tai cdc ngtinh mai chtra co sinh vien
ho(zc nganh. dao tfto chufm hi mil' ho(zc cac ngtinb dii mil' nhung khiing dt'i
sinh vien va giiY d(lY.

- Tinh chdt, hinh thuc h9'P a6ng: Hop dong theo mua V\!.

- Yeu cdu trinh a9 chuyen man: Thac S1 tro len d6i voi cac chuyen .nganh
khoa h9C co ban, giao due, str pham (tnr mot s6 nganh dac thu), Dai h9C tro len
voi cac nganh ngoai su pham.

- Thai gian h9P a6ng ldn adu: Duoi 12 thang ..
- Nhiem v¥ phai lam: Chu~n bi bai giang theo chuang trinh cua chuyen

nganh, nghien CUu tai lieu, du gio, t?P giang va ren luyen nghiep vu su pham
chu~n bi cho cong tac giang day khi co yeu c~u. H9C t?P nang cao trinh dQ theo
yeu c~u cua nganh dao tao. Giang day mot s6 gio nSu co yeu c~u cua BQ mono
Thirc hien cac nhiern vu khac do nha tnrong giao.

- Ch~ a9 lam viec: Lam viec Sh/ngay, k~ ca ngay thir 7, chu nhat nSu co
yeu c~u (tnr nhtrng ngay giang day theo yeu cau cua BQ men), thuc hien cac
nhiern vu khac nhu coi thi, cham thi (h9C phan); chu nhiem lap; huongdan thuc
tap; sinh hoat chuyen mon ...

- Ch~ a9 ti~n cong:
+ Ducc tra 85% rmrc hrong tuong duong b?c· 1 (trinh dQ dai h9C), b?c 2

(thac si) cua ngach, bac chuyen nganh dao tao,
+ Kh6ng duoc huang chS dQ phu c~p (trir phu c~p dQc hai - nSu co),

khong xet cong A, B, Chang thang.
- Ch~ a9 khac:
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+ Duoc huang chS dQ chi cac ngay IS, ngay tSt, coi thi cham thi h9C ky,
t6t nghiep, .. then Quy chS chi tieu nQibQcua nha tnrong,

+ Diroc nha tnrong kYh6 sa di h9C tap nang cao trinh dQ, neu la Thac si
co cam kSt lam Nghien ciru sinh va vS phuc vu tai tnrong Dai h9C Tan Trao se
diroc nha tnrong h6 tro di h9C then Quy che chi tieu noi bo va se duoc chuyen
sang ky Hop d6ng lam viec nhtr giang vien trong bien chS.

- f)i~u kien truce h9P d6ng:
+ Phai Hop dong thir viec then Quy dinh cua Luat Lao dong, thai gian thir

viec khong tinh van thai gian Hop dong chinh thirc. Sau thai gian tlnr viec nSu
diroc don vi danh gia hoan thanh nhiem vu se duoc nha tnrong xem xet ky Hop
d6ng lao dong chinh thirc. .

+ Thai gian thir viec duoc huang 75% tiSn hrong tuong duong vi tri hop
d6ng chinh thirc.

Cac d6i nrong da ky hop dong lam viec tnroc thai diem ban hanh van ban
nay thi diroc thirc hien hSt hop d6ng da ky, khi hSt hop dong, neu co nhu c§u
nha tnrong se ky tiSp hop d6ng then Quy dinh nay. NSu nguoi hop d6ng dang di
h9Csau dai h9C tai cac tnrong dai h9C (khong phai tai Truong Dai h9CTan Trao)
se diroc tiep tuc hop d6ng theo noi dung nhir hop d6ng trong bien chS da ky,

v. TB clurc thuc hi~n
- Quy djnh nay diroc ap dung tir ngay 01 thang 01 nam 2014.
- Phong T6 chirc chinh tri co trach nhiern chu tri triSn khai Quy dinh toi

cac don vi true thuoc va thirc hien tham muu, xay dung KS hoach cho Hieu
tnrong vS viec Hop dong lao dong thai vu trong nha tnrong then tung nim h9C.

- Phong KS hoach tai vu can ctr Quy dinh dS tham rmru cho Hieu tnrong
vS KS hoach ngan sach va tinh toan tiSn hrong, tiSn cong va cac che dQ khac
dam bao quyen loi cho nguoi lao dong,

- Truong cac don vi can cir nhu c§u Hop d6ng lao dong hang nam, thong
ke, bao cao va b6 tri Iao dong hop ly then chirc nang nhiem vu dfi phan cong,
thirc hien quan ly true tiep dam bao ngay cong Iao dong ciing nhu chat IU9ng
cong viec d6i voi can bQHop d6ng Iao dong.

Tren day la Quy dinh vS viec Hop dong lao dong trong nha tnrong, cac
Quy dinh khac tnroc day (neu co) trai voi Quy dinh nay dSu bai bo. Trong qua
trinh thirc hien neu co vuong mac, dS nghi phan anh bang van ban vS phong T6
chirc chinh tri dS t?P hop trinh Hi~u tnrong quyet dinh. ..

********
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