UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC TAN TRAO Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc
Sb: 914/QD-DHTTr Tuyén Quang, ngay 29 thang 11 ndam 2022
QUYET PINH

) Ban hanh Quy dinh danh gia, xép loai lao dong
doi véi vién chire, nguwoi lao dong Truwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can cir Nghi dinh s6 115/2020/NP-CP ngay 25/9/2020 ciia Chinh phii Quy
dinh vé tuyén dung, su dung va quan ly vién churc;

Can cir Nghi dinh s6 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ciia Chinh phii Quy
dinh co ché tu chu tai chinh cua don vi su nghiép cong lap;

Can cir Quyét dinh so 05/2021/QD-UBND ngay 20/5/2021 cua UBND tinh
Tuyen Quang ban hanh kem theo Quy dinh phan cap quan Iy t6 chirc bé may, vi tri
viéc lam, bién ché, so hrong nguot lam vige, can bg, cong chitc, vién chirc va nguoi
qudn Iy doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y ciia UBND tinh Tuyén Quang;

Can cit Nghi quyét s6 361/NO-HPTPHTT ngay g9/4/2022 ciia Héi dong
trwong Truong Dai hoc Tdn Trao ban hanh Quy ché to chicc va hoat dong cua
Truwong Bai hoc Tan Trao; Nghi quyét sé6 613/NQ-HDPTPHTT ngdy 18/8/2022 cua
Hoi dong trwong Truong Pai hoc Tan Trao sira doi, bé sung mét sé ngi dung
Quy ché té chirc va hoat déng ciia Truong Pai hoc Tan Trao;

Can cur Quy ché chi tiéu noi bé cia T ruong Dai hoc Tan Trao giai dogn
2022 - 2025;

Xét dé nghi ciia Trieong phong Té chire - Chinh tri.

QUYET PINH:

biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh danh gia, xép loai lao
dong d6i vai vién chuac, nguoi lao dong theo phan cap quan Iy cua Truong Pai hoc
Tan Trao.

Diéu 2. Quyet dinh ndy c6 higu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quyét
dinh s0 202/Qb-DHTTr ngay 15/01/2014 cua Truong Dbai hoc '{én Trao vé vigc
ban hanh Quy dinh dénh gia, xép loai can bg vién chuc, hop dong lao dong de
hudng hé so thu nhap tang thém cia Truong Pai hoc Tan Trao.

Piéu 3. Trudng cac don vi tryc thuc Nha truong, ca nhan co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: . HIEU TRUONG
- Chu tich HP truong; STEHEU TRUONG
- Lanh dao Truong;

- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCCT.




CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Panh gia, xép loai cong lao dong ddi véi vién chire,
nguoi lao dong Truong Pai hoc Tan Trao
(Kém theo Quyét dinh sé6 914/0P-PHTTr ngay 29/11/2022 ciia Truwong Pai hoc Tan Trao)

|. Muc dich, yéu cau
1. Muc dich

- Panh gia va xép loai lao dong dbi v4i vién chic, nguoi lao dong (VC,
NLD) nhim tao dong luc cho viéc thi dua, rén luyén va phan ddu ctia mdi ca nhan
trong truong.

- Xép loai VC, NLD nhiam danh gia két qua hoan thanh nhiém vy va viéc
chép hanh phap luat Nha nudc, ndi quy, quy ché cua nganh, cua dia phuong, co
quan, don vi noi cong tac ctia moi cad nhan VC, NLD; 1a co s¢ dé xac dinh hudng
hé s6 thu nhép tang thém trong thang.

- Lam co so dé tong két xép loai thi dua ciia VC va NLD hang nim.

2. Yéu cau

- Pam bao chinh xac, khach quan, cong bang, dan chu,cong khai, doan két
va thuc day don vi phat trién.

- Pon vi danh gia, xép loai cong A khong vuot qua 40% tong sb cong lao dong.

3. Ciin ctr dé xép loai

- Viéc xép loai phai dua trén nhiém vu duoc giao cia mdi ca nhan.

- C6 sy theo doi sat sao cua can by quan ly truc tiép (Phong, Trung tam,
Khoa, B6 mon, T6 chuyén mén) ddi véi ngudi duge xép loai.

- Céac ngudn thong tin cung cap cho viéc xép loai phai day du, chinh xac,
khach quan va c6 co sé.

- Két qua Xép loai dua trén viéc tu danh gid ctia mdi ca nhan va nhan xét,
danh gia cta l&nh dao don vi quan Iy VC, NLD.

- C6 sy phdi hop trao doi thong tin kip thoi gilta cac don vi vé viéc chap
hanh ky luat lao dong ctia VC va NLD.

I1. Poi twong tham gia xép loai va mire dwgc hwéng hé so thu nhép ting thém

1. P6i twong duge tham gia xép loai: VC, NLD dang cong tac tai trudng.

2. Pdi twong khong duwgc tham gia xép loai

- VC, NLP vi pham quy dinh, quy ché 1am viéc cua Nha truong hodc don vi
cong tac.

- VC, NLP khéng thyc hién viéc tu danh gia, xép loai.

3. Mt s6 truwong hop dic biét

- VC, NLD nghi 6m, nghi ¢6 ly do chinh déng tir 01 - 04 ngay (khdng vi
pham cac quy dinh khac cua tiéu chuan xép loai) dugc xep loai A.



- VC, NLP nghi ém, nghi co Iy do chinh dang tir trén 04 - 06 ngay (khdng vi
pham cac quy dinh khac cua tiéu chuan xép loai) dugc xép loai B.

- VC, NLD nghi ém, nghi c6 Iy do chinh dang tir trén 06 ngay dér} khong
qua 10 ngay/thang (khong vi pham céc quy dinh khéc cua tiéu chuan xep loai),
nghi thai san dugc x€p loai C.

- Thoi gian nghi thai san, di hoc tap trung khong thuc hién dinh muic lao
dong duoc tinh cong C.

I11. Phwong thirc va ndi dung danh gia xép loai

1. Phuwong thirc

- \/iéc danh gia, xép loai lao dong duogc thuc hién theo phuong thirc trir
diém. D61 véi VC, NLD hoan thanh nhiém vu duge giao khong vi pham cac quy
dinh chung thi dat tong diém la 100 diém (theo khung tiéu chi danh gia). Céac
truong hop khac, tuy timg mirc d vi pham cac quy dinh hodc khong hoan thanh
nhiém vu dugc giao sé€ bi trir diém theo ti€u chi danh gia.

- Nha truong thuc hién viée xép loai ca nhan dya trén cac linh vyc cong té,c
va nhiérp vu dugc giao. Theo chirc nang, nhiém vu VC, NLD duogc chia lam 3 doi
tugng d€ xét: vién chirc khong tham gia hoat hoat dong giang day; vién chuc truc
tiép tham gia giang day va vién chuc lanh dao quan 1y (c6 phu cap chirc vu hodc
phu cap trach nhiém).

2. Noi dung danh gia xép loai

2.1. Khung tiéu chi danh gia:

A. POI VOI VIEN CHUC KHONG THAM GIA GIANG DAY

Dicm | Diém Ca nhan va
T Tén tiéu chi timg | tri/l | Phuong thirclay | =2’ o ) Ghi
tieu | lan vi thong tin . .. | chu
. danh gia
chi | pham
, Trur toi
1 |Chap hanh ky luat lao dong | 35 da 35
diém
U Kiém tra ngau
b1 mudn, vé sém >15 A , 2 ~
TC1| phit (trd CBVC nit ¢6 | 5 5 |nhien cua © KT, | Lanhdao | g
con nho dudi 36 thang) cua don vi, phan don vi
anh cua CBVC
B6 hop véi 1y do khon Bdo cao cua don vi |y 0h g
TC2 , P . y g 5 5 to chure cudc hop, to : 5
chinh déng don vi
KT
D,en h('),p. m}lon hoacAve Bao céo cua don vi | Lanh dao
TC3 | s6bm voi ly do khong 5 2 t chire ho don vi 5
chinh dang > 15 phut P -




Chiu trach nhiém t6 chtrc

Phan anh cua

TCA4 h(_)I,) nhu”r.lg d’en muon A> 5 5 CBVC, ngusi du Lanh dgo 5
phut véi ly do khong ho don vi
chinh dang. P
Kiémq tra ngau nhién
Tcs | Vipham cdc quy dinh vé 5 cua t6 KT, phan anh| Lanh dao 5
vin héa cong s cua don vi, cua VC,|  don vi
NLb
LD don vi,
: X A Béo cao ctia phong | Phong TC-
TC | Vi Pham quy ché chuyen 5 chitc nang, khoa’bo | CT,PT, | 5
mon, t6 KT HCQT,
TT-PC.
Nghi 01 ngay lam viéc Béo cao cua don vi, Lanh dao
TC7 | v6i ly do khong chinh 5 phat hi¢n cua VC, don vi 5
dang, khong bao cdo NLD, t6 KT :
Hoan thanh nhiém vu, xir Trur t6i
2 1y kip thoi, chinh xac cac 40 da 40
cong viéc dugc giao diém
Khong hoan thanh nhiém Lanh dao
vu duogc giao (Theo ban , s . don vi,
TC8 phin cong nhiém vu cia 15 banh gia hang thang HP dénh 15
don vi) gia cap
Giai quyét cong viéc Eénh daf’
cham, khong dang vdi Danh gia hang on- vl
eI thoi gian quy dinh > 01 15 thang HD dar}h 15
ngay gia  cap
frrono
Xu ly cong viec khong Lanh dao
chinh xac (do chu quan) .
anh hudng t61 hoat dong Dénh gia hang don i,
TC10 \ NN 10 A Hb danh | 10
chung cua Nha truong thang . %
% o gia  cap
nhung chua dén muc bi truon
xét ky ludt 8
Tham gia cic hoat d(_)ng Trir téi
phong trao do Nha
3 . D 2 10 da 10
truong, don vi, doan thé L2
. 1A diém
phat dong
Khoéng tham gia mot
trong cac hoat dong ma Bao cao cua don vi, o
. \ 2 Al A \ PO , Lanh dao
TC11 | don vi, doan thé yéu cau 5 doan thé to chic don vi 5

v6i Iy do khong chinh
dang

phong trao




Thiéu y thire trach nhiém Bio cdo cta don vi
Topp | @81 V6i cic hoat dong | o | dosn et epe | Linhdao | o
phong trao khi dugc X chue don vi
ohan cong phong trao
Thuc hién cac quy dinh Tru tor
4 Khac 15 da 15
diém
L 1k 3 . 1e Lanh dao
S(;) };}l:éenk(}) a?;%cvaﬁhgil; Phan 4nh cua don | don i,
TCL4 | L in dnh V% g ge i |5 5 | vico lién quan, cia | HD danh | 5
vi€c, vi pham an toélh GT CBVC, SV gla‘ cap
truong
Str dung may tinh vao cong Kiém tra ngdu nhién
TC15 viéc khong phuc vu chuyén 4 4 cua t6 KT, phan anh| Lanh dao 2
mon dugce giao (choi dién ti, cua don vi, cua don vi
xem phim ...) CBVC
Kiém tra ngu nhién
, , cua t6 KT, phan anh
TC16 Khong tat thiét b1 diép, 9 9 cua cac don vi, cua | Lanh dao 9
nudc khi khong can thiét. VC, NLD. bon wvi don vi
quy trach nhiém cé
nhan
Khong dong ctra s0, cira Sgatvglcrll\]&;a gg:l Lanh d
TC17 | ra Vé.,O phong lam viéc 4 2 i” ,t <ch 'nh.A gn a0 2
khi hét thoi gian 1am viée Vi quy ftrach niiem |- con vl
canhan
Tong diém 100
B. POI VOI GIANG VIEN TRUC TIEP GIANG DAY
biem | biem Cé nhan va
STT Tén tiéu chi timg \trir/ 1) Phwong thie lay | gL | Ghi
tieu |lan vi théng tin ) .. | chu
chi |pham danh gia
A Trr toi
1 géllilp hanh ky luat lao 35 da735
e diém
Kiém tra ngﬁu nhién
B6 gio 1én 16p khong bao 5d/01| cua to KT, phan anh |  Lanh dao
TC1 ) 10 . , \ 10
céo. tiét | cua Phong TT-PC, don vi
KT&DPBCL




Lén 16p mudn hoac cho

Kiém tra ngau nhién
cua to KT, phan anh

16p nghi sém > 5 phut : . Lanh dao
TC2 | 6i 1y do khong chinh | ° | ° |cua Phong TT-PC, | 40 i S
dang KT&DPBCL
TC3 Bo h(_)po khong bao céao 5 5 Béo cao cua don vi Lanh dao 5
don vi to chuc to chuirc cudc hop don vi
D’en hQP. muon hodc Ve Bé&o cdo cua don vi to| Lénh dao
TC4| sébm vé6i ly do khongl 5 | 2 . . : 5
chinh dang >15 phut chiic cugc hop don vi
cct?lig flr;l; " nl?llrlrllcgm détr(i Phan dnh cua VC, Lanh dao
TC | uon > Sphitvéily do | ° | ° PP A gl du donvi | °
khong chinh dang. P
Vi pham céc quy dinh véin Kiémv tra ngdu nhién Lanh dao
TC6 | 3o cong o 5 | 5 |ciatOKT,phangnh | 370720 | 5
cua VC va NLb :
Hoan thanh cac nhiém vu Trur toi
2 | dugc phan cong, dung ké | 45 da 45
hoach, ding quy dinh. diém
Bao cédo cua don vi,
Khéng hoan thanh nhiém phong - QLKH &) Lanh ~ dao
. Y HTQT, TCCT (tinh | don vi, HD
TC7 | vu NCKH, dao tao boi 5 5 oy 1A . . . 5
dudng theo tién do tir khi két thuc thoi | danh  gia
. han thuc hién dé tai | cap trudong
hoac hoc tap)
Bao cao cia lanh dao
don vi, cua VC
” > | Lanh  dao
. £ o Phong DT, QLSV, oo
TC8 x;gfggm quy che chuyen | oy | 5 | QLKH&HTQT, TT- g;‘l‘h”’ Hg 20
PC,  KT&PBCL, | o . &
kiém tra ngau nhién P &
cuato KT
Bao cao cua don vi,
A s  n Phong DT, QLSV, | Lanh dao
Khong hoan thanh nhi¢m ! ’ C o
. n i QLKH&HTQT, TT- | don vi, Hb
TC9 Vli_lao(l;)lem nhiém duoc 10 10 PC, KT &DBCL, da:mh gid 10
g QLSV, kiém tra nglu | cp truong

nhién cua to KT




Mot nhiém vu khong
hoan thanh hoac hoan

thanh khbng chinh xac, , r e Lanh dao
khong dang thoi gian qu Danh gia cua lanh 100" pp
TC10| Sone Cuns ol glan quy iy dao don vi, phong | o0 VP U110
dinh anh huong té1 hoat R danh  gia
A 5 . chtrc ndng £ \
dong chung cua don wvi, cap truong
Nha truong (Theo phan
cong cua don vi)
Tham gia nhiét tinh, cé Trur
3 hi€u qua cac hoat dong 10 to1 da
phong trao do Nha 10
truong, don vi phat dong diém
Egr?ngcéghﬁgzllt gg; Hrfét Banh gia cua don Lanh dao
TC11| Gone cac oat Cong vi, doan thé 5 chirc ; 5
don vi yéu cau, voi ly do hoat don don vi
khong chinh dang at dong
TPI vy thu’:c trach nthm banh gia cua don ~
doi véi cac hoat dong . \ 2 A 1, Lanh dao
TC12 \ . 5 vi, doan thé to6 chuc .
phong trao khi duoc 5 don vi 5
A S phong trao
phan cong
Tru
4 Thuc hién tot cac quy 10 to1 da
dinh khac 10
diém
Str dung may tinh vao Kiém tra ngiu nhién
cong viéc khong phuc vu cua to KT, phan anh Lanh dao
TC13 . . : , o, . 2
chuyén moén dugc giao cua don vi, cua VC, don vi
(chot dién tir, xem phim...) NLD
C6 ¥ kien (bang van ban Phén 4nh ctia don vj | om0
€O chitr ky xac nhan) phan L qen , - | don vi, HDb
TC14 | | X s AA 1 A 5 c6 lién quan, cua| , | 5
anh vé thai do lam viéc, vi danh gia
\ VC, NLb, SV X \
pham an toan GT cap truong
Tong diém 100

C.POI VOI VIEN CHUC LANH PAO QUAN LY
1. Thwe hién dung, du cac tiéu chi nhw vién chirc va nguoi lao dong
2. Ngoai céac tiéu chi trén
- Pon vi t6 chic Xép loai cham lam émhq huéng dén ké hoach binh xét chung
cua Nha truong, thu trudng don vi bi tror 10 di€ém/thang.

- Pon vi khong hoan thanh t6t nhiém vy, lanh dao don vi bi trir 15 diém.

3. Panh gia xép loai

Piém xép loai hang thang (PXLHT) = 100.




- Xép loai A (tir 80 diém trd 18n)

- Xép loai B (tir 60 dén <80 diém)

- Xép loai C (tir 50 dén <60 diém)

- Xép loai D (duéi 50 diém)

4. Quy trinh thwe hién

4.1. Doi véi cac don vi

- Ca nhan Cél’,l cu vao ti€u chi va Vi§:c thuc hién ‘nhiém vu tu danh gia diém
va x&p loai vao phi€u danh gia ca nhan, can néu rd phén bi trir diém, bao cao don
vi. Thoi gian ndp phiéu danh gia cho don vi vao cac ngay tir 26-30 hang thang.

- Céc don vi thanh lap Ho1 déng binh xét g?)m: Truong, Phé don vi, Chu tich
Cong ‘doe‘m bd phan, Bi thu chi doan CBGV (néu c6), Truong bd mon. Chu tich
Hoi dong 1a tha truong don vi.

- Cac don vi lay thong tin phuc vu viéc danh gia, Xep loai VC, NLb
thudc tham quyén quan 1y tai cdc don vi duoc phan cong kiém tra, giam sat va
t6 kiém tra.

- Hoi dong hop méj thang mot lan dé binh xét cho thang trudc. Thu trudng
don vi chiu trach nhiém vé két qua binh xét cia don vi minh.

- Gui lgét qua binh xét theo quy cho Phong T6 chtic - Chinh tri trudc ngay 26
cua thang cudi quy.

4.2. Déi véi cdp triong

- Can cu t‘m}} hinh thuc hién ghiém vu trong thang cua cac don vi, cac ca
nhan, b&o céo va két qua danh gid, x€p loai lao dong cua cac don vi tryc thudc, 06
thang hoac 01 ndm HoO1 dong danh gid, x€p loai lao dong cap truong hop xét, xép
loai theo tiéu chi.

- Phong T chitc - Chinh trj tong hop két qua danh gia, xép loai lao dong cua
cac don vi truc thudc trinh Lanh dao truong va g1 Phong Ké hoach - Tai vu dé
tinh thu nhap tang thém cho VC, NLD.

Cha thich:

(1). Vi pham cdc quy dinh vé van héa céng sé: mdt trdt tw, an qua, hit thuéc ld trong phong
hodc hanh lang, trang phuc phan cam, uéng rwou bia trong thoi gian lam viéc....

(2) Vi pham quy ché chuyén mon: khéng phoi hop trong viéc thuc hién nhiém vu, cong tic tham
mueu con chdam, doi gio khéng bdo cdo don vi chirc ning, ndp dé thi hoc ky, cham thi, ndp diém
thi, diém kiém tra gitta ky khéng ding thoi gian quy dinh, vi pham quy ché coi thi.

(3). Nhiém vu kiém nhiém duoc giao: Cong tac gido vién chu nhiém, tro ly khoa/bo mon, 6 van
hoc tap...
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~ PHIEU TU PANH GIA, XEP LOAI CA NHAN )
VA XEP LOAI CUA PON VI PE HUONG THU NHAP TANG THEM

- Xép loai cho thang.........c..co....... nam 20
TT Noi dung danh gia Diém | Pon vi (bi {ru’ diem
2z |Twnhan £ 0 muc)
chuan | ° *| cham
1  |Chap hanh ky luat lao dong 35
2 Hoan thanh cg’lc nhiém vy dugc phan 45
cong, ding ké hoach, ding quy dinh.
Tham gia nhiét tinh, c6 hi€u qua cac
3 |hoat dong phong trao do nha truong, 10
don vi phat dong
4  [Thuc hién t6t cac quy dinh khac 10
Diém cong (néu co)
Piém trir cong tac quan 1y (néu co)
Tong 100
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