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TRUONG PATI HQOC TAN TRAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
sé: % 1QD-PHTTr Tuyén Quang, ngay 0% théng 9 nim 2020
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh hé so sinh vién va irng dung
cong nghé thong tin trong quin Iy ho so sinh vién
ciia Trwong Pai hoe Tan Trao

HIEU TRUGNG TRUONG DAI HQC TAN TRAO

. Can cit Ludt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012 va Ludt sira déi, bé Sung mot 56
diéu ctia Ludt Gido duc dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cit Nghi dinh {6' 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cua_Chinh phi
Quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mot s6 diéu cia Ludt sira @i, b6 sung mot so
diéu cua Ludt Gido duc dai hoc;

Cdn cir Quyét dinh s6 58/2007/0D-BGD&DT ngay 12/10/2007 ciia Bg trudmg
B¢ Gido duc va Pao tao ban hanh Quy dinh vé ho so hoc sinh, sinh vién va ting dung 1
cong nghé thong tin trong qudn Iy hé so hoc sinh, sinh vién; '

Cén cik Quy ché hoc sinh, sinh vién trong cdc truong dai hoc, cao ding va
trung cdp chuyén nghiép hé chinh quy dwoc ban hanh theo Quyét dinh s6
42/2007/0D-BGDDT ngay 13/8/2007 va Quy ché céng tdc sinh vién déi véi chuong
trinh dao tao dai hoc hé chinh quy dwoc ban hinh theo T hong tw s6 10/2016/TT-
BGDDT ngay 05/4/2016 cia Bg trudng Bé Gido duc va Pdo tao;

Cén ct}’Quy ché 16 chire va hoat dong ctia Truong Pai hoc Tan Trao ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 25/0D-DHTTr ngay 06/01/2019 ciia Hiéu truong Truong Pai
hoc Téin Trao,

Xét dé nghi ciia T ruong phong Quan Iy sinh vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh hé so sinh vién v ing
dung cong nghé théng tin trong qudn Iy hé so sinh vién cia Truong Dai hoc Tdn
Trao”.

Pitu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Quy dinh nay thay thé “Quy dinh
hé so hoc sinh, sinh vién va ung dung cong nghé théng tin trong qudn Iy ho so hoc
sinh, sinh vién ciia Truong Pai hoc Tén Trdo” 33 duoc ban hanh kém theo Quyét dinh
56 1067/QD-PHTTr ngay 16/5/2014 ciia Higu trudng Truong Pai hoc Tan Trao.

Piéu 3. Trudong Phong Quén ly sinh vién, truéng céc don vi cdng tac c6 lién
quan va nguoi hoc trong trudng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
Noi nhin: —HI
- Lanh dao truong;
- Nhu Biéu 3 (t/h);
- Luu VT, Phong QLSV,
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R “Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Di¢u 1. Pham vi didu chinh va dbi twong 4p dung

Van ban nay quy dinh vé hd so sinh vién va Ung dung cdng nghé thong tin
trong quan ly ho so sinh vién cta Truong Pai hoc Tan Trio (sau day goi tat la
Truong) bao gom: ndi dung ho so; hinh thic hd so; viée lap, bd sung va luu trit
ho so.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

1. Ho so sinh vién 13 hé théng tai lidu tbng hop vé hoc vién, sinh vién,
phén &nh nhiing théng tin thiét yéu vé hoc vién, sinh vién dung dé quan Iy qué
trinh hoc tap, sinh hoat, rén luyén ctia hoc vién, sinh vién. Ho so hoc vién, sinh

vién gdm c6 hd so cia tirng hoc vién, sinh vién va ho so thdng ké téng hop vé
tinh hinh hoc vién, sinh vién.

2. Ho so dién tir1a hé so hoc vién, sinh vién duoc thé hién dudi dang co
s& dir liéu.

3. Co so dit li¢u 1a tap hop céc dit liéu duge sap xép, té chic dé truy cép,
khai thac, quan 1y va cdp nhat thong qua phuong tién dién tu.

4. Dit ligu 13 thong tin dué6i dang ky hiéu, chit viét, chit s8, hinh anh hoic
dang twong tu.

5. Trao doi di liéu di¢n tirla sy chuyén théng tin tir mdy tinh ndy sang
mady tinh khac bang phuong tién dién tir theo mét tidu chudn da duoc thoa thuén
ve céu tric thong tin.

6. Phdn mém qudn Iy hoc vién, sinh vién 1a chuong trinh img dung dé thyc
hién mét s6 cong viéc trong cdng tac quan 1y hoc vién, sinh vién, duoc dién dat
theo ngdn ngtt may tinh cé thé doc duoc.

Pidu 3. Yéu clu ciia cdng tic 14p va quan Iy ho so hoc vién, sinh vién

1. Bao ddm day du, chinh xac va bd sung kip thsi;

2. Nim chéc tinh hinh ctia mi hoc vién, sinh vién va sb liéu théng ké
tong hop vé€ hoc vién, sinh vién cua trudng;

3. Thong nhit tidu chi quan ly, miu bidu bao céo; d& bd sung, d& tim
ki€m, dé luu trit; thuce hién ché d6 bdo mat theo quy dinh.
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Phan mém quan ly hoc vién, sinh vién 13 chu’O’ng trinh ¢ ung dung dé thuc
hién mdt s6 cong viée trong cong tac quan ly hoc vién, sinh vién, dugc dién dat
theo ngdn nglt may tinh c6 thé doc dugc.

Chuong IT
NOI DUNG HO SO HQC VIEN, SINH VIEN
Diéu 4. H so hoc vién, sinh vién khi nhip Trudng
a) HO so khi nhép truong cta hoc vién, sinh vién gbém cé:

1. Ban sao Hoc ba trung hoc phé thong, trung cip chuyén nghi¢p (THPT,
TCCN);

2. Gidy ching nhén tbt nghi¢p THPT, TCCN tam thoi d6i v6i nhiing
nguoi tring tuyen ngay trong nam tot nghiép hofic ban sao bang tdt nghiép
THPT, TCCN d6i vé6i nhirng ngudi da t6t nghiép cac nam trudc;

3. Ban sao Gidy khai sinh;

4. Ban sao Glay to chung nhén che dé uu tlen (hodc ban sao hgp 1€) cua
cac ddi trong dugc cap hoc bbng, tro cap va mién gidm hoc phi theo quy dinh;

5. Ban chinh Giy bao tring tuyén cua trudng;
7. Phiéu théng tin co ban v& hoc vién, sinh vién.

Nhung loai gidy to nay dugce Trudng yéu cdu cy thé tai Gidy bao tring
tuyén giri moi thi sinh tring tuyén.

b) Hoc vién, sinh vién cin mang theo ban chinh d& déi chiéu.
Piéu 5. Ho so theo di qua trinh hoc tap, rén luyén

Ho6 so theo ddi qua trinh hoc tap, rén luyén ctia hoc vién, sinh vién gom co
cac ndi dung sau:

1. K&t qua hoc tép, rén luyén cuia hoc vién, sinh vién;

2. Hinh thue khen thuéng ma hoc vién, sinh vién dat dugc trong hoc tép,
nghién ctru khoa hoc va tham gia c4c phong trao;

3. Hinh thire ky luét va trdch nhiém phép 1y khac ma hoc vién, sinh vién bj
ap dung trong va ngoai truong;

4. Nhing thay d6i cta hoc vién, sinh vién nhu chuyén nganh, chuyén
truong, luu ban, ngimg hoc, théi hoc.

5. Vigc vay von tin dung cta hoc vién, sinh vién;

6. Tinh hinh di lam thém ctia hoc vién, sinh vién théng qua su gidi thiéu
cua cac don vi trong truong;

7. Dia chi ndi tra va viéc chip hanh quy dinh ctia hoc vién, sinh vién noi
tr (461 véi cac hoc vién, sinh vién & néi tra);
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8. Dia chi ngoai tri va viéc chdp hanh quy dinh cuia dia phuong ddi voi
hoc vién, sinh vién ngoai tru;

9. Viéc huong hoc bong khuyén khich hoc tap, hoc béng chinh sach, tro
cap x4 hoi cua hoc vién, sinh vién.

Piéu 6. H so tbt nghiép

Hb so tét nghlep ctia hoc vién, sinh vién bao gbm cac loai gidy to quy
dinh tai Diéu 4 va cac Khoan 1, 2, 3 Didu 5 ctia viin ban nay.

Chuong II1
HINH THUC HO SO HQC VIEN, SINH VIEN

Pidu 7. Hb so dwéi dang vin ban

Ho6 so hoc vién, sinh vién véi cac ndi dung quy dinh tai Piéu 4 va Diéu 5
cia van ban nay dugc quan ly dudi dang vin ban theo mau quy dinh.

Piu 8. Ho so dién tir

1. Cac ndi dung quy dinh tai khoan 7 Diéu 4 va Pidu 5 cta vin ban nay
dugc quan 1y bang hd so dién ti;

2. Ho so dién tir quan ly hoc vién, sinh vién dugc xy dung trén co s sir
dung phéng chit Unicode sit dung bd ma chi tiéng Viét theo quy dinh va dam
bao dé dang chay trén méi truong mang LAN, WAN va Internet;

Chuwong IV
LAP, BO SUNG VA LUU TRU HO SO HQC VIEN, SINH VIEN

Pi¢u 9. Lap hd so -

1. P4u khoa hoc

- Can ctr két qua tring tuyén, Phong Pao tao ra quyét dinh tring tuyén va
phén 16p sinh vién theo nganh dao tao.

- Phong Quan ly sinh vién chu tri t6 chiic nhép hoc, thu hd so tan sinh
vién theo ké hoach.

- Phong Quaén ly sinh vién nhép céc thong tin cua Phiéu théng tin co ban
v& hoc vién, sinh vién vao bang Execl va phan mém quéan ly: Ho tén; ngay thang
nim sinh; Ho khdu thuong tr(; Dén toc; Ton gido; Qubc tlch Noi sinh; D6
tugng; Ngay vao Doan TNCSHCM,; ngay vao Bang CSVN; s6 CMND, ngay
cap, noi cap; Ho tén cha (me) - S6 DT khi cAn lién hé, bio tin.

HO6 so ctia hoc vién, sinh vién quy dinh tai Didu 4 va Pidu 5 cta vin ban
nay dugc lap chdm nhat mét thang cho mdi hoc vién, sinh vién sau khi lam thi
tuc nhép truong

2. Ho so cudi khod hoc ctia hoc vién, sinh vién theo quy dinh tai Diéu 6
cuia van ban nay dugc hoan thién chim nhit mot thang sau khi 1am 1& t6t nghiép
cho khod hoc vién, sinh vién do.



Pidu 10. BS sung hd so

1. Pinh ky: diém hoc tap, rén luyén ctia hoc vién, sinh vién va hinh thirc
khen thuéng dinh ky duge b6 sung sau mdi hoc ky, mdi nim hoc va cudi khod
hoc;

2. Thuong xuyén: trir cic ndi dung quy dinh tai khoan 1 trén ddy, hé so
hoc vién, sinh vién dugc bd sung ngay sau khi c6 su kién méi phét sinh,

Piéu 11. Luu triv hd so

1. Ho so hoc vién, sinh vién duoc luu trlt tai Phong Quén 1y sinh vién.
Viée luu trit hé so hoc vién, sinh vién duoc thyc hién theo quy dinh hién hanh
vé luu trir ctia Nha nuéc,

2. Tét ca cac tai ligu thuge hoc vién, sinh vién phai duge luu trit trong t0i
dung hd so, sép xep theo thir ty danh sach 16p dé dé tra chu. Khéng dugc dé tai
liéu bi nhau nat, am mde, hu hong hodc thit lac. Ngoai tii dung hd so phai ké tai
liéu hién co.

3. Viée truy xuét thong tin duge phéan quyén theo Quy dinh cta Hiéu
trudng.

4. Trudong horp hoc vién, sinh vién trong qué trinh hoc tdp mudn muon lai
ho so phai duge su ddng ¥ cta Nha truong.

Piéu 12. Rut hd so

a) Hoc vién, sinh vién c6 quyet dinh chuyén truong, co tén trong quyet
dinh c6ng nhén tbt nghiép hogc quyét dinh cho théi hoc trd vé dia phuong cua
Hiéu trudng thi dwge rat hd so theo quy dinh.

b) Quy trinh rat hé so

- Dbi véi ‘nguoi hoc da t6t nghiép: Xuét trinh Ching minh nhéin dan hodc
Thé sinh vién dé rut hd so.

- Déi v6i ngudi hoc thdi hoc:

Bude 1: Viét /don xin rit hé so theo Mau, c6 y kién x4c nhén coa gido
vién cht nhiém/c6 vén hoc tip va cta lanh dao khoa.

Budc 2: Phong Quan ly sinh vién dbi chiéu quyét dinh cho théi hoc cia
Nha trudng va giai quyét cho rt hd so.

Néu nho rat hd so thi phai co GIay uy quyén cla nguoi co hd so, ¢b xé4c
nhan ctia co quan c6 thim _quyén vé& ndi dung uy quyén kém theo ching minh
thu ctia ngudi dugc iy quyén.



5

Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 13. Ché d9 bio cio
Phong Quan ly sinh vién chju trich nhiém tham muu bao cdo két qua viée
thie hién nhiém vu quan 1y hd so sinh vién theo quy dinh.
Piéu 14. Khen thwéng va xir 1y vi pham

1. C4 nhan, tap thé thuc hién tdt Quy dinh ndy, c6 nhiéu déng gép cho
cong tac quan ly hoc vién, sinh vién cta nganh, tuy theo thanh tich cu thé s&
duoc xét khen thudng theo quy dinh.

2. Cé nhan, tap thé c6 hanh vi vi pham céc quy dinh cua van ban nay thi tuy
theo tinh chét, mirc d6 vi pham s& bi xir ly vi pham theo quy dinh cta phap luét.




