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QUY CHE
QUAN LY TAI CHINH CUA TRUONG PAI HQC TAN TRAO
(Kém theo Nghi quyét s6 480 INQ-HDTPHTTr ngay 20/6/2022
ciia Hoi dong Truong Pai hoc Tan Trao)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé tham quyén quan 1y tai chinh, nguén tai chinh
va nhiém vu chi; 1ap va thyc hién du todn ngéan sach, quan ly hoat dong thu chi;
nguyén tac quan ly von va tai san, 1ap va st dung quy; ké toan, kiém toan va
quyét toan tai chinh, cong khai tai chinh; cac hoat dong tai chinh khac tai Truong
Pai hoc Tan Trao (sau ddy goi tit 1a Truong).

2. Quy ché nay ap ddi voi Trudong Pai hoc Tan Trio, don vi thudc va truc
thudc Truong, cic t6 chirc va ca nhan co lién quan dén hoat dong tai chinh cta
Truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Quy ché tai chinh 1a vin ban quan 1y ndi bo ctia Trudng vé cac ngudn tai
chinh, tai san nha trudng, bao gébm quan Iy ngudn thu, quan 1y hoat dong chi tiéu
va quan 1y von, quy, tai san theo quy dinh cta phap luat;

2. Du toan ngan sach 1a ndi dung du tru, tinh toan cac khoan thu, cac khoan
chi cua Truong thuc hién trong mot ndm ngan sach;

3. Pon vi thudc Truong 1a don vi khong c6 tu cach phap nhan do Hoi dong
truong quyét dinh thanh 1ap; to chic va hoat dong theo quy dinh cta phép lut va
Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong;

4. Pon vi truc thudéc Truong la don vi ¢6 tu cach phap nhan do Hoi déng
truong quyét dinh thanh 1ap; to chirc va hoat dong theo quy dinh cta phép luit va
Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Truong;

5. Céc thuat ngir khac khong duoc dinh nghia trong Quy ché nay dugc giai
thich va hiéu theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché t6 chic va hoat dong cua
Truong.

Piéu 3. Muc dich xiy dung quy ché

1. Thuc hién thong nhét quan 1y vé tai chinh, ké toan ctia Truong Pai hoc
Tan Trao dam bao tuan thi cac quy dinh ctiia Nha nudc va huéng dan cia co quan
nha nudc cd thim quyén.

2. Khai thac va mé rong, phat trién ngudn thu nham ting cudng ngudn luc
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dap Gmg yéu cau hoat dong va dau tu phat trién Trudng Pai hoc Tan Trao.

3. Str dung va quan 1y c¢6 hiéu qua cac ngudn lyc tai chinh dam bao tiét
kiém, hiéu qua nham gop phan timg budc ting thu nhip cho ngudi lao dong gin
chat luong va hiéu qua lao dong véi viéc phan phdi thu nhap.

4. Phat huy quyén lam chu tap thé, dan chu, cong khai, minh bach trong viéc
quan 1y va su dung tai chinh.

5. Tang cuong cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bg.
Pi¢u 4. Nguyén tic quan Iy tai chinh
1. Nguyén tic chung

a) Quan 1y va str dung hiéu qua ngudn lyc tai chinh, tai san ctua Truong;
khuyén khich dugc vién chirc va nguoi lao dong 1am viéc hiéu qua va thuc day
sang tao, dong gop va céng hién ctia mdi ca nhan cho su phat trién chung cta
Truong;

b) Tét ca cac khoan thu, chi phat sinh trong qué trinh hoat déng ctia Trudng
phai tuan thu theo ché d¢ tai chinh, ké toan va Quy ché nay, Quy ché chi tiéu noi
b0 cua Truong;

c) Tét ca cac khoan thu, chi phai duoc quan 1y théng nhat va phai duoc thé
hién trén hé thong s6 sach ké toan theo quy dinh cta phéap ludt; tuan th quy trinh,
thu tuc va phai duoc quan 1y chit ché dam bao thu dung, chi dung va tuan tha day
da cac quy dinh cta phap luat vé thué, vé thuc hanh tiét kiém va phong chong
tham nhiing 1ang phi...;

d) Nghiém cdm cac don vi hodc ca nhan tir dit ra cac khoan thu, chi hodc ¢
y dé ngoai s6 sach ké toan va nam ngoai su quan 1y ctia Truong;

e) Cong khai, minh bach trong quan ly nguén thu, nhiém vu chi trén co so
dam bao quyén kiém tra, giam sat ndi bd cta tap thé vién chic, ngudi lao dong
trong Trudng va Hoi dong trudng; dam bao quyén kiém tra, giam sat, kiém toan
ctia co quan chirc nang c6 tham quyén d6i voi hoat dong tai chinh cua Truong.

g) Ngudn ngan sach nha nudc giao dé thuc hién nhiém vu phai duoc quan
ly, st dung theo quy dinh ctia phap luat vé quan 1y tai chinh cong, tai san cong.

h) Bam bao cong khai, dan chu theo quy dinh ctia phap luat.

2. Nguyén tic thu

a) Tat ca cac khoan thu déu phai str dung mau hod don, bién lai, phiéu thu
tién do Truong phat hanh theo quy dinh cua phap luat.

Céac don vi truc thuoc Truong, hach toan doc lap va tu chu vé tai chinh,
dugc str dung mau hoa don, bién lai, phiéu thu riéng nhung phai theo quy dinh



cua phap luat;

b) Phong Ké hoach - Tai vu ¢o trach nhiém thong bao cong khai ndi dung va
muc thu trén co s& cac Quyét dinh quy dinh ndi dung va muc thu cua Hiéu
tredng nha truong.

¢) Khuyén khich ca nhan, don vi ¢6 giai phap phat trién ngudn thu phu hop
v6i quy dinh dé gop phan ting ngudn luc tai chinh Nha truong.

3. Nguyén tic chi

a) Tat ca cac khoan chi phai thyc hién theo Quy ché nay va Quy ché CTNB
ctia don vi; cac ndi dung chi khong ndm trong Quy ché nay va Quy ché CTNB thi
thuc hién theo ché do hién hanh cua Nha nuéc.

b) Cac khoan chi phai c6 trong du toan va chui truong cia nha truong da
duogc lanh dao truong hoic Hoi dong trudng phé duyét.

¢) Két thiic nhiém vu, cac khoan chi da du diéu kién phai 1am thi tuc chi; két
thdc nam tai chinh, cac khoan chi phat sinh trong nam tai chinh phai lam thu tuc
thanh quyét toan. Khong thuc hién chi v6i nhitng khoan chi khong ding nam tai
chinh.

d) Thuc hién khoan chi mét sé hoat dong chuyén mén, chi tiét ndi dung va
dinh muc chi duge quy dinh trong Quy ché CTNB do Hiéu truéng ban hanh.

Chuong 2
TRACH NHIEM TRONG QUAN LY TAI CHINH

Piéu 5. Hoi dong trudong

1. Ban hanh Quy ché Tai chinh ctia Trudong va sira doi khi can thiét phu hop
voi quy dinh cua phap luét;

2. Quyét dinh chién luoc, ké hoach phat trién, ké hoach hﬁng nam cua
Truong vé linh vuc tai chinh va tai san;

3. Quyét dinh chinh sach thu hit cac ngudn vén dau tu phat trién Trudng;
chinh sach hoc phi, hd tro ngudi hoc; phé duyét ké hoach tai chinh; thong qua du
toan ngan sach, béo céo tai chinh, bao cdo quyét toan ngan sach hang nim va bao
c4o quyét toan kinh phi ddi v6i cac ngudn thu hop phap cua truong;

4. Quyét dinh chi truong dau tu va str dung tai san c6 gid tri 16n thudc tham
quyén ctia Hoi ddng truong theo Quy ché Td chirc va hoat dong cta Trudng;
quyét dinh chinh sach tién lwong, thuéng, quyén loi khac ctia cac chtrc danh lanh
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dao quan ly trong Truong theo két qua, hidu qua cong viéc va diéu kién thyc tién
cua Truong;

5. Giam sat viéc thuc hién cac quyét dinh cua Ho1 déng truong, viéc tuan
thu phap luat, viéc thuc hién Quy ché dan chu trong linh vuc tai chinh cua
Trudng va trach nhiém giai trinh cua Hi¢u trudng trong linh vyuc tai chinh; giam
sat viée td chuc thuc hién ké hoach tai chinh va du toan ngan sach hf?lng nam,
viéc quan 1y va st dung tai chinh, tai san ctua Truong; bdo cdo hang nam trudc
hoéi nghi toan thé vién chiic va nguoi lao dong cua Trudng vé két qua giam sat va
két qua hoat dong ctia Hoi dong truong.

6. Thuc hién cac nhiém vy, quyén han khac vé quan 1y tai chinh va tai san
theo quy dinh cta phap luat.

Piéu 6. Hiéu trudng

1. La chu tai khoan cia Truong, chiu trach nhiém trudc phap luat vé toan bd
cong tac quan ly tai chinh, tai san ctia Truong, thyc hién quyén tu chu va tu chiu
trach nhiém cong khai, minh bach vé tai chinh theo quy dinh cta phap luat; chap
hanh cac quy dinh vé ké toan va kiém toan;

2. Xay dung ké hoach tai chinh va b&o céo tai chinh hang nam trinh HDT
thong qua va t6 chuc thyc hién;

3. T6 chuc thue hién dau tu, mua sdm, céi tao co s& vat chat hang nam trén
co s& ké hoach tai chinh véi nguén chi thuong xuyén da duge HPT thong qua;
chi dao trién khai viéc dau tu va st dung tai san c6 gia tri 16n thudc tham quyén
cua Truong;

4. Ban hanh va chinh stra quy ché CTNB trén co s Nghi quyét cia Hoi
nghi VC va NLD; quyét dinh mot sb noi dung, dinh mtrc chi hodc ban hanh quy
dinh riéng vé noi dung, dinh mirc chi d6i v6i mot s6 hoat dong, dich vu dic thu
chua dugc quy dinh cu thé trong Quy ché CTNB cta Truong trén nguyén tic
dam bao sy phu hgp véi cac quy dinh, dinh muc cua Nha nude, ciia Trudong va
tinh hinh thuc té;

5. Xay dung, ban hanh va to chirc thuc hién cac quy dinh vé thu cac khoan
phi, 1& phi thudc thim quyén va co ché ty chu tai chinh ctua Trudng, phu hop céac
quy dinh cua phép luat.

6. Phé duyét cac thu tuc dau tu, mua sidm tai san; cac tha tuc vé dau thau,
lua chon nha thau trong dau tu xay dung co ban, mua sdm tai san, hang hoa, dich
vu thudc thim quyén cua Trudng theo quy dinh cta phap luat vé dau tu, phap
luat ddu thau va phan cp quan 1y cta co quan nha nudc cd thim quyén;
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7. Phé duyét du toan cac khoan chi phai 1ap du toan chi tiét (trir cac khoan
chi da phan cip cho truong don vi thudc/truc thudc Trudng quyét dinh vé noi
dung, dinh mtrc chi theo co ché khoan);

8. Ky duyét thu, duyét chi trén cac ching tir thu, chi va ching tir ké toan
khac cua Truong;

9. Phé duyét Du toan chi Ngin sach, bao cdo quyét toan, trinh b&o cao tai
chinh hang nam cua Truong giri co quan quan 1y cap trén va HDT;

10. Thyc hién cac quyén, trach nhiém khac theo quy dinh cua phép luat,
Nghi quyét cua Pang uy, HDT va mot sé quyén, trach nhiém khac duoc quy dinh
trong Quy ché nay.

Piéu 7. Ké toan truéng

1. Chiju trach nhiém trudc HPT, Hiéu trudng va trude phap luat vé cong tac
ké toan, tai chinh cua Trudng.

2. La ngudi dimg dau bd may ké toan, chiu trach nhiém t6 chirc quan ly tai
chinh, ké toan phu hop véi co ché tai chinh cua truong dai hoc dugc giao quyén
tu chu, tu ddm bao mot phén chi thuong xuyén; thuc hién viéc hudng dan cong
tac tai chinh, ké toan trong toan Trudng; thuc hién cong tac giam sét tai chinh, ké
toan di v6i cac don vi trong Truong;

3. Lap béo cdo tai chinh theo quy dinh cta phap luat dé trinh Hiéu trudng
phé duyét va HPT thong qua; cung cap cac thong tin vé tai chinh ké toan khi c6
yéu cau tir HDT, Hiéu trudng;

4. T6 chuc kiém ké va quan 1y tai san;

5. Thyc hién cong khai tai chinh va chép hanh ché d6 kiém tra tai chinh theo
quy dinh cua Nha nudc;

6. Pugc quyén doc 1ap vé chuyén mon, nghiép vu ké toan theo quy dinh cua
phap luat va duogc sir dung cac quyén sau day:

a) Co y kién bang vin ban voi HDT, Hiéu truong vé viée khen thudng, ky
luat nguoi lam ké toan, tha kho, thi quy;

b) Yéu cau cac bo phan lién quan trong Trudng cung cap day du, kip thoi tai
lidu lién quan dén cong viéc ké toan va giam sat tai chinh ctia Ké toan trudng;

¢) Bao luu y kién chuyén mén bang van ban khi c6 y kién khac véi y kién
ngudi ra quyét dinh;

d) Bao céo bang vin ban vdi HDT va Hiéu truong khi phat hién cc vi pham
phap luat vé tai chinh, ké toan trong Truong. Trudng hop van phai chap hanh
quyét dinh thi bao cdo Ban Kiém soat va khong phai chiu trach nhiém vé hau qua
ctia viéc thi hanh quyét dinh nay;
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d) Tham gia cac cudc hop do HPT, Hiéu truong, tridu tap co lién quan dén
cac hoat dong tai chinh cua Truong;

e) Kiém tra, ky, ky nhay cac giao dich va cing chiu trach nhiém vé ndi dung
lién quan dén s6 liéu tai chinh ké toan trong giao dich do.

Pi¢u 8. Nhiém vu, quyén han ciia Phong Ké hoach - Tai vu

1. Tham muu, dé xuét voi Hiéu trudng cac dinh hudng, nhiém vy, giai phap
quan 1y tai chinh, tai san, ké toan cua Truong va thuc hién cac cong viéc chuyén
mon, nghiép vu tai chinh ké toan theo quy dinh ctia phap luat, dam bao hiéu qua,
tiét kiém, chong lang phi.

2. Tham muu cho Hiéu trudng to chire khai thac, quan Iy va st dung cac
ngudn kinh phi, tai san cia Trudng dam bao hiéu qua, phu hop véi cac quy dinh
cua phap luat.

3. Lap du toan thu, chi chi ngan sach; xay dung va giup Hiéu trudng bao vé
ké hoach tai chinh cua Truong theo diing quy dinh.

4. Chu tri, phéi hop voi cac don vi xdy dung, trinh Hiéu truong ban hanh
hodc trinh cip c6 tham quyén ban hanh cac vin ban c6 lién quan dén cong tac
quan 1y tai chinh, tai san ciia Truong; huéng dan cac don vi thyc hién nhiém vu
lién quan dén linh vuc quan 1y tai chinh, tai san va cong khai cac biéu mau, quy
trinh thanh toan cho cac don vi thuc hién.

5. Thu va quan 1y cac ngudn thu; thanh toan cac khoan chi theo quy dinh
ctia phap luat va ctiia Truong. Phdi hop voi cac don vi ¢6 lién quan thyuc hién cac
quy dinh ctia phap luat va caa Trudng vé hoc phi, hoc bong va cac khoan thu, chi
khac phuc vu cong tdc dao tao, nghién ctu khoa hoc va cac hoat dong cua
Truong.

6. T6 chtc thue hién du toan thu, chi ngan sach duogc giao; ndp dﬁy du,
ding han cic khoan phai ndp ngan sich nha nudc theo quy dinh cua phap luat;
chi ding, du ché d6 chinh sach, ding muyc dich va doi tuong thy huéng dam bao
hiéu qua va tiét kiém.

7. T6 chirc thuc hién cong tac ké toan, théng ké, bao cdo quyét toan ngin
sach va cong khai tai chinh, ngan sach theo quy dinh; t6 chirc quan 1y tai san cua
Truong theo quy dinh ctia Luat Ké toan.

8. Phan tich thong tin, sb liéu ké toan; tham muu, dé xuét cac giai phap gia
tang nguon thu, tiét kiém chi, ddm bao hiéu qua, hop 1y va chéng that thoat, lang
phi.

9. Theo ddi, kiém tra, thAm dinh viéc mua sdm tai san, trang thiét bi theo ké
hoach da duogc phé duyét ddm bao dung quy dinh cua phép luat va cua Truong;
phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan kiém tra, theo ddi viéc quan 1y va sir dung
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tai san, trang thiét bi tai cac don vi; thuc hién viéc kiém ké, dénh gia lai tai san,
trich khau hao tai san theo quy dinh.

10. Cung cép thong tin, s6 lidu ké toan theo quy dinh cua phap luat. Thuc
hién ché do théng ke, téng hop; bao cado dinh ky hoac dot xuét vé tinh hinh thuc
hién nhiém vu lién quan linh vuc tai chinh, ké toan theo yéu cau cta Hiéu truong,
Hoi dong trudng va co quan quan 1y nha nude ¢ tham quyén.

11. Bao quan va luu trit tai liéu, ho so tai chinh, ké toan va thyc hién ché
dd bao mat theo quy dinh.

12. Thuce hién cac nhiém vu, quyén han khac vé quan 1y tai chinh va tai san
theo quy dinh cua phap luat.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia cac don vi thudc Truong

1. Phéi hop v6i Phong Ké hoach — Tai vu trong viéc thuc hién cac nhiém
vu: xay dung ké hoach tai chinh, du toan ngan sach hanh nam; thuc hién cac quy
trinh, thi tuc thanh quyét toan ddi véi cac khoan chi bao dam thoi gian quy dinh;
t6 chue thu hoc phi va cac khoan thu hop phép khac.

2. Tiép nhan, quan ly va st dung tai chinh, tai san dugc giao dé phuc vu
hiéu qua tai don vi; phdi hop véi cac don vi khéc cd lién quan thuc hién cdng tac
kiém k@ tai san dinh ky hosc dot xuat.

3. Khi don vi ¢ phat sinh cac nguén thu tir hoat dong theo chuc ning,
nhiém vu phai thyc hién quan 1y ngudn thu theo quy dinh tai khoan 1, khoan 2
Diéu ndy va dé xuat phuong an phan phdi, st dung ngudn thu bao bao theo quy
dinh ctia phép luat.

4. Thyc hién c4c nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh va phan céng
cua lanh dao Truong.

Piéu 10: Nhiém vu va quyén han ciia cac don vi true thudce

1. C6 t6 chirc bd may ké toan riéng va thuc hién cac hoat dong ké toan tai
don vi theo quy dinh cua phap luat.

2. Tiép nhan va quan ly, s dung hiéu qué, bao todn va phat trién ngudn
vbn, quy, tai san duoc nha truong giao va cac ngudn von, quy, tai san khac do
don vi tu huy dong, trich 1ap, mua sdm, tao 1ap trong qud trinh hoat dong.

3. Thyc hién nghia vu tai chinh d6i nha nudc theo quy dinh cta phép luat va
nghia vu tai chinh dbi v&i Truong theo quy dinh ctia Truong.

4. Lap va ndp bao céo tai chinh theo dinh ky hodc dot xuét cua don vi cho
Truong dé tong hop, xay dung bao c4o tai chinh caa Truong.

5. Thuc hién phan phéi loi nhuan (néu c6) theo quy dinh cau phap luat.
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6. Bao c4o Hiéu truong va chiu trach nhiém giai trinh voi Hoi dong trudong
va cé4c bén lién quan vé két qua cong tac quan ly tai chinh, tai san caa don vi.

7. Tuy diéu kién va muc tiéu phat trién, Nha truong thuc hién giao co ché tu
chu cho céc don vi thudc/truc thudc trén nguyén tdc tuan tha céc quy dinh cta
phap luat va dam bao hiéu qua cong tic quan 1y ctia Nha truong. Hoi dong trudng
thong qua phuong 4n dé xuat tu chi ciia cac don vi trén co s¢ dé xuat ciia Hiéu
truong nha truong.

Pi¢u 11. Uy quyén va phén cap quén ly tai chinh

1. Hiéu truong la chu tai khoan, chiu trach nhiém trudc phap luat vé toan bd
cong tac quan 1y tai chinh, tai san cia Nha truong theo quy dinh ctia phap luét.
pé dap tmg y€u cau thue hién nhiém vy, Hiéu trudng co thé uy quyén (bﬁng van
ban) cho:

a) Pho Hiéu trudéng ky phé duyét chu truong, duyét chi cac ndi dung chi
dugc Hiéu truong iy quyén;

b) Ké toan truong ky chung tir thu theo ndi dung va murc thu quy dinh; ky
chtng tir chi cac khoan chi nam trong duy toan kinh phi duoc duyét;

¢) Truong don vi thudc Truong co trach nhiém xay dung ké hoach, phdi hop
vO1 phong Ké hoach-Tai vu xac dinh du toan tai chinh dé thuc hién nhiém vy,
trinh 1anh dao trudng phé duyét va chiu trach nhiém kiém tra, theo ddi vé cac
Khoan thanh toan da duoc ky duyét du toan thudc pham vi don vi quan 1y;

d) Truong cac don vi truc thuoc Truong 1a don vi hach toan doc lap duoc
duyét thuc hién nhiém vu va chiu trach nhiém vé noi dung, dinh muc chi theo
Quy ché CTNB cua don vi;

d) Nguoi dugce uy quyén phai chiu trach nhiém trude Hiéu trudong va trudc
phap luat vé quyét dinh cta minh.

2. Ddi v6i cac don vi thude/truc thude nha truong khong hach toan doc lap:

a) Chiu trach nhiém vé cong tac quan 1y tai san, tai chinh, ké toan theo phan
cap, Uy quyén;

b) Thuc hién hach toan tap trung theo hudng dan cong tac quan 1y tai chinh,
ké toan, tai san ctia Truong.

CHUONG 1I1i
TAI CHINH, TAI SAN VA CAC QUY CUA TRUONG
Piéu 12. Tai chinh

Céc khoan thu cta Truong bao gdm:



a) Ngan sach Nha nudc cap:

- Kinh phi cung cép hoat dong dich vu su nghi€p cong thudc danh muc dich
vu su nghiép cong st dung ngan sach nha nudc;

- Kinh phi chi thuong xuyén (CTX); Chi khéng thuong xuyén;
- Kinh phi CTX thuc hién cac nhiém vu Nha nudc giao (néu co);

- Ngudn vén dau tu phat trién ctia du an dau tu xdy dung co ban duoc cip c6
tham quyén phé duyét theo quy dinh cta phap luat dau tu cong;

b) Nguon thu hoat dong sy nghiép:

- Thu tir hoat dong dich vu su nghiép cong;

- Thu tir hoat dong san xuét, kinh doanh; dich vu phuc vu cong déng; hoat
dong lién doanh, lién két, phu hop voi chirc nang, nhiém vu ctia don vi sy nghiép
cong;

- Thu ttr cho thué tai san cong;

- Cac nguén qua biéu, tdng, cho cua cyu sinh vién, td churc, ca nhan trong
nudc va nudc ngoai.

¢) Ngudn thu tir hoc phi va khoan thu tir hoat dong dao tao, khoa hoc va
cong ngh¢, khoan thu dich vu khac hd trg hoat dong dao tao.

d) Nguén von vay; von vién tro, tai tro theo quy dinh cua phap luat.

d) Ngudn thu khéc theo quy dinh cta phap luat (néu c6).

2. Cac khoan chi bao gom:

a) Chi tién luong va cac khoan dong gop, phu cap theo tién luong;

b) Chi thué chuyén gia, nha khoa hoc, ngudi c6 tai ning dic biét dé thuc
hién nhiém vu cua Truong;

c) Chi hoat dong chuyén mon, chi quan 1y;

d) Chi phuc vu cho viéc thuc hién cong viéc, dich vu thu phi theo quy dinh;
cho cac hoat dong dich vu;

e) Chi trich 1ap du phong ddi véi cac hoat dong san xuit kinh doanh, lién
doanh, lién két;

g) Chi cac khoan khac theo quy dinh cta phap ludt (néu co).
Piéu 13. Tai san va quan ly, sir dung tii sin cia Trudng

1. Tai san cua truong bao gom toan bo dong san, bat dong san dugc nha
nudc giao cho truong quan 1y, st dung hodc do truong tu dau tu, mua sam, xay
dung hodc dugc bi€u tidng; cac tai san tri tu¢, thuong hi¢u, cic san pham hoat
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dong khoa hoc cong nghé c6 st dung tai san, tai chinh cua Truong hodc duoc cap
trén danh nghia ctia Truong.

2. Tai san cua Truong la tai san cong duoc quan ly, giam sat viéc s dung
theo quy dinh cta Luat Quan ly, st dung tai san cong va cac van ban phép luat
khac co lién quan.

3. Tai san ctua Truong phai dugc quan ly, khai thac, duy tu, bao dudng, stra
chira dé sir dung hi¢u qua, tranh lang phi; duoc théng ké, ké toan dﬁy du vé hién
vat, gia tri va cac ndi dung lién quan theo quy dinh cta phap luat; dam bao dugc
str dung dting muc dich, cong niang, d6i tuong, dinh muc, ché d6 theo quy dinh.

4. Trudng duoc sir dung tai san cong vao viéc kinh doanh, cho thug, lién két,
lién doanh theo quy dinh ctia phap luat va dugc Hoi dong truong thong qua nhim
muc dich phat trién gido duc dai hoc, khoa hoc va cong nghé theo nguyén tac bao
toan va phat trién, phi hop véi méi truong gido duc. Tham quyén quyét dinh sir
dung tai san cong vao viéc kinh doanh, cho thué, lién két, lién doanh thuc hién
theo quy dinh cta phap luat.

5. Céc chu thé c6 tham quyén quan 1y, sir dung tai san cua Trudng bao gdom:
Hoi ddng truong; Hiéu trudong va cac Pho Hibu truong duoc ty quyén; phong
Quan tr1 - Hanh chinh, phong K& hoach — Tai vu, cac don vi thudc va truc thude
Truong dugce giao quan ly va st dung tai san cho cac hoat dong theo chirc nang,
nhiém vu dugc giao.

6. Viéc dau tu co so vat chat nha truong, xdy dung cac khbi cong trinh phai
thuc hién theo quy hoach Trudng d3 dugc cap c6 thim quyén phé duyét. Cac
cong trinh nho 1é khong nam trong quy hoach dugc cip ¢ tham quyén phé duyét
chi dugc thyuc hién sau khi Hoi dong truong thong qua.

Piéu 14. Cac Quy ciia Truong
1. Quy dinh V& trich lap cac quy:

a) Quy hoc bong khuyén khich hoc tap: dugc bé tri tbi thiéu bang 8% ngudn
thu hoc phi hé gido duc chinh quy d6i véi cc trudng cong 1ap.

b) Két thiic nim tai chinh, sau khi hach toan ddy du cac khoan thu, chi
thudng xuyén giao tu chi, trich khau hao tai san c¢6 dinh, trich 1ap ngudn cai cach
tién lwong, nop thué va cac khoan nop ngan sach nha nude theo quy dinh, phan
chénh léch thu 16n hon chi hoat dong thuong xuyén (néu co), don vi duoc sir
dung theo trinh ty nhu sau:

- Trich tdi thiéu 15%, 1ap Quy phét trién hoat dong su nghiép;

- Trich Quy bd sung thu nhap va chi thu nhap tang thém: Tbi da khong qua 2
lan quy tién lwong ngach, bac, chirc vu va cac khoan phu cip lwong do Nha nuéc
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quy dinh d6i véi Quy bo sung thu nhap. Chi thu nhap binh quan tang thém khong
qua 0,5 1an quy lwong co ban ctia vién chirc, nguoi lao dong cua don vi;

- Trich 1ap Qu¥ khen thuong va Quy phuc loi téi da khong qua 2 thang tién
lwong, tién cdng thuc hién trong nim cta don vi;

- Trich lap Qu¥ khac theo quy dinh caa phap luat;

- Phan chénh léch thu 16n hon chi con lai (néu c6) sau khi da trich 1ap cac
quy theo quy dinh dugc bo sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép.

Truong hop chénh léch thu 16n hon chi bang hodc nho hon mét lan quy tién
lwong ngach, bac, chac vy thuc hién trong nam, don vi duoc quyét dinh sir dung
theo trinh ty sau: Trich 1ap Quy bd sung thu nhap; Quy phét trién hoat dong su
nghiép, Quy khen thuong, Quy phuc loi, Quy khac (néu co).

Mt trich cu thé cta cac qui theo quy ché CTNB va dugc cong khai trong
Nha truong.

2. St dung cac Quy

a) Quy hoc bong khuyén khich hoc tap: Chi tra chinh sach hoc bong theo
quy dinh va chi hd trg cac hoat dong khac cua sinh vién;

b) Quy Phat trién hoat dong su nghiép: Chi dau tu xay dung, cai tao stra
chita 16n co s& vat chit, mua sim trang thiét bi; dao tao, bdi dudng chuyén mon;
xay dung chuong trinh dao tao, kiém dinh chat luong; thuc hi¢n trach nhiém xa
hoi; chi 4p dung tién bo khoa hoc ky thuat cong ngh¢; st dung gop von lién
doanh, lién két phti hop véi chirc nang, nhiém vu dugc giao va hd trg chi cong tac
tuyén sinh;

¢) Quy Bb sung thu nhap: Dé chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong
nam va du phong chi b sung thu nhép cho nguoi lao dong nim sau trong truong
hop ngudn thu nhap bi giam.

Viée chi bd sung thu nhap cho ngudi lao dong trong don vi dugc thuc hién
theo nguyén tac gén voi sb luong, chit luong va hiéu qua cong tac. HE s6 thu
nhap ting thém cua chirc danh 1anh dao t6i da khong qua 2 1an hé s6 thu nhap
tdng thém binh quan thuc hién ctia nguoi lao dong trong don vi;

d) Quy Khen thuong: Dé chi thuong dinh ky, dot xuat cho tap thé, ca nhan
trong va ngoai Truong theo hiéu qua cong vi¢c va thanh tich dong gdp vao hoat
dong cua Truong. Muc thuong do thu trudng don vi quyét dinh theo quy ché
CTNB cua don v,

d) Quy Phuc loi: Bé chi xay dung sira chira cac cong trinh phuc 1oi; chi cho
cac hoat dong phuc loi tap thé, cc suit phuc lgi nhan ngay 18, tét, cac hoat dong
dao tao, boi dudng nguoi lao dong, tro cép kho khan dét xuét cho nguoi lao
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dong, chi thém cho ngudi lao dong thuc hién tinh gian bién ché;

e) Nguon kinh phi phat trién tiém luc va khuyén khich hoat dong KH&CN:
thuc hién dé tai nghién ctru khoa hoc cép co sO cua giang vién va sinh vién, hoi
nghi, hoi thao khoa hoc; chi chuyén mén khac lién quan dén hoat dong KH&CN.
Chi hd tro khuyén khich hoat dong KH&CN.

4. HPT quyét dinh trich 1ap cac quy khac ngoai cac quy di néu tai Khoan 1,
Khoan 2 cia Diéu nay theo dé xuét cua Hiéu trudng.

5. Viéc quan 1y, str dung cac quy duoc thuc hién theo Quy ché tai chinh va
Quy ché CTNB cua don vi.

CHUONG IV
QUAN LY CAC NOI DUNG VA PINH MUC THU, CHI

Piéu 15. Nguyén tic va quy trinh quan Iy cic ndi dung, dinh mirc thu
1. Nguyén tic

a) Céc loai hoc phi, thu khac theo quy dinh tai Khoan 1, Diéu 9 cta Quy ché
nay duogc thuc hién theo quy dinh vé ndi dung va murc thu do Hiéu trudong quyét
dinh, phu hgp véi quy dinh ctua phap luat;

b) Céac ndi dung va dinh muc thu thyc hi¢n trong pham vi phap luat cho
phép trén co sé dam bao bu dip chi phi, thuc hién ddy du nghia vy thué, tao diéu
kién ting thu nhap cho vién chirc, nguoi lao dong, gop phan dong gop phuc loi
chung ctia Truong va c6 tich luy;

¢) Pbi véi cac don vi truc thudce (hach toan doc 1ap duge Nha trudng giao):
khoan thu dong gop nghia vu tai chinh ciia don vi dugc thé hién trong Quy ché t6
chtrc va hoat dong va Quy ché CTNB cua don vi.

2. Quy trinh quan 1y cac ndi dung va xac dinh muc thu

a) Budc 1: Cac don vi c6 lién quan, can cir chirc nang nhiém vu dugc
Truong giao, 1ap phuong an vé ndi dung, mirc thu ciia cic hoat dong (kém theo
thuyét minh phuong an) va giri Phong Ké hoach-Tai vu thim dinh. Phong Ké
hoach-Tai vu c6 trach nhiém tham dinh va bao cao dé Hiéu truong duyét;

b) Budc 2: Phong Ké hoach-Tai vu chu tri phdi hop véi cac don vi co lién
quan théng nhat phuwong 4n vé ndi dung, murc thu trinh Hiéu trudng xem xét, ky
ban hanh ndi dung, muc thu sau khi dugc phé duyét;

) Budc 3: Can clr noi dung, mic thu do Hi€u truong ban hanh, don vi dugc
giao nhi€ém vu thuc hién viéc trién khai, phéi hop v6&1 Phong Ké hoach-Tai vu
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thong bao cho cd nhan, don vi c6 lién quan biét va thuc hién;

d) Budc 4: Phong Ké hoach-Tai vu phdi hop véi cac don vi lién quan to
chuc hoat dong thu tién, thuc hién dbi chiéu ra soat thuong xuyén. Truong hop
cac don vi dugc giao nhiém vu truc tiép thu thi phong Ké hoach-Tai vu hudng
dan cac don vi lién quan thuc hién cong tac thu;

d) Budc 5: Pinh ky va khi két thic dot thu, Phong Ké hoach-Tai vu chi tri,
phdi hop véi cac don vi c6 lién quan kiém tra, d6i chiéu so tién phai thu, da thu
va s6 con no (néu co); sau khi kiém tra, d6i chiéu xong phai lap bién ban dé lam
co sO theo ddi, quan 1y va bao cédo Hiéu truong két qua kiém tra, d6i chiéu va
kién nghi bién phéap xtr Iy dbi voi truong hop con ng (néu co).

Piéu 16. Nguyén tic va Quy trinh quan Iy cac ndi dung, dinh mirc chi

1. Nguyén tic

a) Cac ndi dung chi theo Khoan 2, Diéu 9 ctia Quy ché nay phai co trong du
toan da duogc cip c6 tham quyén phé duyét;

b) Cac khoan chi phai tuan thu ndi dung, dinh mc, mirc chi theo quy dinh
hién hanh; ddi véi cac dé tai, du an chuyén mon phai nam trong pham vi dy toan
dugc duyét va cac cam két voi nha tai tro;

¢) Thuc hién thanh, quyét toan cac ndi dung chi theo quy dinh tai chinh.

2. Quy trinh quan 1y céc ndi1 dung va dinh muc chi

a) Budc 1: Lap du toan chi

Pon vi duoc giao nhiém vu td chtrc cac hoat dong, can cr vao nhiém vu
duogc giao 1ap du toan chi tiét trinh Lanh dao truong phé duyét (thong qua phong
Ké hoach - Tai vu). Cac don vi to chirc thuc hién nhiém vu trong pham vi du toan
kinh phi dugc phé duyét.

Truong hop dac biét co diéu chinh kinh phi, do don vi dugc giao nhi¢ém vu
bo sung thi can ctr vao nhi¢m vu dugc giao, 1ap to trinh dé xuét chu truong va du
toan chi tiét trinh Hiéu truong phé duyét théng qua Phong KH-TV;

b) Budc 2: Trinh Hiéu trudng phé duyét du toan chi.

Trén co s& du toan chi do c&c don vi 1ap, Phong Ké hoach - Tai vu c6 trach
nhiém tham tra, & nghi 1anh dao truong phé duyét;

¢) Budc 3: T chirc thuc hién

Viéc chi ngan sach chi thuc hién trong pham vi ndi dung va du toan duogc
duyét; néu tam ung dé thuc hién nhiém vu phai tuan thu theo quy dinh vé tam
tng, va thanh quyét toan.

Piéu 17. Trach nhiém té chirc thyre hién nhiém vu chi
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1. Phong Ké hoach - Tai vy, Hanh chinh - Quan tri, chiu trach nhiém quan
Iy vé sb luong, chat lugng va ho so phap 1y cac khoan chi lién quan dén xay dung
co ban, stra chira co s& vat chit; mua sam tai san, trang thiét bi va cac ndi dung
chi khac theo nhi¢m vu duoc giao.

2. Céc don vi dao tao, boi dudng chiu trach nhi¢m vé ndi dung, khoi luong
cong viéc va ho so lién quan dén xac dinh so tién phai chi vé céac loai hinh dao
tao, boi dudng va cac ndi dung chi khac theo nhi¢ém vu dugc phan cong.

3. Cac don vi khac co lién quan dén ndi dung cong viéc dugc giao chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac va ho so phap 1y cac khoan chi ¢6 lién quan do don
vi minh phu wach.

4. Phong Ké hoach - Tai vu chiu trach nhiém tham tra vé ndi dung, dinh
murc, mirc chi, hoa don, chimg tir ¢6 lién quan va tong sd tién tirng khoan chi theo
chtrc nang, nhiém vu duoc giao, ddm bao phu hop voi théa thuan, hop dong, cac
phé duyét co lién quan.

Picu 18. Thi tuc mua sam, dau tw xay dung, cdi tao sira chira

1. T4t ca cac khoan chi vé& mua sdm, sira chira, dau tu xay dung, cac dich vy
cong, thudc dién phai ddu thau thi thyuc hién theo quy dinh cta phép lut.

2. Phong K¢é hoach - Tai vu, Hanh chinh - Quan trj, tham muu dé xuat voéi
Hi¢u trudng dé thuc hién cac nhiém vu mua sidm, sira chita, cai tao, dau tu xay
dung. Tham quyén quyét dinh chu truong, phé duyét mua sam, sira chira, dau tu
xay dung dugc thyc hién theo phan cép.

3. Cac don vi du toan truc thudc (hach toan doc 1ap do Nha truong giao) Khi
thuc hién chi mua sim cong cu, dung cuy, stra chita nhd, cac dich vu thuong
xuyén,.... c6 mic chi tir 50 triéu dong trd 1én phai thong bao Phong Ké hoach -
Tai vu tham dinh va theo ddi viéc thuc hién.

Piéu 19. To6 chirc va quan ly tai chinh ciia cic chwong trinh, dé an, dw
an, dé tai (sau dy goi tat 13 dw an chuyén mén).

1. Céac dy an chuyén mon vé dao tao, nghién ctru khoa hoc duoc cac Chinh
phu; t6 chirc phi Chinh phu, cta cic ca nhan trong va ngoai nudc tai trg tai chinh
dugc quan 1y theo nguyén tic tudn thu cac cam két v6i nha tai tro va phap luat
cua Viét Nam.

2. Cac du an chuyén mon phai c6 Ban quan 1y va phan cong trach nhiém cuy
thé cho mdi thanh vién. Viéc tiép nhan, thuc hién, quyét toan theo cam két vai
nha tai tro va phap luat Viét Nam, duoc quan 1y tap trung, thdng nhit trong hé
théng quéan 1y tai chinh cua Truong. Khi két thuc dy an chuyén moén, Ban quan 1y
c6 trach nhiém thuc hién tong quyét toan, ban giao tai san cb dinh cho Trudng
hodc cac bén co lién quan theo cam két trong van ban va phap luat hién hanh.
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3. Trén co s dy toan tong thé cua cac du 4n chuyén mon, hang nim cac
khoan chi hoat dong phai dugc 1ap du toan chi tiét trinh ngudi c¢6 thAm quyén phé
duyét 1am can ci trién khai thyc hién.

4. Ban quan 1y du 4n chuyén mén phai chiu trach nhiém trudc phéap luat vé
tinh chinh xac cac khoan chi; thuc hién cac thu tuc tiép nhan, xac nhan vién trg
d6i v6i ngudn vién tro tir nude ngoai (néu c6); thuc hién quan Iy va str dung kinh
phi hoat dong cua dy &n chuyén mon.

5. Trach nhiém cua Chua nhiém.

a) Chu nhiém (hodc diéu phdi vién) phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong
va phap luat vé viéc quan 1y, stt dung kinh phi thuc hién dy an chuyén mon; chiu
trach nhiém vé tinh hop phap cia cac ching tir, tip hop ching tir, bao cdo ké toan
va cac bao cao quyét toan theo quy dinh cua phap luat Viét Nam va cam két voi
nha tai tro;

b) Phdi hop v6i phong Quan 1y khoa hoc vé cong tac chuyén mon.

¢) Céc du 4n chuyén mén ¢ trach nhiém thyc hién day dii nghia vu thué déi
vo1 Nha nudc; thuc hién nghia vu dong gop vé co s& vat chét va phuc loi theo
quy dinh cua Truong.

Piéu 20. T6 chirc quan 1y cac giao dich lién quan

1. Viéc soan thdo, ddm phan céc giao dich (gém: hop ddng mua ban, hop
déng dich vy, dao tao, lién két, nghién ctru khoa hoc,...) do don vi dugc giao
nhiém vu thu, chi thyc hién va chiu trach nhi€ém trude Hi€u trudng va phap luat
vé noi dung hop ddng. Trude khi trinh Hiéu truong, du thao hop dong phai duoc
tham dinh cta phong Ké hoach - Tai vu vé nodi dung, gia tri, ngudn kinh phi,
phuong thirc thanh toan trir trudng hop duoc Hiéu trudng uy quyén.

2. Pon vi duoc giao nhiém vu thuc hién ky két Hop déng 1a ddu mdi chiu
trdch nhiém thuc hién nghia vu cua Truong. Néu dé Xay ra khiéu nai, khiéu kién
thi phai chiu trach nhiém trudc Hi¢u trudng va phap luat.

3. bon vi dugc giao nhi€ém vu thuc hi¢n hop déng thi thuc hién thanh 1y hop
dong va thanh toan cac khoan thu, chi theo nghia vu ctia hop dong, giao dich
khac theo quy dinh.

4. Hop ddng, thanh 1y hop dong va cac vin ban lién quan dén viéc thyc hién
cac hop déng, giao dich khac phai dugc luu 01 ban tai Phong K& hoach - Tai vu
dé giup Hiéu trudong theo ddi, quan 1y.
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CHUONG V
LAP DU TOAN
VA CHAP HANH NGAN SACH HOAT PONG HANG NAM

Piéu 21. Yéu cau ddi véi cong tac 1ap du toan ngin sach hing nim

1. Tét ca cac don vi co sir dung ngan sach ciia Truong trong nam phai lap du
toan ngan sach hang nam. Céc t6 chuc, don vi, doan thé co lién quan dén ngudn
thu ctia Trudng phai cung cdp cac sb liéu, théng tin 1am co sé cho Phong Ké
hoach - Tai chinh l1ap du toan thu hang nam.

2. Viéc 1ap du toan va cung cap cac s liéu lién quan phai dwa trén co so
danh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu va dyu todn ngan sach nam trudc, gém:
nhiém vu chi thudng xuyén, khong thudng xuyén; cac chuong trinh dau tu phat
trién va két qua thyc hién cac muyc ti€u khac cua Truong.

Piéu 22. Cin ctr va ndi dung 1ap dv toin ngan siach hing nim

1. Can cr 1ap du toan ngan sach hang nim

a) K& hoach phat trién téng thé va nhiém vu cu thé ctia nam ké hoach;

b) Cac van ban phap luat hién hanh,;

¢) Tinh hinh ‘Ehu:c‘hién chi tiéu ké hoach nhiém vu, du toan ngan sach nam
trudc va hai nam gan k¢;

d) Cac quy dinh, quy trinh, quy pham, quy chuan k¥ thuat, dinh muc kinh

té-ky thuat, don gia hién hanh theo ting nganh, linh vuc dugc t6 chirc, co quan
c¢6 tham quyén ban hanh thyc hién.

d) K& hoach, du toan cta céc td chic, doan thé va don vi truc thudc.

2. Noi dung 1ap du toan ngan sach hang nim

a) Du toan thu ngan sach Truong duoc xay dung trén co sé tinh dung, tinh
du céac khoan thu theo quy dinh ctia phap luat vé thué, phi, 1é phi, cac khoan thu
tur hoat dong dich vu va cac khoan thu khac theo ché do hién hanh;

b) Du toan chi ngan sach phai téng hop ddy du cac khoan chi va theo cac
ndi dung hudng din lap du toan chi hang nim;

) Viéc lap du toan dugc thuc hién theo quy trinh va hudng dan vé lap du
toan hang nim do Hiéu truéng ban hanh.

Piéu 23. Trach nhiém cia cac don vi trong viéc 1ap, tong hop du toan
ngan sach hang nim

1. Truong cac don vi truc thudc Truong (dugc Nha truong giao hach toan
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doc 1ap va tu chu tai chinh) c¢6 trach nhiém chi dao va to chire thuc hién viée lap
du toan ngan sach hang nim cua don vi minh dam bao chat lugng va thoi han
quy dinh.

2. Truong cac don vi thudc Trudng cé trach nhiém lap va cung cap cac ndi
dung duy toan lién quan 1am co s& cho phong Ké hoach-Tai vu 1ap du toan ngan
s&ch hang nam.

a) Phong Ké hoach-Tai vu, Hanh chinh-Quan tri, chiu trach nhi¢m lap, téng
hop nhu cau dau tu, cai tao, stra chita; mua sim tai san, trang thiét bi phuc vu
hoat dong dao tao, nghién ctru khoa hoc; nhiém vu dao tao va boi dudng vién
churc va cac hoat dong khac trén co s¢ dé xuét cta cac don vi thude Truong;

b) Phong Quan Iy Khoa hoc va HTQT chiu trach nhiém 14p, tong hop kinh
phi thuc hién nhiém vy khoa hoc cong ngh¢, dé tai nghién ctru khoa hoc, dao tao
sinh vién quéc té duoc cip c6 thim quyén phé duyét;

c) Cac don vi khac thudc Truong can ctr chirc ndng, nhiém vy cta minh
chiu trach nhiém 1ap, téng hop s6 thu (néu cO) va du toan chi hoat dong trong
nam gui vé phong Ké hoach-Tai vu.

3. Phong K¢é hoach-Tai vu chu tri, phdi hop véi cac don vi c¢6 lién quan ra
soat, thim dinh, téng hop du toan ngan sach, can ddi tai chinh, bdo cdo Hiéu
truong ky va trinh co quan nha nudc cd tham quyén.

Piéu 24. Trach nhiém tham dinh va phé duyét duw toan, nhiém vu

1. Trong pham vi dugc phan cép, cac trudéng don vi truc thudc phai thuc
hién ding cac quy dinh ctua phap luat hién hanh cua Nha nudc, chiu trach nhi¢m
trude phap ludt va Hiéu trudng vé quyét dinh caa minh; Phong Ké hoach -Tai vu
va cac don vi co lién quan chiu trach nhiém ddi véi cac noi dung va nhi¢ém vu
thu, chi do Truong Pai hoc Tan Trao truc tiép thuc hién theo chirc nang, nhiém
vu dugc giao.

2. Béi voi nhitng nhiém vu khong phan cép thudc thim quyén phé duyét cia
Hiéu trudng, cac to chic, don vi, doan thé phai 1ap day du ho so theo quy dinh
b4o cao Hiéu trudng va trinh HPT thong qua hodc cin cir dé Nha truong trinh
UBND tinh phé duyét.

Piéu 25. Biéu miu va thoi gian 1ap dw toan ngin sach hang nim

1. V& biéu mau:

a) Biéu mau dé 1ap du toan thu, chi ngan sach theo hé thong biéu mau quy
dinh tai Vin ban hudng dan cta Sé Tai chinh va cua Truong Pai hoc Tan Trao.

b) HO so du toan ngan sach dugc 1ap 06 bg, trong do:

- 04 b6 kem du toan chung ctia Truong Pai hoc Tan Trao gui 03 bo So Tai
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chinh va 01 b6 UBND tinh;

- 01 bo gui HPT;

- 01 bd luu tai phong Ké hoach - Tai vu caa Trudng Pai hoc Tan Trao;

2. Vé thoi gian:

a) Trudc ngay 15 thang 6 hang nam, phong Ké hoach - Tai vu thong bao ké
hoach l4p du toan ngan sach nim dén cac don vi;

b) Trudc ngay 15 thang 7 nim hing nam, cac don vi thudc/truc thudc phai
giri Dy toan thu, chi ngan sach nim ké hoach cta don vi minh vé phong Ké hoach
- Tai vu dé téng hop chung va 1ap du toan gui;

¢) Trudc ngay 30 thang 07 hang niam, phong Ké hoach - Tai vu c6 trach
nhiém téng hop du toan chung ctiia Truong Pai hoc Tan Trao nam ké hoach trinh
Hi¢u trudng;

d) Trudc ngay 10 thang 8 hang nim phong Ké hoach - Tai vu cd trach
nhiém hoan chinh dy toan ngan sach chung cua Truong trinh Hi¢u truong ky gui
HDT thong qua va gai UBND tinh, S& Tai chinh thim dinh.

Piéu 26. Phin bo va giao du toan chi ngin sich

Can cu vao du toan thu, chi ngan sach cua Truong dugc UBND tinh phé
duyét hang nam, phong Ké hoach - Tai vu chii tri, phdi hop véi cac don vi ¢o lién
quan phan bd du toan ngan sach cho cac don vi, trinh Hiéu truong theo nguyén
tac sau:

1. Phu hop voi ké hoach tai chinh nim dugc HPT phé duyét.

2. Phu hop véi nhiém vu cua Truong giao cho don vi thyc hién gén vO1 viéc
quan 1y va st dung hiéu qua ngan sach dugc phan bd.

3. Quy trinh va thoi gian giao du toan ngan sach hang nam cho don vi truc
thudc (don vi hach toan doc lap).

a) Budc 1: Can ctr vao du toan cua cac don vi theo chirc nang, nhiém vu va
du toan ngan sach nam, phong Ké hoach - Tai vu 14p du toan phan bd va giao
ngan sach cho tung don vi;

b) Budc 2: Phong Ké hoach - Tai vu trinh Hiéu trudng du toan giao ngan
sach cho timg don vi, hoan thién dy toan va trinh Hiéu trudng ky quyét dinh giao
kinh phi dén cac don vi vao du thang 2 hang nim.

Piéu 27. T6 chitc diéu hanh, quéan 1y ngan siach hoat dong

1. Trén co s& du toan chi ¢4 ndam dugc giao va yéu cAu cua nhiém vu chi
thuc té, cac don vi st dung ngan sach chu dong lam viéc vdi phong Ké hoach -
Tai vu dé dé nghi tam tng hoac thanh toan theo du toan thuc hién nhi¢ém vu duoc
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giao.

2. Cac khoan chi thuong xuyén dugc giao dam bao phuc vu hoat dong
thudng xuyén cua don vi theo chirc ning dugc giao va quan 1y chi theo Quy ché
nay va Quy ché CTNB ciia don vi.

3. Cac khoan chi khong thuong xuyén phai dam bao chi tiéu theo tién do
thue hién va quan 1y chi theo ché do tai chinh hién hanh.

4. Cac khoan chi mua sam, stra chita 16n, dau tu cai tao,... phai thuc hién
theo trinh ty, thu tuc quy dinh vé dau thau, xay dyng va mua sam tai san.

a) Phong Ké hoach-Tai vy, phong Hanh chinh-Quan tri phéi hop véi cac
don vi thuc hién nhiém vu duoc cép ¢ thAm quyén phé duyét.

b) Sau khi két thac nhiém vy, don vi thu hudng cé trach nhiém phdi hop
hoan thanh ho so ghi ting, ghi giam trén s6 theo ddi quéan 1y tai san cua don vi va
gri phong Ké hoach - Tai vu 01 bo ho so dé 1am co so ghi ting, ghi giam tai san
vé mat ké toan.

c) PBon vi st dung tai san co trach nhi€ém quan 1y, st dung dting muc dich va
khai thac c6 hiéu qua tai san theo Quy ché quan Iy tai san ctua Trudng

5. D6i voi cac dé tai, dy an, nhiém vu chuyén mon phai thuc hién theo ding
Quy ché vé 1ap, thim dinh, phé duyét, quan 1y va thuc hién cac du an, dé an
chuyén mon do Hiéu trudng phé duyét va cac cam két voi nha tai tro.

6. Cac don vi duogc giao du toan thudng xuyén theo doi tinh hinh thuc hién
du toan, kinh phi va xin y kién Hiéu truong (thong qua phong Ké hoach - Tai vu)
khi c6 van dé phat sinh ngoai duy toan.

CHUONG VI
KE TOAN VA QUYET TOAN NGAN SACH HOAT PONG

Piéu 28. Cong tic hach toan ké toan

1. Phong Ké hoach - Tai vu chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién va huéng
dan cac don vi, to chirc thuc hién tuan tha cac ché do ké toan hién hanh.

2. Phong Hanh chinh-Quan tri, phong Ké hoach-Tai vu chiu trach nhiém ghi
s6 chi tiét theo ddi tai san tir khi hinh thanh dén khi c6 quyét dinh thanh 1y; to
chtrc giao nhan tai san cho cac don vi st dung trong Truong ding quy dinh.

3. Céac don vi dugc Nha truong giao hach toan doc 1ap, hach toan phu thude
phai thuc hién day di cac quy dinh vé quan 1y tai chinh, hach toan ké toan cia
Trudng; ¢ trach nhiém tong hop bao cdo tai chinh dinh ky 6 thang dau nam va
béo cdo quyét toan vé phong Ké hoach - Tai vu theo ché d6 ké toan hién hanh.
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Piéu 29. Theo dbi thu, chi ngan sach hoat dong

1. Cac don vi c6 trdch nhiém hach toan kip thoi, dﬁy da cac khoan thu ngéan
s&ch tir ngudn vién tro nude ngoai (néu cb); phi, 1& phi, thu hoc phi va cac hoat
dong khéc theo ché d6 quy dinh cta Trudng.

2. Can cu dy toan thu, chi da dugc phé duyét, don vi duoc giao du toan phéi
hop véi phong Ké hoach - Tai vu thuc hién theo ddi thu, chi cho timg du an, hoat
dong, thyc hién hach toan, quyét toan day du, kip thoi vao ngan sach ding quy
dinh. Cac khoan thu, chi ctia ngan sach quyét toan theo nam.

Picu 30. Khoa so ké toan va xir Iy kinh phi cudi nim

1. Cudi nién d6 ké toan, don vi dugc giao du toan phai thuc hién khoa s6 ké
toan theo ché do. Trudc khi khoa so ké toan, don vi phai thuc hién viéc ty kiém
tra cong tac tai chinh, ké toan tai don vi; to chirc kiém ké tai san ¢ dinh, vat tu
hang ho4 t6n kho, cac khoan phai thu, phai tra, ton quy tién mit, s du tai khoan
tién giri,...; dong thoi tién hanh d6i chiéu sb lidu trén so sach ké toan vai chimg tir
thu, chi ngan sach cta don vi va s6 liéu cta kho bac/ngan hang/thti quy, bao dam
can ddi va khép ding vé tong sé va chi tiét.

2. Cubi nam tai chinh, phong Ké hoach - Tai vu chu dong bao cao Hiéu
trudng xur ly s6 du hodc vuot du toan, du hodc vuot kinh phi ddm bdo tuan thu
cac quy dinh vé ngan sach Nha nudc; 1am thu tuc chuyén s du sang nim sau
theo ché do quy dinh di v6i ngudn kinh phi dugc phép chuyén nguén chi.

Piéu 31. Kiém tra, kiém toan

1. Ty kiém tra ké toan: Cac don vi truc thudc va phong Ké hoach - Tai vu
cua Truong, can ctr chirc nang, nhiém vy dugc giao co6 trach nhi¢m td chirc thuc
hién ché do tu kiém tra ké toan thuong xuyén, dinh ky ddi vai cac don vi, ca nhan
c6 nghia vu thu, chi ngan sach thudc pham vi do don vi minh quan ly; trong qua
trinh tu kiém tra ké toan, néu phat hién cac khoan thu, khoan chi khong ding ché
d6 thi phai kién nghi xir Iy theo quy dinh.

2. Kiém tra ké toan: Khi can thiét, theo chtc ning va tham quyén, Hiéu
truong ban hanh quyét dinh kiém tra ké toan va cong tic quan 1y tai chinh dbi vai
don vi truc thudc va phong Ké hoach - Tai vu. Viéc kiém tra tuan thu theo trinh
tu va thi tuc quy dinh. Riéng cong tac kiém tra quyét toan béo céo tai chinh céac
don vi thuc hién theo quy dinh tai Diéu 29 ctia Quy ché nay.

3. Kiém tra ndi bo: Hang nam, trén co s& dé nghi cua Ban Thanh tra nhan
dan, Hiéu truéng ban hanh quyét dinh kiém tra ndi b vé cong tac quan 1y tai
chinh d6i véi don vi truc thudc va phong Ké hoach - Tai vu. Viéc kiém tra noi bo
tuan thu theo trinh ty va thu tuc quy dinh. Hi€u truéng bao cao két qua kiém tra
ndi by hang nam cho HPT.
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4. Thyc hién kiém toan doc 1ap hang nam va Kiém toan Nha nudc (néu co).
Hi¢u truong bao cdo két luan cua Kiém toan Nha nudc va/hodc Kiém toan doc
1ap hang nam cho HPT.

Pi¢u 32. Quyét toan bao cdo tai chinh
1. Yéu cau kiém tra, quyét toan bao cdo tai chinh

a) Cac khoan thu phai theo ding quy dinh ctia phap ludt vé thué, phi, 1& phi
va quy dinh khac ¢6 lién quan;

b) Cac khoan chi phai bao dam cac diéu kién chi theo quy dinh, dung ché
dd, tiéu chuan, dinh muc, quy ché d3 duoc phé duyét; phai bao dam viéc mua
sam, quan 1y, str dung tai san theo quy dinh ctia Truong;

c) S6 sach, cac chimg tir thu, chi phai day du, hop phap; bao cdo quyét toan
phai khép véi sé sach, ching tir cua don vi 1ap, khép v6i sb lidu cua ngan
hang/kho bac va ké toan.

2. Quyét toan ngan sach cua cac don vi truc thudc duge Nha truong giao
hach toan doc 1ap

a) Pau thang 2 cta nam sau, phong Ké hoach - Tai vu ¢6 trach nhiém thdng
bao lich quyét toan bao cdo tai chinh cho ting don vi trudc thoi diém to chirc
thuc hién it nhat 13 10 ngay;

b) Phong Ké hoach - Tai vu bao cao két qua kiém tra quyét toan tai chinh
ctia cac don vi, trinh Hiéu trudng phé duyét theo phan cap.

3. Nguyén tic quyét toan chi ngan sach dbi véi cac dé an, du an, nhiém vu
chuyén mon, dé tai nghién ctru khoa hoc va cong nghé co thoi gian thuc hién trén
12 thang.

a) Phuong phap xac dinh gia tri quyét toan dbi v6i dé an, dy 4n, nhiém vu
chuyén mon va dé tai nghién ctru khoa hoc hang nam thyc hi¢n theo tién d6 da
duogc cap tham quyén phé duyét;

b) S6 kinh phi d3 quyét toan theo nién do ngan sach hang nam duogc theo
ddi riéng va liy ké hang nam 1am co sé quyét toan toan bd du an khi hoan thanh;

4. Biéu miu bao cdo quyét todn ngan sach thuc hién theo quy dinh tai
Théng tu 107/2017/TT-BTC ngay 10/10/2017 vé hudng dan ché do ké toan hanh
chinh, su nghiép.

5. Thoi han giri bao cao quyét toan

a) Cac don vi c6 tu cach phap nhan, ndp bao cédo quyét toan vé Phong Ké
hoach-Tai vu sau 45 ngay ké tir ngay két thuc nam tai chinh;

b) Phong Ké hoach-Tai vu tong hop bao cdo quyét toan tai chinh nam, bao
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c4o Hiéu truong trude 90 ngay ké tir ngay két thiic nam tai chinh, trinh Hoi dong
truong thdng qua trudce khi giri bao cao So Tai chinh theo quy dinh.

Piéu 33. Cong khai tai chinh

1. Péi twong cong khai tai chinh

a) Cac ngudn kinh phi do ngan sach Nha nuéc cip dé thyc hién nhiém vu
dugc giao hang nam;

b) Cac khoan thu tir hoc phi va cac ngudn hoat dong khéac ctia Truong;

c) Cac quy duogc hinh thanh va st dung theo cac muc ti€u cia Truong;

2. No6i dung cong khai

a) K& hoach tai chinh hang nim;

b) Quyét toan tai chinh ndm duoc ngudi c6 tham quyén phé duyét;

C) Quyét dinh phé duy¢t danh muc va dy toan mua sdm, stra chita, dau tu
xay dung co ban;

d) Quyét dinh phé duyét ké hoach dau thau, két qua lua chon nha thau cac
du 4n mua sam, sira chira, dau tu xay dung co ban;

d) Quyét dinh phé duyé¢t danh muc va du toan mua sam tai san; quyét dinh
phé duyét thiét ké k¥ thuat va du toan cta nhiém vu sira chita 16n, xay dung nho
tai san;

e) Quyét dinh phé duyét ké hoach dau thau (phan chia cac goi thau, gia ting
6i thau, phuong thirc thyc hién timg goi thau, thoi gian thyuc hién timg goi thau);
quyét dinh phé duyét hd so moi thau, tiéu chi xét thau va két qua déu thau mua
sam hodc sira chira 16n, xdy dung nho tai san cta ngudi c6 tham quyén.

3. Tham quyén cong khai tai chinh: Hiéu trudng chiu trach nhiém to chirc
cong tac cong khai tai chinh theo quy dinh.

4. Hinh thurc cong khai:
a) Phat hanh vin ban (in thanh tai liéu) giri dén d6i tuong duoc cong khai;

b) Thong bao cong khai bang hinh thirc niém yét tai tru so lam viéc, hodc
trén cong thong tin dién tir cua Trudng;

c) Cong khai trong Hoi nghi vién chirc cua don vi.

5. Thoi diém cong khai: Thoi gian cong khai cham nhat 1a 15 ngay, ké tir
ngay duoc cip co thim quyén phé duyét.
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CHUONG VII
XU LY VI PHAM VA TO CHU'C THUC HIEN

Pic¢u 34. Xir Iy vi pham va té chirc thue hién

1. Cac truong hop vi pham Quy ché duoc xtr 1y theo quy dinh cua phap luat,
quy dinh ctia Truong.

2. HDT, Hi¢u truong cé trach nhi€ém trién khai xay dung, ban hanh cac van
ban, quy dinh c6 lién quan duoc néu trong Quy ché nay.

3. Phong Ké hoach-Tai vu va Ké toan truong ctia Trudng cd trach nhiém
huéng dan, kiém tra cac don vi thudc/truc thude Truong thyuc hién Quy ché nay;
xdy dung biéu mau, quy trinh nghiép vu va phin céng nhan sy phu trach ting
khau nghiép vu trinh Hiéu truong phé duyét dé thuc hién cho phu hop.

4. Trudéng don vi thudc/tryc thudoc Truong chiu trach nhi¢m thyc hién déy
da nhimg quy dinh tai Quy ché nay.

5. Trong qué trinh thuc hién, néu phat sinh vuéng mac, Trudong don vi va ca
nhan c6 lién quan phan anh vé phong Ké hoach - Tai vu dé tong hop, bao céo
Hiéu truong trinh HDT xem xét, quyét dinh stra d6i, bo sung cho phl hop.

6. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Nghi quyét caa HPT duoc
ban hanh./.

TM. HOI PONG TRUONG
CHU TICH

Nguyén Minh Anh Tuan



