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TRUONG PAI HOC TAN TRAO Doc 1ap - Tu do - Hanh phic
S6: 715/QD-DHTTr Tuyén Quang, ngay 12 thang 8 nam 2020
QUYET PINH

Veé viéc ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Khoa Tam ly - Giao duc va Cong tac xa hdi, Trwong Dai hoc Tan Trao
(stra doi, bo sung)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC TAN TRAO

Cian ct Quyét dinh sd 1404/QP-TTg ngay 14/8/2013 cua Thu tudng Chinh
phu vé viéc Thanh 1ap Truong Pai hoc Tan Trao;

Cin ci Diéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 nam 2014 cua Thua tudng Chinh phu;

Cian cit Quy ché to chirc va hoat dong cua Truong Pai hoc Tan Trao ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 25/QD-DHTTr ngay 06/01/2019 cua Hiéu truong
Truong Pai hoc Tan Trao;

Can cir Quyét dinh s6 176/QD-DHTTr ngay 28/02/2018 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Tan Trao vé viéc thanh lap Khoa Tam Iy gido duc va Cong tac xa hdi;

Theo dé nghi cta Trudng khoa Tam 1y gido duc va Cong tac xa hoi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché t6 chirc va hoat dong
cia Khoa Tam ly - Gido duc va Cong tac xa hoi, Truong Dai hoc Tan Trao (sia
doi, bé sung).

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Pi¢u 3. Khoa Tam ly - Gido duc va Cong tac xa hoi, cac don vi ¢o lién quan,
can bo, vién chirc va nguoi hoc trong nha truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét
dinh nay./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- Lanh dao truong;

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu: VT, TCCT, TLGD&CTXH.

PGS.TS Nguyén Ba Pirc



QUY CHE

T6 chirc va hoat dong ciia Khoa Tam Iy - Gido duc va Céng tac xi hoi,
Trwong Dai hoc Tan Trao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 715/0P-PHTTr ngay 12 thang 8 ndm 2020
cua Hiéu truong Truong Dai hoc Tan Trao)

Chuong |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché d6 trach nhiém, 1& 16i lam viéc,
quan hé cong tac, trinh tu giai quyét cong viéc ctia Khoa TLGD va CTXH (sau day
goi tat 13 Khoa) va méi quan hé cong tac ddi voi cac don vi khac trong Truong Pai
hoc Tan Trao.

2. Moi vién chtrc, giang vién, sinh vién trong Khoa va cac don vi, ca nhan c0
quan hé cong tac vdi Khoa déu chiu su dicu chinh ctia Quy ché nay.

Piéu 2. Vi tri

Khoa TLGD va CTXH la don vi truc thudc Truong Dai hoc Tan Trao, duogc
thanh 1ap theo Quyét dinh sé 176/QD-DHTTr ngay 28/2/2018 cua Hiéu trudong Trudng
DPai hoc Tan Trao. (xem lai QD thanh lap khoa c6 ding k)

Picu 3. Nguyén tic lam viéce cia Khoa

1. Khoa lam viéc dudi su quan 1y va diéu hanh tryc tiép cua Trudng khoa.
Moi hoat dong ctia Khoa déu phai tudn thu theo quy dinh ctia phap luat, Quy dinh
vé chirc nang, nhiém vy, trach nhi¢m, quyén han va su phéi hop cong tac gilia cac
don vi trong Truong Pai hoc Tan Trao (sau ddy goi tat 1a Quy dinh 1am viéc), Quy
dinh t6 chuc - hoat dong cua Khoa. Vién churc, giang vién va nhan vién thudc Khoa
phai xtr 1y va giai quyét cong viéc dung chic ning, nhiém vy duoc giao theo su
phan cong cua Trudng khoa, pham vi trach nhi¢m va nhitng quy dinh hién hanh
cua Nha nudc, cia nganh va ctia Truong DPai hoc Tan Trao.

2. Truong khoa chiu trach nhiém chinh truéc Hi€u trudng vé moi cong viéc Khoa.

Trong phan cng cong viéc, mdi ca nhan duge giao chuyén trach ddm nhiém
mot cong viéc va chiu trach nhi€m trudc Truong khoa va lién déi chiu trach nhi€ém
truée Hiéu trudng vé cong viée duoc giao.

3. Tuan tht trinh ty, tha tuc va thoi han giai quyét cong viée theo diing quy
dinh, chuong trinh, ké hoach, lich 1am viéc, Quy dinh lam viéc ctia Nha truong va
ctia Khoa, trir trudng hop dot xuat hodc c6 yéu cau khac cua Hiéu truong.



4. Phat huy nang luc va sd truong cua vién chie, giang vién, dé cao sy phdi
hop cong tac, trao doi thong tin trong gidi quyét cong viéc va trong moi hoat dong
theo chtrc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh va ding phap luat.

5. Bdo dam dan chu, rd rang, minh bach va hi¢u qua trong moi hoat dong
cua Khoa.

Chuong |1
CHU'C NANG, NHIEM VU

Picu 4. Chirc ning, nhiém vu

1. Chirc nang

1.1. Pao tao, bdi dudng theo diing chuyén mén.
1.2. Nghién ctru khoa hoc céc cap.

1.3. Bién soan chuong trinh, gido trinh, tai liéu va cai tién phuong phap
giang day, hoc tap.

2. Nhiém vu

2.1. T6 chirc thuc hién qua trinh dao tao, bdi dudng nhén vién nganh Cong
tac xa hoi; Tham gia ddo tao, boi dudng gido vién cac trudng pho thong; Giang day
cac mon nghi€p vu cho hoc vién, giang vién cdc co s& gido duc, cac trudong cao
déng, dai hoc khong qua su pham; Phé bién cac kién thic TAm ly hoc, Gido duc
hoc cho cong ddng.

2.2. Nghién ctru khoa hoc, chuyén giao, tng dung cac két qua nghién ctru; Gan
d3o tao v6i nghién ctru khoa hoc nhdm ning cao cht luong dao tao dap Gmg yéu cau
xa hoi.

2.3. T6 chirc bién soan chuong trinh, gido trinh mon hoc, tai li€u giang day
va cai tién phuong phap giang day, hoc tap; dé xuat xay dung ké hoach bo sung,
bao tri thiét bi day hoc, thuc hanh, thuc tap va thuc nghiém khoa hoc.

2.4. Quan ly giang vién, vién chuc, nguoi lao dong va sinh vién thuoc Khoa
theo phan cap cua Hi¢u trudng.

2.5. Xay dung ké hoach va td chuc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu
tudng, dao dic, 16i séng cho giang vién, ngudi lao dong, ngudi hoc; ¢ ké hoach
dao tao, bdi dudng nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu cho giang vién va
nguoi lao dong khac thude Khoa.

2.6. T6 chirc danh gia can bo quan 1y, giang vién, nghién ctru vién trong
Khoa va tham gia danh gia can bd quan 1y trong Nha truong theo quy dinh cta
Truong.



Chuong 111
TO CHUC VA NHAN SU

Piéu 5. To chirc by may

Khoa TLGD va CTXH gdm c6 Truéng khoa, Pho trudng khoa, Tro 1y khoa
Trudng mon va cic giang vién.

Picu 6. Cong tic quan Iy va diéu hanh Khoa

Viée to chirc bd may, quan 1y va diéu hanh do Trudng khoa dé xuét vai hiéu
trudng trén co s& Quy ché cua Khoa va cac quy dinh hién hanh cia Nha nudce, ctua
nganh va cia Nha truong.

Piéu 7. Nhiém vu, quyén han va pham vi giai quyét cong viéc ciia Truéng khoa
1. Nhiém vu, quyén han

1.1. Chiu trach nhiém trudc Hi€u trudng vé toan bd hoat dong cua Khoa.
Piéu hanh moi hoat dong ctia Khoa theo su phan cap trong Nha truong.

1.2. Pugc uy quyén td churc chi dao don vi hoan thanh nhiém vu duoc giao
theo ké hoach cong tac va cac nhi¢m vu khéc;

1.3. Thyc hi¢n nhi€ém vu chinh tri va cac nhiém vu khéc theo nghi quyét cua
bang bd nha truong, chi dao cta Hi¢u trudng va nghi quyét cua chi bg;

1.4. Xay dung va phat tri€n don vi virng manh toan dién v€ cac mat to chirc,
lao dong, co s¢ vat chat, doi song, né nép, ky cuong;

1.5. T6 chirc lao dong, bd tri sip xép nhan su hop 1y phuc vu cho cong tac
cua don vi. Phan cong, phan nhiém cho cac thanh vién trong don vi;

1.6. Bé nghi b6 nhiém, mién nhiém hodc bii mién tir cép pho cua don vi. bé
nghi bo sung hodc thuyén chuyén giang vién, lao dong hop dong khi can thiét;

1.7. St dung cac phuong ti€n, co s vat chit phuc vu cong tac theo qui dinh
ctia Truong. Puoc hudng cac ché do, quyén loi vat chat theo qui dinh ctia Trudng;

1.8. Ky cac giay to khi duoc Hiéu trudng Gy quyén va phan cap;

1.9. T6 chirc cac hoat dong boi dudng, nghién ctru khoa hoc thude linh vuc
chuyén mon;

1.10. Puoc phép giao dich, quan hé véi cac to chire trong va ngoai nudc (sau
khi dugc Hiéu truong chip thuin) dé phat trién dao tao va nghién ciru khoa hoc.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

2.1. Truc tiép giai quyét nhimg céng viéc thudc tham quyén quy dinh trong Quy



ché lam viéc cua Nha truong;

2.2. Truc tiép giai quyét nhitng cong viéc duge Hiéu truong giao hodc uy
quyen;

2.3. Tryc tiép giai quyét mot s6 cong viée tuy da giao cho 01 Pho trudng khoa
nhung néu thiy can thiét (vi ndi dung vin dé cip bach hodc quan trong) phai giai quyét
ngay;,

2.4. Khi vang mat, Truong khoa ty quyén cho Pho truong khoa diéu hanh,
giai quyét cong viéc nhung van phai chiu trach nhiém vé viéc ty quyén.

Picu 8. Nhiém vu, quyén han va pham vi giai quyét cong viéc ciia Pho
truong khoa

1. Nhiém vu, quyén han
1.1. Chap hanh su phan céng cong viéc ctia Trudng khoa;

1.2. Dé xuét xay dung va thuc hi¢n chuong trinh, ké hoach cong tac trong
pham vi linh vuc chuyén mon dugc phan cong quan ly. Thuc hién nhitng cong viéc
duogc Truong khoa giao;

1.3. La ngudi gitp viée cho Trudng khoa, thay mit Truong khoa truc tiép
diéu hanh céc cong viéc trong pham vi, linh vuc chuyén moén dugce phan cong quan
1y va nhitng cong viée dugc Trudng khoa truc tiép giao;

1.4. T6 churc, chi dao, kiém tra, giam sat thuc hién chuong trinh, ké hoach
cong tac trong pham vi linh vuc chuyén mon dugc phan cong quan 1y;

1.5. Bao cao Truong khoa tién do thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
va két qua cong viéc theo quy dinh;

1.6. Khi Truong khoa diéu chinh su phan céng giita cic Phé truong khoa thi
cac Pho truong khoa phai ban giao ndi dung cong viée, hd so, tai lidu lién quan cho
Pho truong khoa dugce phan cong quan 1y va bao cdo Trudng khoa.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

2.1. Thuc hién cong tac quan ly, xay dung ké hoach lam viéc, lich biéu
hoat dong cu thé va cic van ban quan 1y khac trong linh vuc dugc Trudng khoa
phan cong quan 1y;

2.2. Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan cong, néu cd van dé lién
quan dén linh vuc cta Pho truong khoa khéc thi truc tiép phdi hop v6i ca nhan
d6 dé giai quyét. Trudng hop giita cac bén con cd cac ¥ kién khic nhau, Phé
trudng khoa dang phu trach cong viéc dugc phan cong phai bao cdo Trudng
khoa quyét dinh;

2.3. Phan bién, dong goép ¥ kién xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
chung cua Khoa.



Piéu 9. Nhiém vu, quyén han va pham vi giai quyét cong viéc ciia Tro Iy khoa
1. Nhiém vu, quyén han
1.1. Thuc hién nhi€ém vu do Lanh dao khoa giao;

1.2. Sap xép thoi khéa biéu, lich coi thi, lich chim thi dbi vdi cac hé dao tao
trong Trudng c6 cac hoc phan do Khoa quan 1y;

1.3. Theo ddi né nép hoat dong chuyén mon ciia B6 mén, theo ddi lich thi,
lich cham thi;

1.4. Pon ddc, nhic nhé can bd, giang vién trong cong tac giang day, chu
nhiém, va ra dé thi theo dtng tién do;

1.5. Sap xép thoi khoa biéu, lich coi thi, cham thi theo ké hoach ciia khoa,
ctia nha truong; Quéan 1y giao, nhan bai thi, bang diém;

1.6. Tong hop cac hoat dong chuyén moén hang thang, quy, hoc ky va ca nim
cua can bg, giang vién trong Khoa bdo cdo Lanh dao khoa, Trudong va theo doi viéc
giai dap nhitng thiac mic cua sinh vién;

2. Pham vi gidi quyét cong viéc

2.1. Chu dong sép Xép cong viéc theo chirc nang va nhiém vu dugc giao;

2.2. Puoc quyén yéu cau Lanh dao va gidng vién trong khoa tuan thii nhitng
quy dinh cua Nha truong da dugc Hi¢u trudng phé duyét;

2.3. Puoc quyén dé dat nhitng yéu cau hd trg dé coéng viéc duoc hoan
thanh tt nhat;

2.4. Pugc huong cac ché do, quyén loi theo qui dinh cta Truong.
Picu 10. Nhiém vu, quyén han ciia Truéng mén trie thude Khoa
1. Nhiém vu, quyén han
1.1. Chiu trach nhiém truéc Truong khoa vé moi hoat dong cua BO mon.
1.2. Thuc hién nhi¢m vu theo su phan cép cua Truong.

1.3. Truc tiép chiu trach nhiém lanh dao, quan ly diéu hanh giang day,
nghién ctru khoa hoc, bdi dudng chuyén mon, bdi dudng giang vién, sinh hoat
chuyén mén ctia bd mén, hoan thién chuong trinh, bai giang va mot s6 cong viéc
khac dugc Trudng khoa phan cong.

1.4. Phan cong cac hoat dong giang day, nghién ctru khoa hoc va cong vi¢c
khéc gitra cac giang vién trong t6 b mén bao dam dan chi, cong bang, cong khai,
doan két.

1.5. Xay dung va phat trién bd mon virng manh toan dién.

2. Pham vi giai quyét cong viéc



2.1. Thyc hi¢n cong tdc quan 1y bd mon, xay dung ké hoach lam viéc va céc
van ban quan ly khac trong linh vuc duge Trudng khoa phan cong quan 1y;

2.2. Chu dong gidi quyét cong viéc duge phan cong, trao doi voi lanh dao
khoa vé cac van dé lién quan dén linh vuc quan 1y.

2.3. Phan bién, dong gop ¥ kién xdy dung chwong trinh, ké hoach cong tac
chung ctua Khoa.

Piéu 11. Nhiém vu, quyén han va pham vi gidi quyét cong viéc cia
giang vién trong Khoa

1. Nhiém vu, quyén han

1.1. Chua dong thyc hi¢n nhiing cong viéc dugc giao theo chlic nang va
nhi€ém vu cua minh. CO nghién ctru, tham muu, d¢ xuat cac y kién hay vé linh vuc
chuyén mén dugc phan cong;

1.2. Chiu trach nhiém trudc Trudng khoa vé hi€u qua cua cac cong viéc
duoc giao va cac y kién dé xuat (néu co);

1.3. Chap hanh nghiém su chi dao va phan coéng ctia Lanh dao khoa trong
viéc thuc hién céc nhiém vu dugc giao; chu dong phéi hop voi déng nghi¢p dé giai
quyét nhirng nhiém vy lién quan dén chuyén mén (néu thay can thiét) nhung phai
duoc sy nhét tri cua Trudng khoa;

1.4. Hoan thanh cac nhiém vu dugc phan cong; trong trudng hop khong thé
hoan thanh nhiém vu, phai bao cao Trudng khoa ngay sau khi dugc giao nhiém vu
dé Trudong khoa c6 hudng giai quyét;

1.5. Thyc hién cac quy dinh cta phap luat vé can bd, cong chirc; cac quy
dinh cta Nha truong va cta Khoa.

2. Pham vi giai quyét cong viéc

2.1. Puoc phép giai quyét cong viée trong pham vi nhiém vu duoc giao;

2.2. Phan bién, dong gop v kién xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac
chung cua don vi.

Pi¢u 12. Nhiém vu va quyén han ciia sinh vién ciia Khoa

1. Chap hanh tot phap luat ciia Nha nuéc, quy ché, quy dinh, ndi quy cua
trrong, khoa, 16p va cac quy ché vé dao tao, quy ché cong tac hoc sinh - sinh vién,
ndi tru va ngoai tra theo quy dinh hién hanh.

2. Hoan thanh trong thoi han quy dinh tat ca noi dung hoc tap, nghién cuu
khoa hoc va rén luyén theo chuong trinh ké hoach dao tao cua truong, cua khoa;

3. Ton trong giang vién, can bg, nhan vién trong va nha trudong, chiu su quan
1y diéu hanh cta gido vién chu nhiém, c¢b van hoc tap cua 16p va lanh dao khoa dbi
v&i cac nhi€ém vu lién quan td1 hoc sinh- sinh vién;



4. Thyc hién kip thoi vé cac khoan dong gop theo quy dinh hién hanh cua
Nha nude.

5. Tham gia sinh hoat 16p, sinh hoat doan thé, lao dong cong ich va céac hoat
dong phuc vu xa hoi khéc, chiu sy gidm sat cua gido vién chu nhi¢m, c6 van hoc
tap cua l6p va lanh dao khoa;

6. Gilt gin va bao v¢ tai san cua l6p, khoa va nha truong.

8. Puoc Khoa va Nha truong ton trong, d6i xir binh dang va dugc cung cép
day du, kip thoi cac thong tin vé hoc tap, rén luyén ciia minh.

9. Puoc dam bao quyén thuc hién cac ché d6 hoc tap theo quy dinh ctia B
Giao duc va bao tao.

10. Pugc dam bao ¢ ké hoach cu thé dé thuc hién cac nhiém vu hoc tap va
rén luyén theo chuong trinh dao tao trong nha truong;

11. Puoc st dung trang thiét bi, phuong tién phuc vu cac hoat dong hoc tap,
nghién ctru khoa hoc, thé duc, thé thao theo quy dinh cta nha trudng.

12. Puoc tham gia cac hoat dong cua Khoa va cac td chirc doan thé trong va
ngoai nha trudng khi dugc Truong khoa va Nha truong diéu dong, phé duyét;

Chuong 1V
CHE PO LAM VIEC

Pi¢u 13. Ché dd lam viéce

Ché d6 lam viéc cua giang vién dugc thuc hién theo quy dinh hién hanh vé
thoi gian lam vi¢c va dinh muc lao dong cua gidng vién Truong Pai hoc Tan Trao.

Piéu 14. Ché dp sinh hoat, hoi hop

1. Trong Trudng: Sinh hoat theo ké hoach ctia nha truong;

2. Trong Khoa: Pinh ky mdi thang c6 01 budi sinh hoat chuyén mén va 01
budi sinh hoat Khoa. Néu c6 ké hoach dot xuit can trién khai, c6 thé triéu tap phién
hop bat thuong.

Piéu 15. Ché @p kiém tra

Vao ngay cudi cua cac thang, Lanh dao khoa cung tro Iy ra soéat lai toan bd ndi dung
hoat dong chuyén mén cta don vi, kiém tra va ky duyét gido an 1én 16p cho giang vién.

Diéu 16. Ché d$ bso cio

Dinh ky, trong cac phién hop giao ban ctia Nha truong, Lanh dao khoa co

thé bao cao két qua hoat dong chuyén mon cua Khoa trude Hoi nghi giao ban va
bao cao theo y€u cau cua nha truong.



Chuong V
QUAN HE CONG TAC

Piéu 17. Hoat dong chung cia Khoa
Thuc hién theo su chi dao truc tiép cua Hiéu truong.
Piéu 18. Quan hé cong tac gitra Khoa véi cac don vi khac

Quan hé gitta Khoa véi cac don vi Phong, Khoa, Trung tam va cac don vi
tuong duong khac 13 quan hé ngang cip va duoc thuc hién theo cac quy dinh trong
Quy ché t6 chuc, hoat dong ctuia Nha truong.

Picu 19. Cac quan hé cong tac khac

1. Trong qua trinh thyc hi¢n cac nhi€ém vy chuyén moén khi dugc Hi¢u
truéng giao, Khoa c6 trach nhiém phdi hop vai cac don vi hodc tham khao ¥ kién
vé cic van dé thudc linh vuc chuyén moén cua cac don vi dé hoan thanh tét cong
vi€c va nang cao hi¢u qua cong viéc.

2. Giang vién 1a dang vién, doan vién cac doan thé hoat dong theo diéu 1¢ va
phai guong miu hoan thanh tét cong viéc dugc giao theo dung quy dinh ctia phap
luat; nghi€m chinh thuc hi¢n cac quy dinh vé nhiém vu va trach nhiém cua nguoi
dang vién, doan vién va giai quyét cong viéc ding thi tuc va thdi gian; chiu trach
nhi¢m trudc Trudng khoa vé két qua thyc hién cong viéc duoc giao.

Chuong VI
KHEN THUONG, KY LUAT
Piéu 20. Khen thwéng

Gidng vién trong don vi c¢6 thanh tich cao trong hoat dong chuyén moén va
cac cong viéc khac theo chic nang va nhi€ém vu duogc giao, Khoa dé nghi Hiéu
trudng khen thudng theo quy dinh hién hanh cta Nha nudc, ciia nganh va cua Nha
truong.

Picu 21. Ky luat
Giang vién trong don vi mac khuyét diém, vi pham Quy ché hoat dong chuyén

mon va cac Quy ché hoat dong khac ctia Nha trudng thi s& thuc hién theo cac quy
dinh hién hanh cua Nha nudc, cia nganh va cua Nha truong.



Chuong VII
TO CHUC THUC HIEN

Pi¢u 22. Trach nhiém thue hién

Giang vién, sinh vién trong Khoa va cac don vi, ca nhan c6 lién quan thuc
hién nghiém ndi dung Quy ché nay.

Pi¢u 23. Hi¢u lyc thi hanh

Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh. Trong qua trinh thuc hién,
néu c6 van dé can stra d6i, bd sung, dé nghi giang vién trong don vi dong gop ¥
kién tryc tiép hodc bang vin ban dé 1anh dao khoa tong hop trinh Hiéu truong xem
xét, quyét dinh./.



