UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAN TRAO Doc ldp - Tw do - Hanh phiic
Sé: 1124/QP-PHTTr Tuyén Quang, ngay 24 thding 11 ndm 2020
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh d4nh gi4, xép loai chit lugng
vién chirc, nguwoi lao dong ciia Truwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Céin cir Ludt Vién chire ngay 15/11/ 2010; Ludt sira doi, bo sung mét sé diéu
cuia Ludt Can bd, cong chikc va Ludt Vién chuc ngay 25/11/2019;

Céan cur Nghi dinh s6 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 cia Chinh phil vé
ddnh gid, xép loai chat lu'O'ng can by, cong chire, vién chikc;

Can cir Quy ché s6 ]4-QC/TU ngay 15/11/2019 cua Ban Thuong vu Tinh uy
Tuyén Quang vé danh gid can bg, quan Iy thugc dién Ban Thuong vu Tinh uy quan by,

Céin cit Hubng dan sé 05-HD/BTCTU ngay 19/11/2019 ciia Ban Té chire Tinh
uy Thuc hién Quy ché dénh gid can bg lanh dao, quan ly dién Ban Thuong vu Tinh
uy quan ly;

Cdan cir Quyét dinh sé6 33/2013/OP-UBND ngay 20/12/2013 cia Uy ban
nhdn dan tinh Tuyén Quang ban hanh Quy dinh phan ca:p quan ly vién chiec;
Quyét dinh s6 04/201 8/QD UBND ngay 10/7/2018 cia Uy ban nhdn dan tinh
Tuyén Quang vé viéc sira doz b sung mot so ' diéu ciia Quy dinh phén cap quan y
vién chirc kém theo quyét dinh sé6 33/2013/0P-UBND ngay 20/12/2013 ciia Uy
ban nhan ddn tinh Tuyén Quang;

Xét dé nghi ciia Trudmg phong Té chike - Chinh tri.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh dénh gig, xép loai
chét lwong vién chirc, ngudi lao dong theo phén cdp quan 1y ctia Trudng Pai hoc
Tén Trao.

Dleu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh k& tir ngay ky va thay thé Quyet
dinh s6 1403/QD-DHTTr ngay 29/11/2019 cuia Truong DPai hoc Téan Trao vé viéc
ban hanh Quy dinh déanh gia, x€p loai vién chitc, ngudi lao dong va cac don vi truc
thudc cua Truong Pai hoc Tan Trao.

Piéu 3. Trudng cac don vi truc thude Nha trudong, ca nhén cf lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- HT, cac PHT;

- Nhur diéu 3 (thuc hién);
- Lwu: VT, TC.




UBND TiINH TUYEN QUANG ~ CQNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC TAN TRAO DPoc lap - Tu do - Hanh phic

QUY PINH
Panh gid, xép loai chat lwgng vién chire, ngudi lao ddng Trudng Pai hoe Tan Trao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1124/QD-DHTTr ngay 24/11/2020
cua Truong Dai hoc Tan Trao)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pieu 1. Muc dich, yéu cau

1. Panh gié, xép loai chat lwong vién chirc, nguoi lao dong nhim 1am r6 wu
diém, thanh tich ndi troi dé phat huy; khuyét diém, mat manh, mat yéu ve phém
chét chinh tri, dao dirc, 18i séng, ning luc chuyén mén, nghiép vu, két qua thuc
hién nhiém vu dugc giao, ddng thoi dé timg ca nhén tu soi lai minh, tir d6 d ra
giai phap phat huy wu diém, khic phuc han ché, khuyét diém. Két qua danh gia,
xép loai chét lugng vién chirc hang nam la cin clr quan trong dé quy hoach, b tri,
st dung vién chuec.

2. Panh gia vién chtrc phai dam bao tinh trung thuc, khach quan, toan dién,
cu thé, tinh lich str va phat trién; dé cao viéc thuc hién tu phé binh va phé binh
trong danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong; thuc hién nguyén tic tap trung
dan chu; cong khai d6i véi vién chie, ngudi lao dong duge danh gia.

3. Mbi tap thé, ca nhan phai thuc hién nghiém tac viéc kiém diém, danh
gia, xép loai chat luong. Phat huy day du trach nhiém cua tap thé va ca nhan, lay
ket qua, hiéu qua hoan thanh nhiém vu lam thudc do chu yéu trong danh gia vién
chtrc, nguoi lao dong.

4. Khic phuc tinh trang né nang, né tranh, ngai va cham, “dé nguoi, dé ta”;
nhén dién, xac dinh rd nhiing biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec,
161 song, “tu dién bién”, “ty chuyén hoa” trong ndi bg.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va d6i twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tic, can cu, tidu chi, trinh tu thu tuc,
tham quyén danh gia, xép loai chat lugng hang ndm doi véi vién chirc, nguoi lao
dong cac don vi tryc thude Trudng Pai hoc Tan Trao theo phan cip quan ly cia
Truong Pai hoc Tan Trao.

2. Béi tuong ap dung

- Vién chuc lanh dao, quan ly céc don vi truc thudc Truong Pai hoc Tan Trao;

- Vién chtre (khong gift chirc vu lanh dao, quan ly) cac don vi truc thudc
Truong Pai hoc Tan Trao;
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- Nguoi lao dong 1am viéc theo ché do hop dong lao dong.
Piéu 3. Nguyén tic danh gia, xép loai chat lwgng vién chire, ngudi lao dong

1. Bung chu truong, duong 161, quan diém ctia Pang, chinh sach, phéap luat
ctia Nha nude. Bao dam khach quan, cong bing, chinh xéac; khong né nang, tru
dap, thién vi, hinh thtc; bao dam dung thdm quyén quan ly, danh gia vién
chirc, nguoi lao dong.

2. Bao dam nguyén tic tap trung dan chu, tu phé binh va phé binh; doan
két, thong nhat; trung thuc, khach quan, toan di€n; cong bang, cong khai, minh
bach; dung tham quyén, trach nhiém.

3. LAy phdm chét chinh tri, dao dirc, 16i séng lam gbc; két qua, hiéu qua
cong viée lam thude do chu yéu trong danh gia, xép loai hang niam; vién chirc,
ngudi lao dong c6 nhidu viéc dot pha hodc doi méi, c6 “san pham” cu thé, co y
nghia thiét thuc, c6 su lan téa tich cuc s& duoc ghi nhén thanh tich va khen
thuong kip thoi.

4. Viéc danh gia, xép loai chat lugng phai can cu vao chuc trach, nhiém
vu duogc giao va két qua thyc hién nhiém vu thé hién thong qua cong viéc, san
pham cu thé; ddi véi vién chirc lanh dao, quan ly phai gin véi két qua thuc
hién nhiém vu cia don vi dugc giao quan ly, phu trach.

5. Danh gia, xép loai chat lugng vién chirc chuyén mon nghiép vu va nguoi
lao dong trudce, vién chirc 1anh dao, quan ly sau.

6. Sau khi hoan thanh dénh gia, xép loai chét luong tap thé phong, khoa,
trung tAm thi s& tién hanh danh gia, xép loai vién churc giit chire vu lanh dao, quan
ly. Mitc xép loai vién chirc khong dugc cao hon mirc xép loai cia tap thé phong
chuyén mon nghiép vu va tuong duong.

7. Vién churc c6 thoi gian cong tac trong ndm chua da 06 thang thi khong thuc
hién viéc danh gia, x€p loai chat lugng nhung van phai kiém diém thoi gian cong
tac trong nam, trir tredng hop nghi ché do thai san.

Vién chirc nghi khong tham gia cong téc theo quy dinh cua phéap luét trong
ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thuc hién danh gia nhung khong xép
loai chat luong & muc hoan thanh tét nhiém vu tré 1én.

Vién chirc nghi ché do thai san theo quy dinh cua phap luat thi két qua xép
loai chat lugng trong ndm la két qua xép loai chat lugng cua thoi gian 1am viée
thuc té ciia nam do.

8. Vién churc, nguoi lao dong duoc xep loai chét lugng, nhu'ng sau do phat
hién c6 khuyét diém hoic khong dam bao diéu kién cta muirc da x€p loai thi Hiéu
truong hay bo két qua va yéu cau xép loai lai.

9. Hoi dong danh gia, phan loai vién chirc Truong Dai hoc Tan Trao quyét
dinh dé s6 luong ca nhan dugc xep loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu” khong vuot
qua 20% s6 dugc xép loai “Hoan thanh tét nhiém vu” cia cac don vi truc thudc.
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10. Hoi ddng danh gia, phan loai vién chirc Truong Pai hoc Tan Trao quyét
dinh danh gia va xép loai ca nhan hang nam doi véi cac doi tugng thudc quyén
quan ly khong qua mét cap va chiu trach nhi€m vé ndi dung danh gia, két qua xép
loai.

11. K&t qua danh gia, xép loai chit lugng vién chirc, ngudi lao dong duoc
sir dung lam co s& dé lién thong trong danh gia, x€p loai chat lugng dang vién.

12. Viéc cham diém d6i véi vién chuec, lao dong hgp dong dugc thuc hién &
héi nghi ctia phong, khoa, trung tdm; viéc cham diém lanh dao quan ly cac don vi
truc thudc dugc thuc hién & hoi nghi can bd chu chot. Hoi dong danh gia, phan
loai vién churc Truong céan cir vao viéc cham diém, nhan xét, dé xuat x€p loai cua
cac hoi nghi cap dudi dé quyet dinh viéc nhan xét, xép loai vién chirc thude tham
quyén, theo phan cap.

. k el r r . r L | K .

Dieu 4. Can cir danh gia va xep loai

1. Can ¢ vao nghia vy, nhiém vu, quyén han, trach nhiém cua ca nhan.

2. Can ctr cac quy dinh vé viéc chap hanh Diéu I¢, Nghi quyét, quy dinh
cua Pang, phap luat cia Nha nudc, viéc tu dudng, ren luyén vé chinh tri, tu
tudng, dao durc, 161 song, van hda giao tiép, tac phong, 1€ 161 lam viéc cua ca nhan.

3. Chuong trinh, ké hoach cong tac, cac chi ti€u, nhi€ém vu dugc giao, phé
duyét hang nam.

4. Cam két tu dudng, rén luyén, phan dau hang nam cua ca nhan.

5. Moi truong va diéu kién lam viéc ctua vién chuc thuc hién nhiém vu
trong thoi gian danh gia; dac thu gidi.

. Chuong 11
THAM QUYEN PANH GIA, BQ TIEU CHI PANH GIA, QUY TRINH,
NOI DUNG, MUC XEP LOAI VA VIEC SU DUNG KET QUA PANH GIA
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

A A A , .r K e oA , e A
Dieu 5. Tham quyen danh gia, xep loai vién chirc, nguwoi lao dong

Chu tich Hoi dong dénh gi4, phan loai vién chirc Truong truc tiép danh gia,
xép loai ddi véi trudng, pho cac don vi truc thudc, vién chirc chuyén mon nghiép
vu va ngudi lao dong thudc pham vi quan 1y trén co s& danh gia cta tap thé lanh
dao Truong.

Dieu 6. Bo Tiéu chi danh gia
1. Tiéu chi dénh gia va x4c dinh mirc d6 thuc hién, cach chdm diém céc tidu

chi danh gia vién chirc 1anh dao, quan ly cac don vi truc thudc theo Phu luc s 01
kém theo Quy ché nay.
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2. Tiéu chi danh gia va xac dinh mirc d6 thuc hién, cach chdm diém cac tiéu
chi danh gid vién chtrc khong giir chirc vu lanh dao, quan ly; nguoi lao dong céc
don vi truc thude theo Phu luc s6 02 kém theo Quy ché nay.

3. Céch cham diém theo Tiéu chi

- Khi cham diém can phai vira két hop nhéan xét, danh gia véi cham diém de
viéc danh gia cho diém sat thuc véi két qua thuc hién nhiém vu da dat dugc ctua
moi vién chuc va ngudi lao dong.

- Tong diém danh gia d6i v6i mdi vién chirc va ngudi lao dong & timg Hoi
nghi la diém trung binh cdng cua tat ca cac phiéu cham diém.

- Viéc cham diém céc Tiéu chi thanh phan phai cham diém tuong ung theo
cac muc da quy dinh, hoan thanh & mutrc nao thi cham diém & mic do6, khong
cham diém thap hon hodc cao hon. Chi dugc cham diém 01 muc trong cung 01
thanh phan tiéu tri.

- Yéu cau tat ca cac ti€u chi thanh phan cua tung phi€u déu phai duogc
cham diém, néu tiéu chi nao khong cham thi tinh 1a 0 diém.

- Sau khi chdm diém xep loai, truong hop s& v1en chtrc va nguoi lao dong
dugc xép loai HTXSNV 1a toi da 20% so véi tong sd v1en chue, nguoi lao dong
HTTNV thi khong can bo phiéu lua chon (Hdi nghi cap phong, khoa, trung tam
va tuong duong va Hoi nghi lanh dao phong, khoa, trung tam va tuong duong).

- Néu sb vién chirc, nguoi lao dong dugce xép loai HTXSNV trén 20% so
v6i tong sd vién chirc, ngudi lao dong da xép loai HTTNV thi phai bo phiéu dé
lwa chon tong s6 vién chirc, nguoi lao dong dd xép mirc HTXSNV dé xéc dinh sé
vién chirc, nguoi lao dong HTXSNV khong qua 20% so véi tong sé vién chic,
ngudi lao dong da xép loai HTTNV.

- Néu sau khi chdm diém, s vién chirc, ngudi lao dong dat tir 90 diém trg
1én qua 20% sb vién chirc, ngudi lao dong dat tir 70 diém trd 1én, thi viée xac dinh
murc xép loai HTXSNV ciia vién chire, nguoi lao dong duoc 13y tir diém cao dén
thip (nhung khong qué 20%).

- Néu sau khi chdm diém, sd can bd dat tir 90 diém tr& 1én khong qua 20%
sO vién churc, nguoi lao dong dat tir 70 diém trd 1€n, thi viéc xac dinh mirc xép
loai HTXSNV ctia can b dugc 1y tir diém cao dén thap (nhung khéng qua 20%).

4. Biéu tong hop két qua danh gia

- Biéu tong hop diém trung binh ctia Hoi nghi phong, ban, khoa, trung tdm va
tuong duong: Theo Biéu so 01 dinh kem.

- Biéu tong hop diém trung b1nh cua Hoi nghi 1anh dao phong, ban, khoa, trung
tAm va tuong duong: Theo Biéu sé 02 dinh kém.

- B1eu tong hop diém trung binh cua Hoi nghi tap thé lanh dao Trudng:
Theo Biéu s6 03 dinh kém.
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- Biéu téng hop ctia cac Hoi nghi: Theo Biéu s6 04 dinh kém.

0} A -7\ r o r b - L4 x x ‘ r r
Pieu 7. N§i dung, thang diem danh gia va can cir dé deé xuat cac mirc
xép loai vién chirc va ngudi lao dong

Céc don vi truc thudce Truong can cir ndi dung, thang diém déanh gia va céac
mirc xép loai vién chirc, nguoi lao dong dé de xuat xép loai vién chirc, nguoi lao
dong cu thé nhu sau:

1. Noi dung danh gia dugc thé hién thong qua Bo Tiéu chi danh gia vién
chirc, nguoi lao dong vdi thang diém 1a 100 diém, cu thé nhu sau:

- V& chinh tri tu tudng; dao dirc, 16i sdng; ¥ thire to chirc ky luat; tac phong
1€ 161 1am viéc: Nhom Tiéu chi nay Quy dinh chung cho tat ca cac vién chuc va
nguoi lao dong, diém toi da la 30 diém

- Vé két qua thuc hién chtre trach, nhiém vu duogc giao, téng s6 diém tdi da
la 70 diém.

2. Cac muc xép loai chét lugng vién chirc, nguoi lao dong: Can ctr vao két
qua danh gia dé dé xuat xép loai vién chuc, nguoi lao dong theo 01 trong 04 mirc
nhu sau:

2.1. Hoan thanh xuét sic nhiém vu: C6 tong sé diém dat tir 90 diém tro 1én,
dong thoi phai dam bao:

- Nhém Tiéu chi vé chinh tri tw tuéng; dao dirc, 16i séng; ¥ thic td chire ky
ludt; tac phong 1€ 16i lam viéc dat trén 80% murc di€ém t6i da ciia nhdm Tiéu chi nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra hoac theo cong viéc cu thé dugc giao bao dam dung tién do, chét
luong, hi€u qua cao, trong do it nhat 50% nhi€m vu hoan thanh vugt muc;

- Pbi véi vién chire quan ly: Phong, khoa, trung tim va tuong dwong hoan
thanh tat ca céc chi tiéu, nhiém vy, trong doé co it nhét 50% chi tiéu (nhiém vu) co
ban hoan thanh vuot mirc; don vi thudc thdm quyén lanh dao, quan ly truc tiép
duoc xép loai hoan thanh xudt sic nhiém vu.

2.2. Hoan thanh tét nhiém vu: C6 téng s6 diém dat tir 70 diém dén duéi 90
diém, dong thoi phai dam bao:

- Nhém Tiéu chi vé chinh tri tu tudng; dao dirc, 16i séng; y thirc t6 chire ky luat;
tac phong 1€ 161 lam vi€c dat trén 65% muc diém t6i da ciia nhém Tiéu chi nay.

- Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké
hoach dé ra ho#c theo cong viéc cu thé duoc giao, bao dam ding tién do, chét
luong, hiéu qua.

- Béi véi vién chirc quan 1y: Phong, khoa, trung tdm va tuong duong hoan
thanh tit ca cac chi tiéu, nhiém vy, trong dé it nhét 80% chi tiéu, nhiém vu hoan
thanh ding tién do, bao dam chét lugng; don vi thude thAm quyén lanh dao, quan
ly truc tiép dugc xép loai tir hoan tot thanh nhiém vu trd 1€n.



6

2.3. Hoan thanh nhiém vu: C6 téng sb diém dat tir 50 dén dudi 70 diém,
dong thoi phai dam bao:

- Nhém tiéu chi vé chinh tri tu tuéng; dao dirc, 16i séng; y thirc t6 chirc ky ludt;
tac phong 1€ 16i lam viéc dat tir 50% trd 1én mure dieém t61 da ciia nhoém Tiéu chi nay.

- Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo hop dong lam viéc di ky
két, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé duge giao déu hoan thanh,
trong d6 c6 khong qua 20% tiéu chi chua bao dam chat luong, tién do hodc hiéu
qua thap.

- Péi véi vién chire quan ly: Phong, khoa, trung tdm va tuong duong hoan
thanh trén 70% céac chi tiéu, nhiém vu; cac don vi thugc tham quyén lanh dao,
quan ly truc tiép dugc danh gia hoan thanh nhiém vu.

2.4. Khong hoan thanh nhiém vu: Thuc hién xép loai chét lugng khong
hoan thanh nhiém vu néu thudc 1 trong céc truong hop sau:

a. D6i vai vién chirc, nguoi lao dong:

- C6 bidu hién suy thoai v& tu tudng chinh tri, dao durc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cua cap c6 tham quyén;

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qué thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phap luét, theo ké hoach dé ra hodc theo cong viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat lugng, hiéu qua;

- C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vu bi xr ly ky luat
trong nam danh gia.

b. Béi véi vién chire quan ly

- C6 biéu hién suy thodi vé tu tudng chinh tri, dao durc, 16i sdng, tu dién
bién, tu chuyén hoa theo danh gia cta cap c6 tham quyén,;

- C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua
phép luat, theo ké hoach dé ra hodc theo cdng viéc cu thé dugc giao chua bao dam
tién do, chat luong, hiéu qua;

- Co quan, t6 chire, don vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan
thanh dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu;

- Pon vi thudc tham quyén phu trach, quan 1y truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhiing, lang phi va bi xtr ly theo quy dinh cta phap luat;

- C6 hanh vi vi pham trong qué trinh thuc thi nhi€ém vu bi xur ly ky luat
trong nam danh gia.

Pic¢u 8. Quy trinh danh gia vién chirc, ngudi lao dong hing nim
1. Bude 1: Vién chire, nguoi lao dong tu kiém diém, nhan murc xép loai:

Vién churc, nguodi lao dong lam bao céo tu danh gia, nhan mirc xép loai két qua
cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao (theo Mau s6 01 kém theo); tu chim
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diém theo timg tiéu chi danh gi4 twong tmg ctia Bo Tiéu chi danh gid (theo Mau s6
02); chdm diém ddi véi chirc danh truéng, phé don vi (theo Mau s6 03).

2. Bude 2: Nhén xét, danh gid vién chirc va ngudi lao dong (c6 cham diém):

2.1. Hoi nghi phong, khoa, trung tdm va tuong duong:

Thuc hién chdm diém ddi vé6i timg vién chirc, nguoi lao dong thudc don vi
(theo Mau s6 02), chdm diém d6i v6i vién chirc lanh dao don vi (theo Madu sé6 03).
Thao luan, tham gia danh gié, théng nhét nhan xét vé& wu diém, nhuoc diém (tgi Muc I
phan I mau s6 01) d6i véi timg vién chirc quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong thude
don vi. D& xuét danh gia, xép loai chit lugng ddi v6i vién chirc quan ly, vién chirc,
ngudi lao dong duoc danh gia (tai Muc 2 phan Il mau 56 01).

2.2. Téng hop hd so gii phong T6 chirc - Chinh tri, Trudng Pai hoc Tran
Trao dam bao thoi gian va quy dinh (theo Diéu 9 cua Quy ché nay).

3. Budce 3: Nhan xét, danh gi vién chirc quan 1y (c6 cham diém)

Hoéi nghi can bd chu chét: thao luan, tham gia danh gia, thong nhét, nhan xét vé uu
diém, nhuoc diém (fai Phan IV mau sé 01), cham diém doi véi chie danh trudng, phd
don vi (theo Mdu s6 03).

4. Budc 4: Hoi dong danh gia, phan loai vién chirc Trudng xem xét, quyét
dinh dénh gia va xép loai vién chirc, nguoi lao dong;:

4.1. Can ctr hd so cac phong, khoa, trung tdm va truong duong giri, phong T
chire - Chinh tri thdm dinh vé& quy trinh, tht tuc; tong hop két qua chdm diém, xép
loai dé trinh tai Hoi dong danh gia, phan loai vién chirc Truong nhan xét, danh gia
va muc xép loai ddi véi vién chire va nguoi lao dong.

4.2. Hoi dong danh gia, phan loai vién chirc Truong thao luan, xem xét, quyét
dinh ndi dung nhan xét, danh gia (tai Phan IV mdu s6 01), bd phiéu quyét dinh xép
loai vién chtrc va nguoi lao dong va quyét dinh sb lugng ca nhan duoc xép loai
“Hoan thanh xuét sic nhiém vu” tai cdc phong chuyén mén nghiép vu theo
nguyén tic khong vugt qua 20% sb luong vién chirc, nguoi lao dong duge xép
loai “Hoan thanh t6t nhiém vu”. Dé dam bao nguyén tic xép loai “Hoan thanh
xuat sdc nhiém vu” dugc phan nhém nhu sau:

a) Nhom 1: Trudng, phé phong, khoa, trung tdm va tuong duong.

b) Nhom 2: Vién chire khong git chire vu lanh dao va nguoi lao dong.

Trong qua trinh dénh gia, xép loai “Hoan thanh xuét sic nhiém vu”, khong
duoc diéu chinh so lugng trong cac nhém néu trén.

Diéu 9. Hb so danh gia vién chirc, nguoi lao dong hing nim

1. H6 so danh gia vién chirc, ngudi lao dong hing nam trinh Hoi dong danh
gid, phan loai vién chirc Truong xem xét, quyéet dinh nhan xét, danh gia, xép loai
vién chtrc, nguoi lao dong, bao gom:
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- Bién ban hop danh gia, xép loai cua don vi phong, khoa, trung tam va
tuong duong.

- Phiéu dénh gja, xép loai cht luong vién chirc, ngudi lao dong (Mau s6 01).
- Phiéu tu chdm diém cta vién chirc, ngudi lao déng (Mau s6 02,03).

- Téng hop danh sach dé nghi xép loai vién chirc, lao dong hop dong (Mau 4A;
Mau 4B).

- Biéu tong hop thong tin dénh gia (Biéu s6 05A, Biéu sé 05B).

- Y kién nhan xét, danh gia cua cap Uy noi cong tac va cap Uy noi cu tra
(d6i v6i Pang vién).

- Phiéu bd sung ly lich vién chtrc theo Mau HS03-VC/BNV ban hanh kém

theo Thong tu s6 07/2019/TT-BNV ngay 01/6/2019 cua B trudng Bo No6i vuy;
cac van bang, chirng chi (méi dugc cap so voi ky ndp trudce) cé ching thuc.

- Ban ké khai tai san, thu nhap theo mau ban hanh kém theo Théng tu sb
08/2013/TT-TTCP ngay 31/10/2013 cua Thanh tra Chinh phu (danh sdach vién
chure ké khai co danh sdach riéng).

- Quyét dinh cong nhan sang kién, giai phap; dé tai nghién ctru khoa hoc
cua Hoi dong xét sang kién, giai phap, nghién ctru khoa hoc cia Truong theo quy
dinh (néu co).

- Céc van ban lién quan dén viéc goi y kiém diém (néu co).

Ho so danh gia vién chire, ngudi lao dong duoc luu tai Phong T chire - Chinh
tri Truong Pai hoc Tan Trao.

Piéu 10. Sir dung két qua danh gia vién chirc, ngwoi lao dong

1. Két qua danh gid, phan loai vién chirc, nguodi lao dong hang nam duoc
cong khai trong Ho1 nghi dénh gia, phan loai vién chirc va nguoi lao dong cia co
quan, don vi dé cho ca nhan vién chuc, nguoi lao dong biét.

2. Két qua danh gia, xép loai vién chirc, ngudi lao dong hing nam 1a cin cwr
quan trong dé bd tri, sir dung, quy hoach, dao tao, bdi dudng, nang ngach, luan
chuyén, diéu dong, gidi thiéu Uing cu, bd nhiém, mién nhiém, cho théi gitt chirc, khen
thudng, ky ludt va thuc hién ché do, chinh sach dbi véi vién chue. Khi thuc hién cac
ndi dung trong cong tac can bd phai dwa vao két qua danh gia can bd hing nam (tdi
thiéu 1a két qua d4nh gia ctia timg ndm trong vong 03 nim lién ké truéc nam hién tai)
va két qua danh gia vién chirc khi thuc hién cac khau trong cong tac can bo.

3. Vién chirc, ngudi lao dong hai nam lién tiép khong hoan thanh nhiém vu
thi xem xét mién nhiém, cho thoi git chirc vu hodc thuc hién viéc tinh gian bién
ché hodc cham dit hop dong lao dong déi v6i ngudi lao dong hop dong mot sb
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghiép.

Vién chuc xép loai khong hoan thanh nhiém vu trong nim, thi dua ra khoi
quy hoach khi thuc hién ra soat, b sung quy hoach, hodc khong xem xét, dua vao
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quy hoach nam sau lién ké hodc chidm dut hop dong lao dong d6i v6i nguoi lao
dong thuc hop dong.

Piéu 11. Thoi gian thwe hién viéc danh gia vién chire, ngudi lao dong
hiing nim

1. Tir ngay 25/11 dén ngay 30/11 hing nam, cac phong, khoa, trung tim va
tuong duong tién hanh t6 chirc dé danh gia, xép loai chat lugng vién chic va
nguoi lao dong.

2. Phong, khoa, trung tdm va tuong duong hoan thién hd so giri Phong T
chuc - Chinh tri trude ngay 10/12 hang nam.

3. Hoi dong danh gia, phéan loai vién chirc Truong t6 chirc Hoi nghi xem
xét, danh gia, xép loai vién chirc va nguoi lao dong trude ngay 15/12 hang nam.

Piéu 12. Quan Iy viin ban, tai liéu vé danh gia can bd hiang nim

H6 so danh gia vién chirc, nguoi lao dong duoc luu tai Phong Té chirc -
Chinh tri, Truong Pai hoc Tan Trao.

. Chuong III
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thwe hién

1. Céan ctr Quy dinh nay, Truong cac phong, khoa, trung tdm va truong
duong co trach nhiém pho bién dén vién chirc, ngudi lao dong thudc pham vi
quan ly truc tiép, t6 chirc thuc hién theo ndi dung va thoi gian quy dinh.

2. PBanh gié vién churc, nguoi lao dong va don vi la ché do bt budc. Cac don vi
truc thudc, vién chirc va nguoi lao dong nao thuc hién khong nghiém tuc, thuc hién
khong ding cac quy trinh, quy dinh vé nhén xét, danh gia, x€p loai vién chirc, nguoi
lao dong theo Quy ché nay, tuy theo mic d§ Lanh dao Truong s€ yéu cau tién hanh
danh gi4 lai, két luan lai muac xép loai vién chirc, nguoi lao dong, dong thoi s& xem xét
trach nhiém cua céc tap the va ca nhan c6 lién quan theo ding quy dinh.

3. Trudng Phong T chirc - Chinh tri ¢6 trach nhiém theo ddi, don déc, kidm
tra viéc thuc hién Quy dinh nay./.

HIEU TRUONG

PGS. TS. Nguyén B4 Dirc



Chwong I1I
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 13. Trach nhiém thwe hién

1. Cén cir Quy dinh nay, Truorng cac phong, khoa, trung tdm va truong
duong co trach nhiém phd bién dén vién chirc, ngudi lao dong thudc pham vi quan
Iy truc tiép, t chirc thuc hién theo ndi dung va thdi gian quy dinh.

2. Panh gié vién chirc, ngudi lao dong va don vi 1a ché d6 bét bude. Cac don vi
true thude, vién chirc va nguoi lao d@pg nao thyuc hién khéng nghiém tuc, thuc hién
khéng dung céc quy trinh, quy dinh vé nhén xét, danh gia, x€p loai vién chue, ngudi
lao dong theo Quy ché nay, tly theo mirc d§ Lanh dao Truong s& yéu céu tién hanh
danh gié lai, két luén lai mirc xép loai vién chirc, ngudi lao dong, ddng thdi s& xem xét
trach nhiém ctia c4c tip thé va c4 nhan c6 lién quan theo ding quy dinh.

3. Trudng phong Té) chirc - Chinh trj ¢6 trach nhiém theo di, don dbc, kiém
tra viéc thuc hién Quy ché nay./.

HIEU TRUONG




