cua Truong Pai hoc Tdan Trao)

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Quy dinh nay quy dinh vé ho so chuyén mon cua khoa, bd mén, trung

tam, trg 1y gido vu khoa va giang vién Truong Pai hoc Tan Trao.

2. Quy dinh nay ap dung d6i véi cac khoa, bd mén, trung tim, tro 1y gido

vu khoa va giang vién tai Truong Pai hoc Tan Trao.
Piéu 2. Muc dich

1. Lam cin ct dé danh gia, quan 1y viéc thuc hién ké hoach dao tao cuia cac
don vi, ting cudng trach nhiém cua tro 1y gido vu khoa, giang vién gop phan nang

cao chét luong gido duc va dao tao ctia Nha truong.

2. Lam cin ct dé to chirc thanh tra, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu
chuyén mon cua khoa, bd mon, trung tam, trg ly giao vu khoa, giang vién, dam

bao cong khai, cong bang.

3. Lam co s¢ dé danh gia két qua thuc hién nhiém vu ctaa khoa, b0 mon,

trung tam, trg ly gido vu khoa, gidng vién.
Piéu 3. Ho so' chuyén mén ciia khoa, b mén, trung tam

1. Cac quy ché, quy dinh, quyét dinh, van ban chi dao, huéng dan vé cac

hoat dong chuyén mon.

2. Chuong trinh dao tao, ban mo ta chuong trinh dao tao, dé cuong hoc

phan céc nganh do don vi quén 1y.

3. Hd so ra soat, chinh sira, cap nhat chuong trinh dao tao, dé cuong hoc

phan do don vi quan 1y.
4. K& hoach thuc hién nhiém vu niam hoc:
a) K& hoach thuc hién nhiém vu giang day;

b) Ké hoach thuc hién nhiém vu nghién ctru khoa hoc;



¢) Ké hoach sinh hoat chuyén mén (Do trudng bd mén xay dung tir dau
nam hoc, thé hién dﬁy dua cac ndi dung sinh hoat chuyén mon trong nam hoc.

Noi dung sinh hoat chuyén mon phu hop véi dac thu ctia bd mon);

d) Ké hoach du gio (t6i thiéu mdi bo mén dang ki 03 tiét/nim hoc ngoai gio

du theo yéu cau, ké hoach ciia Nha truong hodc Hoi d(‘A)ng danh gia chuyén mon);
e) K& hoach thuc tap, thuc hanh, thuc té, thuc dia;
g) Ké hoach moi giang vién thinh giang.
5. Bang phan cong chuyén mon theo hoc ky.
6. SO ghi bién ban hop khoa/bd mon/trung tam.

7. Sb ghi bién ban sinh hoat chuyén mén (Ghi day du tién trinh, ndi dung
cudc hop va cac y kién thao luan: chuyén dé, xay dung, diéu chinh chuong trinh
dao tao, dé cuong hoc phﬁn, cong tac nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong déng,

phan bién ngan hang dé thi va cac ndi dung chuyén mén khéc).

8. SO theo ddi giang day, hoc tdp/s6 1én 16p hang ngay (Puoc thuc hién
théng nhat theo mau quy dinh chung ctia Nha truong).

9. Thoi khoa biéu cac 16p.
10. H6 so hoat dong nghién ctru khoa hoc.
11. H6 so hoat dong dam bao chat luong.

12. S6 nhat ky theo doi thuc hanh, thi nghi¢m (déi vo1 cac don vi c6 phong
thuc hanh, thi nghiém)

13. Céc ho so lién quan dén chuyén mén: bdo c4o giao ban chuyén mén,
két qua sinh hoat chuyén mon, hoi thao, du gio; phan cong giang vién ra dé thi,
cham thi, coi thi,...

14. Ho so quan 1y sinh vién: danh sach 16p, s6 ghi bién ban tong hop
chung vé céac hoat dong hoc tap, rén luyén, hoc béng, khen thudng - ky luat cua
sinh vién.

Picu 4. HO so' chuyén mon doi véi giang vién

1. Ké hoach giang day cua giang vién (Theo mau 01): ké hoach giang day
phai dung véi dé cuong hoc phan, thé hién rd ndi dung day, cac hoat dong
huéng dan sinh vién.



2. Gido &n (Theo mau 02), d& cuong bai giang (Theo mdu 03) va dé cuong
hoc phian dugc phan cong giang day (Giang vién c6 tham nién giang day chua
da 5 nam thi phai soan gido an. Giang vién c6 tham nién giang day tr du 5 nam
trg 1én co thé soan gido an hodc dé cuong bai giang).

3. Bang diém hoc phan.

4. S6 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mén va duy gio.

- N6i dung ghi chép sinh hoat chuyén mén: Ghi day du cac ndi dung ctia budi

sinh hoat chuyén mon.

- No6i dung ghi chép du gio: ghi day du cac thong tin chung (giang vién giang
day, ngay day, tiét, phong hoc, hoc phan, 16p giang day, bai day), noi dung gio dur
(tién trinh gio giang), ndi dung trao doi, rit kinh nghiém va danh gia.

5. Céc bao cao chuyén de.

6. S6 ¢d van hoc tap.

Piéu 5. Ho so' chuyén mén d6i véi Tro 1y gido vu khoa

1. Hd so lién quan t&i viée dang ky hoc (tong hop dang ky hoc binh
thuong, hoc vuot, hoc lai, hoc cai thién, hoc nganh 2).

2. Ho so diém ciia sinh vién (bang diém hoc phan va diém tong két hoc phan).

3. Hd so thuc hanh, thuc tap, thuc té chuyén mon.

4. H6 so khoa luan tét nghiép.

Piéu 6. T6 chirc thue hién

1. Phong Pao tao chu tri, phdi hop véi phong Khao thi - Pam bao chat
luong hudng dan thuc hién quy dinh.

2. Phong Thanh tra - Phép ché co trach nhiém tham muu xay dung ké
hoach kiém tra dinh ky hoac dot xuit viée thuc hién hd so chuyén moén cua
Khoa, B0 mon, Trung tam, Trg 1y gido vu khoa, giang vién theo quy dinh.

3. Céc Khoa, B6 mon, Trung tam

a) Xay dung, tdp hop ho so chuyén mon va thuc hién luu trit, quan 1y ho
so theo ding quy dinh;



b) Kiém tra, giam sat chuyén moén ddi véi toan bo hd so chuyén mén cua
giang vién, trg 1y gido vu khoa va don vi theo dinh ky (gitra hoc ky) hoac dot
xuit theo quy dinh.

4. Trg ly gido vu khoa, giang vién

a) Xay dung va luu trit hd so chuyén mén theo dung quy dinh;

b) Chiu trach nhiém truéc Khoa, B6 mén, Trung tam vé nodi dung, chit
lwgng hd so chuyén mon di xay dung.

Trong qua trinh thuc hién, néu can bd sung, chinh stra cho phu hop tinh
hinh thyc tién, cac don vi, ca nhan giri ¥ kién vé phong Pao tao dé tong hop
trinh Hiéu trudng xem xét, quyét dinh./.



MAU 01: KE HOACH GIANG DAY CUA GIANG VIEN
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so /OP-DHTTr ngay  thang nam 2023
cua Truong Pai hoc Tan Trao)

UY BAN NHAN DAN TINH TUYEN QUANG
TRUONG PAI HQOC TAN TRAO

KE HOACH GIANG DAY




KE HOACH GIANG DAY

HOC PRAN .o
S tin chi: .....cooee...... (e tiét) trong do:

+ Ly thUYEt: oo, tiét

+ Thue hanh: .....coooveriieieenn. tiét

+Battap:...oi tiét

+ Tu hoc, tu nghién ctru: ................ tiét

+ KIEM tra: e, tiét

+Thit phut



Giang day

Tuin Tén chwong/bai trén 16p Huéng din sinh vién tu hoc Gh,l
TH/ chu
LT
BT
1) (2) @) | 4 () (6)
Phé duyét Ngay.....thang......nam .......

Truwéng Khoa/B§ mon

Giang vién




MAU 02: GIAO AN

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-DHTTr ngay thang nam 2023
cua Truong Pai hoc Tan Trao)

TRUONG PAI HQC TAN TRAO
KHOA (TRUNG TAM, BO MON)

GIAO AN

HQC PHAN
LOP DAY ..ooooviieseeeeeeeerererenininn,




Baiday: ........cooooeviiii,
S6 tiét: ........
A. Muc tiéu:
1. Kién thuc:
2. Ky nang:
3. Nang luc tu chu va trach nhiém:
B. Tai liéu
- Tai liéu chinh:
- Tai liéu tham khao:
C. Phuwong phap
D. Chuin bi
1. Giang vién:
2. Nguoi hoc:
E. NOi dung bai giing

Hoat dong cia GV va nguoi hoc Noi dung

F. Cau héi, hwéng din hoc tip, thio luin




MAU 03: PE CUONG BAI GIANG

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé /OD-DHTTr ngay thang nam 2023
cua Truong Pai hoc Tan Trao)

TRUONG DAI HQC TAN TRAO
KHOA (TRUNG TAM, BQ MON)

DE CUONG BAI GIANG

HQCPHAN
| 0701 . 17N 4T

Nam hoc ........
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Chuong (Bai): ..o
Sb gio: ... (y thuyét, bai tap, thdo luan, thuc hanh, kiém tra, tu hoc, tu
nghién curu)
A. Muc tiéu
Xac dinh ddy du, rd rang muc tiéu bai giang (kién thirc, k¥ nang, thai do)
theo hudng tiép can chuén dau ra, tiép can nang luc cua ngudi hoc; ddm bao
muc ti€u cua hoc phﬁn va co tinh kha thi.
1. Kién thuec:
2. Ky nang:
3. Nang luc tu chu va trach nhiém:
B. Tai liéu
- Tai liéu chinh: ghi day du tén tac gia (ndm xuét ban), #én tai liéu, nha
xuat ban.
- Tai liéu tham khao ghi day du tén tac gia (nim xuét ban), én tdi liéu,
nha xudt ban.
C. Phwong phap
D. No¢i dung
Ngi dung: ndi dung bai day phai phu hop véi dé cuong chi tiét hoc phan; cap
nhat véi thuc tién; cha trong cac ndi dung nhim phat trién nang luc cho nguoi hoc.
E. Cau héi, hwéng din hoc tip, thiao luin
Chudn bi ciia ngwoi hoc: néu nhitng noi dung kién thir, tai liéu ma ngudi
hoc can doc trude khi 1én 16p hodc nhitng phuong tién, 46 dung can chuan bi dé
phuc vu cho bai hoc.
Cdu héi, bai tdp, hedng dan hoc tdp, thdo lugn. Néu nodi dung giang vién
yéu cau nguoi hoc tu hoc, chuan bi cho thao luan hodc nhirng tai li¢u tham khao

nguoi hoc can doc.
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