UBND TINH TUYEN QUANG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC TAN TRAO Poc lap - Tw do - Hanh phic
S6 152/QP-DHTTr Tuyén Quang, ngay 02 théng 3 nim 2017
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh quén ly sinh vién cta trwdomng Pai hoc Tan Trao
di thue tap va lam viéc & nwée ngoai

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Cén ctr Nghi dinh s6 165/2004/CP ngay 16/09/2004 cta Thu tuéng chinh
phu quy dinh chi tiét vé viéc thi hanh mot sb diéu ctia Luat gido duc ve quan ly
Hop tac qudc té trong linh vuc gido duc;

Can c Diéu 18 truong dai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s
70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 ndm 2014 cua Thu tudng Chinh phu;

-~ Céin ctr Quyét dinh s 1404/QD-TTg ngay 14 thang 8 ndm 2013 cia Thu
tudng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Tan Trao;

Cin cir Quyét dinh s6 1759/QP-DHTTr ngay 06 thang 8 nim 2014 vé
viéc ban hanh Quy ché vé cong tdc quan ly hoat ddng hop tdc quodc té cua
truong Pai hoc Tén Trao,

Xét d& nghi ctia Trudng phong Quan 1y khoa hoc & Hop tic qudc té,

QUYET PINH: |

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy dinh quan ly sinh vién
cda truong Pai hoc Tan Trao di thuc tép va lam viéc & nudc ngoai.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng cic don vi truc thude Trudng, cac td chirc va ca nhan c6
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Lanh dao truong (b/c);

- Cac don vi (t/h);

- Luu: VT, QLKH&HTQT.




Quén ly sinh vién cua

(Ban hanh kem theo\(x

A

ohig D ot \ n Trao di thyc tAp va lam viée & nude ngoai
A

%ﬁz%—é) 50 1 32 QD DHTTr ngay 02 thang 3 nam 2017 cua
trwo’n o’ fomg Pai hoc Tan Trao)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pdi twong va pham vi ap dung

1. Van ban nay quy dinh nhiém vu cua cac bd phan cé lién quan trong
Truong trong viéc quan ly sinh vién ra nudc ngoai thuc tap va lam viéc; quy
trinh dua sinh vién ra nudc ngoai thuc tdp va lam' viéc; nghia vu, quyén loi va
trach nhiém cla sinh vién di thue tap va lam viée & nude ngoai, nhdm théng nhét
quan ly hoat dong thuc tdp va lam viéc & nudc ngoai cua sinh vién.

2. Quy dinh nay ap dung di véi sinh vién dai hoc, cao déng hé chinh quy
va vua hoc vira lam di thuc tap va lam viéc & nudc ngoai trong céc chuong trinh
thuc tdp va lam viéc & nude ngoai cua Nha truong.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy dinh nay, cac tir ngit sau day duoc hiéu nhu sau:

“Thuc tap va lam viéc & nudc ngoai” la qua trinh sinh vién ra nudc ngoai
d8 lam viéc, hoc hoi kinh nghiém thuc té tai céc co s, t6 chirc & nudc ngodi
trong mot khoang thoi gian nhit dinh trong qua trinh hoc tai Truong.

“Chuong trinh thue tap va lam viéc & nude ngoai” 1a cac chuong trinh dua
sinh vién di thuc tdp va lam viéc & nudc ngoai duge xdy dung trén co s¢ thda
thuan duoc ky két gitra Truong Pai hoc Tan Trao va céc dbi tac nude ngoai.

Chuong 11
TO CHUC PUA SINH VIEN PI THUC TAP VA LAM VIEC O NUGC
NGOAI

Piéu 3. Phin cong nhiém vu cho cic don vi lién quan

1. Phong Quan Iy Khoa hoc va Hop tac Quéc té (QLKH&HTQT)

Lam dau moi truc tiép tim kiém ééc: d6i tac, dam phén vai cac dbi tac va trién
khai cung cap thong tin cho sinh vién di thuc tap va lam viéc & nude ngoai,

Xay dung ké hoach va bao céo Hiéu truong viéc dua sinh vién di thuc tap
va lam viéc & nudc ngoai hang nam,;

Cap nhat thong tin vé diéu kién thuc tap va lam viéc cua sinh vién, nhﬁng
khé khin ma sinh vién gip phai thong qua béo cao sau khi hét dot thuc tap hoic




theo dinh ky 01 thang/lan (néu dot thuc tap kéo dai trén 03 thang) dé kip thoi x
ly va/hodc dé xuit phuong 4n xi Iy trinh Hiéu trudng;

Phéi hop véi cac don vi khéc trong Truong dé tiép nhén sinh vién khi vé nudc;

Quaén ly va luu tri hd so sinh vién di thuc tdp va lam viéc & nude ngoai,

Cép nhat cac quy ché, vin ban ctia Bd Gido duc va Pao tao va clia Truong
vé viéc quan ly sinh vién di thuc tap va lam viéc & nude ngoai.

2. Phong DPao tao

Thue hién cac thii tuc bao luu két qua hoc tap cho sinh vién trong qué trinh
di thuc tap va lam viéc & nudc ngoai (néu co);

Tiép nhan sinh vién va lam tha tuc cho sinh vién tiép tuc hoc tép tai Trudong
khi hoan thanh chuong trinh thuc tap va lam viéc & nudc ngoai,

Trinh Hi€u trudng cong nhan két qua thuc tap gifta khoa hodc thuc tép tot
nghié€p cua sinh vién sau khi sinh vién vé nuéc va hoan thanh Thu hoach thuc
tap va’hodc Khoa ludn tot nghiép;

Quan ly va luu trir két qua thuc tdp va lam viéc cta sinh vién, ban sao cac
ching chi hoan thanh thuc tap va lam viéc & nudc ngoai,

3. Phong Quan ly sinh vién

Phéi hop v6i Phong QLKH& HTQT va Phong Pao tao dé quan ly sinh
‘vién di thuc tap va lam viéc & nudc ngoai,

Panh gia diém rén luyén cla sinh vién sau khi hoan thanh thoi gian thuc
tap va lam viéc & nudc ngoai;

Cép gidy ching nhan sinh vién cho nhiing sinh vién di thuc tap va lam viéc
& nude ngoai (néu can).

4. Cac khoa chuyén mon

, Tao diéu kién cho sinh vién tham gia cac 16p bdi dudng ngoai ngit, k¥ ning
mém trude khi di thuc tap;

B tri sép xép cho sinh vién hoc lai céc hoc phan trong thoi gian tham gia

thuc tip & nude ngoai (néu can);

Ap dung céc ché do khuyén khich cho sinh vién ciia khoa sau khi két thic

chuong trinh thuc tép & nudc ngoai theo qui dinh hién hanh cia nha trudng (néu cb)

Piéu 4. Thii tuc, quy trinh dwa sinh vién ra nwée ngoai thye tap va lam viée

1. Phong QLKH&HTQT dam phén véi cac dbi tic dé xdy dung cac ké
hoach, chuong trinh thuc tép va lam viéc & nude ngoai cta sinh vién.

2. Phong QLKH&HTQT thong béo tdi sinh vién chuong trinh thuc tap va
lam viéc trong d6 néu r6 ndi dung céng viéc, kinh phi (néu cd), cac diéu kién
n & va cac diéu kién khac. Trén co s& d6, sinh vién tu nguyén ding ky tham
gia chuong trinh véi Phong QLKH&HTQT.



3. Phong QLKH&HTQT phdi hop v6i céc don vi lién quan t6 chirc tuyén
chon sinh vién va tham muu ra quyét dinh cr sinh vién di thuc tdp & nudc
ngoai sau khi c6 két qua tuyén chon.

4. Phong QLKH& HTQT tb chirc phong van, tuyén chon va théng béo két
qua cho sinh vién.

Piéu 5. Thoi gian thwe tip va 1am viée & nwée ngoai

1. Thoi gian thuc tdp va lam viéc & nudc ngoai cua sinh vién tdi dala 12
thang, thoi gian dai hon do Hiéu trudng xem xét quyét dinh. Sinh vién c6 thé
ra nudc ngoai dé thuc tap va lam viéc nhiéu lan nhung khéng duoc quéa ba
(03) 14n va téng thoi gian cua tit ca cac lan khong duoc vuot qua 12 thang
trong thoi gian hoc tai Truong.

2. Thoi gian thyc tap va lam viéc ¢ nude ngoai dugce coi nhu thuc tp giita
khoa hoic thuc tap tdt nghiép theo quy dinh ctia chuong trinh dao tao.

Chuong III
BAO CAO KET QUA THU'C TAP VA LAM VIEC O NUOC NGOAI

Piéu 6. Bao cdo thwe tip

1. Trong qua trinh thuc tap va lam viéc & nudc ngoai, sinh vién phai bao
c4o tinh hinh lam viéc vé Phong QLKH& HTQT bang email m3i thang mdt
Jam(ddi vai sinh vién di thuc tap trén 03 théng).

2. Khi két thic dot thue tap va lam viéc, sinh vién phai viét Béo céo/Bén
kiém diém qua trinh 1am viéc ctia minh va ndp cho phong QLKH& HTQT trong
vong 01 tudn ké tir ngay két thuc dot thuc tap va lam viéc.

3. Nhitng sinh vién mudn thay thé thoi gian ;chuc tap trong nudc bang thoi

gian thuc tdp va lam viéc & nudc ngoai phai lam don xin ndp vé Khoa chuyén
mon va trinh Hi€u trudng xem xét.

Chwong IV . _
QUYEN, NGHIA VU VA TRACH NHIEM CUA SINH VIEN DI
THU'C TAPVA LAM VIEC O NUGC NGOAI
Diéu 7. Quyén ciia sinh vién
1. Buoc cung cép day da thong tin vé chuong trinh thuc tap va lam viée & nude ngodi;

2. Puoc bao vé quyén lgi chinh dédng trong thot gian thuce tap va lam v'iéc 4]
nudc ngoai;




3. Pugc huong ché d6 khuyén khich/uu dai theo quy dinh cta cac don vi
tiép nhan thuc tdp va lam viéc tai nudc ngoai, cling nhu cac qui dinh hién hanh
cau truong DPai hoc Tan Trao;

4. Pugc bao Iuu két qua hoc tap va dugc Nha trudng gitp d6, tao diéu kién
hoan thanh cac thu tuc trudce khi di, trong khi di va sau khi vé nudc;

' 5. Dugc Nha truong cdng nhan thoi gian thuc tap va lam viéc & nudc ngoai
thay thé cho thuc tdp gitra khoa hodc thuc tap tot nghiép trong chuong trinh dao
tao theo qui dinh hién hanh ctia nha truong;

6. Puoc bao hd vé 1anh su va tu phép trong thoi gian luu tra thuc tap va
lam viéc & nude ngoai theo quy dinh ctia phap ludt Viét Nam.

Piéu 8. Nghia vu ciia sinh vién

1. Chap hanh nghiém chinh phép luat Viét Nam, c4c quy dinh cua Co quan
dai dién Viét Nam & nudc ngoai;

2. Chép hanh nghiém chinh céc quy dinh ctia Nha Trudng vé viée di thuc
tap va lam viéc & nudc ngoai;

3. Tuan thu phap luat, ton trong phong tuc tap quén cia nudc so tai,

4. Chép hanh noi quy clia co s& doanh nghiép tiép nhan va lam viéc;

5. Khiém ton hoc héi va nd luc dé hoan thanh chuong trinh thuc tap va lam
viéc nham dat két qua cao nhat;

6. C6 thai d6 diing muc, nghiém tic dbi véi cong viéc;

7. Khi ¢ céc van dé phitc tap phat sinh, can phai lién hé ngay véi trudng
nhom, phong QLKH&HTQT va cac co quan chic nang & nudc sd tai dé giai
quyét theo dang trinh tu, quy dinh;

8. Gui Bao cao tinh hinh thuc tap va lam viéc & nudc ngoai ve Phong
QLKH&HTQT dang han;

9. Khi vé nudc phai trinh dién, bao cdo voi Phong QLKH& HTQT, cac
khoa chuyén mon dé lam ti€p céc thu tuc lién quan.

Piéu 9. Trach nhiém cia sinh vién

1. Hoan thanh cong viéc dugc giao tai co sé tiép nhén thuc tap/ lam viéc;

2. Gift gin hinh anh va uy tin ctia co s& tiép nhén lam viéc & nudc ngoai;

3. Gilt gin hinh anh va uy tin cta truong Pai hoc Téan Trao;

4. Néu tu y két thac thoi gian thuc tap va lam viéc sém hon thoi han trong
hop df‘)ng da ky, phai tu chiu céc trach nhiém va héu qua lién quan;

5. Néu tu v di ra khoi noi dang thuc tip va lam viéc hodc sang nudc khic,
phai tu chiu cac trach nhiém trudc phap luat va hau qua lién quan.




Chwong V
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 10. Xir Iy vi pham
Sinh vién trong qua trinh lam viéc & nudc ngoai néu cé cac hanh vi vi

pham ludt phép cua nudc s tai, cac quy dinh cua co quan tiép nhan lam viéc,
luat phap cua Viét Nam, cac quy dinh ctua Truong Pai hoc Tan Trao gay hau
qua va/hodc lam anh hudng téi uy tin cia Nha truong s€ bi xtr ly ky luét tir hinh
thire khién trach cho t&i canh céo, dinh chi, hodc budc thdi hoc tuy theo mirc do
vi pham;

Sinh vién sau khi két thic thoi gian thuc tép va lam viéc & nude ngoai néu
khong vé nudc ding thoi han s& bi xir ly ky luat tir hinh thirc khién trach cho téi
canh cdo, dinh chi, hodc budc thoi hoc tly theo mirc d6 vi pham;

Sinh vién sau khi vé nuéc cham tré trong viée ndp céc Bao cdo kiém diém/
Béo cdo thuc tap s& bi xir Iy theo céc quy dinh vé quan 1y dio tao ctia Nha trudng.

Di¢u 11. Piéu khoan thi hanh

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qué trinh thuc hién, néu c6
van d& phét sinh, khéng pht hop phong QLKH&HTQT téng hop ¥ kién béo cdo
Hiéu trudng dé xem xét quyét dinh sira ddi, bd sung cho phi hop véi thuc té va
cac qui dinh hién hanh cua Nha nuéc va cta dia phuong./.




