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QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé Quan ly viéc di nwéc ngoai caa can bd, vién chirc
Trwong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC TAN TRAO

Can ctr Quyét dinh s6 1404/QD-TTg ngay 14 thang 8 nam 2013 cta Thu
tuéng Chinh phu vé viéc thanh 1ap Trudng Pai hoc Tan Trao;

Cin ctr Thong tu sé 17/2014/TT-BGDDT ngay 26/5/2014 cia Bo truong

Bo Gido duc va Pao tao ban hanh Quy ché quan Iy viéc ra nudc ngoai cua can
bo, cong chire, vién chuc;

Can ctr Quyét dinh s6 06/2013/QD-UBND ngay 16/5/2013 cia UBND tinh
Tuyén Quang vé viéc quan 1y doan di nudc ngoai, doan nudc ngoai, doan qubc
té vao 1am viéc trén dia ban tinh Tuyén Quang;

Can ctir Quyét dinh s6 1759/QD-DHTTr ngay 06 thang 8 nim 2014 vé viéc
ban hanh Quy ché vé cong tac quan ly hoat dong hop tac qudc té cua trudng Pai
hoc Tan Trao,

Xét dé nghi cua Truéng phong Quan ly Khoa hoc va Hop tac Quac té,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Quy dinh vé Quan Iy viéc di nudc ngoai caa can bo,
vién churec Truong Pai hoc Tan Trao.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Truong cac don vi truc thudc Truong, céac td chirc va ca nhan co
lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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- Nhu Diéu 3 (t/h);
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QUY PINH
Veé Quan ly viéc di nwéc ngoai ciia can b, vién chire truomg Pai hoc Tan Trao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 153 /OP-DHTTr ngay 2 thang 3 nam 2017 cia
Hiéu truong truong Dai hoc Tan Trao)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh

Quy dinh nay huéng dan trinh tu, thu tuc, hd so ci di nuée ngoai, gia han
thoi gian & nudc ngoai ddi véi can b, vién chire, nhan vién, ngudi lao dong (sau
day goi tat 1a doan ra) thudc tham quyén quan 1y cua Trudng Dai hoc Tan Trao
(BHTT).

Picu 2. Péi twong ap dung

Can bg, cong chuc dugc quy dinh tai Luat Can bo, cong chirc; vién chirc
dugc quy dinh tai Luat Vién chuc, cu thé:

1. Can b, vién chirc dang cong tac tai Truong co thoi han hop dong tir 12
thang tro 1€n;

2. Nguoi dugce tuyén dung vién churc dang thuc hi¢n ché do tap su;

3. Nhan vién hop dong theo Nghi dinh s6 68/2000/ND-CP ngay 17 thang
11 ndm 2000 ctia Chinh pht, nhan vién va nguoi lam viéc theo ché d6 hop dong
lao dong c6 thoi han 01 nam trd 1én.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

1. “Pi ¢éng tdc nude ngodi” hoic “Di nudc ngodi vé viéc cong” 1a viéc
can bd, vién chuc PHTT di nudc ngoai dé thuc hién nhiém vu, chirc nang
chuyén mon ctia Nha truong bao gdbm di dao tao, bodi dudng, tham du cac khoa
hoc ngan han va dai han, cac 16p tap huan, hoat dong chuyén giao cong nghé,
tham quan, khéo sat, thyuc tdp chuyén mon, nghién ctru, hoc tap kinh nghiém, hoi
nghi, hoi thao...

2. “Di nude ngoai vé viée riéng” 1a viée can bo, vién chic di nude ngoai
vi muc dich cd nhan nhu: du lich, tham gia dinh, thim nguoi than, chita
bénh...ma khong lién quan dén hoat dong cong vu, nghé nghi¢p, chirc vu, chic
danh ma ca nhan d6 dang dam nhiém tai truong DPai hoc Tan Trao.

3. “Poan ra” 1a doan di cong tic nudc ngodi gom can bo, vién chic quy
dinh tai Piéu 2 cta Quy dinh nay duoc co quan c6 tham quyén cir di cong tac
nudc ngoai.



4. “Phia moi” 1a co quan, co s¢ gido duc, td chirc nudc ngoai cd thu moi
hodc 1a don vi tryc ti€p t6 chic chuong trinh, ndi dung lam viéc véi nude ngoai
cua Poan cong tac.

Piéu 4. Nguyén tic xét duyét di nuéc ngoai

1. Viéc cur can bg, vién chirc di cong tac nudc ngoai do Hiéu trudng Dai
hoc Tan Trao thng nhét quéan 1y, ¢ phan cong trach nhiém cu thé va dam bao
tinh chi dong cua cac don vi trong qua trinh thyc hién, phu hop cac quy dinh
hién hanh cta phap luat vé xudt nhap canh va phan cap quan Iy can bo; phi hop
cac quy dinh hién hanh vé quan 1y viéc di nude ngoai cia Uy ban nhan dan tinh
Tuyén Quang.

2. Viéc cr can b, vién chirc di cong tac nudc ngoai phai can cir ké hoach
doan ra dugc cap co thim quyén phé duyét hodc theo thu moi, thong bao cua
phia moi hodc cac hinh thtrc khac; bao dam dung thanh phan, ding muc dich,
yéu cau, ndi dung ctua chuyén cong tac, dat duoc hi€u qua cao nhét va tiét kiém.

3. Cén b9, vién chirc dugc cur di cong tac nudc ngoai ¢o trach nhiém tuan thu
cac quy dinh hién hanh cua Pang, Nha nudc vé cong tac ddi ngoai, cong tac doan
ra; tuan thu phap luat Viét Nam, phap luat va thong 1¢ quéc té, bao dam an ninh
quéc gia, trat ty an toan xa hoi, bao vé chinh tri ndi bo, bao v¢ bi mat nha nudce.

4. Can bg, vién chtrc, doan ra c6 hanh vi vi pham cac quy dinh vé di cong
tac nudc ngoai ctia phap luat Viét Nam, quy dinh di nuéc ngoai ctia Uy ban
nhan dan tinh Tuyén Quang va Pai hoc Tan Trao thi tiy theo tinh chat va muc
do vi pham s€ bi xur Iy ky luat, xur phat hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhi¢m
hinh su theo quy dinh hién hanh.

Piéu 5. Thim quyén xét duyét, ity quyén quyét dinh cir, cho phép can
b0, vién chirc di nwéc ngoai

Tham quyén ctr, cho phép can bd, vién chirc di nude ngoai vé viée cong,
viée riéng duoc quy dinh nhu sau:

1. Chu tich Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang quyét dinh ctr, cho phép
di nudc ngoai ddi vai cac ddi tuong sau:

a) Hiéu trudng, cac Pho hi¢u trudng Pai hoc Tan Trao di nudc ngoai vé
viéc cong va viéc riéng.

b) Can b9, vién chirc thudc ddi tuong quy dinh tai Piéu 2 di nude ngoai co
thu moi va co6 sit dung ngéan sach dia phuong.



2. Giam dbc So Ngoai vu dugc Chu tich Uy ban nhan dan tinh uy quyén
xem xét cur, cho phép di nudc ngoai dbi véi cac can bo, cong chur, vién chue thudc
d6i tuong quy dinh tai Piéu 2, di nudc ngoai khong sir dung ngan sach dia phuong,

3. Hiéu truong Pai hoc Tan Trao quyét dinh vi¢c cho phép can bd, cong
chuc, vién chtc thudc dién quan ly cua Pai hoc Tan Trao ma khong do Ban
Thuong vu Tinh uy quan 1y di nudc ngoai hoc tap, di viéc riéng bang tién ca nhén.

Chuong I1

QUAN LY CAN BQ, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG Pl CONG
TAC NUOC NGOAI

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc giai quyét Poan ra

1. Trinh ty, tha tuc ctr Poan ra thudc tham quyén quyét dinh cua Chu tich
Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang va Giam d6c S¢ Ngoai vu tinh Tuyén Quang;

Phong QLKH&HTQT c6 trach nhiém tiép nhan, xtr Iy ho so xin di nudc
ngoai, trinh Hiéu trudng ra vin ban dé nghi thanh lap doan ra nudc ngoai. Phong
QLKH&HTQT chuyén hd so ddy da 1én S¢ Ngoai vu trude 20 ngay doan du
kién xuét canh. Ho so gdm cé:

i. Thu moi cua phia nudc ngoai kém theo ban dich tiéng Viét;

ii. Van ban dé nghi cho phép thanh lap doan ra nuéc ngodi cia DPHTT;

iii. K& hoach kém theo lich trinh di nuéc ngoai cia doan ra.

iv. Ban photo ho chiéu cua thanh vién trong doan ra.

2. Trinh ty, thu tuc ctir Poan ra thudc thim quyén quyét dinh cua Hiéu
trudng Dai hoc Tan Trao :

a. Ca nhén, don vi giri hd so dvé nghi di nudc ngoai vé Phong Tf) chtrc
chinh tri, Bai hoc Tan Tr@o. Phong T6 chure chinh tri tiép nhan, xtr 1y ho so va
trinh Hi¢u trudng ra quyét dinh v€ viéc di nudc ngoai cua can bg, vién chuc.
Truong hop can lam thu tuc d€ nghi cap thi thuc cia nude dén, ho so gui ve
Phong TCCT it nhat 20 ngay lam viéc trudc ngay du kien khoi hanh. Doi voi
truong hop khong can lam thu tuc dé nghi cap thi thyc thi it nhat la 05 ngay lam
viée trude ngay du kién khéi hanh.

Hb so gdm c6:

i. Thu moi, thong bao hodc thu khing dinh tiép nhan Poan ciia phia moi
nudc ngoai noi dén lam viée (néu co);

ii. Bon xin di céng tac/ Du lich/ tham than ¢ nudce ngoai.

iii. K& hoach kém theo lich trinh di nuéc ngoai;
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b. Trong thdi han 05 ngdy lam viéc ké tir ngay nhan dugc day di ho so ctr
can bo, vién chirc di cong tac nudc ngoai, Phong To chirc chinh tri tham dinh ho
so va trinh Hiéu truong Pai hoc Tan Trao ra quyét dinh.

¢. Quyét dinh cho phép doan ra duoc giri bao cao Uy ban nhan dan tinh va
S¢ Ngoai vu va giri 01 ban sao cho Phong QLKH&HTQT dé theo ddi, tong hop.

Piéu 7. Ché 6 béo céo

Truong doan cong tic/ca nhan di nude ngoai co trach nhiém bao cdo bing
van ban vé két qua lam viéc cham nhat 05 ngay sau khi két thuc chuyén cong tac
va gui vé phong QLKH&HTQT. Phong QLKH&HTQT c¢6 trach nhiém tong
hop, xin ¥ kién Hiéu truong va bao cdo UBND tinh, S& Ngoai vu vé két qua di
nudc ngoai cua doan ra.

Chwong I1I
QUAN LY CAN BQ, VIEN CHU'C Pl HOC O NUOC NGOAI

Picu 8. Ho so di hoc tip ¢ nuéc ngoai

1. B6i v6i can b, vién chic thude tham quyén quyét dinh ctia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Tuyén Quang va Giam ddc S& Ngoai vu tinh Tuyén Quang cho
phép di hoc tap, nghién clru ¢ nudc ngoai:

HO so gom co:

a. Pon xin di hoc tap, nghién ciru c6 ¥ kién dong y ctia Khoa, Phong va
cua Hiéu truong Pai hoc Tan Trao;

b. Giéy triéu tap cia B6 Gido duc & Pao tao (néu di hoc béng hoc béng
Hiép dinh, Ngan sach nha nudc va cac hoc béng do B0 Giao duc & Dao tao
quan 1y);

c. Thu moi ciia co s¢ dao tao bang tiéng nudc ngoai kém ban dich sang
tiéng Viét, trong d6 néu rd thoi gian hoc, chuyén nganh hoc va kinh phi cua
khoa hoc;

d. Ban cam két thuc hién nghia vu cta giang vién duoc ctr di dao tao &
nudc ngoai theo quy dinh ctia Pai hoc Tan Trao;

Can bo, vién chic gui ho so dé nghi di nudc ngoai vé Phong T6 chirc
chinh tri, Pai hoc Tan Trao. Phong T6 chic chinh tri tiép nhan, xir Iy hd so va
gui 18n Sé Ngoai vu (trude 20 ngay du kién xuat canh). S¢& Ngoai vu co trach
nhiém xem xét, 1ap to trinh trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh. Sau
khi c6 Quyét dinh ciia UBND tinh, Hiéu truéng truong DPHTT can ¢t ra quyét
dinh ctr can bg, vién chirc di nudc ngoai hoc tap, nghién cuu.
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2. Pbi v6i can bo, vién chic hop dong di hoc tap, nghién ctru & nudc
ngoai thudc thudc thim quyén quyét dinh ctia Hiéu trudng Pai hoc Tan Trao:

Ca nhan chuan bi hd so nhu muc 1 giri vé Phong T chire chinh tri. Phong
TCCT tiép nhan, xt Iy ho so va trinh Hiéu trudng ra quyét dinh vé viéc di nudc
ngoai hoc tap. Trudng hop can lam thu tuc dé nghi cap thi thuc ctua nudc dén, ho
so giri vé Phong TCCT it nhat 20 ngay lam viéc trudc ngay du kién khoi hanh.
Pbi véi trudng hop khong can 1am tha tuc dé nghi cip thi thuc thi it nhat 13 05
ngay lam viéc trudc ngay dy kién khoi hanh.

3. Truong hop di hoc bang hoc bong Hiép dinh, Ngan sach nha nudc va
cac hoc bong do Bo Gido duc & Pao tao quan ly: ngoai cac yéu cau vé hd so
nhu tai muc 1 caa Piéu nay thi quy dinh thu tuc cir nguoi di hoc dai hoc va sau
dai hoc ¢ nudc ngoai, thu tuc gia han thoi gian hoc tap ¢ nude ngoai va thu tuc
tiép nhan luu hoc sinh vé nudc dugc thuc hién theo Quyét dinh 740/QD-
BGDDT ngay 21/2/2012 cua Bo truong Bo GDDT; cong tadc quan ly cong dan
Viét Nam hoc tip & nudc ngoai duge thuc hién theo Thong tu sé 10/2014/TT-
BGDDT ngay 11/4/2014 cta Bo truong Bo GDDT.

Piéu 9. Thii tuc xin gia han hoc tip, nghién ciru, cong tic & nwéc ngoai

1. Hiéu truong quyét dinh viéc gia han thoi gian hoc tap, nghién ciwu,
cdng tac & nude ngoai ddi véi nhimg trudng hop do Hiéu truong ci.

2. Ho so xin gia han bao gém:

a. Pon xin gia han trong d6 néu ré muc dich, ly do, thoi gian xin gia han
kém theo bao céo két qua hoc tap/ cong tac dén thoi diém xin gia han, du kién
kién ké hoach hoc tap/ cong tac trong thoi gian gia han c6 xac nhan caa don vi/
t6 chirc moi;

b. Thu dé& nghi hoic chip thuan gia han cta cua don vi/ t6 chirc moi.

c. Bao céo chi tiét tién trinh va két qua hoc tap, nghién ctru, cong tic dén
thoi diém xin gia han kém theo cac gidy td ¢ lién quan cua khoa hoc dén thoi
gian xin gia han;

d. Ban sao quyét dinh ctr di hoc hodc gia han trudc d6 (néu di gia han);

e. Gidy to xac nhan thong tin nhan sy c6 lién quan tir co quan lanh sy tai
nudc ngoai hodc co quan dai dién ngoai giao Viét Nam tai nudc ngoai (néu co).

Luu y: Néu di hoc tap, nghién ctru dai han & nudce ngoai, hd so xin gia han
phai dugc bao vé Pai hoc Tan Trao trude khi hét thoi gian hoc tap theo Quyét
dinh ctr di hoc it nhat 30 ngay.



Picu 10. Thi tuc thu nhén can bd, vién chirc va doan ra di hoc tip,
cong tac & nwéc ngoai vé nudc

Can b, vién chuc va doan ra dugc cu di hoc tap, cong tac & nudc ngoai
sau khi vé nudc, trong thoi han 07 ngay lam viéc phai dén trinh dién tai don vi
truc tiép quan Iy va lién hé véi Phong T chire chinh tri dé hoan thién thu tuc thu
nhan vé nude.

HO so gom co:

1. B4o céo két qua hoc tap, nghién ctru hodc cong tac trong thoi gian &
nudc ngoai,

2. Van bang, ching chi, bang diém hodc cac gidy td co lién quan khac
bang tiéng nudc ngoai va ban dich sang tiéng Viét duoc don vi hodc co quan c6
chtrc nang dich thuat xac nhan ding ndi dung ban géc do co sé dao tao cap;

3. Thong bao thu nhan cia B§ Gido duc & Pao tao (néu di hoc theo cac
hoc bdéng do Bo Gido duc & Pao tao quan ly) hoic gidy to c6 gia tri tuong
duong (néu di hoc theo dién hoc bong khac).

Luu y: Viéc chap hanh ché d6 bao cdo két qua cong tac nudc ngoai theo
quy dinh nay 1a mot tiéu chi danh gia xép loai thi dua, khen thuéng hang nim
d6i v6i to chirc, ca nhan. C4 nhan vi pham ché do bao céo quy dinh tai Diéu nay
khéng duoc xem xét cir di cong tic nude ngoai trong chuyén cong tac ké tiép.

Chuong 111
TO CHUC THUC HIEN

Picu 11. Hiéu lye thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Trong quéa trinh trién khai thuc hién , Quy dinh nay c6 thé dugc diéu
chinh, bd sung cho phi hop véi thuc té va cac Quy dinh moi ciia Nha nudc, cac
Bo va nganh lién quan.

Piéu 12. Trach nhiém thi hanh

Truéng phong Quan ly khoa hoc va Hop tac qudc té chu tri, phdi hop voi
Trudéng cac don vi truc thude Truong Pai hoc Tan Trao c¢o6 trach nhiém hudng
dan, theo ddi, don dbc va kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay.



