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Sb: 668/QD-DHTTr Tuyén Quang ngay 28 thang 9 ndam 2017
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh thwc hién hop dong lao dong
trong Truong Pai hoc Tan Trao

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC TAN TRAO

Can ctr Lut Gido duc Pai hoc sb 08/2012/QH13 dugc Québc hoi nudce
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thtr 3 thong qua ngay
18 thang 6 nam 2012;

Can cir Diéu 1¢ truong Pai hoc ban hanh kém theo Quyét dinh s
70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cua Thu tudng Chinh phu;

Can cu Quy ché td chirc va hoat dong truong Pai hoc Tan Trao dugc ban
hanh kém theo Quyét dinh s 431/QD-DHTT ngay 06/3/2015 cua Hiéu truong
truong Pai hoc Téan Trao;

Can ctr Quy ché chi tiéu ndi b giai doan (2016-2018) ciia Truong Dai
hoc Tan Trao;

Xét dé nghi cta 6ng trudng phong T6 chirc - Chinh tri,

QUYET PINH:

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc thuc hién
hop ddng lao dong trong Trudng Pai hoc Tan Trio.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay 01/10/2017.

Piéu 3. Cac Van ban khac trude diy (néu co) trai voi Quyét dinh nay
déu bii bo. Cac don vi truc thude va toan thé vién chie, nguoi lao dong trong

Nha truong can ctr Quyét dinh thi hanh.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Lanh dao Truong;

- Nhu diéu 3 (t/h);

- Luu VT, TCCT.

PGS. TS. Nguyén B4 Dirc



QUY PINH
Vé viéc thuwe hién hop dong lao dong trong Truong Pai hoc Tan Trao
(Puoc ban hanh theo Quyét dinh s6 668/0P-PHTTY ngdy 28 thang 9 ndam
2017 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Tan Trao)

I. Cac can cwr

- Can ctr Bo Luat lao dong s6 10/2012/QH13 duge Qudc hoi nude Cong
hoa xa hoi chu nghia Viét Nam khoa XIII, ky hop thtr 3 thong qua ngay 18
thang 6 nam 2012,

- Can cr Nghi dinh s6 153/2016/ND-CP ngay 14/11/2016 cua Chinh phu
Quy dinh vé& murc luong t6i thiéu ving ap dung dbi véi ngudi lao dong lam viée
theo Hop dong lao dong;

- Can ¢t Quy ché vé to chtrc bd may va hoat dong, Quy ché chi tiéu ndi
b0 cua Truong Pai hoc Tan Trao;

- Can ctr Thang bang Iwong do Truong Pai hoc Tan Trao ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 498/QD-HT ngay 31/7/2017 cua Hiéu truong Truong Dai
hoc Tan Trao.

I1. Muc dich

Quy dinh vé viéc Hop dong lao dong (HPLD) trong nha trudng nham
tao co s dé phan cong, bd tri, sir dung lao dong, tang cuong cong tac quan 1y,
nang cao chat lugng, hiéu qua doi véi nguoi lao dong, dong thoi 1am cin ctr dé
kiém tra, tham dinh, nghiém thu dinh mc lao dong, thanh toan ché do ddi véi
nguoi lao dong trong Truong Pai hoc Tan Trao.

I11. Quy dinh chung

- Hop dong nay ap dung cho céc c4 nhan chua phai 1a cong chirc, vién
chtrc nha nudc, st dung ngudn kinh phi ty cht cia nha truong. Noi dung duoc
néu trong Quy dinh nay khong sir dung cho Hop dong thinh giang.

- Khi hop ddng lao dong lan dau (khdng qué 12 thang) hét han ma Nha
truong va ngudi lao dong van cd nhu cau thi trong thoi han 30 ngay, ké tir ngay
hop dong lao dong hét han, nha trudng s& ky két hop dong lao dong lan 2.
Trong thoi han chua ky duge hop dong lao dong lan 2, hai bén sé& thyc hién
theo hop dong lao dong da giao két. Truong hop ky hop dong lao dong lan 2 14
hop ddng xac dinh thoi han, sau d6 néu nha trudng va ngudi lao dong tiép tuc
c¢6 nhu cau thi nha trudng sé& ky hop dong lao dong khong xac dinh thoi han.

- Tat ca cac truong hop di ky HDLD véi nha trudng déu phai ky lai va
dugc huong mirc lvong maéi khi van ban nay c6 hiéu luc thi hanh.



- Bao hiém x3 hoi: Nha truong chi tra 21,5% bao hiém theo ché do,
nguoi lao dong dong 10,5% bao hiém (gdm 8% BHXH, 1,5% BHYT, 1%
BHTN) va s& diéu chinh theo 16 trinh ting hang nim. Néu ngudi lao dong
khong dong Bao hiém tai trudng thi s& duoc chi tra truc tiép vao lwong hang
thang.

- Lao dong hop dong duoc danh gia, xép loai hang nam & hai muac hoan
thanh nhiém vu (HTNV) hodc khong hoan thanh nhiém vu (KHTNV).

- Hop déng lao dong duoc nha truong cur di hoc tap, lam viéc, cong tac &
nudc ngoai tur 30 ngay lién tuc tré 1€n duge huong 40% muic luong hién hudng
(4p dung Nghi dinh sb 117/2016/ND-CP ngay 21/7/2016 ctia Chinh phi). Céac
hd tro dic biét khac s& dugc xem xét cu thé tung truong hop.

IV. Quy dinh cu thé

1. Hop dong lao dong lam nhan vién, chuyén vién, ky sw, tai cac
phong, ban, trung tam

1.1. Hop dong lao dpng lin diu

- Logi hop dong: Hop ddng c6 thoi han (khdng qué 12 thang).

- Nhiém vy phai lam: Puoc quy dinh cu thé, ghi rd trong hop dong lao
dong theo vi tri viéc lam con thiéu nguoi lam viéc.

- Ché dg lam viée:

+ Nhan vién bao vé: Thoi gian lam viéc 12 gio/ngay, ca ngay thar 7, chu
nhat (ngay 18, tét dugc chi theo quy ché Chi tiéu ndi bd cta nha trudng).

+ Vi cac vi tri con lai: Thoi gian lam viéc 8h/ngay, ca ngay thir 7, ngay
cht nhat (néu c6 yéu cau); ngay 18, tét duge chi tra theo quy ché Chi tiéu noi bd
cua nha truong.

- Ché d tién cong:

+ Ap dung bang luong do Truong Pai hoc Tan Trao ban hanh.

+ Khong dugc hudng ché dé phu cap (trir phu cdp doc hai - néu co),
khong xét cong A, B, C hang thang.

- Ché dg khac:

+ Pugc hudng ché do chi cac ngay 18, ngay tét theo Quy ché chi tiéu noi
bo ctia nha trudng.

+ Pugc thanh toan 1am thém gid khi c6 Quyét dinh cua Hiéu trudng.

+ Pugc xem xét tang luong cho phu hop voi diéu kién thyc té va kha
nang dong gop cua ting ca nhan trong hoat dong ctuia nha truong.

- Piéu kién truéc hop dong chinh thirc:

+ Phai Hop déng thr viéc theo Quy dinh cua Bo Luat Lao dong, thoi
gian thir viéc khong tinh vao thoi gian Hop dong chinh thie. Sau thoi gian thir



viéc dugce don vi danh gid hoan thanh nhiém vu s€ dugc nha truong xem xét ky
Hop dong lao dong chinh thic.

+ Thoi gian thtr viéc huong 75% tién luong so v6i mic lwong dugc
hudng khi ky hop dong chinh thuc.

1.2. Hop déng lao dpng tir lin thir hai tré lén

- Trong trudng hop nha trudng va ca nhan tiép tuc c6 nhu cau, nha
truong sé ky HDLD lan thtr 2, hop ddng khoéng qua 12 thang; truong hop dic
biét can thiét khong qua 36 thang do Hiéu truong quyét dinh.

- Ca4c HBLD hién dang lam viéc tai treong sé phai ky lai HDLD, ap
dung ché d6 lam viéc va cac quy dinh khac tai diém 1.1, khoan 1, muc IV Quy
dinh nay va khong phai thir viéc, riéng ché d6 luong s& duoc chi tra nhu sau:

1.2.1. Cac vi tri lao dong phd thong, khéng yéu cau trinh do dao tao:
Chuyén luong vé bac 1, mi sé6 A0l theo bang luong do nha truong ban hanh
kém theo Quyét dinh s6 498/QD-HT ngay 31/7/2017.

1.2.2. Hop dong lao dong ddi véi cac vi tri 1am nhan vién, chuyén vién,
k¥ su €O trinh d6 dao tao tir hoc nghé, trung cép, cao drflng, dai hoc va thac si
duoc quy dbi theo bang luong do Nha trudng ban hanh, cu thé nhu sau: :

- HPLD vi tri Nhan vién Y té, NVKT, Lai xe tai cac phong, ban dugc
chuyén bac luong dang hudng sang bac luong twong duong theo bang luong do
nha truong ban hanh.

Vi du: Ong Nguyén Vin B, dang huong luong bac 2/12, tuong duong
ma s6 01.007 NVKT, hé sé: 1,83.

— Bang luong méi dugce huong bac 2, mi sé A02.

- HPLD vi tri Chuyén vién, Ké toan vién TC (KTVTC), K¥ su duoc xép
lwong béac 2, mi s6 A02;

- HDLD tai Trung tdm Thyc nghiém Thyuc hanh va Chuyén giao KHCN:

% C6 trinh do Pai hoc trd xubng dugc xép luong bac 2, mi sb A02;
+»* Co trinh d6 Thac si duogc Xép lvong bac 3, ma s6 A02;

(Déi v6i mét so truong hop dic biét Nha truong sé c¢é diéu chinh phii
hop vdi cong viéc, vi tri viéc lam va tham nién cong tac).

2. Hop dong nguoi lao dong 1am giang vién

2.1. Hop déng lao djng lin thir nhdt

- Tinh chdt, hinh thirc hop dong: Hop dong xéac dinh thoi han.

- Nhiém vu phdi lam: Giang vién truc tiép giang day.

- Ché dg lam viée:

+ Giang vién c0 trinh d0 dai hoc: giang day truc tiép 270 tiét/nam hoc,
(tinh theo 10 thang hodc s6 tiét trung binh twong duong véi s6 thang hop dong),
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cac nhiém vu khac: nghién ctru khoa hoc: 180 tiét/ndm hoc, coi thi, chAm thi
(hoc phan, hoc ky), cha nhiém 16p, hudng dan thuc tap; sinh hoat chuyén mon:
80 tiét/nim hoc.

+ Giang vién c6 trinh d¢ thac si: Giang day truc tiép 310 tiét/nam hoc,
(tinh theo 10 thang hodc s tiét trung binh trong duong véi s6 thang hop dong),
cac nhiém vu khac: nghién ctru khoa hoc: 205 tiét/nim hoc, coi thi, cham thi
(hoc phan, hoc ky), cha nhiém 16p, hudéng dan thuc tip, sinh hoat chuyén mon:
35 tiét/nam hoc.

+ Gidng vién ¢ trinh do tién si: Giang day truc tiép 350 tiét/nam hoc,
(tinh theo 10 thang hodc s tiét trung binh trong duong vdi s6 thang hop dong),
nghién ctru khoa hoc: 230 tiét/nim hoc;

+ Giang vién kiém cong tac hanh chinh tai cac phong, ban, trung tam:
Pinh mirc giang day truc tiép, nhiém vu nghién ctru khoa hoc va cac nhiém vy
khac duoc tinh theo dinh mirc quy dinh da trén trinh do chuyén mén (Tién si,
Thac si, Pai hoc) X 35% dinh muc gio chuan quy dinh tai Diéu 6, Quy dinh vé
ché d6 lam viéc cia giang vién nam 2017-2018 do Truong Pai hoc Tan Trio
ban hanh kém theo Quyét dinh s6 11/QD-DHTTr ngay 05 thang 01 nam 2017.

- Ché dg tién cong:

+ Ap dung bang luong do Trudong Pai hoc Tan Trao ban hanh.

+ Khong dugc huong ché do phu cip (trir phu cdp doc hai-néu co),
khéng xét cong A, B, C hang thang.

- Ché dg khac:

+ Puoc huong ché do chi cac ngdy 1€, ngdy tét, cac hoat dong tap thé, coi
thi, chdm thi, tuyén sinh, olimpic, theo Quy ché chi tiéu ndi bo ctia nha trudng.

+ Puogc hop dong thinh giang sau khi hét han mtrc giang day theo Hop
d6ng chinh thirc néu c6 dé nghi ciia Bo mon theo Quy dinh vé viéc thinh giang
trong nha trudng, murc chi tra theo Quy ché Chi tiéu nodi bo.

+ Pugc nha truong ky hd so di hoc tdp nang cao trinh do. Pugc xem xét
gidm dinh muc lao dong theo Quy dinh néu di hoc dai han tap trung, dugc hd
trg di hoc NCS theo Quy ché chi tiéu ndi bo va cac Quy dinh hd trg di hoc NCS
cua Truong Pai hoc Tan Trao.

- Piéu kién truéc hop dong:

- Phai giang day thtr 3 tiét trude khi Hop dong giang day chinh thirc. Sau
3 tiét giang day thir néu duoc Phong Khao thi Pam bao chat lugng va Khoa
(Bo mon) danh gia dat yéu cau sé& duoc nha truong xem xét ky Hop dong giang
day chinh thirc.

- Thoi gian chuan bi cho 3 tiét giang day thir do ing vién ty thong nhat
v6i phong Khao thi va Khoa (B6 mén) sau khi ¢ ¥ kién cua Hiéu trudng qua
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tham muu cta phong TCCT, khong khdng ché thoi gian va khong dugce tra tién
lwong trong thoi gian chuan bi va giang day thir.

2.2. Hop déong lao dng lin thir hai tré lén

- Trong truong hop nha truong va ca nhan tiép tuc c6 nhu ciu, nha
truong sé ky HPLD lan thtr 2, hop déng khéng qua 12 thang; truong hop dic
biét can thiét khong qua 36 thang do Hiéu trudng quyét dinh.

- Cac HDLD hién dang lam viéc tai truong s€ phai ky lai HDLD, ap
dung ché @6 lam viéc va cac quy dinh khac tai diém 2.1, khoan 2, muc IV Quy
dinh nay va khong phai tht viéc, riéng ché do luong s€ duogc chi tra nhu sau:

2.2.1. Giang vién co6 trinh d dai hoc va trinh d6 thac si dugc tang 1én
mot bac tir bac lwong cii khi chuyén xép sang bac luong mdi tai thang bang
luong do Nha truong ban hanh kém theo Quyét dinh s6 498/QD-HT ngay
31/7/2017:

Vi du: Ong Nguyén Vin B, dang hudng luong béc 2/9, twong duong ma
s6 V07.01.03 Giang vién, hé s6: 2,67.

— Bang luong méi dugc hudng bae 3, ma sé A03.

2.2.2. Giang vién co trinh d6 thac si dang nghién ctru sinh va gidng vién
c6 trinh d6 tién si s& dugc chuyén bac luong dang hudng sang bac luong tuong
duong (theo bang Iwong do nha trueong ban hanh).

Vi du: Ong Nguyén Vin B, dang hudng luong béc 2/9, twong duong ma
s6 V07.01.03 Giang vién, hé sb: 2,67.

— Bang luong méi dugc hudng bice 2, ma s A05.

3. Hop ddng véi ngudi 1am Chuyén gia

3.1. Hop dong lao djng lan thir nhit

- Tinh chdt, hinh thirc hop dong: Hop ddng xac dinh thoi han.

- Nhiém vy phdi lam: Tu van cho nha truong vé linh vuc quan 1y, chuyén
mon hodc hudng dan va giang day truc tiép chuyén nganh hep nha trudng co
nhu cau .

- Ché d¢ lam viéc: Lam viéc theo gio hanh chinh, 8h/ngdy; 05 ngay/tudn
(Khi can phai truc tiép giang day theo lich cia Khoa, bd mén nhu mot giang
Vién).

- Ché do tién cong:

+ Ap dung bang luong do Trudng Pai hoc Tan Trao ban hanh.

+ Khong duoc hudng ché d6 phu cap (trir phu cap doc hai-néu co),
khdng xét cong A, B, C hang thang.

- Ché do khac:



+ Pugc hudng ché d6 chi cac ngay 18, ngay tét, theo Quy ché chi tiéu noi
bd cua nha truong.

+ Puoc hop dong thinh giang néu c6 dé nghi cua Khoa, B6 mon theo
Quy dinh vé viéc thinh giang trong nha trudng, mirc chi tra theo Quy ché Chi
tiéu no1 bo.

3.2. Hop déng lao dong lin thir hai tré lén

- Trong truong hop nha truong va ca nhan tiép tuc cé nhu ciu, nha
truong sé ky HPLD lan thtr 2, hop déng khoéng qua 12 thang; truong hop dic
biét can thiét khong qua 36 thang do Hiéu trudng quyét dinh.

- Cac HDLD hién dang lam viéc tai truong s€ phai ky lai HDLD, ap
dung ché d6 lam viéc va cac quy dinh khac tai diém 3.1, khoan 3, muc IV Quy
dinh nay va khong phai thtr viéc, riéng ché do luong sé& duoc thuc hién theo
Quy dinh bang luong do nha truong ban hanh.

V. T6 chirc thue hién

- Quy dinh nay dugc ap dung tir ngay 01 thang 10 nam 2017.

- Phong T chuc chinh trj c6 trach nhiém chu tri trién khai Quy dinh t6i
cac don vi truc thudc va thuc hi¢n tham muu, xay dung K& hoach cho Hiéu
truong vé viéec Hop dong lao dong trong nha trudng theo timg nim hoc.

- Phong Ké hoach tai vu can ¢t Quy dinh dé tham muu cho Hiéu trudng
vé K& hoach ngan sach va tinh toan tién luong, tién cong va cac ché do khac
dam bao quyén loi cho ngudi 1ao dong.

- Trudng cac don vi can cir nhu cau Hop dong lao dong hang nam, thong
ké, bao cao va bd tri lao dong hop 1y theo chirc ning nhiém vu da phan cong,
thue hién quan 1y truc tiép dam bao ngdy cong lao dong ciing nhu chét luong
cong viéc dbi véi can bo Hop dong lao dong.

Trong qua trinh thue hién néu c6 vudng mic, dé nghi phan anh bang vin
ban vé phong T chirc chinh tri dé tap hop trinh Hiéu trudng quyét dinh.
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